ELOTERJESZTES
Giardony Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2018. november 14-én tartandé rendkiviili iilésére
»KOzbeszerzési szabalyzat elfogadasa” targyiaban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

2015. november 1. napjan hatélyba lépett a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL tv. (Uj
Kbt.), amely alapjan megalkottuk a jelenleg érvényben 1évé Kdzbeszerzési Szabdlyzatot,
melyet a Tisztelt Képvisel§-testiilet 64/2016. (III. 30.) szami1 hatarozataval hagyott jova.

Az eltelt idoszakban hatilyba lépett modositasok, valamint az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszer (EKR) bevezetése indokolttd tette a jelenleg hatalyos Kdzbeszerzési Szabélyzat
felillvizsgalatat, amelynek soran elkésziilt az elSterjesztés mellékletét képezd 1j
Kozbeszerzési Szabalyzat.

Az o6nkormanyzatnak a megvaltozott szabéalyozasi kdrnyezetben a k6zbeszerzési eljarasok
lebonyolitasara fel kell késziilnie, melynek fontos eldfeltétele a kozbeszerzési szabalyzat
aktualizaldsa, amely altalanos jelleggel tartalmazza a kozbeszerzések rendjét.

Az onkormanyzat gazdilkoddsa soran leggyakrabban a Nemzeti Eljarasrendbe tartozé

kozbeszerzések fordulnak eldé, amelyekre a Kbt. 3. fejezete irdnyadd. A koOnnyebb
attekinthetoség végett csatoljuk az eljarasok legjellemzobb szabalyait, tdbldzatos formaban.

A Koézbeszerzési Szabdlyzat alapjan a Képviselo-testiilet allandé Biradlé Bizottsagot allit fel,
amelynek tagjait a Polgdrmester javaslata alapjan bizza meg, amelyr6l most célszerii
gondoskodni. A személyekre vonatkoz6 inditvanyt a hatarozati javaslat tartalmazza.

Kérjiik szives dontésiiket!

Hatarozati javaslat:

Gardony Viaros Onkorményzat Képvisels-testiilete a mellékelt Kozbeszerzési Szabélyzatot
valtozatlan tartalommal jovahagyja, és a 64/2016. (I1L. 30.) szam\ 6nkorményzati hatarozattal
jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzatot hatalyon kiviil helyezi.

Hataridd: alairasra: azonnal
Felelos: Toth Istvan polgarmester

Géardony, 2018. november 13.

< | i
Toth Istvan

polgarmester :
készitette: Kovacsné dr. Bozsoki Kornélia jegyzo W /7 (/V\ /
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Gardony Varos Onkormanyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(Hatalyos 2018. november 15. napjatol)

A szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvényben
(tovabbiakban Kbt.) foglaltak alapjén Gardony Viéros Onkorményzat, mint Ajanlatkéré altal lefolytatand6
kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasokban érvényesiiljon a verseny tisztasiga, nyilvanossiga és
atlathatéséaga, az ajanlattevk esélyegyenlosége, valamint az egyenlé bdndsmo6d, tovdbba az
ajanlattevikkel szembeni nemzeti elbanas alapelve. A Kbt. alapjan az ajanlatkérd és a gazdasagi szerepl6k
a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A
joggal vald visszaélés tilos.

Mindezen célok megvalésulasa érdekében Gardony Véros Onkorményzat a Kbt. foglalt felhatalmazas
alapjan az alabbi K6zbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatot (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Szabalyzat)
alkotja:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

1.1.) Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya kiterjed Gardony Viros Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), mint Ajanlatkérd éltal lefolytatott, a Kbt. hatalya alé tartoz6 kozbeszerzési eljarasokra.
A Kbt. 29. § alapjan, amennyiben az Onkormanyzat koz8s kozbeszerzés megvaldsitasdban vesz részt,
illetve meghatalmazottként jar el, az eljardsara jelen szabalyzat rendelkezései iranyadoak.

Amennyiben az 6nkorméanyzat a Kbt.-ben kapott felhatalmazas alapjan egyedi eljarasrend kialakitasa
érdekében, vagy a beszerzés targyanak sajatos jellegére tekintettel egy eljarasra vonatkoz6 kbzbeszerzési
szabalyzatot készit, arra az eljarasra ezen Kozbeszerzési Szabélyzat rendelkezéseit az egy eljarasra
megalkotott szabalyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

1.2.) Ezen K&zbeszerzési Szabalyzat személyi hatélya kiterjed
a.) az 6nkormanyzati kdzbeszerzéseket elokészitd és a kzbeszerzési eljarasba bevont személyekre
és szervezetekre,
b.) az onkormanyzat altal a kozbeszerzési eljrdsban valé kozremiikodésre megbizott kiilsd
szakértokre és kozremiik6dd személyekre, szervezetekre a megbizas tartalma szerint,
c.) a kozbeszerzési eljardsban az Snkorményzat részérél résztvevd személyekre, bizottsigokra,
dontéshozokra.

1.3.) A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatdlya ald tartozik —a Kbt. szerinti értékhataroktol figgden —

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

¢) épitési koncesszio,

d) szolgaltatds megrendelés,
e) szolgaltatasi koncesszio.

1.4.) Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitisaval kiilsé szakértd személyt, vagy szervezetet
is megbizhat. Az eljards lefolytatdsdhoz kozbeszerzési tandcsad6, felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadd, a kapcsolédd jogi feladatok ellatasahoz ligyvéd, a specidlis szakismeret sziikségessége
esetén szakértd is igénybe vehetd.
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1.5.) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvalosuld, valamint drubeszerzés €s szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az Gtszdzmillié forintot
meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6t bevonni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1.) A szabdlyzatban hasznélt - beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefliggé - fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt-ben, és annak végrehajtdsara kiadott rendeletekben alkalmazott és rogzitett
tartalommal.

Amennyiben valamely, az eljardsban hasznalt fogalomra a fenti jogszabalyok nem adnak pontos,
egyértelm{i meghatdrozast, akkor az eljarast megindito felhivasban és/vagy a dokumentécidban kell az
adott fogalmat meghatarozni.

IL. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK SZERVEZETEK

3. Altaldnos szabslyok

3.1.) A Kbt. céljainak, alapelveinek, tovdbba a Kbt é&s végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését
biztositani kell az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd nevében eljard, valamint a kozbeszerzési eljaras
megvaldsitasaba bevont személyeknek és szervezeteknek.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat elbirasait koteles betartani a kozbeszerzési eljarasban részt vevd
valamennyi személy és szervezet.

3.2.) Az Ajanlatkéré nevében eljarok kozbeszerzési eljirissal kapcsolatos felel6sségére a vonatkozé
jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.

3.3.) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lefolytatdsaban, az egyes jogok gyakorlasa €s
kotelezettségek teljesitése soran bevont kiilsé személy, illetve szervezet polgari jogi felelsséggel tartozik
a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen Kozbeszerzési
Szabalyzatban foglaltak betartdsaért.

3.4.) Ajanlatkérd részérdl 6sszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsaban
az ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasira barmely okbél, igy kiilsnosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljardsban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennallé mas k6zos érdek miatt nem képes.

Nem vehet részt az eljarasban ajanlatteviként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozdként vagy az
alkalmassag igazolasdban részt vevo szervezetként
- az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,
- az aszervezet, amelynek
- vezet0 tisztségviselojét vagy
- feliigyelobizottsaganak tagjat, tulajdonosat,
- ¢ személyek Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli hozzatartozéjit az ajanlatkér6 az
eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kdzremlikodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

A nyilvanosan miik6dd részvénytarsasig kivételével Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban
ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként
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a) a koztarsasagi elndk,

b) a miniszterelnsk,

c) a miniszterelndk-helyettes,

d) az Orszaggyilés elndke vagy alelndke,
e) a miniszter,

f) a Kiria elndke,

g) a legf6bb ligyész,

h) az Alkotmanybirésag elndke,

1) az Allami Szamvevészék elnoke,

i) a Kozbeszerzési Hatosag elndke,

k) a Gazdasagi Versenyhivatal elnoke,

1)) a Nemzeti Adé-és Vamhivatal elndke, vagy
m) a Ko6zponti Statisztikai Hivatal elndke tulajdonaban, vagy az a)-m) pont szerinti személyek
Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozéja tulajdonaban 4ll6 szervezet.

Az Osszeférhetetlenség fennallasardl, illetve fenn nem allasarél minden az eljarasban részt vevd a
megbizds vagy kijelolés elfogadasakor kételes irasban nyilatkozni.

Az ajanlatkérs koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha
az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel a kozbeszerzési eljarasban t6rténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne. Az ajanlatkéré altal az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy
szervezet vezetOje a felhivasra nyilatkozni koteles, hogy az eljarasban nem kivan részt venni
ajanlattevoként, részvételre jelentkezbként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd
szervezetként. (Tavolmaradasi nyilatkozat.)

Amennyiben az 6sszeférhetetlenségi ok a nyilatkozattételt kovetSen all be, gy az €rintett személy vagy
szervezet vezetGje koteles haladéktalanul irasban jelezni a dontéshozoé felé, megjeldlve a nyilatkozatban
az Osszeférhetetlenség alapjaul szolgdlé' okokat. Nyilatkozni koteles tovabbd,  hogy a verseny
tisztasdganak biztositasa érdekében a tudomadsara jutott informaciok, adatok felhasznalasatol tartézkodik.

3.5.) Az Onkorminyzat kozbeszerzési eljarasaiban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek
mindsiil:

a) Biralo Bizottsag tagjai,
b) az egyéb felkért szakértok, igy kiilénosen a jogi, pénziigyi, kozbeszerzési és egyéb szakértd, a
kbzbeszerzési tandcsado, a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado.

3.6.) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara szakértd bevonasardl, kivélasztdsarél a polgarmester
javaslatara dont a képviseld-testiilet. Kiilsé szakérté bevonasa esetén a megbizast irdsba kell foglalni,
melyben rogziteni kell az Onkormanyzat és a kiils6 szakértdé kozotti feladatmegosztast, a szakértd
kozremitkddésének kereteit, mértékét, felelosségét, az Gnkorményzat rész€érdl a kapesolattarté személyét.

3.7.) A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszéban az Onkorményzat nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

4. A képviseld-testiilet

4.1.) Az Onkorményzat kizbeszerzési eljarasaiban déntéshozénak mindsiil az Onkormanyzat képviseld-
testiilete.
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4.2.) A képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe tartozik:

a)
b)
c)
d)
e)
D
g)

megvalasztja a Biralé Bizottsag elnokét €s tagjait,

jovahagyja a beszerzési és kozbeszerzési tervet, illetve annak médositasat,
meghozza az eljarast megindit6, valamint eljarast lezar6 dontéseket,
jovahagyja az eljarast megindit6 felhivast,

doént a jogorvoslati eljaras esetén a jogi képviselet ellatasarél,

dont a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelérol,

jovahagyja az éves statisztikai 6sszegzést.

4.3.) Az eljarast megindité dontés tartalma minden esetben a hatarozattal jovahagyott dokumentumokra
torténd utalds, az eljards lebonyolitdsaval megbizott személy, vagy szervezet nevesitése, valamint a
koltségvetési fedezet rendelkezésre allasara utalé hivatkozas.

4.4.) A képviselb-testiilet az eljarast lezaré déntés meghozatalakor név szerinti szavazast koteles tartani.

5. A polgarmester

5.1.) A polgarmester feladat- és hataskorébe tartozik:

a)
b)
c)

d)
€)
f)

g)
h)

D)
i)

k)
D

javaslatot tesz a képviselo testiilet felé az adott évi kozbeszerzési tervére,

sziikség esetén javaslatot tesz a kdzbeszerzesi terv modositaséra,

szilkség szerint gondoskodik az éves elGzetes Osszesitett tdjékoztaté Osszeallitasarol és
gondoskodik annak megjelentetésérol a Kbt. eldirasainak megfelelden,

javaslatot tesz az eljardsba bevont személyekre, szervezetekre, megkdti a vonatkozé
megbizasokat

folyamatos kapcsolatot tart az eljarasba bevont szakemberekkel,

a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra az eljarast megindit6 és lezar6 dontési javaslatot,
az eljarast megindité felhivast és .az eljarast lezaré dontési javaslatot, jovdhagyja a
dokumentaciot,

alairja a nyertes ajanlattevével a szerz6dést,

jovahagyasra a képvisel§-testiilet elé terjeszti, az éves statisztikai 6sszegzést majd gondoskodik
annak megkiildésér6l a Kozbeszerzési Hatdsag részére a Kbt. eldirasainak megfelelden,

szilkség esetén gondoskodik a Biralé Bizottsag Kbt. 27. §. (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személlyel torténé kiegészitésérol,

meghozza az eljaras lefolytatasa soran sziikséges dontéseket, ide értve a kizardsra vonatkozd
hatdrozatokat, valamint targyaldsos eljards sordn a tdrgyaldsokat megelozden sziikséges
dontéseket,

lefolytatja a targyalas(oka)t az ajanlattevokkel,

ellatja az egyéb, a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat.

6. A jegyzo

6.1.) A jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozik:

a)
b)
c)

d)

Gsszeallitja az adott évi kézbeszerzési tervet,

elokeésziti a kézbeszerzési terv modositasat,

kijeloli az eljaras lefolytatisdban kozremiik6dod tisztviseloket, illetve amennyiben kiilsé
szakértd nem keriil bevonasra az eljiridsba, meghatdrozza az eljards lebonyolitasaért felelds
személyt,

gondoskodik a kézbeszerzési eljards keretében létrejott szerzodések nyilvantartasarol, sziikség
esetén eldkésziti a kézbeszerzési eljaras keretében létrejott szerz0dések mddositasara vonatkozo
elbterjesztést,

gondoskodik a kozbeszerzési eljards keretében létrejott szerzodések kozzétételérdl és a
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szerzOdés teljesitésérdl szolo tajékoztatd elkészitésérdl és kozzétételérdl,

f) Osszedllitia az éves statisztikai Osszegezést, €s gondoskodik annak megkiildésérél a
Kozbeszerzési Hatosag részére,

g) gondoskodik a Kbt-ben el6irt dokumentumok kézzétételérdl,

h) gondoskodik az Onkormanyzat ajanlattevéként tOrtént regisztraci6javal kapcsolatos
adminisztraciordl,

i) gondoskodik a hirdetmények koltségeinek kiegyenlitésérdl.

7. A Biralé Bizottsag

7.1) A Biralo Bizottsdg a kozbeszerzési eljards soran beérkezett ajanlatok elbirdlasara Iétrehozott,
legalabb 4 f6, szavazati joggal rendelkezd (Szavazd tag), és legfeljebb 3 f& tandcskozasi joggal
rendelkez6 (Megfigyeld tag) tagbdl allo testiilet.

7.2.) A Biralé Bizottsdg 4 f6 alland6 taggal és szavazati joggal rendelkezé tagbdl 4ll, kiknek jogi,
pénziigyi, miiszaki és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személyeknek kell lenni. A Biralo
Bizottsag elnskét és tagjait a képviseld-testiilet bizza meg, hatarozatlan id6re, a polgarmester javaslata
alapjan. A polgérmester a kozbeszerzés tirgya szerinti sajitos szakértelmet biztosité tagrél, az adott
beszerzés sajatossigaihoz igazoddan, sziikség esetén kiilon megbizasi szerzédés megkotésével
gondoskodik. A Biralé Bizottsag alland6 tagja a Jegyzo, a Pénziigyi Irodavezetd, a Szervezési és Jogi
Irodavezet6, valamint a Palyazati Referens.

7.3.) A Biralé Bizottsag iigyrendjét jelen szabalyzat keretei k6zott maga alakitja ki.

7.4) A Birald Bizottsag szavazd tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag a dontéseit nyilt
szavazassal, egyszerii szotobbséggel hozza meg.

A Biralé Bizottsag iiléseinek 6sszehivasarol az eljaras bonyolitdsaval megbizott személy gondoskodik,

aki a Biralé Bizottsag iiléseit iilését levezetoként koordindlja és a-jegyzOkonyvet, valamint a Birdlo

Bizottsig miikddésének egyéb dokumentumait is elkésziti. Siirgés dontést igénylé esetekben a Birald

Bizotts4g a dontéseit online szavazéssal is meghozhatja. Az online szavazasra t6rténé felhivasrol és annak

dokumentalasardl az eljaras bonyolitasdval megbizott személy koteles gondoskodni.

7.5.) A Biral6 Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozik:

a) az eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési tanicsadd, felelos akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadd, vagy az eljaras bonyolitasival megbizott személy altal elokészitett és irdsba
foglalt értékelési javaslat alapjan — elvégzi az ajanlatok vizsgalatat, amelyet irasban rogzit,

b) 0sszedllitja/jovahagyja az esetleges hidnypoétlasi felhivast, felvildgositis-kérést, valamint
indokolas-kérést,

c) elkésziti a részletes dsszefoglalé anyagot a részvételi jelentkezésekrdl/ajanlatokrol (irdsbeli

d) véleményezi a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasardl, annak
indokair6l szolo eldterjesztést,

e) véleményezi a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljaras utan a tovabbi eljaras vitelére
vonatkozo dontési javaslatot,

f) szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontés meghozataldra jogosult
képviseld testiilet vagy a polgarmester részére, az eljarast lezaré dontésre vonatkozoban.

8. Az eljaras bonyolitisaval megbizott személy, hivatalos kozbeszerzési tanacsadé
8.1.) A jegyzd iranyitdsa ala tartoz6 munkaszervezet munkatarsai, az eljards lefolytatidsaval megbizott

kiilsé szakértd és az oOnkormanyzat kijelolt kapcsolattartdja, a beszerzés szakmai igényei alapjan
gondoskodnak az eljarast megindité dontés elokészitésérol.
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8.2.) Az eldkészités soran meg kell hatarozni:
a.) az eljaras becsiilt értékét,
b.) azegybeszamitasi szabalyok alkalmazasanak sziikségességét, vagy mell6zésének indokait,
c.) az eljaras fajtajat,
d.) azeljaras lefolytatasanak idoiitemtervét,
e.) az elbirdlas szempontjait (pontszamok, stlyszamok),
f.) az ajanlattevik/részvételre jelentkezok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki-szakmai alkalmassag
igazolasara kért adatokat és az igazolasi mdédokat,
f) alényeges szerzdési feltételeket.

8.3.) A kozbeszerzési eljaras jogszeriiségének hatékonyabb biztositasa érdekében az adott eljaras
lebonyolitisdval mas személy vagy szervezet, illetve hivatalos k6zbeszerzési tandcsadd vehetd igénybe.
Unids értékhatart eléré és meghaladd, vagy unids tamogatasbol megvaldsuld fejlesztésekhez tartozé
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat csak el6zetesen regisztralt Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsadd
végezheti. A fontosabb kozbeszerzési dokumentumokat a Hivatalos Ko6zbeszerzési Tanacsaddnak
alairasaval és bélyegz6 lenyomataval kell ellatnia.

8.4) Az eljaras lebonyolitasaval megbizott személy feladat- és hatdskorébe tartozik:

a) folyamatos segitségnyujtds a polgarmester, a jegyz0, valamint a Birdlé Bizottsag részére,

b) az eljarast meginditd felhivas és dokumentacié Gsszeéllitdsa,

c) arészvételi / ajanlattételi hataridé alatt ellatja a sziikséges eljarasi cselekményeket, €s azokat a
Kbt. szabalyai szerint dokumentélja,

d) a birdl6 bizottsag munkajaban vald részvétel,

e) a Birdld Bizottsig rendelkezésére bocsatja a beérkezett részvételi jelentkezéseket /
ajanlatokat, és azok értékelésérol készitett anyagokat,

f) kezdeményezi a Biral6 Bizottsag iiléseinek dsszehivasat, €s gondoskodik az iilés levezetésérol

g) elkésziti a Birdlo Bizottsag iilésének jegyzokonyvét, ) ‘

h) elkésziti a hianypotlasi felhivast, felvilagositast, kérést, szitkség szerint a szamitdsi hiba
javitasat,

i) elkésziti az eljarast lezaré dontési javaslat dokumentacidjat, az osszegezeést, valamint a dontési
javaslathoz kapcsolédé valamennyi, a Kbt. altal megkovetelt dokumentumot,

j) gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérol, jegyzokonyvezésérdl,

k) elkésziti az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérdl sz6l6 tajékoztatdt és megjelenteti az
errdl sz6l6 hirdetményt,

) tajékoztatja a képviselo-testiiletet a jogorvoslati eljarasrdl, a jogorvoslati eljaras sordn teljes
jogkorrel — kiilon eseti meghatalmazassal - ellatia az Onkorményzat képviseletét a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtti eljarasban,

m) el6késziti az eljaras eredményeképpen megkétendd szerzodést,

n) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti dokumentalasarol.

A bonyolité szervezet vagy személy teljes korii feladatanak meghatirozasa az Onkorményzat és a kozotte
1étrejott szerzodés tartalmatol fligg.

IIL A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE, LEBONYOLITASA
9. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

9.1.) A Kképviselé-testiilet a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjdig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kbzbeszerzési terv) koteles késziteni. A kdzbeszerzést terv nyilvanos.

9.2.) A kozbeszerzési tervet és annak év kozben torténé moédositasait a képviseld-testiilet illetékes
szakbizottsaga(i) megtargyaljak és véleményezik. A terv alapjan a bizottsagok eldzetesen a kozbeszerzés
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szempontrendszerére ajanlasokat tehetnek.

9.3.) Az éves kozbeszerzési terv kiilon-kiilon tartalmazza az épitési beruhdzasokat, a szolgaltatis
megrendeléseket, az arubeszerzéseket, az épitési és szolgaltatasi koncesszidkat, illetve a kozbeszerzési
értékhatart el nem €rd beszerzéseket.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:
- a tervezett kozbeszerzéseket,
- a kozbeszerzés értékét (becsiilt érték),
- a pénziigyi forras rendelkezésre allasanak varhaté idSpontjat, megkiilonbéztetve a koltségvetési
tamogatast, sajat bevételt, vagy egyéb forrast,
- az egyes kozbeszerzések megvalositasi hataridejét,
- az egyes kozbeszerzési eljarasokat lebonyolits szervezetet.
A kozbeszerzési tervben a Kbt.. szerinti egybeszamitasi szabalyok alkalmazasara sziikség szerint utalni kell.

9.4.) Az éves kdzbeszerzési tervben meghatirozott eljarasok targyaban a kozbeszerzési eljards a
szitkséges fedezet rendelkezése &llasa esetén indithaté meg. A fedezet rendelkezésre allasat a
koltségvetés vonatkozd elbiranyzatira torténé hivatkozassal meg kell jeldlni az eljaras meginditsara
vonatkozo elGterjesztésben.

9.5.) A kozbeszerzési tervet elore nem lathaté okbol eléallt igény esetén modositani kell. A médositast
indokolni sziikséges. A modositds elkészitésére, eldterjesztésére és elfogadasara a kozbeszerzési terv
elfogadasara vonatkozo szabalyok iranyadok.

9.6.) A képviselG-testiilet az éves beszerzésekbdl a targyévet kovetben meghatarozott minta szerinti éves
statisztikai 6sszegezést készit, melyet a jegyzo tesz kozzé.

10. A kozbeszerzési eljaras meginditasa elotti tevékenységre vonatkozé szabalyok

A Kbt. mésodik része szerinti nyilt eljards hirdetmény utjan koézzétett ajéanlati felbivéssal; a
meghivéasos, a versenyparbeszéd, a tervpalyazat és a targyalasos eljaras hirdetmény Gtjan kozzétett
részvételi meghivassal; a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras az ajanlattételi felhivas Elektronikus
Kozbeszerezési Rendszeren (a tovabbiakban: EKR) torténd kozzétételével; a Kbt. harmadik része
szerinti nyilt, meghivasos és targyaldsos eljards az Osszefoglalé tajékoztatas EKR-en vald
kozzétételével, az abban megjelolt hataridig az érdeklodésiiket jelzé gazdasagi szerepldknek az
eljarast megindité felhivasnak szintén az EKR-en valé kozzétételével; a hirdetmény nélkiili nyil,
valamint targyalasos eljards az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplonek val6, EKR-en val6 kozzétételével indul.

Az eljaras meginditasa el6tt az eljarassal kapesolatos aldbbi f6 dontéseket kell meghozni:
o alefolytatandé eljaras fajtaja,

idGbeli litemezés, hataridok,

a valaszthat6 kizard okok,

miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételek,

pénziigyi, gazdasagi alkalmassagi feltételek,

hianypétlas,

értékelési szempont vagy szempontok, pontszamitds mddja,

ajanlati biztositék kérése,

szerzodést biztosito mellék kotelezettségek eldirasa, mértéke,

részajanlat tételének lehetdsége,
o egyéb szerzddéses feltételek, eldirdsok.

A dontéshozo ezen kérdésekben a Képviseld-testiilet.
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A dontéshozatal forméja lehet az ajanlati, ill. ajanlattételi felhivas fenti f6 pontjainak hatarozatba
foglalasa vagy a hirdetmény szévegének elfogadasa.

Az Onkorményzat a Kbt. 61. § (4) bekezdése alapjan koteles megvizsgdlni beszerzését abbdl a
szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege lehet6vé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd
ajanlattétel biztositasat. Amennyiben a beszerzés targydnak természetébdl adédoan részajanlat-tételi
lehetéség biztosithatd, az ajanlatkéré az eljarast megindité felhivasban - feltéve, hogy az gazdasagi,
miiszaki és mindségi, vagy a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokat figyelembe véve
sem ésszertitlen - koteles lehetové tenni a kzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, ill. részvétehi
jelentkezést. Ha az ajanlatkérd nem biztositja a részekre torténé ajanlattételt, az eljarast megindité
felhivasban koteles megadni ennek indokat.

Az ajanlati/ajanlattételi felhivas itt fel nem sorolt kérdéseiben, valamint az eljardssal kapcsolatos
operativ kérdésekben a képvisel6-testiilet dont.

A kozbeszerzés targyanak, becsiilt értékének, sajitossdgainak és egyéb az eljarast befolyasold
koriilmények figyelembevételével donteni kell arrdl, hogy milyen kozbeszerzési eljarasfajta
alkalmazhatd.

Az id6beli Gtemezés
- egy szakaszos eljaras esetén
o az eljaras meginditdsa idépontjanak
o ajanlattételi hataridonek
o ajanlatok birdlatanak
o eredményhirdetés idépontjanak
o szerz6déskotés iddpontjanak
- kétszakaszos eljaras esetén
o az eljiras meginditasa id6pontjanak
a részvételi hataridonek
a részvételi jelentkezés birdlatanak
a részvételi szakasz eredményhirdetésének
ajanlattételi felhivas megkiildése iddpontjanak
az ajanlattételi hataridonek
ajanlatok biralatanak
ajanlattételi szakasz eredményhirdetés idépontjanak
szerzodéskotés idopontjanak

0000000 O

meghatarozasat jelenti. A valasztott eljaras fajtaja €s az eljarasi rendhez tartozoéan a Kbt. minimalisan
betartandé idSpontokat ir el5. Az egyes eljarasi cselekmények idopontjait, ill. idétartamat eszerint kell
meghatarozni. Targyalasos eljarasban meg kell hatarozni a targyalds modjat, pontos helyét és idejét.

A Képvisel6-testiiletnek a kozbeszerzési eljaras meginditisar6l a fentiek szerint sz6l6 dontése
végrehajtasaért a polgarmester felel, aki ezt a kotelezettségét szerzodés alapjan az Onkormanyzat nevében
eljaré6 8.1. pontban meghatdrozott szervezetre/személyre atruhazhatja, de ebben az esetben koteles
ellenérizni, hogy azt az Onkormanyzat nevében eljaré szervezet a Képviseld testiilet dontésének
megfeleld tartalommal hajtsa végre. Az eljaras meginditasardl sz6l6 dontés meghozataldhoz a képviseld
testiilet tagjainak egyszer(i tobbségii szavazata sziikséges. A képvisel6-testiilet sziikség szerint dont az
eljaras meginditasaval 6sszefliggd jarulékos kérdésekrol is.

11. A kizbeszerzési eljaras meginditasara €s lefolytatasara vonatkozé szabalyok

11.1.) A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljarasok teljeskorii lebonyolitdsa az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) torténik. A hirdetmény kozzététele nélkiil indulé eljardsok meginditisa az eljarast
megindité felhivasnak kzvetleniil és egyidejlileg az ajanlattételre alkalmasnak tartott szervezet(ek) szamara
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az EKR-en keresztiil vald kozzétételével torténik.

Az Onkormanyzat az ajanlati/ajanlattételi felhivast — a szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek
megléte esetén — akkor teheti kozz€, ha rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy
az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Kivételt
képez, ha tidmogatasra irdnyulé igényt (palyazatot) nydjtott be, vagy fog benytjtani, ekkor az
ajanlati/ajanlattételi felhivast kozzéteheti, de erre a felhivasban hivatkozni kell (feltételes kbzbeszerzés).

A hirdetmény kozzétételérdl gondoskodik a polgarmester, aki ezt a kotelezettségét szerzodés alapjan az
Onkormaényzat nevében eljaré 8.1 pontban meghatirozott szervezetre / személyre atruhdzhatja, de ebben az
esetben koteles annak végrehajtasat ellenorizni.

12. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitisa

12.1.) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast megindité felhivds és a dokumentacio elkészitése,
az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, pénziigyi - szakértelemmel kell
rendelkezniiik. [Lasd: 7.2.) pont rendelkezéseit is]

12.2.) A képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljaras meginditasakor koteles vizsgalni, hogy a szerzbdés
teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet, valamint az esetlegesen sziikséges jogerds hatésagi engedélyek
rendelkezésre alinak-e.

12.3.) A kozbeszerzési eljards meginditasarol a polgarmester eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet
hatdrozattal dont. Az eljaras meginditdsarél sz6l6 dontés meghozataldhoz a képviseld testiilet tagjainak
egyszerii tobbségli szavazata sziikséges. A képviselS-testiilet sziikség szerint dont az eljards meginditasaval
Osszefliggd jarulékos kérdésekrdl is. : .

12.4.) Az ajanlattevék kérdéseit, az eljarast megindité felhivasban kapcsolattartdsi pontként a kiilsd
szakértd és/vagy az onkormdnyzat részér6l megjelolt személy fogadja. A kérdések megvélaszolasa soran a
kiils6 szakért6 és az dSnkormanyzat részérdl kijelolt személlyel egytttmiikddni koteles.

12.5.) Targyalasos eljaras alkalmazésa esetén az ajanlattevOkkel a targyalasokat a polgarmester, vagy az
altala megbizott személy folytatja le. A polgarmestert a targyalas soran a polgarmesteri hivatal munkatarsa,
a jegyz6, a kiils6 szakért6 és a jogi tanacsadé sziikség szerint szakértoként segiti.

12.6.) A Biralé Bizottsag — az eljaras lebonyolitdsdval megbizott személy vagy az eljarasba bevont
hivatalos k&zbeszerzési tanacsadé altal elvégzett és irasba foglalt értékelési javaslat alapjan — elvégzi az
ajanlatok elbirdlasat, amelyet irdsban rogzit.

13. Az eljaras eredményének kihirdetése, kbzzététele a szerzddés létrejotte

13.1.) Az eljarés nyertese az, aki az eljarast megindit6 felhivasban és a dokumentacioban meghatarozott
értékelési szempontok szerint a legkedvez6bb (legalacsonyabb ér, vagy legalacsonyabb koltség, vagy a
legjobb ar-érték arany), érvényes ajanlatot tette.

13.2.) A Biral6 Bizottsag javaslata alapjan a dontést a polgarmester (eljaras lefolytatds soran sziikséges
dontések) vagy a képviselo-testiilet hatarozattal hozza meg. A Birdlé Bizottsag szakvéleményének és
dontési javaslatinak részét képezi a jegyz6konyvbe foglalt indokolassal aldtdmasztott hatdrozati javaslat.
Az eljarast lezaré dontés meghozatala név szerinti szavazissal torténik.
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13.3.) Amennyiben a dontés eltér a Birald Bizottsag altal kialakitott dontési javaslattol, ugy ennek
részletes indokait a dontéshozonak irasba kell foglalnia. A végleges helyezési sorrendet - kiilonds tekintettel
a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezobb ajanlat meghatarozasara - a dontést hozo allapitja meg.

13.4.) Eredményhirdetésre a dontést kovetd 3 munkanapon beliil keriil sor, a Kbt. rendelkezéseinek
megfeleloen.

13.5.) Az eljaras eredményének kihirdetése a benyyjtott ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrol késziilt
Osszegezés megkiildésével torténik.

13.6.) Eredményes kzbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevovel a polgarmester koti meg
az eljaras meginditasakor meghatarozott szerzddéses feltételeknek megfelelden.

14. Az ajanlatkéré nevében eljaré, az EKR-ben torténé regisztraciéra jogosultak kore

Gardony Varos Onkormanyzat jegyzdje, polgarmestere vagy az altaluk megbizott személy.

Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsigok gyakorldsinak rendje

Kozbeszerzési eljarast létrehozo Gérdony Véros Onkormanyzat
polgarmestere/jegyz0je, valamint az altala
megbizott iigyintézok

Szervezet tag Gérdony Viros Onkormanyzat
jegyzoje/polgarmestere, valamint
ligyintéz6i

Szervezeti super user Gérdony Varos Onkormanyzat

2o

Gje/polgarmestere

Ko6zbeszerzési eljaras betekintd Gérdony Varos Onkorményzat
jegyzoje/polgarmestere és az altala
megbizott igyintézdk, az adott
k6zbeszerzési eljarasban felallitott Biralé
Bizottsag tagjai, tovabba — adott esetben —
az Onkormanyzat megbizasabél eljard
kiils6 tanacsado(k)
Kozbeszerzési eljarast szerkesztd Gardony Varos Onkormanyzat
jegyzdje/polgarmestere €s az dltala
megbizott {igyintéz6k, tovabba — adott
esetben — az Ajanlatkéré megbizasabol
eljard kiils6 tanacsado(k)
Kozbeszerzési eljarast iranyito Gérdony Varos Onkormanyzat
jegyzoje/polgarmestere az és az altala
megbizott igyintézdk, tovabba — adott
esetben — az Ajanlatkéré megbizasabol
eljaro kiilsé tandcsadé(k)
FAKSZ ellenjegyz6 Gardony Varos Onkorményzat
megbizasabdl eljard kiilsé, FAKSZ
regisztracioval rendelkez6 tandcsadé(k)
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Az egyes szerepkordk és az azokhoz tartozé jogosultsagok leirasat az EKR-t tizemelteté NEKSZT Kft.
honlapjan (https://nekszt.hu) elérheté EKR Felhasznaloi Kézikonyvek tartalmazzak.

Iv.
15. A kozbeszerzés dokumentalisa, belso ellenérzése

15.1.) A kozbeszerzési eljaras sordn — az eldkészitésétdl az annak sordn kotott szerzodés teljesitéséig —
minden cselekményt a Kbt. szabdlyai szerint irasban kell dokumentalni, és a keletkezett iratokat annak
lezarasat kovetben legalabb 6t évig meg kell drizni.

Az elektronikus tton létrehozott dokumentumok egy nyomtatott példanyat ugyancsak el kell helyezni az
iratok kozott.

15.2.) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok kezelése sordn az Onkorményzat polgérmesteri
hivataldanak tigyiratkezelési szabalyai iranyaddak.

15.3.) A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzése az Onkormanyzat belsé ellenérzésére vonatkozd
szabalyok alapjan torténik.

15.4.) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa és dokumentalasa — a Kbt. és ezen szabalyzat
szerinti — megfeleldségének ellendrzését a jelen szabilyzat mellékletét képezd feleldsségi rend és
ellendrzési nyomvonal alapjan kell elvégezni.

15.5.) Az Onkorményzat a kozbeszerzéseivel kapcsolatos adatokat, informdciokat, hirdetményeket az

Onkorményzat honlapjan kozzéteszi.
V.
16. Zaro6 rendelkezések

16.1.) Jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. elbirsait, valamint az ajanlatkérd
bels6 szabalyzataiban foglalt eljarasi rendet kell megfelel6en alkalmazni.

16.2.) Jelen szabdlyzat elvalaszthatatlan mellékletét képezi a felelosségi rendet és az ellendrzési
nyomvonalat régzit6 1. sz. melléklet, valamint a szabalyzat mindenkori fliggeléke az adott évre irdnyadé
ériékhatarok kimutatasa.

Jelen szabalyzat 2018. 11. 15. napjan lép hatalyba. A szabélyzat rendelkezéseit, a hatalybalépést kdvetden
megkezdett €s a folyamatban 1év6 valamennyi kozbeszerzési eljaras soran alkalmazni kell.

Ezzel egyidejiileg hatilyat veszti a 64/2016. (III. 30.) szdmua hatarozattal elfogadott kdzbeszerzési
szabdlyzat.

Kelt: Gardony, 2018. november ....

Téth Istvan

polgiarmester
Zaradék:
Jelen  kozbeszerzési  szabalyzatot Gardony Vires Onkorményzat  Képviselg-testiilete
........ /2018.(............) hatarozataval elfogadta.
Kelt: Gardony, 2018. .............. ho ...... napjan

GARDONY KOZBESZERZES! SZABALYZATA — 2018
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