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Tisztelt Kepvisel6-testilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bekezdés f.)
pontja alapjan a jegyz0 évente beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal tevekenységérdl.

Ezen jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve elkészitettlik a polgarmesteri hivatal 2017. évi
munkajara vonatkoz6 beszamolét.

Az elmult évben hivatalunkat érint szervezeti valtozas nem tortént.

A jegyz0 hatdskorét érintéen viszont egész évben jelentds tobbletfeladatot okozott a Kdzponti
Cimregiszter (KCR) vezetése, amely egységes, kozhiteles, az orszag valamennyi cimét lefed6
lakcimnyilvantartdss. A KCR célja, hogy az adatok naprakészek, pontosak legyenek, a
kilonbdz6 nyilvantartasokban szereplé cimadatok megegyezzenek, és minden hatosag ezt az
azonos adattartalmu nyilvantartast hasznalja.

A KCR létrehozasanak, naprakeészen tartasanak feladataival, mint cimképzésért felelGs
szervet, a telepilési jegyzOket biztdk meg.

A jegyzbnek felul kell vizsgalnia az illetékességi tertilethez tartozd valamennyi cimet és el
kell latnia a cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

A felllvizsgalat oriasi munkat jelent, mivel az ingatlannyilvantartasban levé adatok nem
egyeznek meg a tényleges cimadatokkal, igy az ingatlanok nagy részében maodositani kell a
cimet. Az Ujonnan kialakul6 ingatlanok esetében is el kell latni a cimkepzési feladatokat,
legyen az telekalakitas, épuletfeltiintetés vagy bontas.

Ezen feladatok ellatasa a hivatal jelenlegi 1étszaméaval nem biztositott, igy csak a legstirgésebb
ligyekben tudunk eljarni, a Hat6sagi Iroda Epitési Csoportja és a Szervezési és Jogi Iroda egy-
egy munkatarsanak bevonasaval, akik sok egyéb mas, sokrétli munkakdoriik mellett, sokszor
tulmunkaban végzik ezt a tevékenységet. Ezen feladatok teljes kor(i ellatdsa egy Uj
munkatarsat igényelne.

Mér az elmalt évben is tobbletfeladatot jelentett az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgaltatdsok &ltalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. toérvényben foglalt
rendelkezések feltételeinek biztositdsa. Ennek alapjan az 6nkormanyzat 2018. januar 1-t6l
koteles biztositani a feladat és hataskorébe tartozd igyben az tigyfelekkel torténd elektronikus
ugyintézést, amely szdmos tdbblet kotelezettséget jelent.

2018. januar 1-t6l elektronikus Ugyintézésre koteles az Ugyfélként eljar6 gazdalkodo
szervezet, az ugyfél jogi képviseldje, illetve egyes esetekben a természetes személy.

Az elektronikus Ugyintézés feltételeinek megteremtése és folyamatos biztositasa ez évben
még nagyobb terhet fog jelenteni munkatarsaink szamara.

Az elektronikusan intézett ligyekben az iratokat ugyanugy papiralapon is kezelni és tarolni
kell, igy az tgyintéz6k feladata emellett nem csokkenni, hanem névekedni fog.



2017. oktéber-november honapban lezajlott a Polgarmesteri Hivatal 1. emeleti irodai villamos
halozatanak felljitasa. Az érintett munkatarsak ezen idészak alatt a foldszinti nagyteremben
és a Il. emeleti irodakban lattak el feladataikat, igy az Ugyfélfogadas és a munkavégzés
zavartalanul folyt.

Ez évben ismét Gjabb kihivasok el6tt allunk, mivel varosunkban a Valasztasi Irodanak kell
lebonyolitania a 2018. aprilis 8-an megtartandd orszaggydlési képvisel§ valasztast. A
valasztas lebonyolitdsa nem csak a valasztas napjan, és azt megel6z6en, hanem a mult év
novembere 6ta munkat jelent, mivel mar eddig is tébb préban kézremikodtink a Valasztasi
Informatikai rendszer miikodésével kapcsolatban.

A vélasztési iroda feladata a vélasztds idOpontjanak Kitlizését kovet6en a szavazOkori
névjegyzékeket érintd kérelmek elbiralasa, szavazatszamlalo bizottsagok felallitasa, oktatasa,
szavazas el6készitése, szavazOkorok berendezése, valamint a valasztds napjan a szavazas
lebonyolitasa.

Mar ebben az el6készitd munkaban is folyamatosan részt vesz 3-4 6, a szavazas el6tt
kdzvetlenl és a szavazas napjan pedig a Valasztasi Iroda valamennyi tagja k6zrem(ikodik a
munkaban. a Valasztasi Irodanak pedig csaknem a hivatal valamennyi koztisztvisel6je tagja.

Emellett az elsédleges és igen komoly feladat mellett természetesen biztositani kell a napi
feladatok ellatasat, az ligyfelek zavartalan kiszolgalasat is.

2018-ban meg kell teremteniink a személyi-, informatikai és egyéb technikai feltételeit annak,
hogy csatlakozni tudjunk a helyi énkormanyzatok feladatellatasat tamogaté szamitastechnikai
halézaton keresztiil tavoli alkalmazas szolgaltatast nyujtd elektronikus informacios
rendszerhez, ASP rendszerhez.

Mindez érinti az 6nkormanyzati adérendszert, iratkezel6 rendszert, dnkormanyzati telepilési
portal rendszert, elektronikus Ugyintéz6i portal rendszert, gazdalkodo rendszert,
ingatlankataszter-rendszert, ipar- kereskedelmi rendszert, hagyatéki leltar rendszert.

A csatlakozas szintén jelentGs tobbletfeladatokat fog roni csaknem az egész hivatali
szervezetre.

2018. januéar 1-t6l hatalyba lépett az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL.
tv. s a kdzigazgatasi perrendtartasrol sz6l6 2017. évi I. tv., mely jogszabalyoknak a hatosagi
eljarasok soran tortend alkalmazasa is tobbletfeladatot jelent a munkatarsaknak.

Az elmult évben 32 f6 koztisztvisel6vel és 3 f6 Munka Torvenykdnyve hatalya alé tartozo
dolgozédval lattuk el feladatainkat.

A fentiekben leirt 6sszegzést kovetGen részletesebb leirassal és szamokkal, adatokkal is
alatdmasztva szeretnénk beszamolni az egyes szervezeti egységek tevékenységérol.

HATOSAGI IRODA

lgazgatasi Csoport

Az igazgatéasi csoport széles kord, sokrétli hatosagi feladatokat lat el, 3 f6s Iétszammal.

A szocidlis igazgatasi hataskorokbdl adodo feladatok ellatasaval 1 igyintézd foglalkozik. Az
adocsoport mellett ez a legnagyobb tgyfélforgalommal jaro terilet.



2015. marcius 1-t6l az 6nkorméanyzat a képviselo-testilet altal e targyban hozott szocialis
rendelete alapjan sajat anyagi forrasokbdl biztositja a szocialis ellatasokat.

Rendkivdli telepilési tdmogatas jogcimen rendkivili élethelyzet fennallasa miatt 187 f6,
illetve csalad részére 218 esetben biztositottunk tamogatast, mig temetés koltsegeinek
megfizetéséhez 43 személy kapott hozzajarulast. Kiskorl gyermek gondozasa jogcimén 52
szUlG, illetve hazaspar 64 esetben, mig 3 esetben gydgyszerkoltségek fedezésére 3 személy
részesult tdmogatasban. 56 csalad kapott tdmogatast krizishelyzete megoldasa céljabol. Az
Egeszséglgyi és Szocialis Bizottsag dontése alapjan 1 igényld részesult szocialis kdlcsdnben.
Rendkivuli teleptilési tamogatas targykorében 276 fészamon és 505 alszamon iktatott Ggyirat
keletkezett.

A rendszeres telepllési tamogatas korébe tartozo lakasfenntartasi tamogatast 83 igényld
részére allapitottunk meg, 2 esetben Kkerllt sor a tdmogatas megszintetésére. A tdmogatas
0sszege a szolgaltatok részére kerul atutalasra, melyhez kapcsolodo elGirt adatszolgaltatasok,
utalasok a pénzligyi iroda részére is plusz terhet jelentenek.

Az év folyaman Osszesen 12 6 részére biztositottuk az apolasi dij folydsitasat, 1 elutasitd
dontés sziletett. Az 0j kérelmeknek az Egészséglgyi és Szocialis Bizottsag elé dontésre
torténd elGkészitése mellett felllvizsgaltuk a kordbbi dontések alapjdn megallapitott
jogosultsagokat is.

Kdztemetés targyaban 5 Ugyirat keletkezett, 3 esetben hoztunk kéztemetést elrendel6 dontést.
Védendd fogyasztoi statuszt 38 alkalommal igazoltunk.

Szocialis segély tgyben tgyfél kérelmére 5 esetben adtunk ki igazolast.

Az 6nkormanyzati bérlakasokhoz kapcsoloddan 28 f6 igényléset tartjuk nyilvan, 2017-ben 2
Uj kérelmet nyujtottak be.

13 esetben végeztink kornyezettanulmanyt, illetve szolgéltattunk adatot tarshatdsag
megkereséseére.

Az év soran 12 esetben tortént talalt targy leadasa, ezek kozul 3 kertilt vissza a tulajdonoshoz.
A talalt targyakat lehet6ség szerint elzarjuk, azokrol kuldn nyilvantartast vezetiink.

A gyermekek részére jard ellatasok Ugyeinek intézésével 1 6 Ugyintézd foglalkozik:
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, sziletési hozzajarulds, kiskord, hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasaval, és a jegyz6i gyamhatdsagi feladatokkal.
Ezek szdmszer(en az elmult évben az alabbiak szerint alakultak:

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 128 csaladot érintett, és az éves szinten kétszer
torténdé kifizetés miatt 0sszesen 327 kiskori és 17 nagykorl gyermeket. 163 kérelmet
nyujtottak be, ebb6l 10 esetben sziletett elutasité dontés. A jogosultak részére évente 2
alkalommal kertil folydsitasra Erzsébet utalvany formajaban az egyszeri timogatas, amellyel
kapcsolatos tobblet feladatok a Pénziigyi Irodat is terhelik.

- Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet 6sszesen 39 esetben kerilt megallapitasra.
Sziiletési hozzajarulasban 66 csalad 69 gyermeke részesult. Az Ugyintézd 25 esetben végzett
kornyezettanulmanyt Kiskorut érintéen, mas hatdsagok megkeresése alapjan.

A szinidei étkeztetés iranti igények felmérése, azok tovabbitdsa és egyeztetése a
gyermekjoléti szolgalattal tobbletfeladatot jelentett az elmult evben.



A tavaszi, nyari, 6szi, téli szinid6t megel6z6en egyenként meg kell keresniink a rendszeres
gyermekvedelmi kedvezményben részesil6, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetd
gyermekek szileit az étkeztetés igénybevétele iranti szandékuk Ugyében. Mindez
alkalmanként 16-19 csaladot és 45-52 gyermeket érintett.

A szunidei étkeztetés elszamolasa a Pénzigyi Irodanak is tobbletfeladatot jelentett.

5 allattartasi Ggyben jartunk el, ezek a kutyatartassal kapcsolatos bejelentéstél kezdve az
egyeb allatok tartasaig mind helyszini szemlet és egyedi elbiralast igényeltek.
A tulajdonosok bejelentése alapjan a varos terlletén tartott 1120 ebet tartunk.

Zajvedelmi gyekben 6 esetben jartunk el, az lgyek felében felettes szerv altal térténd
kijelolés alapjan. Ezek rendkivil bonyolult eljarasokat takarnak, mivel zajvédelmi
szakvéleményt kell beszerezni, hiszen a dontés kilonleges szakértelmet igényel.

Az Uzletek bejelentésével és miikddési engedélyezésével, szallashelyek, zenés, tancos
rendezvények engedélyezésével, telepengedélyezéssel, piacok, vasarok engedélyezésével
kapcsolatos eljardsokat mas munkakdrei mellett az Igazgatasi Csoport 1 igyintézdje latja el.
A fent leirt Ggyekben 2017-ben 169 eljarast folytattunk le. Ezen igyek nem jelentenek az év
minden szakdban azonos leterheltséget, az idegenforgalmi szezonban, aprilistdl oktoberig
viszont jelentés Ugyfélforgalmat és halmozddast okoznak. Az eljarasok Osszetettek, hiszen
tobb szakhatosagot kell megkeresni a dontés meghozatala elétt.

Az elmult év soran zajlé foldarverésekhez kapcsoloddan 2 esetben adtunk ki hatdsagi
bizonyitvanyt az érintett személy lakohelyének igazolasara.

Az anyakonyvvezet6 — aki emellett tobb mas feladatkort is ellat — 113 hazassag megkotésében
kdzrem(kodott, 1 sziletést, 79 halalesetet anyakdnyvezett, 2 honositashoz és 13 hazai
anyakonyvezéshez kapcsolddo eljarast bonyolitott, 497 anyakonyvi kivonatot adott Ki.

Az anyakonyvvezetd 419 hagyatéki tgyben jart el. 37 személyre vonatkozoan végzett lakcim
fiktivalast, 31 méhekkel kapcsolatos bejelentést intézett, eljart egyéb mezégazdasagi, 52
alkalommal hirdetmény kifliggesztéséhez kapcsolddo ugyekben. 10 esetben jart el fakivagas
engedélyezése targyaban.

A birtokvédelmi kérelmek alapjan indult tigyekben a hatdsagi iroda vezet6je folytatja le az
eljardsokat. 2017-ben 21 birtokvédelmi eljaras indult. Ezekben az tigyekben minden esetben
helyszini szemlét és targyalast kell tartani, a tényallast tisztazni kell, a dontések komoly
mérlegelést igényelnek. Az ligyek mar a legkevésbé sem a korabbi egyszer(i szomszédvitak,
gyakran gazdasagi tarsasagok, esetenként mas Onkormanyzatok érintettek az eljarasokban,
sokszor felettes szerv altal torténd kijeldlés alapjan jarunk el, székesfehérvari vagy tokornyéki
telepilések tgyeiben.

2015-ben a képvisel6-testiilet rendeletet alkotott a kozosségi egyuttélés alapvetd szabalyairol
és azok elmulasztasénak jogkdvetkezmeényeir6l. A hozzank érkezett jelzések, bejelentések,
ellenGrzések alapjan 68 ugyben jartunk el. Az eljarasok nagy része gazos, parlagfives,
elhanyagolt ingatlanok miatt indult. A kikildott felhivasok hatasara az érintettek kb. 2/3-a
gondoskodott ingatlana rendbetételerdl, mig a fennmaradé esetekben meghallgattuk az
érintetteket. 10 esetben figyelmeztetést alkalmaztunk, 14 esetben eljarasi birsdgot szabtunk ki
a cselekményt megvalosito személlyel szemben. Az eljarasok az alabbi kdzosségellenes
cselekmények miatt indultak:

- gazos, elhanyagolt ingatlan 21

- illegélis hulladek elhelyezése 35



- tiltott helyen parkolas 6
- engedely nélkdli hirdetés 1
- engedély nélkili fakivagas 5.

Ezen eljarasokat a szocidlis ugyintéz6 folytatja le, a koztertlet-felligyelével egyittmdikodve.

Szamtalan olyan irasos, illetve személyes vagy telefonos bejelentés érkezik az igazgatasi
csoporthoz, amelyet nem lehet a fenti Ugycsoportok egyikébe sem besorolni (kozérdekd
panaszok, bejelentések), ugyanakkor intézkedést igényelnek. Ezek szamszer(isitése nem
lehetséges, de az lgyintéz6k munkajanak jelentds részét teszik ki.

Az lgazgatasi Csoport tagjai 1425 f6szamon és 2591 alszamon iktatott tgy intézésével
kapcsolatban jartak el.

Epitési és M(iszaki Csoport

A csoport létszama 6 0, épitéshatosagi hataskor vonatkozasaban 5 fével latja el feladatait, az
alabbi illetékességi tertleten:

Gardony, Velence, Kapolnasnyék, Nadap, Pa&zmand, Vereb, Sukoro, Pakozd, Szabadegyhaza,
Zichyujfalu.

Az Ugyintézok telepiilések, illetve Gardony tekintetében telepllésrészek szerinti bontasban
vegzik feladataikat. Az épitéshatdsagi feladatokon tulmenéen Gardony vonatkozasaban
ellatjak a jegyzdi épitési-miszaki hatdsagi és egyéb feladatokat.

Az épitéshatosagi feladatok elsGsorban az épitési engedélyezési, hasznalatbavételi
engedélyezési, bontasi, valamint a szakhatdsagi eljarasokat foglaljak magukban.

A jarasi atalakulas folytan bekovetkezett illetékességi terlilet megndvekedésével sulyosan
megnétt az Ggyintézok leterheltsége. Ezen a leterheltségen 2015. augusztusatol 1 f6 tgyintézo
felvételével tudtunk enynhiteni, igy az eljardsokat hataridében le tudjuk folytatni, és a
hatralékok feldolgozasa megtértént.

2017-ben 1265 f6szamon és 2483 alszamon iktatott iigyben jartak el az tigyintezok.

Az ugyfélforgalom nagy, és az ugyek jellege folytan az lgyfelek hosszu id6t toltenek az
ligyintéz6nél. Az ETDR rendszer bevezetése tobblet adminisztracios feladatokat jelent,
csakugy, mint a kotelez6 nyilvantartasoknak, statisztikai adatszolgaltatdsoknak vald
folyamatos megfelelés.

A hatosagi lgyek mindegyikében helyszini szemlét kell tartani, melyek lebonyolitasa —
figyelembe véve a tavolabb es6 telepiiléseket (Vereb, Szabadegyhaza) — nagyon sok id6t
igényel. A Helyi Epitési Szabalyzatok ismerete és alkalmazéasa tekintetében rendszeres
kapcsolatot kell tartani a helyi 6nkormanyzatok hivatalaival.

A Velencei-td6 kornyéke — szerencsére — orszagunk fejl6do térségei kdzé tartozik, igy itt az
orszagos atlagnal tobb az épitkezések, beruhdzasok szama, mely szinte mindegyik, az
illetékességi terulethez tartozo telepulést érinti. Szabadegyhazan a szeszgyarhoz kapcsolédd
allandé fejlesztések jelentenek tdbbletfeladatokat.

A csoport tevékenységi korébe tartozik Gardony Varos Helyi Epitési Szabalyzataval, a
szabalyozasi terv elkészitésével és modositasaval kapcsolatos eljarasok, rendeletmddositasok
lefolytatasa. Az elmdlt évben folyamatos munkat jelentetett Gardony Varos Helyi Epitési
Szabéalyzatanak tobbszori mddositasa, és a Telepllési Arculati Kézikényv, -rendelet
megalkotéaséban val6 kdzrem(ikodés.



2017-ben 1033 dontést hoztak az épitésligyi ugyintézok.

A csoportban 1 f§ latja el Gardony varos vonatkozasaban a kozteriletek hasznalatdhoz, az
utak kezeléséhez, kdzmUbekotéshez, hazszamozashoz, kdzteriiletek elnevezéséhez kapcsolodo
feladatokat. Ugyancsak & jar el a kommunélis és kozlekedési igazgatassal kapcsolatos
feladatokban és minden k6zmuveket illetve kézm(szolgaltatokat érinté tgyben. A Kbézponti
Cimregiszterr6l szolé jogszabalyban foglaltak — ahogy a bevezet6ben is leirtam — jelent6s
feladatokat réttak az tgyintézére. Az Agard, Gallér u. 2. szam alatti, Viking Hotel illetve
UdiilGsz6vetkezet teriiletén talalhatd 5 épiiletben levé 240 ingatlanegység hazszamanak
megallapitasa és rogzitése — egyeb tevékenysége mellett — tobb hetes munkat jelentett az
ugyintézoének.

Feladatai rendkivil sokrétliek, 2017-ben Osszesen 578 f6szamon és 480 alszamon iktatott
ugyben jart el a fent leirt feladatkérék vonatkozasaban.

Adocsoport

1 f6 az épitményaddhoz és a telekaddhoz kapcsoldddan latja el az add megéallapitasaval,
Kivetésével, beszedésével, az ezekhez kapcsolodd kérelmek elbiralasaval, tovabba a
talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatokat. 1 f6 a gépjarm(add (gyintézéssel valamint
valamennyi adénem konyvelésével foglalkozik.

Tovabbi 1 f6 lat el épitményaddval kapcsolatos feladatokat, és jar el az ado- és
értékbizonyitvanyok kiadasa iranti ugyekben. 1 f6 végzi az idegenforgalmi adoval és az
ipar(izesi adoval kapcsolatos feladatokat. Adofeltarasi, adodellenérzési feladatokat
munkakdréhez kapcsolédoan valamennyi Ugyintézé ellat. 1 f6 foglalkozik a sajat adok
behajtasaval, valamint jar el a mas hatosagoktol érkezett behajtasok iranti megkeresések
ugyében, tovabba a méltanyossagi kérelmek ligyében.

Az adoztatasrol sz6l6 beszamoldban részletes adatok talalhatéak az adécsoport tevékenységét
illetéen, igy csak néhany részt ragadnék ki, es abban nem szereplé adatra hivnam fel a
figyelmet.

Az addcsoport rendkivil nagy tgyfélforgalmat bonyolit, kiiléndsen kirivo ez az adokivetések
id6szakaban.

Az aldbbi szamszer(i adatokkal kivdnom érzékeltetni a csoport altal ellatott feladatok
terjedelmét:

2017. addalanyok szama: beszedett ado:
- épitményado 9.285 341.535 eFt
- telekado 401 28.923 eFt
- kommunélis ado6 14 76 eFt
- idegenforgalmi ado 110 41.839 eFt
(napidij)
- ipar(izési ado 1.032 254.143 eFt
- talajterhelési dij 73 420 eFt
- gepjarmdadd 4.175 33.206 eFt

40 % marad az 6nkormanyzatnal

Osszesen: 700.142 eFt



Az adocsoport dolgozdi 4748 fészdmon és 7987 alszdmon iktatott gyben jartak el. Az
adocsoport leterheltségét jelzi az is, hogy az altaluk elintézett (gyiratok a Polgarmesteri
Hivatalban f6szdmon iktatott Uigyiratok 52 %-at és alszamon iktatott igyiratok 50 %-at teszik
Ki.

Az Addcsoport munkatarsai 5.415 dontest hoztak, koztik 4.127 db hatarozatot és 1.288 db
végzést. A csoport létszama stabilizalodasanak és az addfeltarasi, behajtasi tevékenység
fokozasanak koszonhetben 4 %-al nétt 6nkormanyzatunk adobevétele, ami 28 millié Ft-os
ndvekedeést jelent.

Az addcsoport munkatarsai nagy figyelmet forditanak az adéhatralékok behajtasara, melynek
nyoman az énkormanyzat kintlévéségei jelentésen csokkentek.

A behajtas teriiletén a sajat hatralékon tulmenden rendkiviil sok feladatot jelent a kiilonb6z6
birsagok, dijak behajtasa.

2017-ben 392 ugyben folytattunk végrehajtast.

395 ingatlanra vonatkozoan kerilt sor ado- és értékbizonyitvany kiadasara.

KOZTERULET-FELUGYELET

A nyari iddszakban a legtdbb feladatot az elhanyagolt gazos ingatlanok rendbetételére torténé
felszolitas tette ki melyre 152 alkalommal tortént felhivas. A felhivas 61 esetben postai Gton,
91 alkalommal helyszinen hagyott értesitéssel tortént. Folyamatosan ellenGrzésre kerdilt
tovdbbd a strandok szabalyos hasznalata is, melynek soran 8 alkalommal tapasztalt
hianyossagot a koztertlet-felligyel6, amely esetekben birsag kerilt kiszabasra, tekintettel arra,
hogy gépjarmivel tartdzkodtak a strand terliletén. Parkrongalast gépjarmdvel 72 alkalommal
kovettek mely estekben kivétel nélkil birsag kerllt kiszabasra. A folyamatos ellenérzés soran
26 alkalommal lett felszolitva vallalkozas, és maganszemély egyarant a kozterulet
hasznalataval, valamint a hirdet6tablak kihelyezésével kapcsolatban.

Gazos ingatlanok rendbetételére torténo felszolitas: 152  alkalommal
Kozterllet hasznalattal kapcsolatos felszolitas: 26  alkalommal
Parkoléssal, parkrongalassal kapcsolatos birsag: 72 alkalommal
Szabad partszakaszon tortén6 szabalysértés: 8 alkalommal

A nyéri id6észak tekintetében jelent6s feladat tovabba az Onkormanyzati rendezvények
lebonyolitasanak el6segitése, mely soran a hélégballon fesztival lebonyolitdsaban vett részt a
koztertlet-felligyeld.

Feladatellataésdhoz tartoznak tovabbd az ebtartassal kapcsolatos szabalyok, az illegélis
hulladéklerakas, a kozterlleten tarolt Gzemképtelen gépjarmivekkel kapcsolatos intézkedés,
valamint a rongélasok megakadalyozésa. A felsorolt esetek az aldbbi megoszlasban kertltek
ugyintézésre:

Ebtartassal kapcsolatos szabalyok: 4 alkalommal
Illegélis hulladéklerakas: 23 alkalommal
Kozterlleten tarolt lzemképtelen gépjarmavek tekintetében inditott eljaras: 5 alkalommal

A kozterulet-felligyel6 feladatellatasa alatt folyamatosan ellendriz a telepilés kozigazgatasi
teruletén jarérozessel, mely soran tobb alkalommal szolitja fel az eb tulajdonosokat a kutyak
kozterlileten tortéend setaltatdsanak maddjara. Hivatalos eljards soran 4 alkalommal tortént



intézkedeés ebtartas szabalyainak megsértésével kapcsolatban. Az illegéalis hulladék
elhelyezése folyamatosan ellendrzésre kerlt, megfigyeléssel, jarérozéssel. A 2017-es évben
23 illegalis hulladékelhelyezést tapasztalt a felligyel6, melybdl 1 esetben deriilt fény a
szabalysért6 kilétére, mely esetben helyszini birsag kerult kiszabasra. A kozterlleten 5
uzemkeéptelen gépjarmi volt talalhatd, melyek kozil 3 gépjarmavet a tulajdonosa felszolitast
kdvetben elszallitott, 2 gépjarmlivel szemben jelenleg is folyamatban van az eljéras.

Tarsszervekkel torténd egyuttm(ikodés tekintetében elmondhatd, hogy folyamatos a
kapcsolattartds a Gardonyi Renddrkapitanysaggal, mely egyittmdkddes soran tobb kdzos
szolgalatellatasra is sor keriilt. Jelent6s az egyiittm(ikddés tovabba a Gardonyi Polgardrséggel
is mely keretében tobb alkalommal volt szintén k6z6s szolgalatellatas.

PENZUGYI IRODA

A pénzlgyi iroda munkajat 2017. év novemberéig 7 f6 latta el, mivel az iskolak atadasaval
egy f6 létszam - aki részben az iskolakkal kapcsolatos konyvelési feladatokat is ellatta -
atker(lt a TankerUlethez. Helyére mésik dolgozo6t nem vettiink fel.

Az elmult évben a Pénzugyi Irodan a nagy munkateher miatt jelentés munkaer6 mozgas volt,
a 7 f6 dolgozobdl 2 tavozott, akiknek az allasat - munkaid6 kieséssel, de — betoltottik.
Decembert6l a Hivatalban egy meglresed6 allashelyre pénziigyi dolgozét vettiink fel, igy
ismét 8 f6 dolgozo latja el a teenddket.

Az iroda f6 feladata az 6nkormanyzat (és ennek részeként pl. veddndi szolgalatok, augusztus
31-ig az agardi iskolakonyha) és a hozzd kapcsoldédd koltségvetési szervek (Gardonyi
Polgarmesteri Hivatal, Fokusz Szociélis Szolgalat, Gardonyi Ovoda, Gardonyi Géza Konyvtar
és Kulturdlis Kozpont, Agardi Tundérkert Bodlcséde, Velencei-t6 Kornyéki Tobbcéld
Kistérségi Tarsulas) pénzugyi, szamviteli, tervezési, beszamolasi és egyéb adatszolgaltatasi
teenddinek teljes kor( ellatasa.

Ennek keretében a pénziigyi iroda dolgozoi a kdvetkez6 feladatokat latjak el:
- analitikus nyilvantartasban régzitik a
0 megrendelések

szerz6dések
beérkez6 szamlak
bevételi eldirasok
eszkdzbeszerzések
felujitasok
kiadott elszamolasi és fizetési el6legek

0 szigord szdmadasu nyomtatvanyok beszerzésének és kiadasanak
adatait

O O 0O O OO

- szamitogépes rendszerben rogzitik az egyéb — szamlahoz nem kapcsolhato — kifizetések,
és bevételek adatait (segélyek, koltségtéritések, bérek és megbizasi dijak, kilénb6zd
atvezetések, adoszamlak forgalma, intézmeények finanszirozasa, atadott pénzeszkozok,
strandbelépd regisztracios dija, stb.)

- kidllitjak az 6nkormanyzat és tarsulasai, intézményei bevételeir6l szol6 szamlakat

- biztositjak, hogy a kifizetett kiaddsokhoz és a beérkezett bevetelekhez kapcsolddo
bizonylatok atmenjenek a megfeleld ellenérzési es bizonylatolasi folyamatokon (szakmai



teljesités igazoladsa, utalvanyrendelet elkészitése, kotelezettségvallalds, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés)

kontirozzék a gazdasagi események bizonylatait

rogzitik a gazdasagi eseményeket a fékonyvi kdnyvelésben

napi szinten konyvelik az ad6szamlak forgalméat (ezt a feladatot 2014-t61 kell ellatni,
el6tte a fokonyvben csak negyedévente tortént a kimutatas, a napi szintl konyvelést az
adocsoport tartotta nyilvan a sajat analitikajdban. Most mindkét konyvelés megtorténik,
ami a ket kilonbdz6 rendszerben feldolgozott adatoknak havi rendszerességl egyeztetését
vonja maga utan.)

felvezetik a fokonyvi konyvelésbe az éves koltsegvetés eredeti elGiranyzati adatait, és
azok évkozi modositasait

elvégzik a zarszamadassal kapcsolatos feladatokat, mind az analitikus, mind a f6kdnyvi
nyilvantartdsokban, valamint elkészitik az ehhez kapcsolddd Kincstari adatszolgaltatast

teljesitik a killonboz6 adatszolgaltatasi kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar, NGM,
KSH és egyéb szervek felé

a jogszabalyoknak megfelelé gyakorisaggal minden intézmenyre vonatkozoan elkeszitik a
kiilénbdz6 addbevallasokat (AFA, rehabilitacios hozzajarulas, cégautd, stb.)

szamfejtik és lejelentik a Kincstar felé a kulonféle hdkozi személyi juttatasokat (megbizasi
dijak, koltségtéritések, tiszteletdijak, cafetéria juttatasok, reprezentécios kiadasok, stb.)
teljesitik az atutalasos kifizetéseket

lebonyolitjak a hazi pénztar forgalmat

elvégzik az onkormanyzat atmenetileg szabad pénzeszkozeinek lekotésével kapcsolatos
feladatokat

elkészitik és aktualizaljak a pénzigyi szabalyzatokat (szamviteli politika, szamlarend,
gazdalkodasi-, pénzkezelési-, értékelési- es leltarozasi szabalyzat)

vezetik a vagyonkataszteri nyilvantartast, elvégzik az ezzel kapcsolatos kotelezd
egyeztetéseket

folyamatosan ellenérzik az iskola- és dvodakonyhak etkezesi nyilvantartasait

az 6nkormanyzat és tarsulasai, intézmeényei vonatkozasaban elkészitik
0 az eves koltségvetésekhez
0 a koltségvetések végrehajtasardl szolé évkozi tajékoztatokhoz
0 azarszdmadashoz
kapcsolodo elbterjesztést, rendelettervezetet (tarsulasok esetében a hatarozati javaslatot)

folyamatosan kapcsolatot tartanak az intézményekkel a koltségvetés végrehajtasa és a
gazdalkodas soran felmertld egyéb kérdések megoldasa érdekében

bekérik az intézményektdl az allami tdmogatas alapjat szolgalé mutaté szamokat, és
felulvizsgaljak azokat

elvégzik a kiilonboz6 allami tAmogatasok igénylésével, modositasaval és elszdmolasaval
kapcsolatos feladatokat

elvégzik a kullénbdz6 palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat

elvégzik a leltarozéassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatokat

szlikség esetén részt vesznek a testiileti anyagok elékészitésében

vagyonkezeléssel, ingatlankezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa
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2010. januar 1-t6l a szamviteli feladatok ellatdsa az EcoStat integralt programrendszer
hasznalataval torténik. 2012. januar 1-ig egyetlen adatbazisban (egységkddos elkilonitéssel)
tortént a teljes intézményrendszer feldolgozasa. A jogszabalyi valtozasok miatt, 2012. januar
1-t6l ez megvaltozott, minden intézményt kulon adatbazisban kell kezelni. A gyakorlatban ez
nem csak azt jelenti, hogy az eddig egy helyen rogzitett szamlakat és egyéb bizonylatokat
ezentul kilénbdz6 helyekre rogzitik, hanem azt is, hogy az eddigi egy koltségvetés, egy
hazipénztar, egy addbevallas, egy beszamolod, egy negyedéves jelentés helyett mindezekbdl
annyit kell elkésziteni, kezelni, amennyi intézmeénye, tarsuldsa van az énkormanyzatnak. Ez a
szam 2017. év végén hét. Kulon probléméat - és tobblet feladatot — jelentenek ebben a
rendszerben, hogy a szerz6dések megkdtésekor, a szamlak kiallitasakor nem mindig kovetik
ezeket a megkilonboztetéseket.

Az évi kozel 10 ezer szamla mellett kb. évi 15 ezerre tehet6 az egyéb szamlahoz nem
kapcsolhato bevételi/kiadasi tételek szama. 2016-r6l 2017-re a rogzitett szamlak szamanak
csokkenésébe az iskoldk mlkodtetésének  Székesfehérvari  Tankerilethez  torténd
atszervezesenek kovetkezménye.

Rogzitett szamlak
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A penziigyi iroda mikodésében a legnagyobb feladatot az éves koltségvetés(ek) és az éves
beszamold(k) Osszeallitasa jelenti. Az év elsdé 2,5-3 hdnapja gyakorlatilag szinte teljes
egészében ezzel a munkaval telik el. Ebben az id6szakban harom feladatot kell parhuzamosan
elvégezni: le kell zarni az el6z6 évet, el kell késziteni a targyévi koltségvetést és el kell
inditani a targyév feldolgozasat. Ezeket a feladatokat csak ebben az id6szakban lehet
elvégezni, erre nem tudunk az év folyaman el6re felkészilni. Ez az id6szak mindig is nagy
terhet rott az itt dolgozdkra, meég nagyobb Iétszam mellett is folyamatos taldrazassal lehetett
csak teljesiteni. Az estig tarto és a szombati munkavégzés mindennapos ebben az id6szakban,
de nem ritka, hogy vasarnap is dolgozni kell.

A 2017-es évben az el6z6 évihez hasonld jogszabalyi feltételek hataroztdk meg az iroda
makodését. A gazdasagi eseményeket tovabbra is két féle szemléletben kell a fékényvben
kdnyvelni, egyrészt koltségvetési masrészt pénzigyi szemléletben. Vannak tételek, amiket
mar a szdmla beérkezésekor és vannak tételek, amelyeket csak a pénzigyi teljesitéskor kell
konyvelni. Ezen kivill rogziteni kell a szerzédéseket, megrendeléseket is az analitikus
nyilvantartasban hozzajuk kapcsolni a beérkezett szamléakat és a f6konyvben rogziteni mind
az el6zetes, mind a végleges kotelezettségvallalasokat. Mindezeket ki kell mutatni
szakfeladatonkénti eés kormanyzati funkcids elkulonitéssel is. A kétfajta megkulonboztetés
nem fedi egymast, ez tovabbi plusz feladatot jelent.
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Fentieket szemlélteti az éves konyvelési tételek szamanak bemutatasa. Ezek csak a fékdnyvi
tételeket tartalmazzak, az egyéb analitikus nyilvantartasokat nem. (A 2017. évi adat még nem
lezart évet tartalmaz, az értéke a beszamolo elkészitéséig tovabb emelkedik.)

Kényvelési tételek
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A pénzlgyi iroda munkajahoz az évek sordn fokozatosan egyre tobb vagyonkezeléssel,
ingatlankezeléssel kapcsolatos feladat kerllt. A pénzugyi iroda egyik dolgozoja végzi tobbek
kozott a kozlzemekkel kapcsolatos tennivaldkat, felligyeli az dracseréket, évente tdbb
alkalommal kulonfele kimutatasokat készit a megfelel6 szervek felé a kozuzemi
fogyasztasokrdl, intézi a hibaelharitidsokat, megszervezi a javitadsokat, elvégzi
telefonbeszerzéseket, a bérbe adandd ingatlanok meghirdetesét, a kapcsolodd szerzddések
megirasat, stb. Ez 2017. évben is fokozott probléméat okozott az iroda mikddésében, mivel az
ezzel foglalkoz6 dolgoz6 napi munkamenetét nagyon gyakran felboritjak ezek a legtdbbszor
varatlanul felmeruld és azonnali intézkedést kivano feladatok. Az eddig is teljes munkaidejét
kitolté pénziigyes feladatokra tovabbra sem marad elegendd ideje. Mivel az iroda feladatai
szorosan kapcsolédnak egymashoz, ez nagymértékben neheziti mas kollégdk munkajat, a
hataridében térténd adatszolgaltatasok teljesitését.

2015. novemberében kellett attérni az eddigi bérszamfejté programrol az Uj KIRA elnevezésii
program hasznalatara. Az Uj rendszer meglehet6sen nehézkesen indult el, kezelése sok
tobbletfeladattal jar. Egyre tobb informaciot kell megadni a mikodtetéséhez, ami a havi
rendszerességgel torténé megbizasi dijak, tiszteletdijak esetében jelentésen megndveli az
szamfejtésre forditott id6t. Az egyeztetéseket a Magyar Allamkincstarral nehézkes
bonyolitani, ugyanis a program mikddésébdl adddd eltéréseket csak 6k tudnak javitani.
Sajnos rendre elGfordul, hogy a szamfejtés soran dolgozoknak valtozo dsszegl bérhatralékot
keletkeztetnek, amelyekrél neklink nem szélnak, igy a beszedése hdnapokat csuszik.

Osszességében 2017. évben tobbletfeladatot rott az irodara az Gj kollégak betanitasa, ugyanis
a sokrét( feladatok tanitasa és tanulasa egy hosszan tartd folyamat. Nehézséget okozott egy
régi kolléga tavozasa és potlasa. Kilon nehézséget jelent az év elején jelentkezd
tobbletmunka, valamint az évkozi helyettesitések megoldasa.

A 2018. évben is nagy kihivasokkal kell szembenéznie az irodanak, ugyanis 2019. januar 1-
jetol kotelez6 az ASP-hez val6 csatlakozas, melyhez az adattisztitdsokat el kell végezni, a
megfelelé informatikai eszkézoket be kell szerezni, a jelenlegi kdnyvelési rendszerb6l az
adatok atemelését a szoftverfejlesztékkel kardltve lehetdvé kell tenni. 8 alkalommal kell részt
venni az ASP hasznalatat oktatdé Kincstari el6éadasokon, amely az irodan dolgozd Osszes
kollégat érinti.
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SZERVEZESI-, JOGI- ES HUMANPOLITIKAI IRODA

A iroda létszama 13 f6, ebbdl koztisztvisel6 7 6.

Testuleti feladatok:

bizottsagi Ulések, testlleti Ulések eldkeszitése - id6pont egyeztetések, meghivok
elkészitése;  anyagkikildés  technikai  elGkészitése,  kikildése  e-mailben
(képvisel6knek, bizottsag kulsés tagjainak, allandé meghivottaknak, stb.);

testileti és bizottsagi Ulésekre jelenléti ivek biztositasa

testileti jegyzOkonyvek elkészitése, felterjesztése 15 napon belil a Fm-i
Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytaron (NJT) keresztil; fénymasolasa és
konyvtarnak kikildése

bizottsagi tlések jegyz6konyveinek NJT rendszeren keresztul 15 napon belll torténé
felterjesztése

Ugyrendi Bizottsag, valamint az ldegenforgalmi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag
ulésen vald részvétel, jegyz6konyvek készitése

testleti Glésekkel és bizottsagi tlésekkel kapcsolatos nyilvantartasi teendék ellatasa
(jelenléti ivek 0sszegydijtése, nyilvantartasa, pénztarba tovabbitasa utalasra)

a kepvisel6-testulet altal hozott hatarozatok és rendeletek szamitogépes és papir alapu
nyilvantartasi rendszerének folyamatos vezetése

a képvisel6-testilet altal hozott dontések végrehajtasanak megszervezése, figyelemmel
Kisérése

szerz6dések és megallapodasok tartalmanak testuleti dontésnek megfeleld kiigazitasa,
alairdsra valo elGkészitése, esetenként aldiratasa, érintett fél részére torténd
megkuldése

intézményekkel, oktatassal, egészséguggyel, idegenforgalommal, kulturaval
kapcsolatos el6terjesztések készitése, hatarozatok végrehajtasa

Bursa Hungarica palyazat dontésre el6készitése, lebonyolitasa, figyelemmel kisérése,
sport alap, kulturalis alap palyazatok elGkészitése, megallapodasok megkdtése,
elszamolasok figyelemmel kisérése

unnepek, rendezvények szervezése, részvétel a lebonyolitasban (Pedagdgus nap,
Védonok Napja, Szocialis Munka Napja, Gardony Varos Bora, Id6sek Vilagnapja,
Diakok koszontése, sth., emléklapok, oklevelek készitése stb.)

onkormanyzati dokumentumok kesziteseben részvétel, elGterjesztés készitése
(programok, tervek, koncepciok stb.).

Eqgyéb joqi, igazgatasi, szervezési feladatok:

onkorméanyzat jogi képviseletének ellatasa

onkormanyzati rendeletek, szerz6dések el6készitésében kdzremikddés

szerzOdések szamitogépes nyilvantarto rendszerének folyamatos vezetése

fényméasolok miszaki allapotanak, hasznalati rendjének figyelemmel Kkisérése,
felmerll6 probléméak elhéritasa (festékcsere, festéktartdo csere, javitds- eés festék
megrendelése)

fénymasoldkhoz és nyomtatokhoz papir rendelése

termofold kifliggesztésekkel kapcsolatos teenddk ellatasa:

- ingatlan &rverési hirdetmények kifliggesztése, tovabbitasa

- termOfold adasveteli és haszonbérleti szerzddesek kifuggesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasa: kozzétételi kérelmek vizsgalata, ANYK programban hirdetmény
torzsadat készitése, magyarorszag.hu-n valo elektronikus kodzzététel, szerzddések
anonimizalasa, zaradékolasa, kifuggesztése, elfogadd/lemondo nyilatkozatok kezelése,
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levétel utan iratjegyzék készitése, Foldhivatalnak val6 tovabbitasa és egyidejileg a
tulajdonos(ok) értesitése. Evente kb. 35-40 kérelem feldolgozasa.

féléves és éves hatdsagi statisztika elkészitése, év kdzbeni statisztikai adatok
szolgéltatasa

a Hivatal zaszl6inak rendben tartasa, sziikség esetén cseréje

tavollét esetén jegyz0i és polgarmesteri titkarsag, es iktatd helyettesitése

LEADER és AROP palyazatok utdgondozasa fenntartési idészak végéig, pl. térfigyeld
kamerak meghibasodasa esetén, karbantartasi szerz6dés el6készitése; felnbtt jatszotér
kotelezd karbantartasa; postazo és boritékold gép karbantartasi szerz6dése

jatszéterek kotelez6 tanusittatasanak megszervezése, kapcsolattartas fogyasztovedelmi
feligyelGséggel, kotelezGen kozzétett adatok vezetése; kapcsolddo elbterjesztes irasa
palyazatiré altal irt palydzat esetéen kapcsolattartas palyazatirdval; helyi adatok,
projektadatok Osszegytijtése, szikséges elGterjesztés megirdasa, megallapodas
el6keészitése, alairatasa

lejart hataridejd hatarozatok vegrehajtdsanak ellenérzése, arrdl a képvisel6-testilet
tajékoztatasa

ingatlanigyek intézése, terlletbérleti szerz6dések el6keszitése; tdmogatasi
megallapodasok el6készitése, bérleti szerz6dések, adasvételi szerz6dések el6készitése,
véleményezése, nyilvantartasa

szabalyzatok el6keszitése (pl. SzMSz)

kozérdek( adatok, képviselG-testilet Uléseinek anyaga, dontések megjelenitése a
honlapon

a Polgarmesteri Hivatal részére a papir-irészer és tisztitdszerek beszerzése,
elszamolasa

a DRV Zrt., és a VHG Kft. kdzgydleési dontéseinek rendszerezése

onkormanyzati Uzlethelyiség bérletére vonatkozd palyazati kiirdsok elkészitése, a
palyaztatas lebonyolitasa, bérleti szerz6dés megkotése

TIOP palyazat adminisztracidja, utdbgondozasa

TAMOP pélyéazat adminisztracidja, utbgondozasa

TOP-0s palyazatok el6készitése ill. koordinalasa

folyamatos adatszolgaltatas az Onkormanyzati Torzsadattarba

folyamatos adatszolgaltatas a Kozadattarba

Complex jogtarra vonatkozo el6fizetés, ill. szerz6dés karbantartasa

kdzbiztonsagi referens helyettesitése,

népszavazas, valasztds lebonyolitdsaban valo részvétel (névjegyzék vezetése,
adatrogzites, jegyz6konyvvezetés).

E-Ugyintézes:
E-Ugyintézéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa:

szabalyzatok készitése
kapcsolattartas
e-fellletek kezelése

Védelmi feladatok:

veszély-elharitasi tervezés, befogadasi tervezés (Paks), ingatlan kijel6lések

téli id6jarasra valo felkésziles

kotelezd adatszolgaltatasok (pld. napi jelentés téli id6jaras alatt

értekezleteken, képzésen valo részvétel, vizsga

Polgari védelmi szervezettel kapcsolatos feladatok, tagok felkészitésének
lebonyolitasa
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Személyzeti feladatok:

A

az dnkormanyzattal munkaviszonyban, kézalkalmazotti, koztisztvisel6i jogviszonyban
lévék személyi anyaganak, munkaviszonnyal kapcsolatos iratainak kezelése és
vezetése

a jogszabalyi el@irasoknak megfeleléen a kozalkalmazottak, koztisztvisel6k
atsorolasa, az atsorolasok folyamatos karbantartasa

a személyigyi és munkaltatoi intézkedesek elGkészitése  (kinevezések,
munkaszerzédesek, felmondasok, athelyezések, munkaviszony megsziintetésével,
GYED, GYES, nyugdijaztatdssal kapcsolatos intézkedések)

munkaltatoi igazolasok kiadasa

szabadsagolasi terv elkészitése, a szabadsagengedelyek vezetése, nyilvantartasa
tavollétek nyilvantartadsa a KIRA rendszerben

mozgobérek kezelése a KIRA rendszerben

a helyettesitésekkel kapcsolatos elszamolés el6készitésetulmunka elrendelésével és
elszamolasaval kapcsolatos Uigyintézés

folyamatos kapcsolattartas és egyittmiikodés a munkatigyi kozponttal, a MAK Fejér
Megyei lgazgatosagaval és az 6nkormanyzat intézményvezetGivel

a dolgozok képzésenek, atképzésének szervezése

a kozszolgalati, kbzalkalmazotti nyilvantartas vezetése,

adatszolgaltatas a hivatal s az intézmenyek és a felettes szervek részére

a bérekre vonatkozo koltségvetés elkészitése,

cafeteria juttatassal kapcsolatos Uigyintézés

munkaidd nyilvantartas vezetése,

a kirandulasok, szabadidéprogramok, karacsonyi, farsangi, koztisztviselGi napok
szervezeése, koszoru rendelése és elszdmolésa,

képviseldi, illetve koztisztvisel§i vagyonnyilatkozatok beszerzese, nyilvantartasa
jubileumi jutalmak kifizetésének el6készitése

a KIRA program hasznalata, azon keresztul kilonb6z6 adatszolgéltatasok, jelentések
folyamatos kiildése a szamfejtd fele

a dolgozok adobevallasara vonatkozo ugyintézés

megbizéasi szerzédések készitése

Uzemorvosi vizsgalatok szervezése, kiemelt figyelemmel az egészségugyben dolgozok
vizsgalatanak érvényességére

teljesitményértékelésre vonatkozé ligyintézés

munkaltatoi kdlcsonre, ill. torlési engedélyre vonatkoz6 tgyintézés

munkaber tartozasra vonatkozo gyintézés

allashely palyaztatasaval kapcsolatos ligyintézés

intézményvezet6i palyazatok el6készitése

hivatali gépkocsi hasznalatanak koordinalasa

utazasi kedvezmények kiadasa, nyilvantartasa,

munkavédelmi- és tlizvédelmi oktatasok szervezeése.

Fejér Megyei Kormanyhivatal 2017. szeptember-oktéber honapokban kdzszolgalati
ellen6rzést folytatott le, melynek sordn megallapitotta, hogy a vizsgalt teruleteken a
munkavégzés az el6irdsoknak megfelel6en tortenik, hianyossagot nem téart fel.

Szervezet, m{ikodés:

Onkormanyzati, és mas fenntartast  intezményekkel kapcsolatos feladatok (Gardonyi
Polgarmesteri Hivatal, Gardonyi Ovoda, Fokusz Szocialis Szolgalat, Gardonyi Géza Konyvtar
és Kulturalis Kézpont, Agardi Tindérkert Bolcs6de, Reformatus Ovoda)
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- Bels6 ellendrzési feladatok szervezése, fenntartdi dontések el6készitése, végrehajtasa

- alapito okiratok modositasa, iranyitassal, miikodéssel kapcsolatos operativ tigyek,

- kiils6 szervek, ASZ, megyei kormanyhivatal ellenérzésével kapcsolatos feladatok
(megallapitasok végrehajtasa, hidnyossagok potlasa)

- torzskonyvi nyilvantartéas vezetésével kapcsolatos feladatok

- statisztikai adatszolgaltatas, felmérések készitése, fenntartoi adatszolgaltatasok

- intézményvezet6i palyaztatas lebonyolitasa, palyazatok véleményezése.

Egészseqgugyi feladatok:
Alapellatds megszervezése (orvosi Ugyelet, iskolaorvosi-, veéddndi szolgalat, haziorvosi
szolgalatok, foglalkozas egészségugy)

- feladat-ellatasi szerz6dések készitése, karbantartasa

- miuiikodeés szervezése (szerzédesek kotése)

- hatdsagi, fellgyeleti szervek ellendrzési megallapitasainak végrehajtasa, mikodés
biztositasa

- adatszolgéltatasok (OEP, Jéarasi Népegészségligyi Intézet)

- miuikodesi engedéllyel kapcsolatos operativ feladatok (mddositasok)

- egeészseégugyi ellatast érinté dnkormanyzati dontések el6készitése, végrehajtasa

- statisztikai adatszolgaltatas, felImérések készitése, fenntartoi adatszolgaltatasok.

Kdznevelési feladatok:
- Ovodai felvétellel kapcsolatos feladatok, felvételi eljards megszervezése, évkozi
felvételi kérelmek egyeztetése, engedelyezése
- adatszolgaltatasok
- fenntart6i dontések el6készitese, végrehajtasa

Iskolak mikodtetése:
- szerz6dések kotése, modositasa, mikodtetés szervezése
- berbeadasok lebonyolitasa, szerz6dések kezelése

Velence-t6 Kérnyeki Tobbcelu Kistérségi Tarsulads miikoédésevel kapcsolatos feladatok:
- torzskonyvi nyilvantartéas vezetésével kapcsolatos feladatok
- Ulesek szervezese, elGterjesztések készitése, jegyzOkonyvek készitése, dontések
vegrehajtasa, szerz6dések kotése, karbantartasa
- Tarsulasi megallapodas modositasa

Tovabba:

- cimképzést, cimnyilvantartast, kozponti cimregisztert érint6 feladatokban torténé
kdzremiikodés

- testvérvarosi kapcsolatok szervezése

- kitinteté cimek adomanyozéasaval kapcsolatos dontések elGkészitése, dontések
végrehajtasa, tadas szervezése

- ASP rendszer bevezetése; palyazat megvaldsitasa; képzéseken reszvétel,
eszkOzbeszerzés, adatmigralas megszervezése, oktatas megszervezése

- lakasbérleti szerz6dések irdsa (rendérlakas, munkakari)

- informéciobiztonsagi szabalyzat aktualizaldsardl gondoskodas, oktatas, ASP-hez
igazitas

- kozérdekd adatigénylések, adatvédelmi tigyek

- TDM-mel kapcsolatos tigyek
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- tdmogatasok - civil szervezetek, nyugdijas klubok, egyesuletek (kérelmek kezelése,
dontésre el6készitése, megallapodasok készitése, elszamolasok)

- Onkorményzati feladatokat érint6 koncepcid, program, terv elkészitése, vagy abban
vald kozrem(ikodés (Helyi Esélyegyenlésegi Program)

- tajékoztatasok, adatszolgaltatasok, felmérések készitése

- iratkezelessel, Ugyvitellel kapcsolatos operativ feladatok (szerz6dések keszitese,
karbantartasa)

- tarsashazak torvenyessegi felligyelete.

Iktatasi, postazasi feladatok:
- napi iktatas, iratkezelés
- irattar és tervtar iratrendezése
- postazas

Iktatas:

Osszesen: 23.386 db, ebbdl
- f6szam: 9.117 db
- alszam: 14.269 db

Testuleti Ulések szama 2017-ben:

19 testileti Ulés, 15 zart Gles, 2 kozmeghallgatas volt.
Hozott hatarozatok szama: 518 db.

Hozott rendeletek szama: 20 db.

Terméfoldes tgyek:
- Adasvételi-, haszonberleti szerz6dések (kifliggesztésre): 38 db.
- arverési hirdetmenyek (kiftiggesztésre): 10 db.
- Foldbizottsagi allasfoglalasok: 30 db.

POLGARMESTERI KABINET

Gardony Varos Onkormanyzat palyazatainak és beruhazasainak bonyolitasa 2017.
Palyazatok

1. Kozép-dunantuli Regiondlis Operativ Programbdl elnyert tamogatassal
megvaldsult palyazatokkal kapcsolatos feladatok

a) Kotelezo fenntartési idészakban 1évo projektek:

-Gardony varos és az Agardi Gyogy- es Termalfiirdd turisztikai vonzerejének
fejlesztése

-Velencei-té déli partjan kerékparut megvalositasa — 1. szakasz (Pakozdi csoméponttol
a Szigony utcaig)

Valtozasok bejelentése (pl. dtfelbontdsok bejelentése, ezek dokumentélasa -
jegyz6konyvek, fotok készitése), adminisztraciok, utbgondozas, elbirt projekt fenntartasi
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jelentések készitése (csatolandd bizonylatokkal, nyilatkozatokkal egyutt), felmerlt
garancidlis hibak javittatasa, dokumentalasa
Utankovetéses helyszini ellen6rzés lebonyolitasa — indikatorok (pl. vallalt djonnan
teremtett allashelyeken foglalkoztatottakkal FTE (Full Time Equivalent) szamitas,
tablazat készités), eselyegyenldségi kornyezeti fenntarthatdsagi vallalasok (horizontalis
szempontok) teljestilesenek dokumentalasa

2. Kornyezet és Energia Operativ Programbdl elnyert tdmogatassal megvalosult
palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Kotelez6 fenntartasi idészakban 1évé projektek

-Gardony Varos Onkormanyzat kozépiileteinek energetikai korszer(sitése
-Napelemek elhelyezése a Polgarmesteri Hivatal épuletére
-Gardony flird6 és kommunalis Iétesitmények geotermikus energiaval torténé ellatasa

Véltozasok bejelentése, adminisztracidk, utdgondozas, a jogerds vizjogi Uzemeltetési
engedélyben és az Uzemeltetésre vonatkozO jogszabalyokban elGirt folyamatos havi
jelentések a hatdsagok felé, éves beszamoldk kildése, banyakapitanysag felé bevallas
készitése a kitermelt termalvizrdl, elGirt vizmintavételek/laborvizsgalatok — ezek
lejelentése a hatdsdgok szamara, kapcsolddo jelentések készitése

Geotermikus rendszer vizjogi Uzemeltetési engedélyének meghosszabbitatasa.

ElGirt projekt fenntartasi jelentések készitése (csatolandd bizonylatokkal, nyilatkozatokkal

egyutt)
3. LEADER palyazatok

Valamennyi LEADER palyazattal kapcsolatban folyamatosan kell adategyeztetéseket,
kildeni a jogszabalyi eldirasok alapjan, melyeket szintén az 6nkormanyzat teljesit a civil
szervezetek altal megvalositott palyazatok esetében is.

4. Széchenyi 2020 - palyazatok

EU-s forrasok elnyerese érdekeben 2016-ban benydjtott palyazatok vizsgalata/értékelése
athuzdédott 2017. évre. Teljesiteni kellett a Kozrem(kodd Szervezet altal Kiirt
hidnypdtlasokat. A nyertes palyazatoknal a TAmogatasi Szerz6dés megkdtéséhez be kellett
nyujtani az el6irt dokumentumokat, nyilatkozatokat. A nyertes palyazatoknal elkezdédott
a megvaldsitas az el6készitési — terveztetési szakasszal.

Megtortént az arajanlatok bekerése, a kivalasztott tervezékkel alairasra kerilt a szerz6dés.
A tervezési szakaszban tobbszor tartottunk egyeztetések. Megtortént az elkészilt tervek
engedélyeztetése. A Kiviteli tervek, koltségvetesek palyazati kiirasnak megfelel6ssége
érdekében kdzos konzultacidt tartottunk a tervezdkkel és a palyazat kezel6vel.

Béné K. u. 8. volt szolgalati lakas atépitése/felujitasa
(iskola konyha fejépulet)

Agard, Iparterilet infrastruktara kialakitasa, VHG Npr.Kft
és egyeéb vallalkozasok telephelyének kialakitasa

TOP - 1.1.3-15 Gardony, iskolakonyha atépitése/bovitése

TOP -4.2.1-15

TOP -1.1.1-15
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A CLLD - Gérdonyi Csillagok Helyi Kbézdsség TOP-7.1.1-16-2016-00050 szamud Helyi
palyazati felhivast. A hat intézkedésbdl az évvégén egy intézkedésre sikerilt elkésziteni a
felhivast, amely bekildésre kertlt a Kozrem(kod6 Szervezet szamara.

5. Egyéb péalyazatok, tAmogatasok
Tiundeérkert Bolcs6de energetikai feldjitasa

2016-ban elkezd6dott a projekt megvalositasa. A kivitelezes befejezése athuzodott 2017.
tavaszara. Lebonyolitottuk a miszaki atadast. Osszedllitasra kerult palyazat
elszdmolasahoz  sziikséges beszdmold, dokumentum csomag. Az elszdmolas
elektronikusan és papir alapon is be kellett nydjtani a Magyar Allamkincstarhoz.

Belteruleti utak felGjitasa — 100 millié Ft-os tAmogatas

A tdmogatasbol 2016-ban elkészultek a kivélasztott utcak/terek burkolatanak feldjitasa.
Az elszamolas 2017-ben tortént meg. Ossze kellett allitani az elGirtaknak megfelelGen a
tdmogatas felhasznalasarol a beszamolot, a pénzigyi (szamlak, kifizetések bizonylata,
AFA bevallas, szerzédések), miszaki (atadas-atvételi jegyzokonyvek, teljesités
igazolasok) és a kdzbeszerzési dokumentumokat. Megtortént az elszamolas benyujtasa.

Beruhazasok
-Utépitések

Az t, jarda, parkolo épitések/feljitasok kapcsan Osszesen harom esetben kellett
kdzbeszerzési eljarasat lefolytatni. Az adatkozlés, dokumentacié 6Gsszeallitasban vald
részvétel, kapcsolattartas, majd az eljaras nyertesével szerz6déskotés, megvaldsitas
nyomon kovetése, szilkseg szerinti intézkedések megtétele jelentette a feladatunkat. A
lakossagi tdmogatassal megvalosult utcak esetében ez még kiegésziilt a tébbszori
lakossagi  egyeztetésekkel, koltségbecslések  kikildésével, szandéknyilatkozatok
befogadasaval, a  hozzajarulasok  befizetésének  ellen6rzésével,  folyamatos
kapcsolattartassal, reklaméacié kezeléssel.

-Kozbeszerzési hatarérték alatti beruhdzasok

Kisebb volumend (netté 25.000.000,- Ft alatti) beruhazéasok esetében pl. Csuka Csarnok
el6tti parkolo kialakitasa, Dinnyésen a Posta el6tti parkolo Kkiépitése, jarda épités (pl.
Dinnyés, Gardonyi G. u., Agard, Iskola u.), katylzas, Gardony, Ravatalozo atépitése -
piaci arfelmerésen alapuld egyszer(i beszerzési eljarast folytattunk le. A mdiszaki
el6készités utan arajanlatok bekérése, értékelése, a legkedvezdbb ajanlatot adoval
szerz6dés megkotése, a Kkivitelezés nyomon kovetése, sziksegszerinti intézkedések
megtétele, szdmlak befogadésa/ellenbrzése, mliszaki atadas-atvétel bonyolitasa, majd a
forgalomba helyezési eljaras lefolytatasa.

-Tornaterem Kivitelezése

A beruhazéashoz kapcsolodd, 6nkormanyzat részére kiadott feladatok bonyolitasa, pl.
kdzmdcsatlakozasok. A muiszaki atadas-atvételben aktiv részvétel, majd a
hasznalatbavételi eljaras soron kivuli lebonyolitasa.
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Engedélyeztetési feladatok
Beruhazasok el6készitéseként tervezési munkak segitése, sziikséges adatszolgaltatasok, a
tervek  engedélyeztetésében  valo  részvétel.  Megvalosult  projektek  eseteben
hasznélatbavételi/forgalomba helyezési eljaras bonyolitasa, dokumentaciok dsszellitasa.
Folyamatos, évente ismétlédo feladatok
-Statisztik&k benyujtasa vizkészletjarulék bevallasok
geotermikus kutakra vonatkozo OSAP 1375 jelentés
geotermikus energia felhasznalds OSAP 2221 jelentés
-Ko6zbeszerzési tervek dsszeallitasa, az eljarasokrol éves statisztikai 6sszegezés benyujtasa

-Beruhazasok megvaldsitasat koveten az egy éves garancialis bejarasok bonyolitasa

-,,Beszamolo a lakdhely kdrnyezeti allapotéardl” elkészitése

Vagyongazdalkodas

Az el6z6 években elkezdddott gazdaségi élénkiilés hatasara az ingatlanpiacot a 2017-
es evben ugrasszerii novekedés jellemezte. Lako és udul6telkeink szinte elfogytak, de
jellemzden a telepllésen a magankézben 1évd lakdhaz épitésére alkalmas ingatlanok
korlatozott szamban allnak az épitkezni szandekozok rendelkezésére.

Onkormanyzati tulajdonban 1évé lakotelkek korlatozott szamban a Hatar és Vasut
utcakban talalhatok, amelyek kozmi nélkiliek. ErtékesithetGségiik érdekében a
kdzmUvesitéshez sziikséges terveket megrendeltik.

2017. évben is Onkormanyzatunk szamos fejlesztést hajtott végre, mellyel az
onkormanyzati vagyont tovabb novelte.

- Agardi Csuka Csarnok és parkoldja.

- Az agardi iskola és tornaterem el6tti Utszakasz teljes rekonstrukcioja.
- Iskola utca jardaépités

- Sport infrastruktara fejlesztés a Parkerd6ben (fuves palya, mfiives palya, 61t6z6, ut)
- Strandok elektromos haldzatfejlesztése.

- Polgarmesteri Hivatal 1. emelet elektromos hal6zatanak felujitasa.

- Géardonyi sportpark részeként elkészilt ,,kondipark”.

- Géardonyi iskola tertletén lévo raktarépilet felujitasa.

- Agéard-Dinnyés kozotti kerékparat megvilégitéasa.

- Dinnyésen buszmegallo, parkol és jardaepitések.

- Dinnyési 6voda bels6 feldjitasa.

- Koztertileti szobrok (Radetzky Jend, ,,Meteorit”)

- Utépitések, katylzas és murvas utcak felljitasa.

A 2018 évi tervezett fejlesztéseink el6készitesekeént elkészilt tervek:
- A BOné Kéalman utca egy szakaszanak jarda és parkol6 épitése.
- Posta utcai parkol6 épitése.
- Agardi telepilésreszi kdzpont alap-infrastruktira.
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Ingatlanvagyonunk jelent6sen nétt az Egészségligyi Dolgozok Demokratikus Szakszervezete
tulajdonéban 1évd két ingatlan megvéasarlasaval.

A jov6ben nagyobb figyelmet kell forditani a meglévd ingatlanok piacképessé tételére,
valamint a névekvé ingatlanvagyon névekvo fenntartasi feladataira.

Kozterlleteink, intézményeink és vagyontargyaink allagmegdvasara tervszer(, fokozott

figyelmet kell forditani.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a tajékoztatast elfogadni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat:

Gardony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal 2017.
évi tevékenységérol szolo tajékoztatdt elfogadja.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Kovacsné dr. Bozsoki Kornélia jegyzd

Gardony, 2018. januar 20.

Kovacsné dr. Bozsoki Kornélia
jegyzé

Készitette: Jankovics Zoltanné aljegyz8, Gabrovits Eszter irodavezet6, dr. Santha Tibor irodavezet, Nemesné
Bacskai Zsuzsanna palyazati referens, Fekete Gyorgy vagyonkezel8, Szoll6si Szabolcs kozteriilet-feligyeld



