Gardony Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 23/2025. (X. 30.) 6nkormanyzati
rendelete

Gardony Viros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

[1] Gardony Viros Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo onkorményzati
rendelete Géardony Varos Onkormanyzata alapdokumentuma. Gardony Véaros Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz6lé 6nkormanyzati rendeletében
szabalyozza az Onkormanyzat és Szervei alapvetd feladatait, szervezeti felépitését, szervei
egymashoz val6é viszonyat a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX.
torvény rendelkezései alapjan. A szabalyozas célja az Onkorméanyzat és Szervei jogszabalyoknak
megfeleld mikodésének biztositasa és egyuttal a tarsadalmi elvardsoknak megfeleld gyors és
hatékony miikodés feltételeinek kialakitasa.

[2] Gardony Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkoté hatdskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatdrozott feladatkérében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

) 1 Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos elnevezése: Géardony Varos Onkormdnyzat (a tovabbiakban:
Onkormanyzat).

(2) Az Onkormanyzat sz€khelye: 2483 Gardony, Szabadsag ut 20-22.
(3) Az Onkormanyzat honlapja: www. gardony.hu

(4) Az Onkorményzat kozigazgatasi teriilete kiterjed: Agard Dinnyés, Gardony, Csiribpuszta,
Palmajor teriiletére.

(5) Az Onkorményzat képviselé-testiiletének a hivatalos neve: Gérdony Varos Onkorményzat
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

(6) A Képvisel6-testiilet hivataldnak neve: Gérdonyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal).

(7) A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 2483 Gardony, Szabadsag 1t 20-22.

(8) A varos fobb adatait és jellemzdit az 1. melléklet tartalmazza.

2. Az nkormanyzat jelképei, kitiintetései

2.§
(1) Az Onkorméanyzat jelképei:



a) cimer
b)  zaszlo

(2) Az Onkormanyzat cimere: hulldmos vonallal elvélasztott, alul grafitsziirke, feliil kék szinii pajzs.
Az als6 mezOben négy szal sas koziil kiemelkedé buzogany, és a hulldmos vonal kapcsolédasunkat
jelképezi a Velencei-t6hoz, a kék mez6ben elhelyezkedd - méreteiben hangsulyozott - aranysarga nap
az orszagos jelentéségti iidiil6teriilet szimboluma.

(3) Az Onkormanyzat zaszléja: a cimerben szerepl nap szinével megegyez6 sarga, kozépen a véros
cimere, felette fekete betiikkel GARDONY felirat. A zaszI6t arany rojtok diszitik.

(4) Az (1)—(2) bekezdésben leirt varosi zaszl6 és cimer hasznalatanak rendjét a varosi cimer €s zaszlo
hasznélatarol, valamint a diszpolgari intézményr6l sz616 helyi rendelet szabéalyozza.

(5) Az Onkormaényzat kitiintetéseket, elismerd cimeket adomanyoz.

(6) A Kkitiintetésekre, elismerd cimekre vonatkozd szabalyokat a Képviselé-testiilet a varosi cimer €s
zaszl6 hasznalatardl, valamint a diszpolgari intézményrél sz6lé helyi rendelet; a varos
miivelddésiigyéért kitiintetés alapitasarol szolé helyi rendelet; az "Ev rend6re" dij alapitasarol és
adomanyozéasanak rendjérél szolo helyi rendelet; a Gardony varosért kitiintetés alapitasardl szold
helyi rendelet; a Pro Urbe Gardony jubileumi kitiintetés alapitdsardl szolé helyi rendelet és a
"Gardony Varos Bora" elismerd cim alapitasarol szolo helyi rendelet szabélyozza.

3. Nemzetkozi kapcsolatok

3.§

Gaérdony varos - a kolesonds tapasztalatok hasznositasa érdekében - testvérvarosi kapcsolatot alakitott
ki. A testvérvarosok névsorat a 2. melléklet tartalmazza.

4. Onkormanyzati bélyegzé

4.§

(1) Az Onkorméanyzat, a Polgarmester, a Jegyz0 €s a Hivatal bélyegz6jén Magyarorszag cimerét kell
hasznalni.

(2) Az Onkormanyzat bélyegzojét kell hasznalni alairas hitelesitésére a/az

a)  képvisels-testiilet altal adomanyozott, helyi kitiintetésrél, dijrol, elismerd cimrél szolo
oklevélen,

b)  Onkormdnyzat nevében kotdtt megallapodasokon, szerzddéseken,

¢)  Onkormanyzat nevében tett nyilatkozaton,

d)  képviseld-testiilet €s bizottsag hatarozatan,

e)  ulésekrol késziilt jegyzOkdnyvon,

P Onkormanyzati rendeleten

a kiadmanyozé neve mellett.

(3) A Polgarmester bélyegzéje az Onkormanyzat, valamint a képvisel6-testiilet és szervei
mitkodésével dsszefiliggd, sajat hataskorében kiadott dokumentumon hasznélhaté a polgarmester neve
mellett, az alairas hitelesitésére.



(4) A Jegyz0, és a Hivatal bélyegzéjének hasznélatira vonatkozd szabédlyokat a Gardonyi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miitkodési Szabélyzata tartalmazza.

(5) A jegyz6 gondoskodik a 4. §-ban irt bélyegz6k nyilvantartasarol.
5. Nyilvanossag, a lakossag tajékoztatasa

5.§

(1) A dontések helyben szokésos kihirdetésének, kozzétételének modja a Polgarmesteri Hivatal
hirdetdtablajan torténd kifliggesztés, amelyrdl a jegyzd gondoskodik.

(2) A lakossag tajékoztatdsa az Onkormdnyzat doéntéseirdl, eseményeirél, valamint az egyéb,
kozérdeklodésre szamot tartd bejelentéseirdl az (1) bekezdésben meghatarozott médon tulmenden az
Onkorményzat hivatalos honlapjan t6rténé megjelentetéssel, az Onkorményzat kozteriileti és tovabbi
intézményi hirdet6tablain torténd kifiiggesztéssel, vagy a lakosok kozvetlen megkeresésével
valosithatd meg.

(3) Az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informdacioszabadsagrol szolo torvény szerinti
altalanos kozzétételi lista az Onkormanyzat hivatalos honlapjan tértén megjelentetés itjan valdsul
meg.

(4) A zart iilésen hozott dontések nyilvanossiga a Polgarmesteri Hivatal altal vezetett hatarozati
kivonatok nyilvantartasaba torténd betekintés biztositasaval is megvalésul.

6. Egyiittmiikodés a lakossaggal
6. §

(1) A képviselé-testiilet a rendelkezésére allo eszkdzokkel tamogatja a lakossag olyan ontevékeny
szervezetét, Onszervez0dd kozosségét és ezek Osszefogasat, melynek célja az Gnkormanyzati
feladatok, helyi koziigyek megtargyalasa, az életmindség, a kozérzet, a szolgéltatasok javitasa, a
telepiilés fejlesztése, a tarsadalmi, kulturalis €let apolésa.

(2) Tevékenységi korében, kizardlag az 6ket érintd napirendek vonatkozéasaban, tanacskozasi jog illeti
meg a képvisel6-testiilet €s a napirendet targyald bizottsag iilésén az alabbi onszervez6d6 kozosségek
képviseloit:

a)  Gardony Varos és Térsége Turisztikai Egyesiilet

b)  Velencei-tavi Eletméd Klub

¢)  Egészségdokk Kozhasznu Alapitvany

d)  Gardony Varos Polgar6rség

e)  helyi nyugdijas klubok

(3) Az egyiittmiikddés szervezése a polgarmester feladata.

7.§

(1) A Képviselo-testiilet egyedi dontése alapjan lehet:

a)  foérumokat szervezni, amelyeken a lakossag tdjékoztatast kap az Onkormdnyzat munkajarol,
dontéseirdl, feladatairol, terveirdl, céljairdl, és mindezekben véleményt nyilvanithat,

b)  kozvélemény kutatast szervezni a lakossagi vélemények megismerésére.



(2) A férumokra torténé meghivas annak megtartasa el6tt legalabb 5 nappal, hirdetmények utjan
torténik.

(3) Az el6készités soran lehetdvé kell tenni, hogy a valasztopolgarok a polgdrmesterhez eljuttathassak
kérdéseiket, valaszaikat és javaslataikat, amelyre intézkedést varnak.

(4) A lakossagi férumot a polgarmester vezeti. Lebonyolitasara a képviselo-testiilet iilésére vonatkozé
szabalyokat nem kell alkalmazni.

(5) A lakossagi forumrol annak lényegét rogzité emlékeztetd késziil, melynek vezetésérdl a jegyzo
gondoskodik. Az emlékeztet6t a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(6) A lakossagi forumon elhangzottakrdl, a polgarmester a lakossagi forum idSpontjat kovetd
munkaterv szerinti {ilésen tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

8.§

A Képviselo-testiilet a 300 000 000 forint beruhazasi koltséget elérd beruhazasok megvalositasa eldtt
telepiilésrészenként lakosséagi forumokat hiv dssze.

) II. Fejezet ) ]
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKORE

9.§
(1) Az 6nkorméanyzati feladat- és hataskorok a Képviselo-testiiletet illetik meg.

(2) Az Onkorméanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsat az 3. melléklet
tartalmazza.

(3) Az Onkormdnyzat 6nként vallalt feladatainak felsorolasat a 4. melléklet tartalmazza.

(4) Az onkormanyzat kotelez6 és onként vallalt feladatainak ellatdsdban az altala alapitott
koltségvetési szervek, valamint a tulajdondban 1év6 gazdalkodo szervek is kozremitkodnek.

(5) Az dnkormanyzat intézményeit a 5. melléklet tartalmazza.

(6) Az 6nkorméanyzat tulajdonaban 1év6 gazdalkodo szervezetek:

a) az Agardi Gyogy- és Termalfiird6 Zrt. székhely: 2484 Gardony, Fiirdd tér 1.
b)  Gardonyi Varosiizemeltetési Kft. székhely: 2484 Gardony, Mester utca 4.

¢)  Agardi Zold Kft. székhely: 2484 Gardony, Mester utca 4.
d)  Velencei-tavi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. székhely: 2481 Velence, Topart it 26.

10. §

(1) A Képvisels-testiilet altal a polgarmesterre ruhazott hataskorok felsorolasat a 6. melléklet
tartalmazza.

(2) A Képviseld-testiilet 4ltal a jegyzdre ruhazott hataskorsk felsorolasat a 7. melléklet tartalmazza.

(3) A Képviseld-testiilet altal a bizottsagokra ruhazott hatdskorok felsoroldsat a 8. melléklet
tartalmazza.



1II. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET, A KEPVISELO-TESTULET ULESEI ES MUNKATERVE,
DONTESHOZATAL

7. A Képviselo-testiilet
11. §

(1) A Képviselo-testiilet tagjai a helyi 6nkormanyzati képviseldk (a tovabbiakban: képviseld) és a
polgéarmester.

(2) A Képviseld-testiilet tagjainak szidma 12 f6. A képviseld-testiilet tagjainak nevét és elérhetdségét
a 9. melléklet tartalmazza.

8. A Képvisel§-testiilet rendes iilései
12. §
(1) A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili és tinnepi iilést tart.
(2) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb hat iilést tart.
(3) A Képvisel-testiilet iiléseit a polgarmester a munkatervtdl eltérd idépontban is dsszehivhatja.

(4) Félbeszakadt iilés esetén az iilést 8 napon beliil a meg nem targyalt napirendek megtargyaldsara
ismételten ssze kell hivni. Az igy tartott iilésen wjabb napirendek is targyalhatdk, ha a 14. §-aban
leirt feltételeknek megfelelnek.

9. Munkaterv
13. §

(1) A Képviseld-testiilet iiléseit munkatervben titemezi. A munkaterv 6sszeallitasdhoz javaslatot kell
kérni a helyi képvisel6ktol, a varosban miikodd egyhazak, rendérség, intézmények vezetsitdl, az
Onkormdnyzat bizottsagainak nem képviseld tagjaitdl.

(2) A munkatervhez javaslatot tehetnek a varosban miikodé érdekvédelmi szervezetek, tarsadalmi
szervezetek, gazdalkodd szervek.

(3) A munkatervet a targyévet megel6z6 év utolso testiileti iilésén kell eldterjeszteni.
(4) A munkaterv tartalmazza az iilések tervezett idépontjat, napirend;jét.

(5) A munkaterv a Képvisel6-testiileti munka tervezésének eszkodze, attdl indokolt esetben el lehet
térni.

10. Rendkiviili iilés
14. §

(1) A polgérmester sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat &ssze.



(2) Képvisel6i kezdeményezés esetén az 6sszehivas indokat tartalmazé inditvany megjelolése mellett
a testiileti tilést 6ssze kell hivni.

11. Kézmeghallgatas
15. §
(1) A Képviselo-testiilet évente egy kozmeghallgatést tart.
(2) A kbzmeghallgatas idejét, helyét, napirendjét a 17. § (3) bekezdésében leirt moédon kozze kell
12. A Képviselo-testiilet iiléseinek 6sszehivasa, meghivottjai
16. §

(1) Az iilésre sz6l6 meghivét olyan idépontban kell kikiildeni, hogy azt a meghivottak legalabb 5
nappal az iilés el6tt megkapjak.

(2) A rendkiviili iilés dsszehivasa torténhet személyesen, telefonon vagy irasban. Irasban torténd
meghivas esetén a meghivot az iilés eldtt legalabb 24 o6raval kell kikézbesiteni.

(3) A meghivo tartalmazza az iilés helyét, idejét, a javasolt napirendi pontokat, valamint az
eléterjesztd nevét.

17. §

(1) A Képviselo-testiilet nyilvanos iiléseire meg kell hivni:

a) atelepiilési képviseloket,

b) ajegyzot,

¢) avarmegyei 03. szamu orszaggylilési valasztokeriilet orszaggytilési képviseljét,

d)  azoknak a bizottsdgoknak a nem képvisel6 tagjait, amely bizottsdgokat a napirend érinti,

¢)  a Gardonyi Jarasi Hivatalvezetot,

k) a Polgarmesteri Hivatal irodavezetoit,

g)  az Onkorményzat kényvvizsgaléjat,

h)  atelepiilésen lako orszaggyiilési képviselot

i)  tevékenységi koriikben, kizarolag az Oket érintd napirendek vonatkozasdban a 6. § (2)
bekezdésben meghatarozottakat.

(2) A telepiilési képviselok kivételével az (1) bekezdésben felsoroltak tanacskozasi joggal vehetnek
részt a Képviseld-testiilet tilésén.

(3) A Képviseld-testiilet iilésének idépontjarol és napirendjérdl a nyilvanossagot - a meghivénak a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablain torténd kifiiggesztésével, valamint a varosi honlapon keresztiil

— a Polgarmester tajékoztatja.

(4) Az elbterjesztéseket - a zart iilés anyaganak kivételével - a Polgarmesteri Hivatalban és a varosi
konyvtarban betekintés céljabol hozzaférhetové kell tenni minden érdeklédd szamara.

13. Ulések elokészitése, eléterjesztések

18. §



A Képviseld-testiilet iilésének napirendjéhez irdsos elbterjesztés késziil, ami helyzetértékeld,
tényfeltaro, elemz6 részb6l és hatarozati javaslatbol vagy javaslatokbol 4ll.

19. §

(1) A Képviseld-testiilet elé keriil$ elSterjesztések fajtai:
a)  dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatérozathozatalra iranyul,
b)  beszamol6 valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv tevékenységérol.

(2) A Képviselé-testiilet elé a napirendi pontokon kiviil egyéb, tdjékoztatd jellegii anyagok is
bekeriilhetnek, amelyek nem keriilnek megtargyalasra.

(3) Eléterjesztésre jogosult 6nalldan vagy kézdsen:

a)  apolgarmester,

b)  azalpolgarmester,

c¢)  abizottsdgok a feladatkoriikbe tartozo ligyekben,
d)  ajegyzd,

e) aképviseld.

(4) Amennyiben az eldterjesztd hozzajarul, a napirendi pontot az elSterjesztd helyett a (3)
bekezdésben felsoroltak is eléterjeszthetik.

(5) Az eldterjesztéseket a napirendre tiizés el6tt a jegyzének be kell mutatni. A jegyzé koteles az
eléterjesztést ellendrizni, és a dontési javaslatoknal tapasztalt jogszabalysértés esetén azt a Képvisel-
testiiletnek jelezni.

(6) Az eldterjesztést meg kell kiildeni a képviseloknek, a jegyzOnek, irodavezetéknek, az érintett
bizottsagok nem képviseld tagjainak. A képviselok részére torténd megkiildésen az eldterjesztések
MikroDat Dontéstdmogaté rendszerbe valo feltoltését kell érteni. Amennyiben a megkiildés
hatarnapjan a MikroDat Dontéstamogaté rendszer nem iizemel, errél a tényrél a képviseloket
telefonon, vagy emailben tdjékoztatni kell. Egyidejlileg tdjékoztatni kell ket arrdl is, hogy a
meghivohoz és az el6terjesztésekhez milyen modon juthatnak hozza.

20. §
(1) Eléterjesztés a Képvisel6-testiilet elé csak irdsban nyujthaté be.

(2) Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell:
a)  az elbterjesztd megnevezését,
b)  az elbterjesztés nyilvanos vagy zart iilésen torténd targyaldsara vonatkozo javaslatot,
¢)  azelbterjesztés cimét,
d)  azelbterjesztést készitd(k) nevét és szervezeti egységét,
e) a jegyz0 alairdsat az elbterjesztés torvényességi szempontbdl torténd ellendrzésének
megtorténtérodl;
Y, az el6terjesztés szovegében vagy mellékletében
fa) atargyaland6 témakor targyilagos €s tényszerli bemutatésat,
Jb) az elézményeket, kiilondsen a téméaban hozott korabbi - hitelesitett - testiileti és bizottsagi
dontéseket, azok végrehajtasanak allasat,
Jfc) ajogszabalyi hivatkozéasokat,
fd) az elbterjesztés aldirdsanak datumat és
fe) az elbterjesztd aldirasat;
g)  ahatérozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet,
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h)  hatéarozati javaslat esetében a hataridot és a végrehajtasért felelds nevét.
21. §

(1) A zart iilésen targyaland6 napirendhez tartozo eléterjesztést a meghivottak koziil csak azoknak
lehet atadni, akik azon jogosultak részt venni.

(2) Siirg6s esetekben, ha az iigy eldontése nem tlir halasztéast, vagy ahhoz fontos dnkorményzati érdek
fizodik, legkésébb az iilés kezdetéig irasban eljuttathatd az eléterjesztés a 19. § (6) bekezdésben
leirtakhoz. Amennyiben csak az iilés kezdete el6tt kapjak kézhez az elbterjesztést, ugy az iilés
megnyitasa el6tt lehetéséget kell arra biztositani, hogy azt az érintettek megismerhessék.

(3) Nem lehet a (2) bekezdésben foglaltak szerint eldterjeszteni azokat az ligyeket, amelyek
jogszabaly vagy jelen szabalyzat alapjan el6zetes bizottsagi véleményezésre vannak utalva, s ez nem
tortént meg.

14. Ulések nyilvianossiga
22. §

(1) A Képviselo-testiilet iiléstermének tanacskozas céljara rendelt részében az iilés tartama alatt csak
a meghivottak tartézkodhatnak.

(2) A hallgatésag a nyilvanos iilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet, és tetszést vagy
nem tetszést nem nyilvanithat.

(3) Ha a hallgatosag az iilést zavarja, a polgarmester a rendzavardt, vagy ha annak személye nem
allapithaté meg, a teljes hallgatosagot figyelmeztetheti, az tilésrdl kiutasithatja.

(4) Ha a hozzaszolé vagy kozbeszolod képviseld a testiileti iilés tekintélyét vagy képviseldt sértd
kifejezést hasznal, a polgarmester rendre utasithatja. Képvisel6i rendzavaras esetén a polgarmester
javaslatara a Képvisel6-testiillet a hozzaszolotol a szot megvonhatja. Ismétlodé vagy sulyos
rendzavaras esetén a képviseld tiszteletdija csokkenthetd. Az ismétlddé vagy sulyos rendzavaras
megallapitasa, valamint a képviseld tiszteletdij csokkentése kérdésében a polgarmester javaslatara a
Képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerl szotobbséggel dont.

23. §

Azt, aki a zart iilésen a helyiségben jogosulatlanul tartozkodik, a polgarmester tdvozasra hivhatja fel,
sziikség esetén kiutasithatja.

15. A Képviselo-testiilet iilésének rendje
24. §
(1) A polgarmester akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester latja el az iilés elnokének teendoit.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy tartds
akadalyoztatasuk esetén a korelnok hivja 6ssze a képviseld-testiiletet, €s vezeti annak {ilését.

(3) Tartés akadalyoztatasnak minésiil a 30 napot meghaladd tavollét, kiillondsen betegszabadsag,
fizetés nélkiili szabadsag.



(4) A polgarmestert helyettesité alpolgarmester, korelndk iilésvezetési jogai és kotelezettségei
azonosak a polgarmesterével.

(5) Az (1)~(2) bekezdésben leirt személyekre a polgarmester részére megéllapitott, a Képvisels-
testiilet 6sszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat értelemszerilien alkalmazni kell.

25. §

(1) A polgarmester képviselo-testiileti iilés vezetésével 6sszefiiggd feladatai:

a) megnyitja az iilést,

b)  megéllapitja, hogy annak 6sszehivasa szabalyszeriien tortént meg,

c)  vizsgalja a testiilet hatarozatképességét az iilés kezdetén és az iilés teljes tartama alatt,

d)  az iilés megnyitasa eldtt ismerteti az esetleges zart ilés elrendelésérdl elhangzott kérelmeket,
javaslatokat,

e)  napirendi javaslatot terjeszt a KépviselG-testiilet elé dontésre,

S minden eléterjesztés és azzal dsszefiiggd dontési javaslat felett kiilon-kiilon vitat nyit és lezarja
a vitat,

g)  ismerteti a modositd javaslatot és a hatarozati javaslatot,

h)  megallapitja a szavazas eredményét, €s kimondja a Képviselo-testiilet dontését,

i) biztositja az iilés folyamatossagat, rendjének fenntartasat, gondoskodik a tandcskozas jelen
rendelet szerinti szabdlyainak megtartdsardl, ennek keretében megadja a szot az
el6terjesztoknek, hozzaszoloknak, figyelmezteti azt, aki eltér a targyalt tématol,

J) az iilést hatarozott idore félbeszakithatja, ha a testiileti iilésen olyan rendzavaras torténik, amely
a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi; ha az iilés félbeszakad, csak ujabb polgarmesteri
Osszehivasra folytatodhat,

k)  bezarja az iilést.

(2) Hatarozatképtelenség esetén az iilést 8 napon beliil ugyanezen napirendek megtargyalasara
ismételten dssze kell hivni. Az igy tartott iilésen jabb napirendek is targyalhatok, ha a 14. §-aban
leirt feltételeknek megfelelnek. elérébb keriilt az iilés dsszehivasahoz

26. §

(1) A napirendek targyaldsa soran a polgarmester minden el6terjesztés utan kiilon-kiilén nyitja meg a
vitat. A vita elétt az el6adé irdsos elterjesztését szoban kiegészitheti. A képviselé egy napirendi
ponthoz a kovetkezéképpen szolhat hozza: els6 hozzaszolas idékerete 4 perc, masodik hozzaszolas
id6kerete 2 perc, harmadik hozzaszolas idokerete 2 perc. A targyalt napirendi pontot, illetve
felszolalast érdemben nem érint6, a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozd eljarasi kérdéssel, a
képviseld-testiileti iilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd tigyrendi hozzaszdlas idokerete 2 perc.

(2) A vita soran az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok napirendenként egy alkalommal legfeljebb
2 perces hozzaszolasra jogosultak.

(3) A polgarmester rendre utasithatja azt, és megvonhatja a szét attol, aki a tanadcskozashoz nem illé,
vagy masokat sértd, becsmérlé felszolalast tesz.

(4) A vita lezarasa utan a napirend eléadoja valaszolhat a hozzaszolasokra.

(5) Személyes megjegyzést tehet az a képviseld, aki a vitdban ellene sz6ld, sérelmesnek vélt
megallapitast kivanja elharitani, vagy hozzaszolasaval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket akarja
tisztazni.



(6) Szavazas el6tt a polgarmester 6sszegzi a vita [ényegét és az elhangzott modosito vagy kiegészitd
javaslatokat.

27.§

(1) Amennyiben az eléterjesztés dontési javaslatdhoz a bizottsag, a képviseld modosito javaslatot tesz,
el8szor a modositd javaslatokrol dont a képviseld-testiilet az alabbi sorrendben:

a)  aPénziigyi, Varosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Ugyrendi Bizottsag modosito javaslata,

b)  az Oktatasi, Kulturalis és Turisztikai Bizottsag mddosité javaslata,

c¢) az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag modosito javaslata,

d)  aziilésen szoban elhangzott médosito javaslatok az elhangzasuk forditott sorrendjében.

(2) A modosité javaslat elfogadasahoz az elbterjesztésben szerepld dontési javaslat elfogadasahoz
sziikséges szavazati aranyt (egyszer(l vagy minésitett tobbség) kell figyelembe venni.

(3) Amennyiben a képvisels-testiilet modosit javaslatot timogat, a modositott dontési javaslatot kell
szavazasra bocsatani. Amennyiben a médositott dontési javaslatot nem fogadja el a képviseld-testiilet,
az eredetileg el6terjesztett dontési javaslatot kell szavazasra bocsétani.

(4) Amennyiben a dontési javaslathoz modosito javaslatot nem tettek, az eredetileg eléterjesztett
dontési javaslatot kell szavazasra bocsatani.

28. §

Barmely képviseld javaslatara egy-egy napirend megtargyaldsa kdzben a polgarmester sziinetet
rendelhet el.

29. §

(1) A polgarmester az iilés végén korlatozott idStartamu felszodlalasra lehetdséget adhat az iilésen
meghivé nélkiil résztvevd allampolgaroknak is, hogy a targyalt ligyekben vagy mas kérdésekben
elmondhassak véleményiiket.

(2) A polgarmester kiilonsen indokolt esetben a napirend targyaldsakor korlatozott id6tartamu
felszolalasra adhat lehetdséget a meghivo nélkiil résztvevd allampolgaroknak.

16. A szavazas rendje
30. §

A Képviseld-testiilet a vita lezarasa utén rendeletet alkot, vagy egyedi, illetve normativ hatarozatot
hoz, melyet a polgarmester a szavazés eredményének megfelelden allapit meg.

31.§
(1) Szavazni személyesen kell.

(2) A Képviseld-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas a szavazogep
igénybevételével torténik. A nyilt szavazas a szavazogép lizemképtelensége esetén kézfelemeléssel
torténik. A képviseldk ,,igen”, ,,nem”, , tartézkodom” nyilatkozattal szavazhatnak.

32.§
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(1) A szavazas moddjanak megvaltoztatasat adott napirendnél barmely képvisel6 kérheti, arrdl a
testiilet felszdlalas és vita nélkiil — az e rendeletben leirtakat figyelembe véve — hataroz.

(2) A képviselok egynegyedének javaslatara a Képvisel6-testiilet név szerint szavaz.

17. Név szerinti szavazas
33.§

Név szerinti szavazds esetén a jegyzO abécé sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A
képviselok "igen", "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal szavazhatnak. A jegyz6 a szavazatot a
névsoron feltiinteti, a szavazatokat §sszeszamlalja, és a szavazas eredményét - a névsorral egyiitt -
atadja a polgarmesternek. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A kiilon hitelesitett
névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

18. Titkos szavazas
34. §

A titkos szavazast a Képvisel-testiilet - a képviselok koziil esetenként, mindsitett tobbséggel
vélasztott - 3 tagbol allé bizottsaggal bonyolitja le. A képviselék "igen", "nem", "tartdzkodom"
nyilatkozattal szavazhatnak.

19. Bejelentési kotelezettség elmulasztasanak jogkovetkezménye
35.§

Amennyiben a képvisel6 nem jelenti be a szavazas elétt, hogy 6t vagy kozeli hozzatartozdjat az tigy
személyesen érinti, a feltételezett mulasztast barki bejelentheti a Pénziigyi, Varosfejlesztési,
Kornyezetvédelmi és Ugyrendi Bizottsignak, amely annak kivizsgaldsa utdn dont a mulasztas
tényének megéllapitasardl €s ez esetben a képviseld egy havi tiszteletdijanak 25%-al vald
csokkentésérol. Amennyiben 1 éven beliil a mulasztas ismételten bizonyitottan el6fordul, a képviseld
kovetkezo havi tiszteletdija megvonasra keriil. A dontés alapjan a polgarmester intézkedik a bizottsag
hatarozatanak a képvisel6 kovetkezo havi tiszteletdija tekintetében valod érvényesitésérol.

20. Dontéshozatal
36. §
(1) Dontéshozatal alakul6, rendes vagy rendkiviili iilésen, valamint k6zmeghallgatason torténhet.
(2) Mindsitett tobbség sziikséges:
a) 10000 000 forint feletti hitel felvételéhez,

b)  forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes térzsvagyon hasznositdsahoz,
¢) 10000 000 forint feletti értékii vagyon hasznositasaval kapcsolatos dontéshez.

(3) Dontések: rendelet, hatarozat (normativ, egyedi).

21. A Képviselo-testiileti hatarozat

37.§
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(1) A Képviseld-testiileti hatarozatokrol a jegyz6 sorszam szerint nyilvantartast vezet.

(2) A hatarozatban sziikség szerint meg kell jelolni a végrehajtds vagy a megteendd intézkedés
hatéaridejét, a végrehajtasért felelos személyt.

22. Az Onkormanyzat rendelete
38.§
A rendelet el6terjesztésére a 14. §-aban foglalt szabalyok az iranyadoak.
39.§
(1) A rendelet-tervezetet a polgarmesterhez kell benytjtani.
(2) A polgarmester a jegyz6 utjan gondoskodik arr6l, hogy a javaslat a torvényességi
kovetelményeknek megfeleléen elékészitve, az érintett bizottsagok véleményével ellatva keriiljon a

testiilet elé.

(3) A Pénziigyi, Varosfejlesztési, Komyezetvédelmi és Ugyrendi Bizottsdg a rendelet-tervezetet
minden esetben koteles megtargyalni.

40. §

(1) A rendelet-tervezetet a benyujtastdl szamitott, legkésébb 90 napon belill a Képviseld-testiilet
tilésének napirendjére kell tiizni.

(2) Az elbterjesztd vagy a polgarmester inditvanyozhatja, hogy a rendelet-tervezet targyalasa
altalanos és részletes vita lefolytatasaban torténjen. :

41. §

(1) Az el6terjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képvisel6 a modositod javaslatat a testiilet tilésén a
vita bezardsdig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor vissza is vonhatja.

(2) Ha a képviseld a mddosito javaslatat megvaltoztatja, akkor azt a polgdrmester Gjabb javaslatként
véleményezésre a kijeldlt bizottsagnak kiadhatja. A kijelolt bizottsdg elnokének javaslatira a
képviselo-testiilet az (ijabb véleményezéstdl eltekinthet.

42. §

Az dnkorményzati rendeletek eldkészitésében vald tarsadalmi részvétel szabalyait a 10. melléklet
tartalmazza.

43. §
(1) A jegyz6 a rendeletet a 5. § (1) bekezdésében meghatarozott moédon hirdeti ki.

(2) A kihirdetett rendeletnek legalabb a kihirdetés napjatol szamitott 15 napon keresztiil folyamatosan
kinn kell lennie a hirdetétablan.
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(3) A jegyzb a kihirdetett rendeletet az Onkormanyzat hivatalos honlapjan a kihirdetéstél szamitott 5
napon beliil kozzéteszi. Az Onkormanyzat hivatalos honlapjan torténé kozzététel megvaldsulhat a
rendelet szovegére mutato hivatkozas kozzétételével is.

23. A jegyz6konyv
44. §
(1) A hozzaszol6 kérheti, hogy a jegyzOkonyv az édltala elmondottakat szo6 szerint tartalmazza.
(2) A jegyz6konyvhoz mellékelni kell a meghivét, az irdsos elbterjesztéseket, jelenléti ivet, titkos
szavazasi jegyzOkonyv 1 példanyat, név szerinti szavazasrol késziilt névsort, a képviseld kérésére az
irasban benyujtott hozzaszolasat, interpellaciojat, az arra adott irdsos vélaszt.

45. §

(1) A képviseldk vagy mds felszolalok irasban kérhetik a varos polgarmesterénél a jegyzékdnyv
kiigazitasat, ha annak tartalma - megitélésiik szerint - nem egyezik meg az iilésen elhangzottakkal.

(2) E kérdésben a Képvisel6-testiilet jogosult donteni.

(3) A kiigazitas iranti kérelmet a jegyzOkonyv elkészitését kovetd testiileti iilés id6pontjaig lehet
benyujtani.

(4) A zart iilésrol késziilt jegyz6konyvet a polgarmesteri hivatal testiileti iiléseit el6készitd szervezeti
egysége kezeli, és zart helyen tarolja. A zart iilés jegyz6konyvébe kizardlag a képvisel6k - a jegyzonél
- tekinthetnek be.

24. Tajékoztatas az iilésekrol
46. §

(1) Az tlésrol késziilt jegyzokonyvek 1-1 masolati példanyat - a zart iilésrol készitett jegyz6konyv
kivételével - a Polgarmesteri Hivatalban, a Klausz Gabor Konyvtéarban kell az allampolgarok szamara
hozzaférhetévé tenni.

(2) Az tilések dokumentumai - zart iilések kivételével - munkaidé alatt a Polgarmesteri Hivatalban
tekinthetéek meg.

(3) Az ulésrél €s a meghozott dontésekr6l az 6nkormanyzati hatdsagi tligyekben hozott dontések
kivételével az adatvédelmi szabalyzat betartasaval a helyi ujsagon keresztiil rendszeresen tajékoztatni
kell a lakossagot.

25. Interpellacio, felvildgositas
47. §
(1) Az interpellacios jog olyan képvisel6i jogositvany, amelyet a telepiilési képviseld a testiileti tilésen
vagy annak kozremiikodésével gyakorol. Az interpellacio targya barmely koziigy lehet, feltéve, hogy

az kapcsolatban 4ll az Onkormdnyzat és szervei feladat- és hataskorével, illetdleg valamely
onkormanyzati szervezet feladatkorébe tartozik.

13



(2) Nincs helye interpellacidnak:

a)  allamigazgatasi és 6nkormanyzati hatosagi tigyben,

b)  olyan iigyek kapcsan, amelyben az Onkormanyzatnak vagy szerveinek nincs hatéskére,

c)  elokészitést igénylé onallo napirend esetében,

d) olyan személyi iigyekben, amelyekben a kinevezés, megbizds nem a Képviselo-testiilet
hataskore.

(3) A polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jegyz6hoz barmely telepiilési képviseld interpellaciot
intézhet, melyre az iilésen szdéban, vagy 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni. Az

interpellaciora az iilésen abban az esetben kotelez6 érdemi vélaszt adni, ha azt legalabb 5 nappal az
iilés el6tt benyujtottak.

48. §

(1) Az interpellaciot az iilés elétt, vagy a napirendi pontok targyaldsa utdn irasban vagy szoban lehet
megtenni.

(2) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl az interpellalé nyilatkozik.
(3) A valasz elfogadasardl a testiilet csak akkor dont, ha a valaszt az interpellaléo nem fogadta el.
(4) Ha a vélaszad4s irasban torténik, a valasz masolatat minden képviselének meg kell kiildeni.

(5) Az irasban adott valasz elfogaddsarol - ha donteni kell - a testiilet a kovetkez6 iilésen hatéaroz.

1V Fejezet
A KEPVISELOK, BIZOTTSAGOK, POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO, A
KEPVISELO-TESTULET HIVATALA

26. A képviselok
49. §
(1) A képviseldk jogai és kotelezettségei azonosak.

(2) A képviseld a rendes és rendkiviili iilésér6l vald tavolmaraddsat az iilés megkezdése el6tt
beérkezden, irasban (email, SMS, papir) kell bejelentenie a polgarmesternek, a tavollét okanak
megjelolésével.

(3) A képviseld a bizottsagi iilésekr6l vald tavolmaradasat a bizottsag elndkének koteles az (2)
bekezdésben foglaltaknak megfelel6en bejelenteni.

(4) A teljes képviseldi tiszteletdij kifizetésének el6feltétele, hogy a képvisel6 megjelenjen az adott
naptari hdnapban dsszehivott iiléseken. Nem szamit tavollétnek az igazolt tavollét.

(5) Igazolt tavollétnek mindsiil

a)  az Onkormanyzati képvisel6i munkaval osszefliggd hivatalos elfoglaltsag,

b)  az allampolgari kotelezettség teljesitése,

¢)  azorvosiigazolassal igazolt keres6képtelenséggel jaré betegség, gyogykezelés, vagy
d)  ahalaszthatatlan vagy elhérithatatlan munkahelyi kotelezettség teljesitése.
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(6) Az ilésrdl igazolatlanul tdvol maradottnak kell tekinteni azt a képviselot is, aki a képviseld-testiilet
vagy a bizottsag iilését — az iilés berekesztése el6tt a polgarmesternek/bizottsagi elndknek jelzett
tdvozasi szandék bejelentése nélkiil - elhagyja. Az iilés elhagyasanak idépontjat az iilésrdl késziilt
JjegyzOkonyvben - a képviseld nevének feltiintetésével egyiitt - rogziteni kell.

(7) A képvisel6k az alabbi modokon tartjak a kapcsolatot a valasztopolgarokkal:
a)  kozvetlen megkeresés utjan

b)  elbzetes egyeztetés alapjan fogaddora keretében

¢)  kozmeghallgatason

d)  lakossagi forumokon.

27. Bizottsagok
50. §

A Képvisel6-testiilet dontéseinek elékészitésére, illetve a dontések végrehajtasanak szervezésére és
ellenérzésére dllando vagy ideiglenes bizottsagokat hoz létre.

51. §
(1) A bizottsag képviseld tagjaira javaslatot tehet a polgarmester, barmely képvisel.
(2) A bizottsag nem képvisel6 tagjaira javaslatot tehetnek a 17. § (1) bekezdésében felsoroltak.
(3) Egy képviselo legfeljebb két allandé bizottsdgnak lehet a tagja, és egynek lehet az elnske.
52. §

(1) A Képviselo-testiilet az alabbi allandd bizottsagokat hozza létre:

a)  Pénziigyi, Vérosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Ugyrendi Bizottsig A bizottsig tagjainak
létszama: 8 6, melybdl 6 6 képviseld, 2 f6 nem képviseld.

b)  Oktatasi, Kulturalis és Turisztikai Bizottsag. A bizottsag tagjainak létszama: 8 f6, melybdl 6 f6
képviseld, 2 f6 nem képviseld.

c)  Egészségiigyi és Szocialis Bizottsdg. A bizottsag tagjainak létszama: 8 f6, melybdl 6 6
képviseld, 2 £6 nem képvisels.

(2) A bizottsagok feladatkoreit a 11. melléklet hatdrozza meg.
53.8§

Az élland6 bizottsagok a Képviseld-testiilet munkatervében foglalt feladatok figyelembevételével
végzik munkajukat.

54. §

(1) A bizottsag tilését a bizottsag elnoke hivja 6ssze és vezeti. A bizottsag elnskének tavolléte esetén
a megjelent tagok egyszerii sz6tobbséggel levezetd elnokot valasztanak.

(2) A bizottsag mikodésére, jegyzOkonyveire, elbterjesztésére a rendelet Képviseld-testiiletre
vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a bizottségi ilés jegyzOkonyvét a
bizottsag elnoke €s az iilésen megjelent egy bizottsagi tag irjak ala.
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55. §

(1) Barmely képvisel6é javasolhatja a bizottsdg elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozo iigy
megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyaldsdhoz a
képviseldt meg kell hivni.

(2) Barmelyik képviseld tanacskozasi joggal részt vehet barmelyik bizottsag nyilvanos iilésén.
56. §

Az elbzetes targyalasra kiadott napirendekkel kapcsolatos véleményt a testiileti iilésen szoban
terjesztik eld.

57.§

(1) A képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontések végrehajtisdnak szervezésére,
ellenérzésére eseti bizottsagokat valaszthat.

(2) Az eseti bizottsag harom f6bol allo testiilet, amelynek tagjai tobbsége €s elndke képviseld. Az
eseti bizottsag elnokét és tagjait a polgarmester szobeli javaslatara a képviseld-testiilet valasztja meg.

(3) Az eseti bizottsag feladatat a képviselo-testiilet egyedileg hatarozza meg.

(4) Az eseti bizottsag megsziinik, ha a feladata végrehajtasarol szol6 eléterjesztést a képviselo-testiilet
elfogadja, vagy az eseti bizottsagot a képviselo-testiilet megsziinteti.

(5) Egyebekben az eseti bizottsag miikodésére a bizottsdgokra vonatkoz6 szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

58. §
A bizottsagok miikodésének koltségeirdl a koltségvetésben kell gondoskodni.
28. Polgarmester
59. §
(1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.

(2) A polgarmester minden hénap harmadik hétféjén fogadonapot tart, bejelentkezés alapjan.
Bejelentkezni a polgarmester@gardony.hu cimen, vagy a 06-22/570-094 telefonszamon lehet.

29. Alpolgarmester
60. §
(1) A Képviselo-testiilet sajat tagjai koziil egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester minden honap masodik hétféjén fogadonapot tart, bejelentkezés alapjan.
Bejelentkezni az omischlmihaly@gardony.hu cimen, vagy a 06-22/570-094 telefonszamon lehet.

30. Jegyzo
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61. §

(1) A jegyz6 Onkorményzat mitkodésével kapcsolatos feladatai:

a)  elokésziti a KépviselO-testiilet és a bizottsdgok elé keriil6 eléterjesztéseket,

b) ellatja az onkormanyzati Képvisel6-testiilet, valamint a bizottsdgok szervezési és iigyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) aKépviseld-testiileti tilésen az eldterjesztés vitdjaban szavazas el6tt térvényességi észrevételt
tesz, ha barmely javaslatot érintden ez sziikséges,

d)  koteles jelezni a KépviselG-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél,
miikodésiik sordn jogszabalysértést észlel. Ilyen észrevételét a Képviselo-testiilet iilésének
JegyzOkonyvéhez csatolni kell, ha azt a dontés meghozataldnal nem vették figyelembe.

(2) A jegyz6 onkorményzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:
a) kezdeményezheti rendelet alkotésat,
b)  végzi az 6nkormanyzati rendelet szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

(3) A polgérmester egy aljegyzdt nevez ki.
62. §

A jegyzoi és aljegyz6i munkakor egyidejli bet6ltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén a
Jegyzdi munkakdorbe tartozd feladatokat — legfeljebb hat honap id6étartamra — a Szervezési, Jogi és
Humanpolitikai Iroda vezet6je latja el.

31. A Képviselo-testiilet hivatala
63. §

(1) A Gaérdonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatit a 12. melléklet
tartalmazza.

(2) A Hivatal alapito okiratat a 13. melléklet tartalmazza.

(3) A Hivatal szervezeti felépitését a 14. melléklet tartalmazza.
(4) Az irodak feladatkorét a 15. melléklet tartalmazza.

(5) A Hivatal kiadmanyozas rendjét a 16. melléklet tartalmazza.

(6) A pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozés, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendjének szabalyozasat a 17. melléklet tartalmazza.

(7) Képzettségi potlékra jogositdo munkakoroket és képzettségeket a 18. melléklet tartalmazza.

32. Az 6nkormanyzat tarsulasai
64. §

Az Onkormanyzat tarsulasainak felsoroldsat, annak tipusainak megjelolésével a 19. melléklet
tartalmazza.

V. Fejezet
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ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK
65. §

Hatalyat veszti a Gardony Véaros Onkorményzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szol6 28/2022. (V. 26.) onkorményzati rendelet.

66. §

Ez a rendelet 2025-oktober 30-an 17 érakor 1ép hatalyba.

£l /
)
oA ? 4
Eo6tvos Pal 5 Jankovics Zoltanné
polgarmester \_\3 jegyzo
N
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\g?‘r y ¥*
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Jelen 6nkormanyzati rendelet 2025. oktober 30-an 15 6ra 56 perckor kihirdetésre kertilt.

< ‘“'-éfjl_‘a}mko vics Zoltanné
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&4\ 1 A
.\ Jegyzo
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1. melléklet a 23/2025. (X. 30.) énkormdnyzati rendelethez

A varos fobb adatai és jellemzoi

Gardony a Velencei-t6 déli partjan, a Dunantil kapujaban fontos tvonalak taldlkozéasaban fekszik. A
févarostol 45 km-re, Székesfehérvartol 20 km-re, 6260,5 hektar teriileten teriil el. A topartnak
Velencétdl jo kozuti kapcsolata van keresztirdnyban Pusztaszabolcs-Adonyon 4t a 6-os uttal
(Dunatjvaros) és a Duna vonalaval, valamint Nadap-Lovasberényen at a Vértes tajaival. Partjait
északon az M7-es autopalya, délen a Budapest-Nagykanizsa vasutvonal és a 7-es féut fogja kozre.
Ezekbdl kovetkezoen jol €s viszonylag konnyen megkozelithetd az orszag nyugati és keleti részérol
is. A t6 vize, a kedvezo éghajlat, a természeti adottsagai orszagos jelent6ségii udiiléteriiletté tette a
telepiilést. Gardony a Velencei-tavi Udiilokorzet egyik kozigazgatasi, ellatd, idegenforgalmi
kozpontja. Harom varosrészb6l all: Gardony, Agard, Dinnyés. Lakoinak szama 13151 6. A korabbi
egyszeri kozség (elsé okleveles emlitése 1424-bol vald) 1970. januar 1-t8l nagykozség, 1984-t61
varosi jogu nagykozség (varoskdomyéki székhely, 14 telepiilés tartozott hozzd), 1989. méarcius 3-tol
varos. A varos kommunalis ellatottsaga jo. A varos kereskedelmi és szolgéltatd haldzata jol kiépitett.
ABC éruhézak, élelmiszerlancok iizletei és tobb iparcikk iizlet varja a vasarlokat. Szamos étterem,
vendéglo és csarda, kiilonb6zo kategdriaju hotel, motel, panzid, kemping, jol kiépitett strandok allnak
a pihenni vagyok rendelkezésére. A varos egészségiigyi ellatottsaga magas szinvonall - négy feln6tt
haziorvosi korzet, két gyermek haziorvosi korzet, két fogorvosi korzet biztositja a betegek hétk6zbeni
alapellatasat. Emellett jol felszerelt ligyeleti szolgalat miik6dik, valamint reumatologiai, szemészeti
szakrendelés é€s kislabor. Mind a harom varosrészben konyvtar szolgalja az olvasni, miivelédni vagyd
alland6 lakosokat €s tdiiloket. A varos miiemlékei nevezetesek. Az 1784-ben épitett reformatus
templom hires miiemléki épiilet. Itt keresztelték meg az Agardon sziiletett nagy magyar ir6t, Gardonyi
Gézat (Ziegler Géza). Az agardi katolikus templom 1824-ben épiilt. A telepiilésen harom
napkoziotthonos tagévoda miik6dik, két altalanos tagiskolaban folyik az oktatds, és az egyik
iskoldban a gimnaziumi képzés is biztositott. A széles korli szocialis ellatds érdekében onallo
intézményként Szocialis Szolgélat iizemel. Evadnyité rendezvények, az évenként ismétlédd
kulturdlis programok, a miivészeti jellegt kiallitasok €s jotékonysagi koncertek hagyomanyteremtd
értékek. A sportversenyek a sokféle kirandulasi lehetdség, a té korili kerékparos- és a vizi tarak
idegenforgalmi szempontbol is érdekesek, vonzoak. Agard telepiilésrészen taldlhaté az 1999-ben
gyogyvizzé mindsitett meleg vizii fiirdékomplexum, ahol kemping is varja a vendégeket. Gardony
varos fejlodését, az itt lakok életkoriilményeit a jovoben is els§sorban a térség tidiilétertiilet jellege €s
ebbdl addédoan az idegenforgalom hatirozza meg, és egyre inkabb er6sodik kozigazgatasi
szempontbdl is korzeti szerepe.
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2. melléklet a 23/2025. (X. 30.) onkormdnyzati rendelethez

Gardony Varos testvérvarosai

Orszag Varos Szerzdédéskotés idépontja
Németorszag Postbauer-Heng 1993.
Ausztria Kirchbach 1994.
Finnorszag Salo (eredetileg: Halikko) 1997.
Németorszag Giboldehausen 2006.
Németorszag Morlenbach 2007.
Lengyelorszag Zary 20009.
Franciaorszag Lesquin 2012.
Romania Sepsikdrospatak 2013.
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3. melléklet a 23/2025. (X. 30.) onkormdnyzati rendelethez

Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti besoroldsa

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

1 011130 Onkorményzatok  €s  Onkorményzati
hivatalok jogalkotd és éltalanos igazgatési
tevékenysége

2 013320 Koztemetd-fenntartas és miikodtetés

3 013350 Az  Onkorményzati vagyonnal vald
gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

4 031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

5 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

6 042180 Allat-egészségiigy

7 045120 Ut, autépalya épitése

8 045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése,
fenntartasa

9 045161 Kerékparutak iizemeltetése, fenntartasa

10 045170 Parkolo, garazs lizemeltetése, fenntartasa

11 047410 Ar- és  belvizvédelemmel Gsszefiiggd
tevékenységek

12 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi igyek

13 052020 Szennyviz gytijtése, tisztitdsa, elhelyezése

14 052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartésa,
lizemeltetése

15 061020 Lakoépiilet épitése

16 064010 Kozvilagitas

17 066010 Zoldtertilet-kezelés

18 066020 Viéros-, kozséggazdalkodasi egyéb
szolgaltatasok

19 072111 Haziorvosi alapellatas

20 072311 Fogorvosi alapellatas

21 072420 Egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok

22 074032 Ifjasag-egészségiigyi gondozas

23 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok
mikddtetése és fejlesztése

24 081041 Versenysport-  és  utanpoétlés-nevelési
tevékenység €s tamogatasa

25 081045 Szabadid6sport- (rekreécios sport-)
tevékenység és tamogatasa
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Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

26 081061 Szabadidés park, fiird6 €s
strandszolgaltatas

27 082091 Ko6zmivelddés - kozosségi és tarsadalmi
részvétel fejlesztése

28 082092 K6zmiivelddés - hagyomanyos kozosségi
kulturalis értékek
gondozasa

29 083020 Konyvkiadés

30 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

31 084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

32 084032 Civil szervezetek programtamogatasa

33 086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittmiikodés

34 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

35 104060 A gyermekek, fiatalok é&s csalddok
életmingségét javitd programok

36 105020 Foglalkoztatast el6segitd képzések és egyéb
tdmogatasok

37 106010 Lakoéingatlan szocidlis c€li bérbeadésa,
lizemeltetése

38 107080 Esélyegyenldség elosegitését célzo

tevékenységek és programok
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8.
9.
10
11

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

4. melleklet a 23/2025. (X. 30.) énkormdnyzati rendelethez

Az Onkormanyzat onként vallalt feladatai

. fiird6- és strandszolgaltatas

. kiegészit6 alapellatas-szolgaltatas

. fels6oktatasi 6sztondij tAimogatas

. kedvezményes bérlet

. szocialis kolcson

. Gardonyi TDM - Tourinform Iroda fenntartdsa

. kulturélis alap

sport alap

egyéb kulturalis €s sport rendezvények

. galéria

. Ronkvar

emlékhaz

kiadvanyok és vasar

lapkiadas

alapitvanyok tamogatasa

egyéb tarsadalmi szervezetek tamogatasa
testvérvarosi kapcsolat

geotermikus rendszer lizemeltetése
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5. melléklet a 23/2025. (X 30.) 6nkormdanyzati rendelethez

Az Onkorminyzat intézményei

1. Agéardi Tiindérkert Bolcséde
2. Fékusz Szocialis Szolgalat Alapszolgaltatasi Kozpont és Csalad és Gyermekjoléti Kézpont

3. Gardonyi Géza Konyvtar €s Kulturdlis Kézpont

4. Gardonyi Ovoda
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6. melleklet a 23/2025. (X 30.) onkormanyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet polgarmesterre ruhazott hataskorei

1. Beépitési kotelezettség meghosszabbitasa abban az esetben, ha az 6nkormanyzati telek eladasakor
az 6nkormanyzat beépitési kotelezettséget irt eld.

2. Nyilatkozik minden utiigyi és viziigyi hatdsagi eljarasban, ahol az eljaras az 6nkorményzat
tulajdonat érinti. A nyilatkozat elidegenitésre nem vonatkozhat.

rrrrr

4. Elbiréalja az altala kiirt palyazatokra érkezett arajanlatokat (beruhazas értéke maximum 5 000 000
forint).

5. Dont az 6nkorményzati tamogatas erejéig bejegyzett zalogjog torlésérol.
6. Dont a jelzaloggal biztositott kovetelésnek masik helybeli ingatlanra torténé atterhelhetdségérol.

7. Dont a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmény vezetOjének intézményi ellatassal
kapcsolatos, valamint panasziigyekben hozott dontésének feliilvizsgélatardl.

8. Dont a mezdgazdasagi foldteriiletek haszonbérbe adasarol, a haszonbérleti dij megallapitasardl.

9. Dont azon épitési telkek elidegenitésér6l, melyek értékesitési feltételeit a Képvisels-testiilet
tételesen megallapitotta; a KépviselO-testiilet altal eldirt elidegenitési tilalom feloldasarol.

10. Dont a tulajdonosi hozzajarulés megadasaban, ha az az 6nkormanyzat tulajdondban 1évo
kozteriileteken k6zmivek, valamint nyomvonal jellegii tavkozlési épitmények és ezekkel 6sszefligg
egy€b épitmények létesitéséhez, bovitéséhez és athelyezéséhez sziikséges, amennyiben ahhoz épitési
engedély kell.

11. Dont a Gardony varos kozigazgatasi teriiletén 1évd oktatasi, nevelési intézményekben nappali
tagozaton tanuld &ltalanos, kozépiskolai oktatasban részt vevé didkok helykozi kozlekedésével
kapcsolatos bérlettéritésrol.

12. Dont a 2 000 000 forint alatti ingosag elidegenitésérol.

13. Lefolytatja a telepiilésképi véleményezési eljarast, a telepiilésképi bejelentési eljarast, dont a
teleptilésképi kotelezésrol és a telepiiléskép-védelmi birsag kiszabasardl.

14. Kiadja az Ingatlan-nyilvantartasrol szolé 109/1999. (XII. 29.) FVM rendelet 65. § (3g)
bekezdésében elbirt hatdsagi bizonyitvanyt.

15. Megallapitja az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 helyiségek, lakdsnak nem mindsiil6 ingatlanok
bérleti dijat.

16. Nyilatkozik az 6nkormanyzat javara bejegyzett k6zmiiszolgalom ligyében.
17. Dént a 10 milli6 forintos polgarmesteri célkeret felhasznalasarol
18. Eldirdnyzat 4tcsoportositast hajthat végre egyenként 30 millio forint keretdsszegig a Képviselo-

testiilet utlagos jovahagyasaval

25



19. Jogosult donteni az ingatlanvagyon bérbe-, illetve hasznalatba addsardl 30 millié forint éves dij
értékhatarig, vagy maximum 3 éves hatarozott idore szol6 szerzodéskotésrol

20. Az dnkormanyzatot megillet6 toke- és kamatkovetelés részbeni vagy teljes elengedésére, illetve
részletfizetés engedélyezésére 5 millio forint egyedi értékhatarig a polgarmester jogosult.
Koltségvetési szerv javara fennalld kovetelés esetén, eredményteleniil lezarult végrehajtasi, behajtasi
cselekményt kovetd, koltségvetési szerv vezetdje altali kovetelésrdl torténd lemondast 1,5 millié
forintig ellenjegyzi.

21. Beruhazas esetén a terven feliili értékcsokkenés elszamolast engedélyezi 10 millié forintig,
amennyiben a beruhdzas befejezése véglegesen meghitsult.
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7. melléklet a 23/2025. (X 30.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet jegyzore ruhazott hataskorei
1. A kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyait sértdé magatartds miatt a hataskor gyakorlasa

2. A koztemetés elrendelése, valamint a pénzbeli és természetbeni ellatdsokrol €s tamogatasokrol
sz616 helyi rendeletben szabalyozott telepiilési tamogatasok megallapitasa
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8. melléklet a 23/2025. (X 30.) 6nkormadnyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet bizottsagaira ruhazott hataskorei

1. Oktatasi, Kulturalis és Turisztikai Bizottsag:

1.1. Az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsaggal egyiitt dént a Bursa Hungarica fels6oktatasi
Osztondijkeret felosztasardl.

1.2. Dont a Sport Alap felosztasarol.
1.3. Dont a Kulturélis Alap felosztasarol.
2. Pénziigyi, Varosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Ugyrendi Bizottsig:

Tertiletrendezési terv elokészitd folyamatdban dont arrdl, hogy az elokészitdé munkarészek
megfelelnek-e a tovabb tervezés alapjanak.

3. Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag:

3.1. Apolasi dij megallapitdsa, megsziintetése (a 18. életévét betsltott, tartdsan beteg személy apolasat
végz06 hozzatartozo részére az onkormanyzat szocialis rendeletében foglaltak alapjan).

3.2. Rendkiviili telepiilési tiamogatas megallapitasa az onkormanyzat szocidlis rendeletében foglaltak
alapjan.

3.3. Elbirélja a szocidlis lakasigénylés jogosultsagi feltételeinek fennallasat, és elutasitja az igénylést,
ha a jogosultsagi feltételek nem allnak fent.

3.4. Dont a lakbértamogatas megallapitasa targyaban.

3.5. Az Oktatasi, Kulturalis és Turisztikai Bizottsaggal egytitt dont a Bursa Hungarica fels6oktatasi
Osztondijkeret felosztasarol.
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9. melléklet a 23/2025. (X 30.) 6nkormadnyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet tagjainak neve és elérhetésége

Név: e-mail
1 [Ebtvos Pal polgdrmester eotvospal@gardony.hu
2 |Csordasné Bolcsics Marta képviseld bolcsicsmarta@gardony.hu
3 |David Zoltan képviseld davidzoltan@gardony.hu
4 |Dézsi Zoltan képviseld dezsizoltan@gardony.hu
5 |Dr. Erdei Péterné drerdeipeterne@gardony.hu
6 |Gal Csaba képviseld galcsaba@gardony.hu
7 |Horanyi Tibor képviseld horanyi.tibor@gmail.com
8 |Kelner Attila képviseld kelnerattila@gardony.hu
9 [Manczal Attila képviseld manczalattila@gardony.hu
10 (Omischl Mihaly alpolgarmester omischlmihaly@gardony.hu
11 |Palyi Zoltan képviseld palyizoltan@gardony.hu
12 (Dr. Véagner Elza képviseld evagner@t-online.hu
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10. melléklet a 23/2025. (X. 30.) onkormdnyzati rendelethez

Az onkormanyzati rendeletek elokészitésében valo tarsadalmi részvétel szabalyai

1. A testiileti {ilés a december havi munkaterv szerinti {ilésén a kovetkezd naptari évre jogalkotasi
programot fogad el.

2. A jogalkotasi program a Képvisel6-testiileti tilés munkaterv szerinti {ilései szerint tartalmazza:

2.1. az Gj targykorben megalkotando és a hatdlyos onkormanyzati rendeleteket modosité rendelet-
tervezetek cimét;

2.2. az elokészitésért felelos személyek (eldterjesztd, kozremiik6dd) megnevezését.
3. A jogalkotasi programban szerepld rendelet-tervezetek kapcsan

3.1. a tarsadalmi szervezet;

3.2. alapitvany, kozalapitvany;

3.3. maganszemély;

3.4. gazdalkodo szervezet (a tovabbiakban: egyeztetésben résztvevd) javaslatot fogalmazhat meg (a
tovabbiakban: eldzetes javaslat).

4. Az egyeztetésben résztvevo az elézetes javaslatat a kozremiikodohoz, a rendelet-tervezettel €rintett
munkaterv szerinti iilést megel6z6 hetedik hét els6 napjaig, irdsban juttatja el.

5. Az elbzetes javaslat tartalmazza:

5.1. az egyeztetésben résztvevd nevét;

5.2. az egyeztetésben résztvevo képviseldjének nevét;
5.3. elektronikus elérhetdségét, telefonszamat;

5.4. a rendelet-tervezet cimét;

5.5. ajavaslatot, észrevételt;

5.6. a javaslat indokait;

5.7. az egyeztetésben résztvevo alairasat.

6. Az el6zetes javaslatot a rendelet-tervezetrol szolo elbterjesztés bizottsagi targyalasakor ismertetni
kell. Az ismertetésben szerepel az elozetes javaslat rovid Osszefoglaldsa, elfogadasdnak vagy
elvetésének indoka.

7. Az Onkormanyzat honlapjan a testiileti iilési anyagokban kozzétett rendelet-tervezettel
kapcsolatban az egyeztetésben résztvevd a rendelet-tervezetet targyalé Képviselo-testiilet tilését
megel6z6 hétfbig irasban maddositast javasolhat (a tovabbiakban: modositd javaslat) a jegyzonél.

8. A médositd javaslat tartalmazza:
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8.1. az egyeztetésben résztvevo nevét,

8.2. az egyeztetésben résztvevo képviseldjének nevét;

8.3. elektronikus elérhetdségét, telefonszamat;

8.4. a rendelet-tervezet cimét;

8.5. a jogalkotésrol sz6lo torvényben eldirtaknak megfeleld szovegszerii modositast;

8.6. a jogalkotasrol sz6lo térvényben eldirt el6zetes hatasvizsgalatot tartalmazé dokumentumot;
8.7. a jogalkotasrol sz6lo6 térvényben eldirt indokolési kitelezettségnek megfeleld indokolast;
8.8. az egyeztetésben résztvevo alairasat.

9. A hianytalan javaslatot az illetékes bizottsag {ilésén ismertetni kell. Ha az egyeztetésben résztvevd
kérte meghallgatasat, a bizottsag iilésének id6pontjardl elektronikusan tajékoztatni kell.

10. Amennyiben az illetékes bizottsag a javaslatot timogatja, az bizottsagi véleményként a Képvisels-
testiilet elé kertil.

11. Az egyeztetésben résztvevd a Képviselo-testiilet {ilésén a 15. §-dban meghatarozottak szerint
sz6lalhat fel.
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11. melléklet a 23/2025. (X. 30.) 6nkormdnyzati rendelethez

A bizottsagok feladatkore

1. Oktatasi, Kulturalis és Turisztikai Bizottsag:

1.1. javaslatot tesz a varos turizmusanak fejlesztéséhez és fellenditéséhez sziikséges beruhdzasokra,
tamogatasokra, intézkedésekre és egyéb tennivalokra;

1.2. megbizas alapjan a Velencei-t6 idegenforgalmaval foglalkozd, vagy azt érint6 tanacskozasokon
¢s forumokon képviseli a to és a varos érdekeit;

1.3. javaslatot tesz idegenforgalmi és kulturalis egyiittmikddésre a telepiilési nkormanyzatokkal és
a kiilonféle intézményekkel, az idegenforgalom szolgalataban all6 véllalkozdokkal;

1.4. kialakitja €s tartja a kapcsolatokat a tokérnyéki idegenforgalmi bizottsagokkal, illetve a turizmus
helyi felel6sével,

1.5. figyelemmel kiséri az idegenforgalmi koncepciokat (helyi, térségi, orszagos) €s javaslatokat tesz
az esetleges modositasokra;

1.6. véleményezi a feladatkorébe tartozo teriiletet érintd beruhdzasi célokmanyt, a hozzatartozo
eldterjesztést;

1.7. véleményezi a képvisel6-testiilet altal kiirt palyazatra érkezett ajanlatot, amennyiben a beruhazas
feladatkodrébe tartozo teriiletet érint;

1.8. véleményezi a tevékenységi korébe tartozd intézmények szervezeti és mikodési szabalyzatat és
a benyujtott vezetdi palyazatokat;

1.9. véleményezi a képzémiivészeti, irodalmi €s mas palyazatok kiirasara vonatkozo javaslatot;
1.10. véleményezi a testvérvarosi kapcsolatok kulturalis vonatkozasait;
1.11. véleményezi a kézteriiletek elnevezésére és megvaltoztatasara vonatkozo javaslatot;

1.12. szakértok bevondsival javaslatot tesz muvészeti alkotds kozteriileten, Onkormanyzati
intézményben t6rténé elhelyezésére, miivészeti alkotas elhelyezésére, athelyezésére;

1.13. véleményezi a tevékenységi korébe tartozd intézmények létrehozasaval, megsziintetésével,
atszervezésével, feladatdnak megvaltoztatasaval, nevének megéllapitdsaval, koltségvetésének
meghatarozasaval és modositasaval kapcsolatos eldterjesztéseket;

1.14. figyelemmel kiséri a kulturalis programokat;

1.15. véleményezi az Gvodai neveléssel és alapfoku neveléssel kapcsolatos eléterjesztéseket,
javaslatot tesz az 6vodai neveléshez sziikséges fejlesztésekre, valtoztatasokra;

1.16. véleményezi, elokésziti, kezdeményezi a sport vonatkozasu ligyeket;
1.17. véleményezi a testvérvarosi kapcsolatok oktatasi, ifjusagi, sport vonatkozasait;

1.18. egyiittmiikodik a tevékenységi korébe tartozo intézményekkel;
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2. Pénziigyi, Varosfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Ugyrendi Bizottsag:

2.1. figyelemmel kiséri a vagyonmérleg alakulasat;

2.2. véleményezi az dnkormanyzat gazdasagi vallalkozésait;

2.3. a koltségvetést érintd eloterjesztéseket eldzetesen véleményezi;

2.4. javaslatot tehet el6iranyzat atcsoportositasara és eldzetes véleményt nyilvanithat;
2.5. javaslatot tehet koltségvetési tartalék felhasznalasara;

2.6. véleményezi az nkormanyzati intézmények létrehozasarol, osszevonasarol, megsziintetésérol,
gazdalkodasi forma megvaltoztatasarol szolo eléterjesztéseket;

2.7. véleményezi a gazdasagi tartalmu testiileti elSterjesztéseket (éves koltségvetés, modositas,
végrehajtasrdl szolé beszamolo), javaslatot tehet a sziikséges vizsgalatok elvégzésére;

2.8. figyelemmel kiséri a polgarmesteri hivatal gazdalkodési menetét;

2.9. javaslatot tehet az 6nkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények, gazdalkodo szervek
pénziigyi-gazdasagi ellendrzésére;

2.10. dsszesiti, véleményezi, rangsorolja a beruhdzasi javaslatokat;

2.11. véleményezi a beruhazasi célokmanyt, a hozzatartozo eldterjesztést;
2.12. véleményezi a Képvisel6-testiilet altal kiirt palyazatra érkezett ajanlatot;
2.13. véleményezi a vagyonhasznositasra vonatkoz6 elbterjesztést;

2.14. véleményezési jogot gyakorol minden, a kdrnyezet elemeit érint6 kérdésben (levegbtisztasag,
ivovizellatas, hulladékgazdalkodas, zoldfeliilet-kezelés, kiépitett kornyezet védelme, zajvédelem,
novényvédelem);

2.15. helyi védettséget élvezo teriiletek kialakitasara és fenntartasara javaslattétel;
2.16. rendezési terv feliilvizsgalatara vonatkoz6 javaslattétel;

2.17. ar- és belvizvédelem, csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos ©Onkormanyzati ligyek
véleményezése;

2.18. allatvédelemmel, allattartassal kapcsolatos 6nkormanyzati tigyek véleményezése;

2.19. kommunalis szolgaltatdssal, kozmiihaszndlattal kapcsolatos Onkormanyzati {igyek
véleményezése;

2.20. termalvizzel kapcsolatos kérdések véleményezése;
2.21. Velencei-t6 védelmével kapcsolatos tigyek véleményezése;

2.22. folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli - a tofeliigyeldvel egyiittmiikodve - a Velencei-to
vizének és kornyezetének helyzetét;

2.23. lakossagi €s vallalkozoi tajékoztatas eldsegitése;
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2.24. kozremiikddik a varosrendezési programok, tervek kidolgozésaban, azokat a testiilet elé
terjesztést megel6zéen véleményezi;

2.25. véleményt nyilvanit a varoskézpont beépitése soran felmeriilé épitészeti kérdésekben, a
varosképet meghatarozo kozépiiletek beépitési javaslatanak kérdésében;

2.26. javaslatot tesz a kozlekedésfejlesztési és tomegkozlekedést érintd fejlesztési kérdésekben;
2.27. 6sszesiti, véleményezi, rangsorolja a beruhdzasi javaslatokat;
2.28. véleményezi a beruhazasi célokmanyt, a hozzatartozé eldterjesztést;

2.29. véleményezi a Képvisel6-testiilet altal kiirt palydzatra érkezett ajanlatot, amennyiben a
beruhazas feladatkorébe tartozo feladatot érint;

2.30. javaslatot tesz a forgalmi rend kialakitasara, megvaltoztatasara;
2.31. javaslatot tesz az utak felqjitasara vonatkozoan.

2.32. véleményezi a Képviseld-testiilet szervezeti és mitkddési szabalyzatat, sziikség esetén javaslatot
tesz a modositasra;

2.33. véleményezi a Képvisel-testiilet rendeleteinek tervezeteit, szerzodés-tervezeteket;

2.34. a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo 6sszeférhetetlenségi és fegyelmi tigyeket kivizsgélja,
dontésre eldkésziti;

2.35. vagyonnyilatkozattételi kotelezettség teljesitésének vizsgalata, vagyonnyilatkozatok
nyilvantartdsa, sziikség esetén ellendrzése.

3. Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag:
3.1. folyamatosan figyelemmel kiséri a varosban jelentkezd szocidlis problémakat
(munkanélkiiliség, hajléktalanok, nyugdijasok),

3.2. folyamatosan figyelemmel kiséri a veszélyeztetett kiskortak, krizishelyzetben 1év fiatalok
helyzetét;

3.3. figyelemmel kiséri Gardony varos éltalanos egészségligyi ellatottsagat, ezen beliil a felndttek és
a 14 éven aluli gyermekek gydgyitd-megel6z6 egészségligyi ellatdsat végzd orvosi szolgalatok
mukodését;

3.4 figyelemmel kiséri a miikodtetés targyi feltételeinek helyzetét, az egészségligyi szolgaltatok
tevékenységét;

3.4. véleményezi a tevékenységi koréhez kapcsolodd onkormanyzati rendelet-tervezeteket;
3.5. véleményezi a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo tamogatasi ligyeket;
3.6. Javaslatot tesz a szocialis bérlakas és munkakdori bérlakas bérldjének kijeldlésére.

3.7. Javaslatot tesz a szocidlis bérlakas és munkakori bérlakas bérldjének kijelolésére.
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12. melléklet a 23/2025. (X. 30.) énkormanyzati rendelethez

A GARDONYI POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Altalinos rendelkezések
1. A Hivatal megnevezése: Gardonyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).
2. A Hivatal székhelye: 2483 Gardony, Szabadsag ut 20-22.
3. A Hivatal jogéllasa: jogi személy, 6nalloan gazdalkodoé koltségvetési szerv.
4. A Hivatal alapit6 okiratat a 13. melléklet tartalmazza.

5. A Hivatal a Képvisel6-testiilet altal létrehozott egységes hivatal, mely az oOnkormanyzat
miikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat latja el.

A Hivatal iranyitasa

6. A polgarmester a Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat 6nkormanyzati jogkérében iranyitja a
Hivatalt.

7. A jegyz6 vezeti a Képviselo-testiilet hivatalat. A jegyz6:
a) gondoskodik az 6nkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

b) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét; gyakorolja a munkaltatdi
jogokat a Képviseld-testiilet hivatalanak koztisztvisel6i tekintetében;

c) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;

d) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

e) tandcskozasi joggal vesz részt a Képviseld-testiilet, a Képviseld-testiilet bizottsaganak iilésén;
f) dont a hataskorébe utalt tigyekben.

8. A jegyzd helyettesitését, a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat az aljegyz6 latja el.

9. Az irodavezetd helyettesitésérol — az irodavezetd véleményének kikérése mellett — a jegyzd
gondoskodik.

10. A Hivatal dolgozoéinak — a jegyz0, aljegyz0, irodavezetd kivételével — helyettesitésér6l az
irodavezeté gondoskodik.

Munkaltatéi jogok gyakorlasa
11. A jegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

12. A Hivatal dolgozdi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.
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13. A Hivatal dolgozo6i tekintetében — az irodavezetok kivételével — a fizetett szabadsag
engedélyezését a napi munkavégzéssel kapcsolatos utasitasi jogot — az irodavezetd is gyakorolja. Az
irodavezetd operativ modon, kdzvetleniil irdnyitja €s szervezi a napi munkat, az iroda feladatkérébe
tartozo tigyek intézését, gondoskodik a feladatok végrehajtasarol.

A Hivatal belsé tagozédasa

14. A Hivatal szervezete egymassal mellérendeltségi kapcsolatban 1évé irodakra — a Hatésagi Iroda
csoportokra — tagozddik, melyek €lén irodavezetd all. Az irodavezetd jogéllasa: foosztalyvezetd-
helyettes. A Vagyonkezeld és Beruhazasi Iroda irodavezet6i feladatait az aljegyz6 latja el. Az
Adoécsoport élén csoportvezet all, az Igazgatasi Csoportot kozvetleniil az irodavezetd iranyitja.

15. A Hivatal szervezeti felépitését a 14. melléklet tartalmazza.
16. Az irodak feladatkorét a 15. melléklet tartalmazza.

17. A hivatal koztisztviseldinek feladatkorét az irodavezetd altal elkészitett munkakori leirds
tartalmazza.

18. A Hivatal teljes szervezetére vonatkozo altalanos feladatok az alabbiak:
18.1. testiilet, bizottsagok, polgarmester, jegyz6 munkajanak segitése;
18.2. feladatkorrel 6sszefiiggd testiileti és bizottsagi eldterjesztések elokészitése;

18.3. onkorményzati dontések végrehajtasinak szervezése, ellenérzése, a végrehajtasrol valo
folyamatos tajékoztatas;

18.4. szakmai segitségnyujtas a bizottsagok részére a dontések és ellendrzések elkészitésében, az
allasfoglalasok és javaslatok kialakitasaban;

18.5. az tigyfelek kulturalt fogadasa, torvényes eljaras, szakmailag igényes ligyintézeés,
18.6. kapcsolattartas a Hivatal tobbi részlegével, a feladatkorhoz kapcsol6do kiilsd szervezetekkel;
18.7. feladatkorben a lakossag t4jékoztatasa;
18.8. iratkezelési rend betartdsa.
A Hivatal mikodésének f6bb szabalyai

19. A jegyz6 sziikség szerint az irodavezetdk részvételével vezetoi értekezletet tart, ahol a feladatok
meghatarozésa, a végrehajtas koordinalasa, értékelése torténik

A jegyzd minden rendes testiilet iilés el6tt annak el6készitése érdekében, €s testiileti tilés utdn a
hozott dontések végrehajtasa érdekében vezetdi értekezletet tart.

20. A vezet6i értekezletek allandé meghivottja a polgarmester.

21. Evente egy alkalommal apparatusi értekezletet kell tartani, ahol a polgarmester és a jegyz
értékelik a Hivatal munkajat, és meghatarozzak a kovetkez6 idészak f6bb feladatait.

22. A Hivatal egységei kotelesek egymassal egytittmiikodni.

23. A Hivatal dolgozdi kotelesek a titoktartdsra vonatkoz6 szabalyokat betartani.
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24. A Hivatal bels6 szabalyzatainak elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik, melynek betartisa a Hivatal
dolgozoinak kotelez6. A kiadmanyozas rendjét a 16. melléklet tartalmazza.

25. A Hivatal dolgozoi a bélyegzoket csak a kiadmanyozas rendjének megfeleléen hasznalhatjdk. A
hivatalos bélyegzék megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik. A hasznélatba adott bélyegzokrol a
Pénziigyi Iroda nyilvantartast vezet. A nyilvantartd a hasznalatba adott bélyegz6k meglétét évente
ellenérizni koteles. A hasznalatba adas soran a bélyegzdlenyomat feltiintetése mellett a bélyegzd
atvételérol az atvevo nyilatkozatot ir ald. Ha valamely dolgozo a rabizott bélyegzot elvesziti, koteles
err6l irasban jelentést tenni. A jegyzO koteles az elvesztés korlilményeit megvizsgalni. Az
elhasznalddott, megrongaldédott, feleslegessé valo bélyegzot meg kell semmisiteni. A jegyzokonyvet
a nyilvantartds mellékleteként meg kell 6rizni. Ha megsziinik a bélyegzot kezelé dolgozd
jogviszonya, a bélyegz6 visszaadasat az atvevo nyilatkozaton igazolni koteles.

26. A Hivatal dolgozoi kotott munkaidében dolgoznak. A hivatali munkaidd: hétfén 7:30-17:30 oraig,
keddtol cstitortokig 7:30-16:00 oraig, pénteken 7:30-12:00 6raig. A Géardonyi Polgarmesteri Hivatal
ligyintézoinek tigyfélfogadasi ideje: hétfon 08:00-12:00 6raig és 13:00-17:30 oraig, szerdan 08:00-
12:00 oraig, pénteken: 08:00-12:00 o6raig. Munkaiddben a dolgozé koteles a munkahelyén
tartdzkodni. Munkahelyi vagy személyes okokbol az irodavezetd engedélye alapjan lehet a
munkaiddben tavol lenni, megfeleld helyettesités mellett.

Zaro rendelkezések

27. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendjének szabalyozasat a 17. szamu melléklet tartalmazza.

28. Képzettségi potlékra jogositdo munkakoroket és képzettségeket a 18. melléklet tartalmazza.
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13. melléklet a 23/2025. ‘(X 30.) onkormdnyzati rendelethez

Alapité okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Géardonyi Polgarmesteri
Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

1. A kdltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv megnevezése: Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv székhelye: 2483 Gardony, Szabadsag ut 20-22.

2. A koltségvetési szerv alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések
2.1. A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990. 09. 30.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasarol rendelkez6 jogszabaly: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiilete az Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald el6készitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatal vagy k6z6s dnkormanyzati hivatal hoz létre.

2.3. A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
1 |Gardonyi Kistérségi Iroda 2481 Velence, Balatoni 1t 65.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A Kkoltségvetési szerv irdnyitd szervének megnevezése: Gardony Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiilete.

3.2. A koltségvetési szerv iranyitd szervének székhelye: 2483 Gardony, Szabadsag ut 20-22.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban Motv.) 84. § (1) bekezdésében meghatarozott, az 6nkormanyzat
mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- €s hatarkorébe tartozo tigyek dontésre
vald elOkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el. Kozremiikodik az
Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikddésének
Osszehangolasaban. A Velencei-t6 Komyéki Tobbcélu Kistérségi Tarsuldas Motv. 95. § (4) bekezdése
szerinti munkaszervezeti feladatainak ellatasa.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolésa:
szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 |841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A polgarmesteri hivatal ellatja az Motv.-ben, a
vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi
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onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié6 megnevezése
funkciészam
1 |011130 Onkorményzatok és ©Onkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altaldnos igazgatasi
tevékenysége
2 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
3 |013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
016010 Orszaggyiilési, onkormdnyzati €s eurdpai parlamenti képviseld valasztidsokhoz
kapcsolodo tevékenységek
5 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 (016030 Allampolgarsagi iigyek
7 1031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
8 1044310 Epitésiigy igazgatasa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: kiterjed Gardony varos kozigazgatasi
teriiletére. Az els6foku épitésiigyi hatosagi feladatokat ellaté altalanos épitésiigyi hatosig az
épitmények, épitési tevékenységek tekintetében a jarasszékhely telepiilési dnkormanyzat jegyzdje. A
Jarasszékhely telepiilési 6nkormanyzat jegyzojének illetékessége a jarasi hivatalok illetékességi
teriiletével egyezik meg. Gardonyi Jaras teriilete: Gardony, Kapolnasnyék, Nadap, Pakozd, Pazmand,
Sukoro, Szabadegyhdza, Velence, Vereb, Zichyujfalu. A Velencei-t6 Kérnyéki Tébbcélu Kistérségi
Térsulds munkaszervezeti feladatainak ellatasa tekintetében a Tarsulds tagi 6nkormanyzatai: Gardony
Viaros, Velence Varos, Kapolnasnyék, Nadap, Pakozd, P4zmand, Sukor6, Zichyujfalu és Vereb
Kozségi Onkormanyzatok kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A Gardonyi Polgarmesteri Hivatal vezet6je
a jegyzO. A jegyzO kinevezési rendjére 2013. januarl-t6l az Motv. 82. § rendelkezéseit kell
alkalmazni. A polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan id6re — nevezi ki a jegyz6t. A jegyzore
alkalmazni kell a kézszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseit.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

Foglalkoztatasi jogviszony Jogviszonyt szabalyozo
jogszabaly

1 koztisztviseldi jogviszony a kozszolgalati tisztvisel6krol
52010
2011. évi CXCIX. torvény

2 kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016
1992. évi XXXIII. térvény

3 munkaviszony a munka térvénykonyvérol sz616
2012. évi L. torvény

4 megbizasi jogviszony a Polgari térvénykonyvrol szolo
2013. évi V. torvény

6. Zaro rendelkezés
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Jelen alapit6 okiratot 2016. marcius 01. napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a koltségvetési
szerv 2013. junius 05. napjan kelt, Gardony Varos Onkormdanyzat Képvisel6-testiilet 136/2013.
(VI.05.) szamu hatdrozatdaval médositott és elfogadott alapité okiratot visszavonom. Kelt: Gardony,
2016. februar 24.P.H.T6th Istvan polgarmester
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14. melléklet a 23/2025. (X. 30.) onkormanyzati rendelethez

A Polgirmesteri Hivatal szervezeti felépitése

1. Polgarmester

Polgarmesteri Kabinet

2. Jegyz6

3. Aljegyz6

4. Hatosagi Iroda

4.1. Igazgatasi Csoport

4.2. Addcsoport

5. Pénziigyi Iroda

6. Szervezési, Jogi és Humanpolitikai Iroda

7. Vagyonkezel6 €s Beruhazasi Iroda
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15. melléklet a 23/2025. (X. 30.) énkormdnyzati rendelethez

Az Irodak feladatkore

1. Szervezési, Jogi és Humanpolitikai Iroda feladatkore:

1.1. Gondoskodik a képviselo-testiilet miikodésérol, kiilonosen megszervezi a testiilet 6sszehivasat,
gondoskodik az elSterjesztések elokészitésérdl, torvényességi ellendrzésérol, azok bizottsagi
véleményeztetésérol.

1.2. Gondoskodik a bizottsdgok miikodésér6l, kiilonosen megszervezi azok 0Osszehivdsat,
tajékoztatasat.

1.3. Gondoskodik a Képviselo-testiilet és a bizottsagok iilései jegyzokonyveinek elkészitésérol,
tovéabbitasarol, a lakossag tajékoztatasardl; a dontések, rendeletek megszovegezésérol.

1.4. Gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetésérol.
1.5. Gondoskodik a képvisel6i kérdésekre, interpellaciokra torténd valaszadasokrol.

1.6. Figyelemmel kiséri a Képvisel6-testiilet rendeleteinek, hatdrozatainak végrehajtasat, a
végrehajtas helyzetérol tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

1.7. Gondoskodik a feladatkdrébe tartozo, illetve mas iroda feladatk6rébe nem tartozo eldterjesztések
elokészitésérol.

1.8. Gondoskodik a polgarmesteri hataskorbe tartozo feladatok ellatasardl, a kifejezetten mas iroda
feladatkorébe utalt tigyek kivételével.

1.9. Megszervezi a lakossagi férumokat, kozmeghallgatasokat.

1.10. Gondoskodik az orszaggytlési, helyi képvisel6 valasztassal, népszavazassal, népi
kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

1.11. Gondoskodik a népszamlalassal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

1.12. Koézremiikodik a Hivatal, a feladatkdrébe tartozé intézmények, szervezetek torvényességi
ellendrzésében.

1.13. Gondoskodik az onkorményzat szamitégép és tavkozlési halozatanak és gépparkjanak
lizemeltetésérol és fejlesztésérol.

1.14. Gondoskodik az onkormanyzat szamitastechnikai eszkozeinek, telefon, fényméasold
beszerzéseinek el6készitésérol, karbantartasardl, ezen rendszerek igénybevételének és koltségeinek
nyomon kovetésérél, a hivatalban hasznalt szoftverek aktualizaldsarol.

1.15. Kozremiikodik az oktatasi, kozmiivelddési palyazatok elkészitésében.
1.16. Ellatja a rehabilitacioval, egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladatokat.

1.17. Ellatja a kozmivelodési, kozgyljteményi, mivészeti, mas kulturdlis tevékenységgel,
testneveléssel, sporttal kapcsolatos feladatokat.
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1.18. Ellatja az oktatassal, képzéssel kapcsolatos feladatokat.

1.19. Ellatja a kdzoktatdssal kapcsolatos feladatokat.

1.20. Ellatja a testvérvarosi kapcsolatokkal 6sszefiiggd feladatokat.

1.21. Gondoskodik a kiildnb6z6 kdzlemények, hirdetmények megjelenitésérol.
1.22. Ellatja a feladatkoréhez kapcsolodo adatvédelmi feladatokat.

1.23. Gondoskodik a feladatkorébe tartozo tigyekben a nyilvantartasi kotelezettség teljesitésérol, és
statisztikai adatszolgaltatasrol.

1.24. Kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozo intézményekkel, szervezetekkel.
1.25. Gondoskodik a Hivatalban a takaritasi feladatok ellatasarol.

1.26. Ellatja a hivatali gépjarmiihasznélattal kapcsolatos feladatokat.

1.27. Ellatja az iratkezelési és megorzési feladatokat.

1.28. Ellatja a leir6i feladatokat.

1.29. Ellatja a polgari védelmi, honvédelmi, tiizvédelmi feladatokat.

1.30. Ellatja a tarsashazak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos feladatokat.
1.31. Birtokvédelmi tigyintézés

1.32. Zajvédelmi tigyek

1.33. Hirdetmények kifiliggesztése

1.34. Kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairol és ezek elmulasztasanak jogkovetkezményeir6l
sz6l6 dnkorményzati rendelethez kapcsolddoé eljarasok lefolytatdsa.

1.35. Rendezvények szervezése
1.36. Varosmarketing
1.37. Nemzetkdzi kapcsolatok

1.38. Kapcsolattartas idegenforgalmi, kulturalis intézményekkel, szervezetekkel,
partnertelepiilésekkel.

1.39. Géardony Varos honlapja informativ tartalméanak kezelése.
1.40. Lakéscéh_'l munkaltatoi kéleson tigyek

2. Hatésagi Iroda

2.1. Igazgatasi Csoport feladatkore:

2.1.1. Allampolgérsagi honositasi iigyek

2.1.2. Névvaltozasi tigyek
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2.1.3. Sziiletési, halotti, hdzassagi anyakonyvezés, ezzel 6sszefiiggd adatszolgaltatasi feladatok, és
okiratok kiallitasa, nyilvantartasok vezetése.

2.1.4. Hazai anyakonyvezésben kozremiikodés

2.1.5. Hat6ségi bizonyitvanyok kiaddsa

2.1.6. Robbandanyagok bejelentésével, nyilvantartasaval, megsemmisitésével kapcsolatos tigyek

2.1.7. Talélt targyak kezelése

2.1.8. Rendszeres telepiilési timogatas megallapitasa

2.1.9. Rendkiviili telepiilési tAmogatas megallapitasa

2.1.10.
2.1.11.
2.1.12.
2.1.13.
2.1.14.
2.1.15.
2.1.16.
2.1.17%.
2.1.18.
2.1.19.
2.1.20.
2.1.21.
2.1.22.
2.1.23.
2.1.24.
2.1.25.
2.1.26.
2l 2T,
2.1.28.
2.1.29.

Koztemetés engedélyezésével kapcsolatos tigyek

Kiilfsldiek ingatlanszerzéséhez nyilatkozat kiadasaval kapcsolatos ligyek
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megallapitasa
Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa kiskorti gyermekek vonatkozasaban.
Sziiletési hozzajarulas megallapitasa

Hagyatéki ligyintézés

Megkeresések alapjan kornyezettanulmanyok lefolytatasa

Uzletek bejelentésével és miikodési engedélyezésével kapcsolatos eljarasok
Szallashelyek engedélyezésével kapcsolatos eljarasok
Telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarasok

Piacok, vasarok engedélyezésével kapcsolatos eljarasok

Zajos, tancos rendezvények engedélyezése

Allattartasi tigyek

Fakivagas engedélyezése

M¢éhészek nyilvantartasa

Mez6- és erdégazdalkodasi tigyek

Hirdetmények kifiiggesztése

Kéryezettanulmanyok, helyszinelé€s a feladatkorébe tartozé tigyekben
Egyiittmiikodés FOKUSZ Szociélis Szolgalattal

Egyiittmikodés egyéb, a szocialis gondoskodéasban résztvevd intézményekkel, tarsadalmi

szervekkel.
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2.1.30. Hatdségi, torvényességi ellenérzések

2.1.31. Valamennyi feladatkorhoz eléirt nyilvantartas vezetése, statisztika készitése.

2.1.32. Ellatja a feladatkoréhez kapcsolodo adatvédelmi feladatokat.

2.1.33. Ellatja a kozteriiletek hasznalataval kapcsolatos feladatokat.

2.1.34. Ellatja a kozteriiletek, utcak elnevezésével, hazszamozassal kapcsolatos feladatokat.
2.2. Adocsoport feladatkore:

2.2.1. Ellatja a hataskorébe utalt kézponti és helyi adok bevallasaval, kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, ellenorzésével, a befizetések kezelésével,
elszamoldasaval, részletfizetés — halasztas engedélyezésével, az ado mérséklésével és elengedésével,
behajthatatlansag vagy eléviilés miatti torlésével és adatgyiijtéssel kapcsolatos feladatokat.

2.2.2. Ellatja a behajtasra kimutatott koztartozasok behajtasaval és nyilvantartasaval Osszefiiggd
teenddket.

2.2.3. Intézi az adotigyekben érkez6 kérelmeket €s megkereséseket.

2.2.4. Kidllitja az ado- és értékbizonyitvanyokat (hagyatéki tigyek kivételével).
2.2.5 Teljesiti az el6irt adatszolgaltatasokat.

3. Vagyonkezel6 és Beruhazasi Iroda feladatkore:

3.1. Ellatja a villamosenergia, gazenergia felhasznalasaval kapcsolatos feladatokat.
3.2. Ellatja a vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

3.3. Ellatja a kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladatokat,

kiilonosen: temetd {izemeltetéssel kapcsolatos, - szilard- és folyékony hulladék kezelésével
kapcsolatos, fiirddhelyek kijelolésével kapcsolatos feladatokat.

3.4. Elléatja a tavkozléssel kapcsolatos feladatokat.

3.5. Ellatja a kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatokat.

3.6. Ellatja a kornyezet- €s természetvédelemmel, vadaszattal kapcsolatos feladatokat.

3.7. Ellatja a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel kapcsolatos feladatokat.

3.8. Ellatja a helyi épitési szabalyzattal, szabalyozasi terv készitésével kapcsolatos feladatokat.

3.9. Ellatja a telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat.

3.10. Ellatja az épitett kornyezet fenntartasaval, hasznalataval, értékeinek védelmével kapcsolatos
feladatokat.

3.11. Ellatja a feladatkoréhez kapcsolodd adatvédelmi feladatokat.
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3.12. Vezeti a feladatkorébe tartozo tigyekkel kapcsolatos nyilvantartasokat, kimutatdsokat, elvégzi a
statisztikai adatszolgaltatasokat.

3.13. Gondoskodik a feladatkorébe tartozo teriileteken a palyazati lehetéségek kihasznalasarol.
3.14. Vagyonkataszter kezelése, karbantartasa.

3.15. Vagyonkezeléssel, vagyongazdalkodassal kapcsolatos {igyek elokészitése, lebonyolitasa.
3.16. Kozteriilet-feliigyelet iranyitasa.

3.17. Egyéb varosiizemeltetési feladatok.

3.18. Koordindlja az dnkormanyzat palyazati tevékenységét, gondoskodik a feladatkorébe tartozo
teriilleteken a palyazati lehet6ségek kihasznalasarol, a palyazati tamogatdsokkal kapcsolatos
elszamolasok elkészitésérol.

3.19. Ellatja a bérbe adott lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségekkel kapcsolatos bérbeadasi
jogkorbdl adodo feladatokat.

3.20. Gondoskodik az dnkormanyzati beruhazasi, feltjitasi programok, koncepciok elékészitésérol,
a beruhazasi, felujitasi feladatok koltségvetésének elkészitésérol, tervezésérdl, lebonyolitasarol,
ellendrzésérol.

3.21. Telepiilésképi véleményezési eljaras lefolytatasa.

3.22. Kozutkezeloi feladatok ellatésa.

3.23. Lakas és helyiséggazdalkodasi tligyek.

4. Pénziigyi Iroda feladatkore:

4.1. A koltségvetési bevételekre vonatkozd szamitasok elvégzeése, a kiadasi igények felmérése.

4.2. Az onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak €s a végrehajtasrol szolo
beszamolo tervezetének 6sszeallitdsa (mérlegkészités).

4.3. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi koérébe vont miikodési, fejlesztési, feltjitasi feladatok
tekintetében az operativ gazdalkodas pénziigyi feladatainak lebonyolitasa.

4.4. Feladata megallapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatalhoz tartozé gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 intézmények gazdalkodasi feladatainak ellatéasa.

4.5. Feladata a megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiaddsok konyvelése,
bizonylatolasa, alloeszkdz-, anyag- és készletbeszerzés, gazdalkodas, pénzforgalmi informacié és
pénziigyi adatszolgaltatasok, hazipénztar kezelése.

4.6. Vezeti az elGirason alapulé bevételek €s eldirt egyéb (bér, létszam, AFA, SZJA, stb.)
nyilvéntartasokat, intézkedik a bevételi hatralékok tigyében.

4.7. Elszamolja, intézi a kifizetéseket terhel6 levonasokat.
4.8. Biztositja a gazdalkodasi szabalyzat érvényesiilését (utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés) a

kotelezettségvallalas soran.
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4.9. Kezeli a koltségvetési, letéti, lakasépitési, a hitel- és kozmii-finanszirozasi szamlakat.

4.10. Gondoskodik az intézmények pénzellatasarol, gazdalkodasuk figyelemmel kisérésérol,
pénzmaradvanyaik feliilvizsgalatarol.

4.11. Ellatja a koltségvetéssel dsszefiiggd egyéb szervezési feladatokat.
4.12. Elvégzi a leltarozast, selejtezést.

4.13. Vezeti a Polgarmesteri Hivatal és azok bélyegzd-nyilvantartasat, akiknek ellatja egyes
pénziigyi-gazdasagi feladatait.

5. Gardonyi Varosorség feladatkore:

5.1. Intézmények, szorakozohelyek, vendéglatoipari-egységek, iizletek, mas elarusitohelyek elbtti
jardaszakasz tisztan tartasanak ellendrzése.

5.2. A rendeltetésszert hasznalattal okozott szennyezddés eltavolitasanak ellenérzése.
5.3. A kozteriiletek beszennyezésére vonatkozd tilalmak betartasanak ellendrzése.
5.4. Ebtartasi €s 4llattartasi szabalyok betartasanak ellenérzése.

5.5. A kozteriileten torténd arusitas, épitdanyag-tarolas ellendrzése.

5.6. Uzemképtelen, rendszammal nem rendelkezd jarmiivek kozteriileten torténd tarolasanak
ellenérzése.

5.7. Haszonjarmivek kozteriileten torténd tarolasanak ellendrzése.

5.8. Forgalom eldl elzart teriiletekre engedéllyel torténd behajtas ellenérzése.

5.9. A megallési és varakozasi tilalom betartasanak ellenérzése.

5.10. A kozteriileten t6rténd parkolas szabalyszeriiségének ellenérzése.

5.11. A kozteriileten torténé bontasnak, a munkateriiletek szabalyszerii elkeritésének ellendrzése.
5.12. Falragaszok, plakatok, reklam- és cégtablak elhelyezésének ellendrzése.

5.13. Parkok, ligetek, jatszoterek rendeltetésszerli hasznalatanak ellenérzése.

5.14. A kozteriileten tortén6 szeszesital-fogyasztas ellendrzése.

5.15. Kozteriileten a koztisztasagi rendelkezések betartdsanak, a szemétszallitas szabalyossaganak
ellen6rzése.

5.16. Ellen6rzés kozben szabalyszegés €szlelése esetén az elkovetd feltartoztatasa, sziikség szerint
helyszini birsag kiszabasa, illetve eljaras kezdeményezése.

5.17. Baleset, tliz vagy biincselekmény észlelésekor az illetékes szervek azonnali értesitése, a helyszin
biztositasdban val6 kdzremiik6dés.

5.18. A Varosorség hataskorébe tartozo iigyekben az el6irt nyilvantartasok vezetése.
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16. melléklet a 23/2025. (X. 30.) onkormdnyzati rendelethez

A kiadmanyozas rendje

A kiadmanyok fejlécén a hataskor cimzettjét kell minden esetben feltiintetni. Amennyiben a
polgarmester hataskorébe tartozé ligyben nem 6 a kiadményozo, Uigy az alairasnal a "polgarmester
megbizasabdl" jelolést is alkalmazni kell. Amennyiben a jegyz6 hataskorébe tartozoé ligyben nem 6 a
kiadmanyozd, ugy az alairasnal a "jegyz6 megbizasabol" jelolést is alkalmazni kell.

1. A polgarmester hataskorébe tartozo iigyek kiadmanyozasi rendje

1.1. A polgarmester irja ald a szocidlis és gyermekvédelmi hataskorok kivételével a sajat hatdskorében
hozott dontéseket, a sajatkezii alairasra fenntartott minden mas kiadmanyt.

1.2. Az irodavezet$ irja ala az 1. pontban fel nem sorolt egyéb, kifelé mend intézkedéseket,
megkereséseket, leveleket.

1.3. A Hatésagi Iroda vezetéje irja ala a szocialis és gyermekvédelmi hataskorok gyakorlasa soran
hozott dontéseket.

1.4. Az ligyintézo6 irja ala a dontés elokészitéssel kapcsolatban hivatalon beliili hasznalatra késziilo
iratokat.

2. A jegyz6 hataskorébe tartozo iigyek kiadmanyozasi rendje
2.1. A jegyzd irja ala:

2.1.1. A hataskoérébe tartozé tligyekben a magasabb szintli kozigazgatasi szervekhez, bir6saghoz,
ligyészséghez irt kiadmanyokat.

2.1.2. A hataskorébe tartozo tigyekben a végrehajtassal kapcsolatos dontéseket.

2.1.3. A hataskorébe tartozo ligyekben a fellebbezésekre sajat hataskorben hozott dontéseket.
2.1.4. Mindazon kiadméanyt, melyet sajatkezii alairasra fenntartott.

2.2. Az irodavezetd, valamint az Addcsoport vezetdje irja ala:

2.2.1. Az 1. pontban nem szerepl ligyekben végzéseket, hatarozatokat, zaradékokat, egyéb
kiadmanyokat.

2.2.2. Minden 1. pontban fel nem sorolt egyéb, kifelé mend intézkedéseket, megkereséseket,
leveleket.

2.3. Vagyonkezel6 és Beruhazasi Iroda miszaki tigyintézoje irja ala a 2.1 pontban felsorolt tigyekben
hozott hatarozatokat, végzéseket, zaradékokat, egyéb kiadmanyokat. A Vagyonkezel6 és Beruhazasi
Iroda miiszaki ligyintéz6je irja ald a 2.1 pontban fel nem sorolt, minden, hataskorébe tartozé hatésagi
ligyben hozott hatarozatot, végzést, zaradékot, egyéb kiadmanyt.

2.4. A Gardonyi Varosérség vezetbje irja ala a Kozteriilet-feliigyelet hataskorébe tartozé tigyekben
keletkezett kiadmanyokat.

3. Nem a jegyz6 hataskorébe tartozé iigyek kiadmanyozasi rendje
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Az anyakonyvvezet? irja ala a hataskorében keletkez6 kiadmanyokat.
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17 melléklet a 23/2025. (X. 30.) onkormdnyzati rendelethez

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvianyozas, érvényesités és
ellenjegyzés hataskori rendjének szabalyozasa

1. Fogalmi meghatarozasok, az egyes jogkorok tartalma

1.1. A kotelezettségvallalas: a kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amely a fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vonhat maga utan. Olyan felel6sség, amelynek soran, ha a kotelezettség-
vallalasban megjeldlt feltétel teljesiil, akkor az abbdl adddd kotelezettségeket viselni kell. Az
onkormanyzat gazdalkoddsa soran anyagi eszkozeit felhasznalja, illetve annak gyarapitdsara
torekszik, kovetkezésképpen szamos olyan, gazdasagi esemény alanya, amelyben valamilyen jellegii
kotelezettséget vallalnia kell. A kotelezettségvallalas soran tehat az arra jogosult személy intézkedést
tesz a munka, illetve szolgaltatas elvégzésére, aruszallitas megrendelésére és egyben kotelezettséget
vallal arra, hogy az elvégzett munka, illetve szolgaltatas teljesitése utdn — annak atvételét kovetden —
a megallapodas szerinti ellenértéket kiegyenliti.

1.1.1. A koltségvetési gazdalkodas soran a leggyakrabban el6fordulo kotelezettségvallalasi formék a
kovetkezdk:

1.1.1.1. alkalmazasi okirat,

1.1.1.2. megrendelés,

1.1.1.3. vallalkozasi, szallitasi szerz6dés,

1.1.1.4. bérleti szerz6dés

1.1.2. Kotelezettségvallalok lehetnek:

1.1.2.1. az 6nkormanyzat vonatkozasaban: a polgarmester, illetve az altala meghatalmazott személy,
1.1.2.2. a polgarmesteri hivatal vonatkozasaban: a jegyzo, illetve az éltala meghatalmazott személy,

1.2. Az érvényesités: ha a kotelezettségvallalasban foglaltak teljesiiltek, illetve egyéb
kotelezettségvallalast nem igényl6 pénzforgalmi gazdasagi esemény tortént, akkor meg kell vizsgalni
a kiadasok teljesitésének, illetve a bevételek beszedésének jogossagat. A teljesitésigazolas
megtorténtérol meg kell gy6z6dni. Vizsgalni kell a szamlaval igazolt kiaddsokat abbol a szempontbol,
hogy a szamla (illetve a kotelezettségvallalas szerint) tértént-e a teljesités, a kiadas jogszabaly szerinti
kovetelés-e, a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallalas szerinti leirdsnak. A bevételekkel
kapcsolatban vizsgalni kell, hogy a bevétel jogszeriien illeti-e meg a koltségvetési szervet. Meg kell
vizsgalni, hogy a kifizetés, illetve a bevételezés alapjaul szolgald bizonylat alaki és tartalmi
szempontbol megfelel6-e. A vizsgalat alapjaul a bizonylati szabalyzat, illetve a vonatkozd
jogszabalyok szolgalnak. Az érvényesitonek el kell végeznie az adott pénzmozgas fékonyvi szamla
kijelolését, vagyis a kontirozast. Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egyiittes
ellatasaval lehet teljes. Ervényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, felsdoktatisban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel rendelkez6 dolgozo végezhet.

1.3. Az utalvinyozis: az utalvanyozas a kiadasok, vagy bevételek teljesitésének elrendelését jelenti.
Utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet sor. E hataskor gyakorlasa utdn — az ellenjegyzés
és érvényesités mellett — Kkeriilhet sor a pénziigyi teljesitésre. Az utalvanyozis torténhet
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utalvanyrendelettel, vagy kozvetleniil az okmanyon. Az utalvanyrendelet kiilon irdsbeli rendelkezés,
amelynek fobb tartalmi kovetelményei: az ,,utalvany” szo feltiintetése; a koltségvetési év feltiintetése;
a befizetd, kedvezményezett megnevezése, cime; a fizetés idépontjanak, modjanak, dsszegének,
devizanemének feltiintetése; a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti
szamanak, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhéztartasi
szamviteli  korményrendelet szerinti  konyvviteli szdmldjanak szama feltiintetése; a
kotelezettségvallalds nyilvantartisi szamanak feltiintetése; az utalvanyozd keltezéssel ellatott
aldirasanak, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb fokozott biztonsigl elektronikus
alairdsanak feltiintetése; az érvényesités az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott aldirasat. A kozvetleniil az okmanyon végzett utalvanyozas, pl.: a bevételi-, illetve kiadasi
pénztarbizonylaton torténd utalvanyozas. Az utalvanyozo fegyelmileg felel6s a fedezet meglétéért; a
szabalyszerliség betartasaért. Utalvanyozasra jogosultak: az oOnkormanyzat vonatkozasaban: a
polgarmester, illetve az altala meghatalmazott személy; a polgarmesteri hivatal vonatkozasaban: a
jegyzd, illetve az altala meghatalmazott személy.

1.4. A pénziigyi ellenjegyzés: A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személy feladata, hogy
meggy6zddjon arrdl, hogy a kiadasok teljesitéséhez a koltségvetésben biztositott e a fedezet; a
kiadasok teljesitése, a bevételek beszedése megfelel-e a jogszabélyi eldirasoknak, egyéb belsd
szabdlyoknak, s hogy a kotelezettségvallalasba foglaltak indokoltsagat, sziikségességét igazolja az
ellenjegyzésével. Amennyiben a pénziigyi ellenjegyz6 jogszabalysértést, illetve a belsé egyéb
rendelkezésekkel nem egyezé kotelezettségvallalast, illetve utalvanyozast észlel, ugy azt a jogszabaly
szerinti iddpontig jeleznie kell a feliigyeleti szervnek, s az egyet nem értésének bizonyitasa érdekében
az okmdnyokat ziradékkal kell ellatnia: ,,a pénziigyi ellenjegyzés utasitasra tortént”. A pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult személyek: az 5nkormanyzat kotelezettségvallalasa és a polgarmesteri hivatal
utalvanyozéasa vonatkozasaban egyarant a gazdasagi vezetd, illetve az éltala felhatalmazott személy.

2. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatosan az alabbi Gsszeférhetetlenségi szabalyokat kell
figyelembe venni:

2.1. A kételezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Erre a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének kialakitasakor kell
figyelmet forditani.

2.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igzold személlyel. Erre a
helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének kialakitasakor kell figyelmet forditani.

2.3. Az egyes feladatokat ellatd személyek nem lathatjak el tevékenységiiket, ha azt sajat maguk,
vagy kozeli hozzétartozojuk javara latnak el. Erre folyamatosan, a feladat ellatidsa sordan mindig
tigyelni kell.

3. Belso szabalyozas

Az 6nkorményzat meghatarozott feladataira megtervezett és jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok
terhére, figyelembe véve a feliigyeleti szerv altal évkozben jovahagyott eldiranyzat-modositasokat a
pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa az alabbiak szerint alakul.

3.1. Pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa:
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3.1.1. Kotelezettséget:

3.1.1.1. Az onkormanyzat nevében a polgarmester, illetve az altala felhatalmazott személyek
vallalhatnak.

3.1.1.2. A polgarmesteri hivatal nevében a jegyz0 illetve az altala felhatalmazott személy véllalhat.

3.1.1.3. Az intézmények nevében az intézményvezetd, illetve az 4ltala felhatalmazott személy
vallalhat.

3.1.2. Utalvanyoz6 lehet:
3.1.2.1. Az dnkormanyzat vonatkozasaban: a polgarmester, illetve az altala meghatalmazott személy,
3.1.2.2. A polgarmesteri hivatal vonatkozasaban: a jegyz0, illetve az altala meghatalmazott személy.

3.1.2.3. Az ellenjegyzési feladatokat a pénziigyi irodavezetd és az altala felhatalmazott személy
végezheti.

3.1.2.4. Az érvényesitést a kontirozd konyveld, valamint az egyik konyveld koteles elvégezni
megbizas alapjan.

3.2. Osszeférhetetlenség, illetve tavollét esetében:

Az egyes jogkoroket ugy kell ellatni, hogy a jogszabalyban nevesitett §sszeférhetetlenségi helyzetek
kikiiszobolésre keriiljenek. A feladatellatas végzésének feltételeit folyamatosan biztositani kell, ezért
a tavollét esetében is megfeleld személyeknek kell ellatni a tevékenységeket. Az
Osszeférhetetlenséggel érintett, illetve tavollévd feladatellatod helyett annak a személynek kell ellatni
a feladatot, akinek tovabbi meghatalmazasa, megbizdsa van a feladat elvégzésére.

3.3. Egyéb sajatos szabalyok:

A kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre €s érvényesitésre jogosultak nyilvantartasat
a mindenkor hatalyos “Gazdalkodasi Szabalyzat” mellékletei tartalmazzak.
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18. melléklet a 23/2025. (X. 30.) 6nkormdnyzati rendelethez

Képzettségi potlékra jogosité munkakorok és képzettségek
1. Jegyz0, aljegyz6, valamennyi szervezeti egység vezetdi és ligyintéz6i munkakdrében: jogi
szakvizsga
2. Valamennyi szervezeti egység ligyintéz6i munkakorében: jogi asszisztens végzettség
3. Szervezési, Jogi és Humanpolitikai Irodai munkakér: humanpolitikai végzettség

4. Szervezési, Jogi és Humanpolitikai Irodai munkakor: idegenforgalmi szakképesités, kozgazdasagi
képzettség '

5. Pénziigyi Iroda munkakér: mérlegképes konyveld
6. Igazgatasi Csoport munkakor: anyakonyvi szakvizsga

7. Vagyonkezel6 és Beruhdzasi Iroda miszaki tigyintéz6i munkakér: mémok-iizemgazdasz,
épit€észmérnodk, szakmérnoki oklevél
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19. melléklet a 23/2025. (X. 30.) énkormanyzati rendelethez

Tarsulasok felsorolasa

1. Velencei-t6 Kornyéki Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

2. K6zép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulds
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