ELOTERJESZTES i)

Giardony Viros Onkorményzat Képviselo-testiiletének
2024. oktéber 31-én tartandé testiileti iilésre

Javaslat a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal iratselejtezési, iratrendezési feladatainak
elvégzésére

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Hivatalunkban 2021. évben volt iratselejtezés, iratrendezés. Irattaraink mérete, kapacitésa a jelentds
mennyiségli iratanyag sziikségesnél tovabb torténd tarolasara nem alkalmas.

A feladat ellatdsahoz harom vallalkozot kerestiink meg, ebbél kettd vallalkozé a Poor-Ta Ker Kft.
¢s a Pannon Archiv Dokumentumkezeld Kft. elézetes helyszin felmérés utin megkiildték
arajanlatukat.

Az drajanlatok attekintése utdn megallapitottam, hogy a Poér-Ta-Ker Kft. ajanlata résziinkre a
legkedvezobb.

Az iratselejtezésre és rendezésre keriil iratok becsiilt mérete 650 fm.

Kérem szives dontésiiket az ligyben!

Hatarozati javaslat:

Gardony Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal irattarat és
levéltarat a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden rendezteti. A munkalatok lebonyolitdsaval a Poor-
Ta-Ker Kft. (1029 Budapest, Nagyrét u. 12.) bizza meg. A feladatokra brutté 7500000-Ft
keretosszeget biztosit 2024. évi koltségvetésének altalanos tartalék kerete terhére.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: Jankovics Zoltanné jegyzd

Gérdony, 2024. oktéber 24.

i

Eotvos Pal
polgarmester

Készitette: Domonkos Timea iigykezeld
Szervezési, Jogi és Humanpolitikai Iroda
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ARAJANLAT
Gardonyi Polgarmesteri Hivatal
iratselejtezési, iratrendezési munkalatainak

elvégzésére

Az ajinlatban szereplé adatok, informaciok a Poér-Ta-Ker Kit irdsos engedélye nélkiil, harmadik fél
szaimira NEM ADHATOK KI!

1029 BUDAPEST, NAGSYRET U, 12. * TELEFON.: (70) S12-9885 » Fax: 06-1-391-66-04

E-MAIL: INFO@POORTAKER.HU * WWW.POORTAKER.HU
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Ajanlatkéré

Ajdnlattevé cég

Eldzmények

Ajanlatunk

A fent emlitett szolgdltatdsok dija

Tovadbbi informdciék a selejtezéssel kapesolatban

Referencidink

Afanlatided:

. oldal

. oldal

. oldal

. oldal

. oldal

. oldal

Neve: Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

Kapcsolattart6: Valler Krisztina

Telefon: +36-22-570-235

Email: onkormanyzatzigardony.hu

A NS

Neve: Poor-Ta-Ker Kft -
Székhely: 1029 Budapest, Nagyrét u. 12.
Telephely: 1214 Budapest, Orion u. 14.
Cégjegyzékszam: Cg. 01-09-462799
Addszam: 12069299-2-41
Bankszamlaszdm: 10104105-56095246-00000007
Képviseli: Poér Titanilla igyvezetd
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Kapcsolattartd: Poér Csaba

Telefon: 06-70-512-9885

Email: infoleepoortaker.hu

Web: www.poortaker.hu

Facebook: https:/Awww. facebook.com/poortaker

Eldzménypek:

Tarsasagunk 2013 6ta végez és 2018-ban végez Onsknél iratselejtezési, rendezési munkat. Az
utolso selejtezésre 2021-ben keriilt sor. Az évente ndvekvd iratforgalom és az egyre kevesebb
rendelkezésre ll6 hely, valamint a kézponti irattdrakkal szemben tamasztott kévetelmények
kovetkeztében a munka elvégzése igazan szikségszeriivé valt.

A munka befejeztével az irattdrban az iratok, a vonatkozé rendeleteknek megfeleléen rendezett,
attekinthet6 formdaban lesznek elhelyezve. Az iratokbél a visszakeresés nem fog gondot okozni
¢s lesz hely a frissen keletkezett iratok elhelyezésére.

Tovabbd eleget fognak tenni a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltaldnos
kovetelményeirsl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 64. § (2) pontjanak, amely szerint:
wAz iratselejtezésrél - a legaldbb évente egyszer, legfeljebh évente négyszer - készitett
selejtezési jegyzékonyvel az iratkezelésért felelGs vezetd jovahagydsdt kivetben az illetékes

levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyezése végett.”

Ajaniainsk:

* Az iratokat az iratkeletkezés évében érvényben 1évé rendeletek alapjan selejtezziik, a
levéltar altal elvart selejtezési jegyzokonyvet elkészitjik és azt Megrendel6 részére atadjuk,
hogy bekiildhesse az illetékes levéltarnak, elektronikusan hiteles formaban, hivatali kapun
keresztiil zaradékolds céljabol;

* A selejtezett iratokat, a zaradékolt selejtezési jegyzSkonyv megléte utdn, a 2012. évi
CLXXXV. t6rvény, valamint a 272/2023. (VL. 29.) Korm. rendelet - a gazdalkodd
szervezeteknél képzédS, a hulladékgazdalkodasi intézményi résztevékenység korébe
tartozo, elkiilonitetten gyiijtott hulladék képzédésének megeldzésével, valamint e
hulladékkal kapcsolatos hulladékgazdalkodasi tevékenységek részletes szabalyairdl -
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értelmében, mint sajat tevékenységiinkbdl szdrmaz6 hulladék, atadjuk a MOHU szerzodott
partnerének, a biztonsigos, zéart rendszerben tSrténé papiripari megsemmisités és
Gjrahasznositas érdekében.

* A tovabb 6rzendd, az iigyviteli munka soran még sziikségessé valé iratokat, rendezziik:
O iktatott iratok esetén 6rzési id6, irattari tételszam, azon beliil sorszam szerint,
O kiilon kezelt iratokat esetén év és tigykor szerint,

0 maszaki tervdokumentaciok esetén ABC sorrendben
* A selejtezés kovetkeztében fellépd iires helyeket a meglévd iratanyaggal feltoltjiik, az

irattarat tomoritjiik. A felszabadult helyre az atmeneti irattarbdl, az eldzetesen egyeztetett

€vkorl iratokat atszallitjuk, rendezett formaban polcra helyezziik.

,--.{jr.‘;f REHITE STIH DTG O/ (fzj(:.

Iratselejtezés, iratrendezés iratfolyométerenként: 9.500 Ft+afa
Kiselejtezett iratanyag megsemmisitése: 0 Ft+afa
Darabszintii selejtezési jegyzek elkészitése: 60 Ft+afa/tétel
Szallitas, rakodas, kiszallasi dij 100.000 Ft+afa

Tovdbhi fnforpuiciol v sclejiesdseel kapesoluthusn:

Az iratselejtezést, rendezést az alabbi jogszabalyok figyelembevételével végezziik:

- 1969, évi 27, szam tvr,
- 8/1973. MT TH. Rendelet,

- 2/1984. MTTH utasftassal modositott 8/1973. MTTH utasitas
- 1995, évi LXVL Térvény
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- 22/1999. (VIL16.)) BM rendelet (38/1998.(IX.4.) BM rend. irattari terv részének
modositdsa)

- 38/2001. (X11.22.) BM rendelet

- 45/2003. (XI1.2.) BM rendelet

- 66/2004.(X1.12.) BM rendelet

- 335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet

- 12/2006. (X11.18.) OTM rendelet

- 29/2009. (X. 30.) OM rendelete

- 78/2012. (XXI1. 28.) BM rendelet

Azon iratok, melyek tigyviteli tartalmuk szerint, nem az iratkezelési évitknek megfeleld rendelet

szerint lettek irattéri jelekkel ellatva és alacsonyabb 6rzési id6re lettek téve, nem keriilhetnek
selejtezésre. ’

Azon tgyiratok melyek, az iratkeletkezési éviiknek ugyan, megfeleld irattari jelet kaptak, de az
tigykoritknél fogva, a kozigazgatdsi szervezeteknél, a napi, vagy esetenkénti tigyviteli munka
soran szitkségessé valnak, vagy vélhatnak, szintén nem selejtezhetdek.

Referencidink:

Sorsz. Polgarmesteri Kapcsolattarto Levéltari | Munkavégzés

Hivatal Neve beosztisa beszallitas ideje
PEST VARMEGYE

1 Abony Ecseki Ildiko Aljegyz6 igen 2002
Gyo6ri Léaszloné Irodavezetd 2010
Dr Géaspar Anita Jegyz8 2021
2024
2 Alsénémedi Rozgonyi Erik jegyzd igen 2006
Dr. Percze Tinde 2011
2018
Nagy Ibolya 2022
2024
3 Apaj Dr. Voros Andrea | jegyzd nem 2007
2017
4 Aporka Flizesi Istvan Szabd | polgarmester elékészitve 2006
[1diko Irodavezetd 2016
5 Aszod dr. Negyela Katalin | aljegyz6 igen 2022
6 Bag Viarnai Ildikd jegyzd nem 2003
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7 Bénye Maczd Janosné jegyzd elokészitve 2007
8 Biatorbagy Torok Laszléné igazgatasi 0szt. igen 2004
vezetd 2006
Pomahézi Krisztina 2023
9 Budajend Tarcsainé Hompoth onkorm munkatars nem 2007
Judit jegyz6 igen 2021
dr. Kovéacs Dénes
10 | Budakalasz dr. Papp Judit aljegyzd igen 2015
2018
11 | Budakeszi dr. Makai Katalin igazgatasi igen 2017-2023
osztalyvezetd
12 | Cegléd Jager Maria szervezeési igen 2001
irodavezetd 2003
2009
2010
2014
2015
2019
2022
13 | Ceglédbercel Petd Zsolt jegyzd igen 2019
14 | Csemé Téth Janos jegyzd nem 2016
15 | Csévharaszt Baranyné Billinger | jegyzo igen 2003
Erzsébet 2008
2018
Keresztény Aniké
16 | Csobanka Dr Finta Béla jegyzb igen 2005
Majorné dr. Stahécz 2012
Eva 2014
dr. Fil6-Szentes 2018
Kinga 2020
Petdk Margit
17 | Délegyhaza Vorss Benjaminné | jegyz6 koordinétor nem 2002
Beke Vanda 2021
18 | Didsd Lesi Zsuzsanna iktatos nem 2009
Cseresznyés Beatrix 2015
2020
2021
19 | Domony Bognaér Jozsefné jegyzd igen 2004
20 | Dunaharaszti Pethé Zoltan jegyzo igen 1999
2001-2017
Dr. Véléczi-Hirjak | aljegyz6 2019, 2020,
Gabriella 2022-2024
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21 Dunakeszi Szabdné Onédi | dnkorm és tigyv cs. igen 2006
Valéria vez 2008
Varga lldiko 2011
2018
22 | Dunavarsany Borék Doéra aljegyzd igen 2008
Tyukodi-Bihari 2015
Zsuzsanna jegyz6 2020
Dr. Szilagyi Akos 2022
2024
23 | Erd6kertes Vargané Rajna jegyz6 igen 2006
Agnes 2023
Fehér
Agota
24 | Erd Kéry Laszloné csoportvezetd igen 2005
2007
25 | Farmos Pal Sandorné jegyz6 igen 2004
: Kudett Magdolna 2011
26 | Felsépakony Fitosné Mizsak jegyz6 igen 2003
Gyorgyi
27 | Galgamacsa Kovacs Miklosné jegyzd igen 2005
28 | Gomba Béranyné Billinger | jegyz6 elékészitve 2007
Erzsébet
29 | Godslle L6rincz Marianna oszt.vezetd igen 2004
2005
2008
2010
2013
2016
2019
dr. Illés Zsuzsanna | aljegyz6 2022
30 Godolidt Forras Gdédor Janos alt. Ggyviteli nem 2020
Szociélis Segitd és munkatars 2022
Gyermekjoléti
Kézpont
31 | Gyal Ujlakiné dr Pék Eva | jegyzé igen 2000
dr Szilagyi Akos aljegyz0 2004
Puskas Katalin irodavezetd 2006
2010
Rozgonyi Erik Szabé| jegyz6 2013
Jézsefné K. irodavezeté h. 2017
Ildiko 2021
2022
2024
32 | Gyiali Bedzso Anita nem 2023
Egészségiigyi
Kdozpont

15/7 oldal




33 | Gydomrd Kosztelnik Karolyné | oszt.vezetd nem 2001
34 | Halasztelek Borék Déra aljegyz6 igen 2004
Vella Zoltan 2022
35 | Herceghalom Garainé dr. Szelenczy] jegyzd nem 2007
Gabriella
36 | Hernad Fazekas Tibor jegyzd igen 2006
Boldizsar Csaba 2011
Arva Szilvia 2017
37 | Hévizgyork Lukesné Csabi | jegyz6 igen 2005
Agnes
38 | Indrcs Gondor Akos jegyzd elokészitve 2011
39 | Kakucs Dr. Fekete Borbala | jegyz6 eldado nem 2011
Halminé Edit 2018
40 | Kartal Balogh Zoltanné jegyz6 nem 2016
41 | Kerepes dr. Udvarhelyi jegyzd igen 2022
[stvan
42 | "Kertvéros” Radvanyi Judit intézményvezetd nem 2013
Szocialis és
Csaladvédelmi
Kozpont Gyal
43 | Kisoroszi Nadasdi-Csontos polgarmester nem 2016
Elek
44 | Leanyfalu Balint Jozsefné dnkorm munkatars | elokészitve 2006
45 Magléd Fazekas Janosné hatdsagi igen 2003
irodavezetd 2005
Papp Marta 2012
2014
2018
2021
dr. Csada Judit 2024
46 | Magldd Projekt Kft | Varga Krisztina nem 2017
47 | Majoshaza Tyukodi-Bihari aljegyz6 nem 2015
Zsuzsanna
2021
48 | Monorierdd Kersztény Aniko jegyzd nem 2020
49 | Nagytarcsa Solymosi Beata jegyzd igen 2005
2014
2018
Dr. Kuji Eszter 2023
50 | Pand Major Pélné jegyzb igen 2005
51 Paty Dr Homonnay | jegyz6 nem 2006
Dorottya 2011

Baan Viktéria
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52 | Pest VARMEGYE | Dr Takécs Méria nem 2000
Onkormanyzatanak 2003
Hivatala 2005

Dr Gasparics Emese 2008

53 | Péteri Vad Istvanné jegyzo igen 2004

54 | Pilis Kriské Janosné jegyzd igen 2005

Tyukodi-Bihari 2020
Zsuzsanna 2022

55 | Piliscsaba dr. Vorgs Szilvia jegyzb nem 2014

56 | Pilisszanto Licsik Eva ig. el6ad6 nem 2017

57 | Pilisszentkereszt Baranyak Szilvia jegyzb nem 2010

2017
2023
58 | Pilisvorosvar Lakatosné igazgatasi osztalyvezetd igen 2023
Halmschlager
Margit
59 | Pusztazdmor Kondrat Zita aljegyz6 igen 2018
60 | Piisptkhatvan Blaské Imréné jegyzb nem 2015
61 | Rackeve Sthaly Istvdan jegyzb igen 2004
dr. Kiss Laszlo : 2008
62 | Soskat Kondrat Zita aljegyz0 igen 2015
2018
2022
63 | Szada Vecsernyés jegyzb igen 2001
Istvan Janvor 2011
Lajos dr. Pal 2018
Szilvia dr. Fil6- 2020
Szentes Kinga
64 | Szazhalombatta Silingi Akos onkorm munkatars nem 2005
2007
65 | Szigethalom Balogh Jozsefné irodavezetd igen 2001
Donéczi Attilané 2003
Dubniczki Ildiké 2004
2006
2009
2011
2014
2015
66 | Szigetmonostor dr. Vaczd-Téanczos | jegyzd elékészitve 2007
Szilvia
67 | Szigetszentmikloés | Sadghy Lajos dnkorm munkatars igen 2008, 2010
Kober Maté Ké&zszolgaltatasfejlesztési 2012, 2013
Gulyas Nikolett irodavezetd 2015,
2017,
2018,
2020,
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2022,2023

68 | Szigetajfalu Reinholcz Timea | adéligyi eldadd nem 2016
69 | Szddliget dr. Téréesik Edit | jegyz0 nem 2017
igen 2020
2023
70 | Taksony Dubniczki Ildiké | hatdsagi csoportvezetd igen 2005, 2006
Boros Imréné 2014
Gombos Kata 2020
71 | Taborfalva Kundra Erika jegyz6 nem 2015
72 | Tapidgyorgye Kiss Tibor jegyzd nem 2001
73 | Téapidszele Téth Julianna jegyzé elokészitve 2008
74 | Tapiészentmarton | Dr. Bota Mihaly | jegyz6 igen 2019
75 | Térnok Bdédiné Orovicz Ig. irodavezetd nem 2002
Lujza
76 | Tatarszentgy6rgy | Berente Imréné polgarmester jegyz0 igen 2001
Farkas Henrietta 2009
2018
77 | Telki Lack Monika jegyz6 nem 2003
2010
2019
78 | Téalmas Kovacs Magdolna polgarmester igen 2018
dr. Szikszai Tibor jegyzd 2022
2024
79 | Toek Bajtekné dr. Haldsz | aljegyz6 igen 2021
[ldiko
80 | Tokol Bagyd Martonné Irodavezetd igen 2005
Dr. Firnigel Edit Ig. irodavezetd 2010
Dr Riipp-Miiller 2016
Melinda 2019
Tomasovszkyné 2023
Fazekas Judit 2024
81 | Torskbalint Dorka Agnes jegyz6 igen 2006
Székely Katalin irodavezetd 2009
82 | Tura Dolényi Rébertné jegyz6 igen 2006
2019
2023
83 | Ujlengyel Svébis Matyasné jegyzd igen 2003
2006
84 | Vacduka Jonasné Héder | jegyz6 nem 2017
Hedvig 2021
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85 | Vacratét Kerekes Gézané jegyzé igen 2006
Maty6 Aniko aljegyzé 2014
2022
86 | Vasad Kiss Istvanné jegyzb elokészitve 2007
87 | Veresegyhaz Lebek Laszlé jegyzo igen 2005
Garai Tamas 2011
Kapros Kéroly oszt. vezetd 2021
2024
88 | Verseg Vérnai Ildiké Josa | jegyz6 polgarmester nem 2004
Csaba 2016
89 | Viktor  Specialis | Katané Ruszkai | intézményvezetd igen 2005
Otthon (Sz&dliget) | Maria
90 | Zsambék Orban Katalin irattaros igen 2004
Szlicsné Teréz 2014
Bordk Eva 2016
2019
FEJER VARMEGYE

91 | Adony F&ldi Ilona jegyzd igen 2017
2023
92 | Bakonycsernye Fridrich Tamasné jegyzb igen 2008
93 | Baracs Dr. Horvath Zsolt jegyzd igen 2012
2021
94 | Beloianisz Rizojannisz polgarmester igen 2008
Kosztasz 2017
2023
95 | Cece Simon Janos jegyzé igen 2012
96 | Dég Szanyi-Nagy Jegyzd igen 2011
Jozsefné 2013
97 | El6szallas Gy6riné Tar Edit jegyzd nem 2023
98 | Dunadjvaros Dr.  Orban Szervezési jogi és Igen 2009

Zsuzsanna igyvit.

csoportvezetd

99 | Gérdony Kovacsné Dr. | jegyz6 igen 2013
Bozsoki Kornélia 2017
2021
100 | Kaloz Dr. Lénay Gyula jegyzb igen 2007
101 | Képolnasnyék Dornyi Sandor| jegyz6 igen 2016
Németh Ildikd Irodavezetd 2024
102 | Kisapostag Dr. Horvath Zsolt jegyzb nem 2014
103 | Lajoskomarom Mosbergerné jegyzd igen 2007
Miklds Judit 2010
2018
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104 | Magyaralmasi Németh Sandorné fokonyveld nem 2013
Agrar Zrt
105 | Martonvasar Buda Gabriella irodavezetd nem 2019
2022
106 | Many Tuba Viktoria jegyzd igen 2008
Dr. Majoros Ildiké 2012
Hopka Rita 2019
107 | Matyasdomb Magyaroési Klara jegyzb igen 2010
108 | Mezbkomarom dr. Bella Ferenc jegyzd igen 2008
Dr. Révész Maria aljegyz0 2017
109 | Mezészilas Dr. Kardos Tamas | jegyz6 igen 2012
110 | Moha Ivén Szilvia jegyzd nem 2009
111 | Nadap Dornyi Séndor| jegyz6 nem 2016
Németh Ildiké 2024
112 | Nagyvenyim Komjatiné Madl jegyzd igen 2012
Margit 2015
113 | Réacalmas Dr. Gytre Andrea jegyz0 Igen 2007
2012
2023
114 | Sarbogard Dr. Szenci Gyorgy | aljegyz6 Igen 2009
115 | Séregres Dr. Kardos Tamas | jegyzd nem 2013
116 | Sarkeresztes Ivan Szilvia jegyzd igen 2009
117 | Seregélyes Horvath Karoly jegyzd igen 2007
2022
118 | Szabadhidvég dr. Bella Ferenc jegyz6 igen 2008
Mosbergerné 2013
Miklos Judit
119 | Tabajd Nagy Atilla jegyzd igen 2007
Kasziba Csabané 2015
120 | Tordas Marki Ferenc jegyzd igen 2006
121 | Urhida Dancs Norbert jegyzd igen 2008
122 | Vajta Simon Janos jegyzb igen 2008
123 | val Dr. Kiss Tamas jegyzd igen 2007
124 | Vértesboglar Majorné Burghardt | igazgatasi el6ado igen 2007
Angéla
BUDAPEST
125 | XI. ker. GAMESZ nem 2019-2024
126 | X VI keriilet Gyurkovics Laszlo | irattaros nem 2009
127 | XVIII: keriilet Dr. Molnar Zita foosztalyvezetohelyettes igen 2024
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128 | Duna Ipoly dr. Kénya Gergely | jogi referens igen 2009
Nemzeti Park Ig. 2010
2012
2014
2016
2018
dr. Fila Laszlé 2023
129 | Gallo-Gy6ri Dr. Orszag Judit nem 2018
Ugyvédi Iroda 2024
130 | Kun & Partner Szenes Moni irodavezet6 nem 2018-2024
Ugyvédi iroda
131 | Orszédgos Szaszi Judit Gazdasagi igazgatd elékészitve 2011
Mez8gazdasagi
Koényvtar
Igazgatdsiga
132 Szent Gellért Monspart Tamas 6vodavezetd nem 2021
Ovoda
133 | Dr. Tamasi Dr. Tamasi Zsolt cégvezetd nem 2019-2024
Ugyvédi Iroda
134 | TEMPUS Horvath Bedta Titkarsagi nem 2017
Kozalapitvany csoportvezetd
SOMOGYARMEGYE
\Y
135 | Balatonendréd dr Laczko llona jegyzo igen 2010
136 | Miklosi Orbéanné Zilizi | jegyz6 igen 2014-2021
Marta
137 | Térokkoppany Orbanné Zilizi | jegyz6 igen 2013
Marta 2015-2021
138 | Somogydérdcske | Orbanné Zilizi | jegyz6 igen 2014
Marta
139 | Somogyacsa Orbéanné Zilizi | jegyz6 igen 2014
Marta 2016-2021
140 | Szorosad Orbanné Zilizi | jegyz6 igen 2014
Marta
VESZPREM VARMEGYE
141 | Alséors Bar6 Béla jegyzd igen 2011
142 | Kirdlyszentistvdn | Kdszegi llona polgarmester nem 2012
143 | Litér Bencze Eva jegyzd igen 2012
2015
144 | Oskii Angyan Tamas polgarmester igen 2015
145 | Tés Borteleki Istvanné | jegyzd igen 2017
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{OMAROM-ESZTERGOM VARMEGYE

146 |Almasfiizitd Dr Szeidl Bernadett  [jegyzé igen 2024
Gyermely Kokai Rita polgarmester igen 2011
147  |Intézmények Recsék Maria intézményvezetd nem 2024
Gazdasagi Hivatala
148 |Kdrnye Orlovits Timea jegyzd igen 2016
2019
2022
HAJDU-BIHAR VARMEGYE
149 |Kovacs Maté Kélman Laszloné gazdasagi vezetd igen 2012
Vérosi Mivel6dési
Kézpont és
Konyvtar,
Hajdtszoboszl
BACS-KISKUN VARMEGYE
150 |Bacs-Kiskun dr. Kovacs Robert osztalyvezetd 2022-2023
Véarmegyei
Kormanyhivatal
151 |Batya Fekete Csaba alpolgarmester igen 2017
152 . |Gara dr. Siike Amalia jegyzd igen 2016
153 |Harta Aranyi Szilvia Igazgatasi eloadd igen 2014
154 |Helvécia Turupuliné dr. jegyzd nem 2017
Polyak Katalin
155 |Jakabszallas Hegediis Gaborné jegyz6 igen 2014
156 |Kdmpoc dr. Sz6giné dr. Lajko |jegyzd nem 2023
Erika
157 |Lajosmizse Dr. Balogh Laszlé6  |jegyzd igen 2015
158 |Nyérlérinc Zayzon Jendné jegyzd nem 2019
159 |Varosfold Szabdné Gyenes jjegyz0 igen 2019
Zsuzsa
160 |Zsana Dr Horvath-Fodor [jegyz6 igen 2019
Judit
161 |Zsana Nyugalom Ratkai Petra gazdasagi, szocialis nem 2021
Id6sek Otthona tigyintézé
HEVES VARMEGYE
162 |Poroszlo Szabd Laszloné jegyzd elokészitve 2015
163 |Ujlérincfalva Szab6 Laszléné jegyz6 elokészitve 2015
164 |Sarud Szabo Laszléné jegyzd elokészitve 2015
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NOGRAD VARMEGYE

165 |Mohora Petras Judit jegyzd igen 2024

166 |Rimoéc dr. Rézsavolgyi Tibor  |jegyz6 nem 2021

CSONGRAD-CSANAD VARMEGYE

167 |Asotthalom |dr. Barna Angéla legyz6 | nem | 202

GYOR-MOSON-SOPRON VARMEGYE

168 | Fertdrakos | Garai-Csékallona | Adougyieléads | nem | 2024

Kérem, latogasson el honlapunkra, ahol tovabbi informacidkat talalhat: www.poortaker.hu,
vagy keressen, lajkoljon minket a https://www.lacebook.com/poortaker oldalon, ahol szintén
érdekes tartalmakat nézhet.

Ha az ajanlattal kapcsolatban kérdése lenne, elérhetdségeimen allok szives rendelkezésére.

Ko6szonjitk a bizalmat és a megtiszteltetést, hogy ajanlatunkkal és
bizva, hogy munkénkkal is, hozzdjarulhatunk az @2 8P N"_q iratkezeléssel
kapcsolatos feladataik min8ségi ellatdsaban. I»/ 009 , (_
B e ey ﬁ)
Budapest, 2024. 09. 09. \'? .
Tisztelettel : / .
Poor Csaba
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Gardony Véros Onkormanyzata

Feladé: Poor Csaba <poor.csaba@poortaker.hu>
Kiildve: cstitortok 2024. oktdber 3 7:41

Cimzett: ‘Géardony Véaros Onkorméanyzata’

Targy: RE: Arajanlat kérés

Mellékletek: Arajanlat Gardony 2024.pdf

Kedves Krisztina!
Mellékelten kuldém az ajanlatot, a hivatal Ugyiratainak selejtezésére, rendezésére vonatkozdan.
Udvbzlettel:

Poor Csaba
06-70-512-9885

From: Gardony Varos Onkormanyzata <enkormanyzat@gardony.hu>
Sent: Friday, September 27, 2024 1:24 PM

To: info@poortaker.hu; poor.csaba@poortaker.hu

Subject: Arajanlat kérés

Tisztelt Poor Csabal

Kérem sziveskedjék drajanlatot adni a mellékelt levél szerint.

Tisztelettel:

Valler Krisztina

titkarsagi Ogyintézé

Jegyzdi Titkarsag

Gardonyi Poigarmesteri Hivatal

e-mail: gnkormanyzat@gardony.hu
Telefon: +36-22-570-235
2483 Gérdony, Szabadsag ut 20-22.
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Gardony Varos ('.")nkarménzzata e

Felado: Kovacs Agnes <kovacs.agnes@pannonarchiv.hu>

Kiildve: hétfs 2024, oktober 7 9:45 s
Cimzett: Gardony Véaros Onkormanyzata

Targy: Iratanyag rendezése - 2024

Meliékletek: PA ajaniat iratanyag rendezés_GARDONY_2024100701. pdf

Tisztelt Valler Krisztinal

Mellékelten kiildjiik iratrendezésre vonatkozé ajaniatunkat.
Udvozlettel:

Kovacs Agnes

igyvezetd

Mobil: +36-20-264-3895
E-mail: kovacs.agnes@pannonarchiv.hu

Pannon Archiv Dokumentumkezeld Kft.
2083 Solymar, Sziiret utca 3.

Telefon: +36-1-260-3022

Fax: +36-1-260-2577
www.pannonarchiv.hu




Ajanlati el6lap

Gardony Polgarmesteri Hivatal

Ajdnlatkérd: 2483 Gardony, Szabadsag uat 20-22.
Valler Krisztina
Ajdnlat tirgya: Kozigazgatasi iratanyag rendezése
Ajdnlat f6 részei: 1. Kereskedelmi rész 2. oldal

2. Szakmai rész — a feladat attekintése 3. oldal
3. A Pannon Archiv Kft. bemutatasa 4. oldal

Ajdnlati azonosits: 2024100701
Ddtum: 2024. oktdber 7.
Ajdnlattevd: Pannon Archiv Dokumentumkezelé Kft.

2083 Solymar, Sziiret u. 3.

Telefon: 06-1-260-3022

Fax: 06-1-260-2977

E-mail: info@pannonarchiv.hu
www.pannonarchiv.hu

Kapcsolattarto: Kovics Agnes Zsuzsanna
Mobil: 06-20-264-3895;
E-mail: info@pannonarchiv.hu

Bizalmas! Az ajanlatban szereplé minden szakmai informécié, adat és leiras
uzleti titoknak minésiil. Barmely informécio kiszolgaltatdsa harmadik fél részére
csak a Pannon Archiv Kft. el6zetes irdsos engedélye alapjan lehetséges.

Amennyiben kérdésitk meriilne fel, vagy az ajanlatunk pontositasat latak
sziikségesnek, készséggel allunk rendelkezésiikre.

Kovics Agnes Zsuzsanna
Pannon Archiv Kft.
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Gdrdony Polg. Hiv. Iratanyag selejtezése, rendezése Azonosito: 2024100701

1. Kereskedélmi rész
21 :J‘Aj'éﬁla‘ti P

Iratanyag selejtezése, selejtezési jegyzokonyv készitése, selejt iratanyag
elszallitasa, maradand6 iratanyag rendezése: 12.000 Ft/ifm + Afa

Tételes selejtezési jegyzék készitése: 120 Ft/tétel + Afa
Irattari doboz: 750 Ft/db + Afa
Kiszallasi dij: 150.000 Ft/alkalom + Afa

Egyéb segédanyagok beszerzését (szalagos iromanyfedél) igény esetén
vallaljuk.

2.2 Az ajinlat kondiciéi
Munkakezdés: egyeztetendd

Munkavégzés: munkanapokon, nyolc o6rdban, a feladathoz igazod6
létszammal.

Fizetési feltételek: szerz6désben rogzitett feltételekkel, a hivatal 4ltal elfogadott
és alairt teljesitési jegyz6konyvek alapjan, dtutalassal.

Ervényesség: 30 nap

D e T B T R R S e
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Gdrdony Polg. Hiv. Iratanyag selejtezése, rendezése Azonosito. 2024100701

2. Szakmairész — a feladat attekintése
Amennyiben az Onok részér8l hivatalos megbizas érkezik az iratok

feldolgozasara, selejtezésére, vallaljuk annak elvégzését a hatalyos
Jogszabalyok alapjan:

» Selejtjegyzokonyv elkészitése, levéltar altal térténd jovahagyasa.

e A leselejtezett iratok elszallitdsa és jogszabély éltal eldirt médon
torténd megsemmisitése. Megsemmisitési jegyzokonyv atadasa a
megbizénak.

e Az iratirban tovabb Orzendd iratok rendszerbe rendezése, irattari
polcra helyezése.

PANNON ARCHIV Dokumentumkezeld Kft. 3/7. oldal



Gdrdony Polg. Hiv. Iratanyag selejtezése, rendezése Azonosit6:2024100701

3. A Pannon Archiv Kft. bemutatésa

A Pannon Archiv Dokumentumkezel$ Kft. magyar vallalkozas. Tulajdonosai
és vezetdi az elmult években a dokumentumkezelés és az informatika
kiilonbsz6 teriiletein dolgoztak. Jol ismerik mind a hagyomanyos, mind az
elektronikus ~ dokumentumkezelés  problémait. Jelentés tapasztalattal
rendelkeznek az iratkezelés, iratrendezés és a tomeges iratdigitalizalas
teriiletén.

A cég létrehozasanak egyik célja az volt, hogy betdltse a dokumentumkezelés
piacan kialakult {irt, amely a hagyomanyos irattarolassal foglalkozo6 cégek és az
elektronikus dokumentumkezel$ rendszereket (szoftver) fejleszté cégek kozott
kialakult. A Pannon Archiv Kft. ennek megfeleléen gyakran dolgozik
szakért6i, tandcsadoi szerepkorben (iratkezelési folyamatok atvilagitasa;
megvaldsithatésagi tanulmanyok, elemzések, szabalyzatok, irattari tervek
készitése, stb.)

A Pannon Archiv Kft. masik {6 tevékenysége a dokumentumkezeléshez
kapcsolodé szolgaltatasok (elsGsorban iratrendezés, tomeges iratdigitalizalas)
nyajtasa, amelyet gyakran kiszervezett tevékenységként végez.

Cégiink dinamikusan bgviil. Iratkezelési, rendszerszervez6i szakértéink mellett
alland6 operatori (szkennelés, adatrdgzités), irattarosi, iratrendez6i, szallitdsi
kapacitassal rendelkeziink.

Célcsoportunk elsésorban az allamigazgatasi és a pénzintézeti szektor.
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Gdrdony Polg. Hiv. Iratanyag selejtezése, rendezése Azonosité: 2024100701

31. A Pannon Archiv Kft. tevékenységi kore felsorolasszeriien

* Dokumentumkezeléshez kétddé tanacsadas, szakértés
- irattarak, dokumentumok, folyamatok felmérése;
- dokumentumkezelés atvilagitasa, tanulmanykészités;
- iratkezelési szabalyzat készitése, aktualizalasa;
- 1irattarolasi szabalyzat készitése, aktualizalasa;
- irattari terv kialakitas, aktualizalas;
- elektronikus dokumentumkezelé rendszerek tervezése, funkcionalis
specifikaciokészités;
- elektronikus dokumentum feldolgozas tervezése;
- pdlyazati kiiras készitése, palyaztatas.

* Hagyomanyos iratkezelés
- iratrendezés, ezen beliil: szamitégépes nyilvantartas, irattari jegyzék
készitése, fizikai rendezés, dobozolas, reponenda, stb.;
- iratselejtezés, selejtezési jegyzék készitésével;
- iratmegsemmisités kornyezetbarat technolégiaval;
- kiilonboz6 méretii irattari dobozok forgalmazésa;
- irattarak teljes kord Lialakitisa (polcrendszertél a szamitégépes
nyilvantartasig, tizvédelem);
- 1irattirak iizemeltetése;
- bér irattarolas.

* Elektronikus iratkezelés
- tomeges digitalizdlas, ezen beliil teljes korti operétori feldolgozas
iratszétszedés, szkennelés, indexalés, stb,;
- adatrogzités;
- szkennerek forgalmazdasa, teljes korti szervize, iizemeltetése;
- irattari nyilvantarté rendszerek telepitése (vonalkédos azonositas,
WEB-es visszakeresés);
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Gardony Polg. Hiv. Iratanyag selejtezése, rendezése Azonosité: 2024100701

3.2. A Pannon Archiv Kft. fontosabb 6nkormanyzati referenciai

= Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés, levéltari atadas.

* Budapest Fovaros Onkormainyzata
Iratrendezés, iratselejtezés, irattarak koltoztetése.

* Budapest Fovaros I keriileti Onkormanyzat
Iratrendezés, iratselejtezés, levéltari atadas.

* Budapest Févaros I1. keriileti Onkormanyzat
Iratrendezés, iratselejtezés, levéltari atadas.

* Budapest Fgvaros IIL keriileti Onkormanyzat
Iratrendezés, iratselejtezés, levéltari atadas.

= Budapest Févaros VL keriilet Terézvaros Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés, levéltari atadas.

* Budapest F6varos XII. keriileti Onkormanyzat
Levéltari atadas el6készitése, miiszaki iratok tomeges digitalizalasa.

* Budapest Fdvaros XV. keriileti Onkormanyzat
Levéltari atadas eldkészitése.

* Budapest Févaros XVI. keriileti Onkormanyzat
Iratrendezés, iratselejtezés.

* Budapest Févaros XXII. keriileti Onkormanyzat
Iratrendezés, iratselejtezés, levéltari atadas.

* Bugyi Nagykozség Onkorminyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

* Csolnok Kozség Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

* Délegyhaza kozség Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

* Gyémré Varos Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

» Halasztelek Varos Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

»  Kistarcsa Varos Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

» Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzatinak Polgarmesteri Hivatala
Iratrendezés, iratselejtezés.
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Gardony Polg. Hiv. Iratanyag selejtezése, rendezése Azonosité:2024100701

= QOroszliny Varos Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

» Perbil Kozség Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

*  Solymar Nagykézség Onkormanyzata (Kistérségi Tarsulas)
Iratrendezés.

» Székesfehérvar MV Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés, levéltari dtadas.

=  Szentendre varos Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

= Szigetcsép kozség Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés.

» Tipidszecsé Nagvkozség Onkormanyzata
Iratrendezés, iratselejtezés, levéltari atadéas.
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