Gardony Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
28/2022. (V.26.) 6nkormanyzati rendelete

Gardony Viaros Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének Szervezeti és Mikdodési Szabalyzatardl

Gérdony Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotd hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatérozott feladatkdrében eljdrva a kovetkezoket rendeli el:

1 Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

(1) Az onkormanyzat hivatalos elnevezése: Géardony Véros Onkormanyzat (a tovébbiakban:
Onkormanyzat).

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 2483 Gardony, Szabadsag it 20-22.
(3) Az Onkormanyzat honlapja: www.gardony.hu

(4) Az Onkorményzat kozigazgatasi teriilete kiterjed: Agard, Dinnyés, Gardony, Csiribpuszta,
Palmajor teriiletére.

(5) Az Onkorményzat képviselé-testilletének a hivatalos neve: Gardony Véaros Onkormanyzat
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

(6) A Képviselb-testiilet hivatalanak neve: Gardonyi Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal).

(7) A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 2483 Gardony, Szabadsag ut 20-22.

2.§
(1) Az Onkorményzat jelképei:
a) cimer
b)  zaszld

(2) Az Onkormaényzat cimere: hulldmos vonallal elvalasztott, alul grafitsziirke, feliil kék szinii pajzs.
Az als6 mezdben négy szal sas koziil kiemelkedd buzogéany, és a hullamos vonal kapcsolodasunkat
jelképezi a Velencei-tdhoz, a kék mezdben elhelyezkedd - méreteiben hangsulyozott - aranysarga nap
az orszagos jelentdségl iidiiléteriilet szimbdluma.

(3) Az Onkorményzat zaszl6ja: a cimerben szerepld nap szinével megegyez6 sarga, kdzépen a véros
cimere, felette fekete betiikkel GARDONY felirat. A zaszl6t arany rojtok diszitik.

(4) Az (1)~(2) bekezdésben leirt véarosi zéaszld és cimer haszndlatinak rendjét kiilon rendelet
szabalyozza.

(5) Az Onkormanyzat kitiintetéseket, elismerd cimeket adoméanyoz.



7.§

(1) A Képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre ruhdzott hataskorok felsoroldsat a 6. melléklet
tartalmazza.

(2) A Képviseld-testiilet altal a bizottsagokra ruhdzott hataskdrok felsorolasat a 7. melléklet
tartalmazza.

IV, Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET, A KEPVISELO-TESTULET ULESEI ES MUNKATERVE,
DONTESHOZATAL

3. A Képviseld-testiilet

8.§

(1) A Képvisels-testiilet tagjai a helyi 6nkormanyzati képviselk (a tovadbbiakban: képviseld) és a
polgarmester.

(2) A Képviseld-testiilet tagjainak szama 12 £6.
4. A Képviselg-testiilet iilései

9. §
(1) A Képviseld-testiilet alakul6, rendes, rendkiviili és {innepi tilést tart.
(2) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb hat iilést tart.
(3) A Képvisels-testiilet tiléseit a polgarmester a munkatervtél eltéré idopontban is dsszehivhatja.

5. Rendkiviili iilés

10. §

(1) A polgarmester sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat 6ssze.

(2) Képviselsi kezdeményezés esetén az 6sszehivas indokat tartalmazé inditvany megjeldlése mellett
a testiileti tilést 6ssze kell hivni.

6. Munkaterv
11. §
(1) A Képviseld-testiilet iiléseit munkatervben iitemezi. A munkaterv sszeallitasahoz javaslatot kell
kérni a helyi képviselktsl, a varosban miikodé egyhazak, rendorség, intézmények vezetditdl, az

Onkormanyzat bizottsagainak nem képvisel tagjaitol.

(2) A munkatervhez javaslatot tehetnek a varosban miiksdo érdekvédelmi szervezetek, tarsadalmi
szervezetek, gazdalkodo szervek.

(3) A munkatervet a targyévet megel6z6 év utolso testiileti iilésén kell el6terjeszteni.



(2) A Képviseld-testiilet elé a napirendi pontokon kivill egyéb, tajékoztaté jellegli anyagok is
bekeriilhetnek, amelyek nem keriilnek megtargyalasra.

(3) Eléterjesziésre jogosult 6nalldan vagy koézdsen:

a)  apolgarmester,

b)  azalpolgarmesterek,

c¢)  abizottsagok a feladatkdriikbe tartozé tigyekben,
d)  ajegyzd,

e)  aképviseld.

(4) Amennyiben az elbterjeszt§ hozzajarul, a napirendi pontot az elSterjesztd helyett a (3)
bekezdésben felsoroltak is eléterjeszthetik.

(5) Az elbterjesztéseket a napirendre tizés eldtt a jegyzOnek be kell mutatni. A jegyzd koteles az
elGterjesztést ellendrizni, és a dontési javaslatoknal tapasztalt jogszabalysértés esetén azt a Képviselo-
testiiletnek jelezni.

(6) Az elbterjesztést meg kell kiildeni a képviselknek, a jegyzének, irodavezet6knek, az érintett
bizottsagok nem képvisel6 tagjainak.

16. §
(1) Eléterjesztés a Képviseld-testiilet elé csak irasban nytjthato be.

(2) Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:
a)  azelbterjeszté megnevezését,
b)  azelbterjesztés nyilvanos vagy zart iilésen torténd targyalasara vonatkozd javaslatot,
¢)  azelbterjesztés cimét,
d)  azelSterjesztést készitd(k) nevét és szervezeti egységet,
e) a jegyz$ alairdsat az elSterjesztés torvényességi szempontbol toérténd ellendrzésének
megtorténtérdl;
¥, az elbterjesztés szovegében vagy mellékletében
fa) atargyalando témakor targyilagos €s tényszerli bemutatasat,
/b) az elézményeket, kiilondsen a témdban hozott korabbi - hitelesitett - testiileti €s bizottsagi
dontéseket, azok végrehajtasanak allasat,
fc) ajogszabalyi hivatkozasokat,
fd) az elbterjesztés alairasanak datumat és
fe) az elbterjeszté alairasat;
g)  ahatdrozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet,
h) hatarozati javaslat esetében a hataridét és a végrehajtasért felelds nevét.

17. §

(1) A zart tilésen targyalandé napirendhez tartozo eléterjesztést a meghivottak koziil csak azoknak
lehet 4tadni, akik azon jogosultak részt venni.

(2) Siirgds esetekben, ha az iigy eldontése nem tir halasztast, vagy ahhoz fontos 6nkormanyzati érdek
flizodik, legkésébb az iilés kezdetéig irasban eljuttathatd az eléterjesztés a 15. § (6) bekezdésben
leirtakhoz. Amennyiben csak az iilés kezdete eldtt kapjak kézhez az elGterjesztést, ugy az iilés
megnyitasa elétt lehetdséget kell arra biztositani, hogy azt az érintettek megismerhessék.
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(2) Hatarozatképtelenség esetén az iilést 8 napon beliil ugyanezen napirendek megtirgyaldsara
ismételten Ossze kell hivni. Az igy tartott iilésen Gjabb napirendek is targyalhatok, ha a 14. §-dban
leirt feltételeknek megfelelnek.

22.§

A hatarozatképesség megallapitasat kdveten a polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére,
amelynek elfogadasardl a testiilet egyszerl tobbséggel hatéroz.

23.§

(1) A napirendek targyaldsa soran a polgarmester minden eléterjesztés utdn kiilon-kiilon nyitja meg a
vitat. A vita el6tt az eldado irdsos elbterjesztését szoban kiegészitheti, majd a képviseldk, ezt kovetden
a polgarmester altal meghatdrozott sorrend szerint a tandcskozasi joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek hozza, melyekre a vita el6tt kell vélaszolnia.

(2) A vita sordn az iilésen tandcskozasi joggal résztvevok napirendenként egy alkalommal legfeljebb
2 perces hozz4szolasra jogosultak.

(3) A polgarmester rendre utasithatja azt, és megvonhatja a szot attol, aki a tanacskozashoz nem illé,
vagy masokat sértd, becsmérld felszolaldst tesz.

(4) A vita lezdrdsa utén a napirend eléadoja valaszolhat a hozzaszdlasokra.

(5) Személyes megjegyzést tehet az a képvisels, aki a vitdban ellene sz0ld, sérelmesnek vélt
megallapitast kivanja elhdritani, vagy hozzaszolasaval kapcsolatban felmeriilt félreértéseket akarja
tisztazni.

(6) Szavazas elétt a polgarmester Ssszegzi a vita lényegét és az elhangzott modosito vagy kiegészitd
javaslatokat.

24. §

Barmely képviseld javaslatira egy-egy napirend megtargyaldsa kozben a polgarmester sziinetet
rendelhet el.

25. §

(1) A polgarmester az iilés végén korlatozott idétartamu felszolalasra lehetdséget adhat az iilésen
meghivd nélkill résztvevd allampolgaroknak is, hogy a targyalt tigyekben vagy mas kérdésekben
elmondhassék véleményiiket.

(2) A polgarmester kiilondsen indokolt esetben a napirend targyaldsakor korldtozott idétartamu
felszolalasra adhat lehetdséget a meghivé nélkiil résztvevd allampolgaroknak.

11. A szavazas rendje
26. §

A Képviselb-testiilet a vita lezardsa utan rendeletet alkot, vagy egyedi, illetve normativ hatarozatot
hoz, melyet a polgarmester a szavazas eredményének megfelelden allapit meg.



¢) 10000 000 forint feletti értékii vagyon hasznositasaval kapcsolatos dontéshez.
(3) Dontések: rendelet, hatarozat (normativ, egyedi).

16. A Képviselo-testiileti hatarozat
33.§
(1) A KépviselO-testiileti hatarozatokrol a jegyz6 sorszam szerint nyilvantartast vezet.

(2) A hatdrozatban sziikség szerint meg kell jelolni a végrehajtas vagy a megteendd intézkedés
hatéaridejét, a végrehajtasért felelds személyt.

17. Az Onkormanyzat rendelete

34. §
A rendelet eléterjesztésére a 14. §- dban foglalt szabalyok az irdnyadoak.

35.§
(1) A rendelet-tervezetet a polgarmesterhez kell benytjtani.
(2) A polgarmester a jegyzd utjan gondoskodik arr6l, hogy a javaslat a tdrvényességi
kovetelményeknek megfeleléen eldkészitve, az érintett bizottsagok véleményével ellatva keriiljon a
testiilet elé.
(3) Az Ugyrendi Bizottsag a rendelet-tervezetet minden esetben koteles megtdrgyalni.

36. §

(1) A rendelet-tervezetet a beny(jtastél szamitott, legkésébb 90 napon beliil a KépviselS-testiilet
tilésének napirendjére kell tlizni.

(2) Az elbterjesztd vagy a polgarmester inditvdnyozhatja, hogy a rendelet-tervezet targyalasa
altalanos €s részletes vita lefolytatdsaban torténjen.

37. 8§

(1) Az elSterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képvisel6 a médosité javaslatat a testiilet tilésén a
vita bezarasaig megvaltoztathatja s a szavazas megkezdéséig barmikor vissza is vonhatja.

(2) Ha a képviseld a modosité javaslatat megvaltoztatja, akkor azt a polgadrmester Ujabb javaslatként
véleményezésre a kijelolt bizottsagnak kiadhatja. A kijelolt bizottsadg elndkének javaslatira a
képvisel6-testiilet az tjabb véleményezéstdl eltekinthet.

38. §

Az dnkormanyzati rendeletek el6készitésében valo tarsadalmi részvétel szabalyait a 8. melléklet
tartalmazza.

39.§



(2) Nincs helye interpellacionak:

a)  allamigazgatési €s 6nkormanyzati hatdsagi ligyben,

b)  olyan tigyek kapcsan, amelyben az Onkormanyzatnak vagy szerveinek nincs hataskore,

c)  elékészitést igényld onallé napirend esetében,

d)  olyan személyi iigyekben, amelyekben a kinevezés, megbizas nem a KépviselO-testiilet
hataskore.

(3) A polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jegyz6hdz barmely telepiilési képvisel6 interpelldciot

intézhet, melyre az iilésen szoban, vagy 15 napon belil irdsban érdemi valaszt kell adni. Az

interpellacidra az {ilésen abban az esetben kotelezd érdemi valaszt adni, ha azt legalabb 5 nappal az
ilés elott benyujtottak.

4. §

(1) Az interpellaciot az iilés eldtt, vagy a napirendi pontok targyaldsa utdn irdsban vagy szoban lehet
megtenni.

(2) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl az interpellald nyilatkozik.
(3) A valasz elfogadasardl a testiilet csak akkor dont, ha a valaszt az interpellalé nem fogadta el.
(4) Ha a valaszadas frasban torténik, a valasz masolatat minden képviselének meg kell kiildeni.

(5) Az irasban adott vélasz elfogadéasérol - ha donteni kell - a testiilet a kovetkez6 tilésen hataroz.

V. Fejezet
A KEPVISELOK, BIZOTTSAGOK, P OLGA’RMES TER, ALPOLGARMESTEREK, JEGYZO, A
KEPVISELO-TESTULET HIVATALA

21. A képviselok
45. §
(1) A képviseldk jogai és kotelezettségei azonosak.

(2) Amennyiben a képviseld a Képvisel6-testiilet tilésén megjelenni nem tud, Ggy azt az ok
felmeriilését kovetden haladéktalanul koteles bejelenteni a polgarmesternek vagy a jegyzOnek.

(3) A telepiilési képviseldk és a polgarmester nevét a 9. melléklet tartalmazza.

22. Bizottsagok
46. §

(1) A Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére, illetve a dontések végrehajtasanak szervezésére
és ellendrzésére allandé vagy ideiglenes bizottsagokat hoz létre.

(2) A bizottsagok belsé mitkodési szabalyait a jogszabdlyok keretei kozott é€s e rendeletben
foglaltaknak megfelel6en sajat maguk hatarozzak meg.

47.§
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A Képviseld-testiilet sajat tagjai koziil két tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert valaszt.

25. Jegyzo
56. §

(1) A jegyzd Onkorményzat mitkodésével kapesolatos feladatai:

a)  elokesziti a Képvisel§-testiilet és a bizottsagok elé keriil elSterjesztéseket,

b)  ellatja az dnkormanyzati Képvisels-testiilet, valamint a bizottsdgok szervezési és iigyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c)  aKépviseld-testiileti iilésen az elbterjesztés vitdjaban szavazas el6tt torvényességi észrevételt
tesz, ha barmely javaslatot érint6en ez sziikkséges,

d)  koteles jelezni a Képvisels-testiiletnek, a bizottsagnak €s a polgarmesternek, ha dontésiiknél,
miikddéstik sordn jogszabalysértést észlel. Ilyen észrevételét a Képviseld-testiilet iilésének
Jegyz6kdnyvéhez csatolni kell, ha azt a dontés meghozatalandl nem vették figyelembe.

(2) A jegyz6 6nkorményzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:
a)  kezdeményezheti rendelet alkotasat,
b)  végzi az 6nkormanyzati rendelet szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat.
(3) A polgarmester egy aljegyz6t nevez ki.

57.§
Ajegygéi ¢s aljegyz6i munkakor egyidejii betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk esetén a
jegyz6i munkakorbe tartozod feladatokat — legfeljebb hat honap idétartamra — a Szervezési, Jogi és
Humanpolitikai Iroda vezetdje latja el.

26. A Képviselo-testiilet hivatala
58. §

A Gardonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat a 12. melléklet tartalmazza.

VI Fejezet
TARSULASOK

59. §

Az Onkorményzat tarsulasainak felsoroldsat, annak tipusainak megjelolésével a 19. melléklet
tartalmazza.

) ) VII Fejeze{ o
KOZMEGHALLGATAS, EGYUTTM UKODES A LAKOSSAGGAL

27. Kozmeghallgatas
60. §

(1) A Képviseld-testiilet testiileti iilései alkalmaval évente 1 kozmeghallgatast tart.
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66. §

Ez a rendelet a kihirdetését kovets napon 1€p hatalyba.

" - ‘-‘v : . i\

» ///\

Y ] PN
! ~ o N S, .
T6th Istvan S S Jankovics Zoltanné
polgarmester i Jjegyzo

Jelen onkormanyzati rendelet 2022. majus 26. napjan kihirdetésre kertilt.

_ W
- Jankovics Zo é
' jegyzd
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2. mellékiet

Az Onkormanyzat intézményei

. Agardi Tundérkert Bolcsdde
. Fokusz Szocidlis Szolgélat Alapszolgaltatasi Kozpont és Csalad és Gyermekjoléti Kozpont
. Gardonyi Géza Kényvtar és Kulturalis Kozpont

. Gardonyi Ovoda
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8.

9

Az Onkorminyzat 6nként vallalt feladatai

. flird6- és strandszolgaltatas

. kiegészitd alapellatas-szolgaltatas

. fels6oktatasi 6sztondij timogatas

. kedvezményes bérlet

. szocidlis kdlesén

. Gardonyi TDM - Tourinform Iroda fenntartasa
. kulturdlis alap

sport alap

. egy€b kulturalis és sport rendezvények

10. galéria

1

1. Ronkvar

12. emlékhaz

13. kiadvanyok és vasar

14. lapkiadas

15. alapitvanyok tAmogatdsa

16. egyéb tarsadalmi szervezetek tamogatasa

17. testvérvarosi kapcsolat

18. geotermikus rendszer tizemeltetése

19
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26 081045 Szabadiddsport- (rekreacios sport-)
tevékenység és tamogatasa

27 081061 Szabadidds park, fiird6 és strandszolgéltatas

28 082091 Kozmivelddés - kozosségi és tarsadalmi
részvétel fejlesztése

29 082092 Kozmivelddés - hagyomanyos kozdsségi
kulturalis értékek
gondozasa

30 083020 Konyvkiadas

31 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

32 084031 Civil szervezetek mitkodési tamogatasa

33 084032 Civil szervezetek programtamogatasa

34 086030 Nemzetko6zi kulturalis egyiittmikddés

35 104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

36 104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok
életmindségét javito programok

37 105020 Foglalkoztatast eldsegitdé képzések és egyéb
tamogatdsok

38 106010 Lakéingatlan szocidlis céli  bérbeadasa,
lizemeltetése

39 107080 Esélyegyenl6ség eldsegitését célzd

tevékenységek és programok




7. melléklet

A Képvisel6-testiilet bizottsagaira ruhdzott hataskorei

1. Idegenforgalmi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag:

1.1. Az Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsaggal egyiitt dont a Bursa Hungarica fels6oktatdsi
Osztondijkeret felosztasardl.

1.2. Dont a Sport Alap felosztasardl.
1.3. Dont a Kulturalis Alap felosztaséardl.
2. Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsag:

2.1. Apolasi dij megallapitdsa, megsziintetése (a 18. életévét betdltott, tartdsan beteg szemely dpolasat
végzd hozzatartozo részére az dnkorményzat szocidlis rendeletében foglaltak alapjan).

2.2. Rendkiviili telepiilési tAmogatas megallapitisa az 6nkormanyzat szocidlis rendeletében foglaltak
alapjan.

2.3. Szocialis bérlakas bérbevételére iranyuld kérelem elutasitasa.

2.4. Idegenforgalmi, Oktatasi és Kulturélis Bizottsaggal egyiitt dént a Bursa Hungarica felséoktatasi
dsztondijkeret felosztasardl.

2.5. Doént az oOnkorményzati bérlakasok, szakember elhelyezésére szolgalo lakasok bérleti
jogviszonyanak meghosszabbitasarol.

2.6. Dont a lakbértamogatas megallapitdsa targyaban.
3. Pénziigyi €s Varosfejlesztési Bizottsag:

3.1. Teriiletrendezési terv el6készitd folyamatdban dont arrél, hogy az el6készité munkarészek
megfelelnek-e a tovabb tervezés alapjanak.

3.2. Elkésziti és feliilvizsgalja az ar- és belvizvédelmi terveket.
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8.1. az egyeztetésben résztvevd nevet,

8.2. az egyeztetésben résztvevd képviseldjének nevet;

8.3. elektronikus elérhetdségét, telefonszamat;

8.4. a rendelet-tervezet cimét;

8.5. a jogalkotasrol szol6 torvényben eldirtaknak megfelelé szovegszert modositast;

8.6. a jogalkotasrol szolo torvényben eldirt eldzetes hatasvizsgdlatot tartalmazé dokumentumot;
8.7. a jogalkotasrél szol6 torvényben eldirt indokolasi kotelezettségnek megfeleld indokolast;
8.8. az egyeztetésben résztvevd alairasat.

9. A hidnytalan javaslatot az illetékes bizottsag iilésén ismertetni kell. Ha az egyeztetésben résztvevd
kérte meghallgatasat, a bizottsag tilésének iddpontjardl elektronikusan tajékoztatni kell.

10. Amennyiben az illetékes bizottsag a javaslatot tdimogatja, az bizottsagi véleményként a Képvisels-
testiilet elé kertil.

11. Az egyeztetésben résztvevd a Képviseld-testiilet iilésén a 15. §-aban meghatarozottak szerint
szoblalhat fel.

[S]
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A bizottsagok személyi dsszetétele

10. melléklet

Pénziigyi és Virosfejlesztési Bizottsdg

Elndk:

David Zoltan

Képviseld tagok:

Csaszar Attila

Derecskei Gabor

Dr. Kalmar Jozsef

Nem képvisel6 tagok:

Gérday Balazs

Schuster Laszlo

Ugyrendi Bizottsdig

Elnok:

Csaszar Attila

Képviseld tag:

Balint Zoltan Laszlé

Nem képviseld tag:

Dr. Kampits Bence

Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsdag

Elnok:

Dr. Kalmar Jozsef

Képviselo tagok:

Dr. Heresznyei Gabriella

E6tvos Pal Arpad

Nem képvisel6 tagok:

Gal-Kovacs Ibolya Gyorgyi

Molnar Tamas

Idegenforgalmi, Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsig

Elnék:

Szaboné Schneider Aniké

Képvisel6 tagok:

Derecskei Gabor

Sipos Balazs Gabor

Nem képviselo tagok:

Kelemen Istvanné Torda Molnar Eniké

Ocsenas Péter Jozsefné
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1.19. figyelemmel kiséri a helyi televizi6, a helyi (jsag munkajat, a kulturdlis programokat;

1.20. véleményezi a kdzoktatasiiggyel - 6vodai neveléssel és alapfoki nevel€ssel, oktatassal, alapfoku
miivészetoktatassal - kapcsolatos eldterjesztéseket, figyelemmel kiséri a kozoktatastigy helyzetét,
javaslatot tesz a kozoktatasiigyben sziikséges fejlesztésekre, véltoztatasokra,

1.21. véleményezi, el8késziti, kezdeményezi a sport vonatkozast iigyeket;

1.22. véleményezi a testvérvarosi kapcsolatok oktatasi, ifjisagi, sport vonatkozasait;
1.23. szerkeszti a vérosi lapot, lebonyolitja annak kiadasat, valamint terjesztéset.

2. Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag:

2.1. figyelemmel kiséri a vagyonmérleg alakulasat;

2.2. véleményezi az dnkormanyzat gazdasagi vallalkozasait;

2.3. részt vesz a gazdasagi dontések elokészitésében;

2.4. részt vesz a gazdasagi koncepcio kidolgozasaban;

2.5. a koltségvetést érinté eldterjesztéseket elézetesen véleményezi;

2.6. javaslatot tehet el6irdnyzat 4tcsoportositaséra, illetéleg elézetes véleményt nyilvanithat;
2.7. javaslatot tehet hitelfelvételre, annak céljara;

2.8. javaslatot tehet koltségvetési tartalék felhasznalasara;

2.9. véleményezi az 6nkormanyzati intézmények létrehozasardl, 6sszevondsarol, megsziintetésérdl,
gazdalkodasi forma megvaltoztatasardl szol6 eldterjesztéseket;

2.10. véleményezi a gazdasagi tartalmu testiileti eléterjesztéseket (éves koltségvetés, modositas,
végrehajtasrol sz616 beszamolo), lefolytatja a szikséges vizsgalatokat;

2.11. figyelemmel kiséri a polgarmesteri hivatal gazdéalkodasi menetét;

2.12. részt vesz az dnkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények, gazdalkodé szervek
pénziigyi-gazdasagi ellendrzésében;

2.13. 0sszesiti, véleményezi, rangsorolja a beruhazasi javaslatokat;

2.14. véleményezi a beruhdzasi célokmanyt, a hozzatartoz6 elbterjesztést;
2.15. véleményezi a Képvisels-testiilet altal kiirt palyazatra érkezett ajanlatot;
2.16. véleményezi a vagyonhasznositasra vonatkozo eléterjesztést;

2.17. véleményezési jogot gyakorol minden, a kémyezet elemeit érintd kérdésben (levegétisztasag,
ivovizellatas, hulladékgazdalkodas, zoldfeliilet-kezelés, kiépitett kornyezet védelme, zajvédelem,
névényvédelem);

2.18. helyi védettséget élvezd teriiletek kialakitasara javaslattétel;



3.4. vizsgalja Gardony varos altalanos egészségligyi ellatottsagat, ezen beliil a felnSttek €s a 14 éven
aluli gyermekek gyogyitoé-megelézé egészségiigyi ellatasat végzd orvosi szolgilatok mikddését;

la}

3.5. vizsgédlja a mikodtetés targyi feltételeinek helyzetét, az egészségiigyi intézmények
tevékenységét;

3.6. javaslatot tesz a névjegyzékre felvehetd igénylkre és arra, hogy igényik kielégitése mely
lakasellatasi formaban torténjék;

3.7. kozremiikodik a tevékenységi koréhez kapcsolédd onkormanyzati rendelet-tervezetek
elkészitésében;

3.8. kozremiikodik a helyi egészségiigy agazati, szakmai iranyitdsaban, szervezeti kialakitdsdban, a
szakmai tovabbképzés 6sszefogasaban;

3.9. véleményezi a Képviselé-testiilet hataskorébe tartozo tdmogatasi tigyeket;

3.10. véleményezi a feladatkorébe tartozo teriiletet érinté beruhazési célokmanyt, a hozzatartozd
eléterjesztést;

3.11. véleményezi a Képviseld-testiilet altal kiirt pdlyazatra érkezett ajdnlatot, amennyiben a
beruhézas feladatkorébe tartozd teriiletet érint.

4. Ugyrendi Bizottsag:

4.1. elokésziti a Képvisels-testiilet szervezeti és mitkodési szabdlyzatat, vizsgalja annak betartasat,
sziikség esetén javaslatot tesz a mddositasra;

4.2. kézremikodik és jogi szempontbél véleményezi a Képvisel6-testiilet rendeleteinek tervezeteit,
szerzodés-tervezeteket;

4.3. ellatja a Képvisels-testiilet titkos szavazasainak lebonyolitdsaval kapesolatos teenddket;
4.4. részt vesz a népszavazas el6készitésében;

4.5. a Képvisels-testiilet hataskorébe tartozd dsszeférhetetlenségi és fegyelmi tigyeket kivizsgalja,
dontésre eldkésziti;

4.6. figyelemmel kiséri a Képvisel6-testiilet és bizottsagai, valamint a polgarmesteri hivatal térvényes
mukodését;

4.7. javaslatot tesz a Képvisels-testiiletnek a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 illetményének,
tiszteletdijanak emelésére;

4.8. vagyonnyilatkozat vizsgalata.



13. A Hivatal dolgozéi tekintetében — az irodavezeték kivételével — a fizetett szabadsag
engedélyezését a napi munkavégzéssel kapcsolatos utasitasi jogot — az irodavezetd is gyakorolja. Az
irodavezet6 operativ modon, kézvetleniil irdnyitja és szervezi a napi munkat, az iroda feladatkdrébe
tartozo tgyek intézését, gondoskodik a feladatok végrehajtasarol.

A Hivatal bels6 tagozodasa

14. A Hivatal szervezete egymassal mellérendeltségi kapcsolatban 1év6 irodakra — a Hatosagi Iroda
csoportokra — tagozodik, melyek élén irodavezets all. Az irodavezet$ jogalldsa: féosztalyvezetd-
helyettes. A Vagyonkezelé és Beruhazasi Iroda irodavezet6i feladatait az aljegyzd latja el. Az
Addcsoport élén csoportvezet6 all, az Igazgatasi Csoportot kdzvetleniil az irodavezetd irdnyitja.

15. A Hivatal szervezeti felépitését a 14. melléklet tartalmazza.
16. Az irodéak feladatkorét a 15. melléklet tartalmazza.

17. A hivatal koéztisztviseldinek feladatkorét az irodavezetd altal elkészitett munkakori leiras
tartalmazza.

18. A Hivatal teljes szervezetére vonatkozo altalanos feladatok az alabbiak:
18.1. testiilet, bizottsagok, polgarmester, jegyz6 munkajanak segitése;
18.2. feladatkorrel Gsszefiiggd testiileti és bizottsagi eldterjesztések elokészitése;

18.3. Onkorményzati dontések végrehajtisanak szervezése, ellenérzése, a végrehajtasrél valod
folyamatos tajékoztatas;

18.4. szakmai segitségnyujtas a bizottsdgok részére a dontések €s ellendrzések eldkészitésében, az
allasfoglalasok és javaslatok kialakitaséban;

18.5. az tigyfelek kulturalt fogadasa, torvényes eljards, szakmailag igényes ligyintézés,
18.6. kapcsolattartas a Hivatal tobbi részlegével, a feladatk6rhdz kapesolddo kiilsé szervezetekkel;
18.7. feladatkérben a lakossag tajékoztatdsa,
18.8. iratkezelési rend betartasa.
A Hivatal mikodésének fobb szabalyai

19. A jegyz6 sziikség szerint az irodavezetdk részvételével vezetdi értekezletet tart, ahol a feladatok
meghatdrozasa, a végrehajtas koordinalasa, értékelése torténik

A jegyz6 minden rendes testiilet iilés el6tt annak eldkészitése érdekében, és testiileti iilés utan a
hozott dontések végrehajtasa érdekében vezetdi értekezletet tart.

20. A vezetOi értekezletek allandé meghivottja a polgarmester.

21. Evente egy alkalommal apparatusi értekezletet kell tartani, ahol a polgarmester és a jegyzd
értékelik a Hivatal munk4jét, és meghatérozzak a kovetkezé idészak f6bb feladatait.

22. A Hivatal egységei kotelesek egymassal egyiittmiikodni.

23. A Hivatal dolgozoi kotelesek a titoktartasra vonatkozo szabalyokat betartani.
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13. melléklet

Alapité okirat
médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Gardonyi Polgarmesteri
Hivatal alapité okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv megnevezése: Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv székhelye: 2483 Gardony, Szabadsag ut 20-22.

2. A kéltségvetési szerv alapitisaval és megsziinésével dsszefiiggo rendelkezések
2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. 09. 30.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitasarol rendelkezé jogszabaly: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzat képviseld-
testiilete az Onkormanyzat mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és
hataskorébe tartozé tigyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatal vagy kozos onkormanyzati hivatal hoz létre.

2.3. A kdltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése székhelye

1. |Gérdonyi Kistérségi Iroda 2481 Velence, Balatoni Gt 65.

3. A koltségvetési szerv iranyitdsa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitdé szervének megnevezése: Géardony Varos Onkorményzat
Képviseld-testiilete.

3.2. A koltségvetési szerv iranyité szervének székhelye: 2483 Gardony, Szabadsag ut 20-22.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban Motv.) 84. § (1) bekezdésében meghatarozott, az Snkormanyzat
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatarkorébe tartozo tigyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el. Kozremiikddik az
dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az éallami szervekkel torténd egylittmiikédésének
osszehangoldsaban. A Velencei-t6 Kornyéki Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Motv. 95. § (4) bekezdése
szerinti munkaszervezeti feladatainak ellatasa.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhéztartsi szakdgazati besoroldsa:
szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése

I 1841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbeéli kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A polgarmesteri hivatal ellatja az Motv.-ben, a
vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi



Jelen alapitd okiratot 2016. marcius 01. napjatdl kell alkalmazni, ezzel egyidejlleg a kéltségvetési
szerv 2013. jinius 05. napjan kelt, Gardony Véros Onkormanyzat Képviselo-testiilet 136/2013.
(VI.05.) szamu hatarozataval modositott és elfogadott alapitd okiratot visszavonom. Kelt: Gardony,
2016. februdr 24.P.H.T6th [stvan polgarmester



15, melléklet

Az Irodak feladatkore

1. Szervezési, Jogi és Humdnpolitikai Iroda feladatkore:

1.1. Gondoskodik a képvisel-testiilet miikddésérdl, killonosen megszervezi a testiilet dsszehivasat,
gondoskodik az eléterjesztések eldkészitésérdl, térvényességi ellendrzésérdl, azok bizottsagi
véleményeztetésérsl.

1.2. Gondoskodik a bizottsdgok milkodésérdl, kiilonosen megszervezi azok Osszehivésat,
tajékoztatasat.

1.3. Gondoskodik a Képviselé-testiilet, az Ugyrendi Bizottsag és az Idegenforgalmi, Oktatasi és
Kulturdlis Bizottsag iilései jegyzokonyveinek elkészitésérél, tovabbitisardl, a lakossag
tajékoztatasarol; a dontések, rendeletek megszovegezésérol.

1.4. Gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl.
1.5. Gondoskodik a képvisel6i kérdésekre, interpellaciokra térténd valaszadasokrol.

1.6. Figyelemmel kiséri a Képviselo-testiilet rendeleteinek, hatdrozatainak végrehajtasat, a
végrehajtas helyzetérdl tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

1.7. Gondoskodik a feladatkorébe tartozd, illetve mas iroda feladatkdrébe nem tartozo eléterjesztések
elékészitéserol.

1.8. Gondoskodik a polgarmesteri hataskérbe tartozo feladatok ellatdsardl, a kifejezetten mds iroda
feladatkdrébe utalt tigyek kivételével.

1.9. Megszervezi a lakossagi forumokat, k6zmeghallgatasokat.

1.10. Gondoskodik az orszaggyiilési, helyi képviselé valasztdssal, népszavazassal, népi
kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

1.11. Gondoskodik a népszamlalassal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

1.12. Kozremiksdik a Hivatal, a feladatkorébe tartozo intézmények, szervezetek tdrvényességi
ellendrzésében.

1.13. Gondoskodik az 6nkormanyzat szamitoégép ¢és tavkozlési halézatanak €s gépparkjanak
tizemeltetésérdl és fejlesztésérol.

1.14. Gondoskodik az 6nkorményzat szamitastechnikai eszkozeinek, telefon, fénymasold
beszerzéseinek eldkészitésérol, karbantartasardl, ezen rendszerek igénybevételének €s koltségeinek
nyomon kdvetésérél, a hivatalban hasznalt szoftverek aktualizalasarol.

1.15. Kozremikodik az oktatasi, kozmilvelodési palyazatok elkészitésében.
1.16. Ellatja a rehabilitacioval, egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladatokat.

1.17. Elldtja a kozmivelddési, kozgyiijteményi, muvészeti, mas kulturdlis tevékenységgel,
testneveléssel, sporttal kapcsolatos feladatokat.



2.1.3. Sziiletési, halotti, hazassagi anyakonyvezés, ezzel Gsszefiiggd adatszolgaltatasi feladatok, és
okiratok kiallitasa, nyilvantartasok vezetése.

2.1.4. Hazai anyakényvezésben kozremikddés

2.1.5. Hatosagi bizonyitvanyok kiaddsa

2.1.6. Robbanodanyagok bejelentésével, nyilvantartasaval, megsemmisitésével kapcsolatos tigyek

2.1.7. Talalt targyak kezelése

2.1.8. Rendszeres telepiilési timogatds megéllapitasa

2.1.9. Rendkiviili telepiilési tamogatds megallapitasa

2.1.10.
2.1.11.
2.1.12.
2.1.13.
2.1.14.
2.1.15.
2.1.16.
2.1.17.
2.1.18.
2.1.19.
2.1.20.
2.1.21.
W22,
2.1.23.
2.1.24.
2.1.25.
2.1.26.
2.1.27.
2.1.28.
2.1.29.

Koztemetés engedélyezésével kapcsolatos ligyek

Kiilfsldiek ingatlanszerzéséhez nyilatkozat kiadaséval kapcsolatos tligyek
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasa
Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megéllapitasa kiskort gyermekek vonatkozasaban.
Sziiletési hozzajarulas megéllapitasa

Hagyatéki tigyintézés

Megkeresések alapjan komyezettanulmanyok lefolytatasa

Uzletek bejelentésével és mitkodési engedélyezésével kapesolatos eljarasok
Szallashelyek engedélyezésével kapcsolatos eljarasok
Telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarasok

Piacok, vasarok engedélyezésével kapcsolatos eljarasok

Zajos, tancos rendezvények engedélyezése

Allattartasi tigyek

Fakivagas engedélyezése

M¢éhészek nyilvantartasa

Mez6- és erd6gazdalkodasi iigyek

Hirdetmények kifiiggesztése

Kémyezettanulmanyok, helyszinelés a feladatkorébe tartozo ligyekben
Egyiittmiikdés FOKUSZ Szocialis Szolgalattal

Egyuttmikodés egyéb, a szocidlis gondoskodasban résztvevd intézményekkel, tarsadalmi

szervekkel.
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3.12. Vezeti a feladatkorébe tartozé tigyekkel kapesolatos nyilvantartdsokat, kimutatasokat, elvégzi a
statisztikai adatszolgéltatasokat.

3.13. Gondoskodik a feladatkdrébe tartozd teriileteken a palyazati lehetdségek kihasznalasardl.

3.14. Vagyonkataszter kezelése, karbantartasa.
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5. Vagyonkezeléssel, vagyongazdalkodassal kapcsolatos tigyek elokészitése, lebonyolitasa.

3.16. Kozteriilet-feliigyelet iranyitasa.

3.17. Egyéb varosiizemeltetési feladatok.

3.18. Koordinalja az onkorményzat palyazati tevékenységét, gondoskodik a feladatkérébe tartozé
teriileteken a palyazati lehet6ségek kihasznalasarél, a palydzati tamogatasokkal kapesolatos

elszamolasok elkészitésérdl.

3.19. Ellatja a bérbe adott lakdsok és nem lakas céljara szolgalo helyiségekkel kapcsolatos bérbeadasi
jogkorbol adodo feladatokat.

3.20. Gondoskodik az Snkormanyzati beruhazasi, feldjitasi programok, koncepcidk elokészitésérdl,
a beruhdazasi, feltjitasi feladatok koltségvetésének elkészitésérdl, tervezésérdl, lebonyolitasardl,
ellendrzésérol.

3.21. Telepiilésképi véleményezési eljaras lefolytatasa.

3.22. Kozutkezel6i feladatok ellatésa.

3.23. Lakas é€s helyiséggazdalkodasi Gigyek.

4. Pénziigyi Iroda feladatkore:

4.1. A koltségvetési bevételekre vonatkozo szamitasok elvégzése, a kiadasi igények felmérése.

42. Az onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol szo6lo
beszamolo tervezetének dsszeallitasa (mérlegkészites).

4.3. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodési korébe vont miikodési, fejlesztési, felujitasi feladatok
tekintetében az operativ gazdalkodas pénziigyi feladatainak lebonyolitasa.

4.4. Feladata megallapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatalhoz tartozd gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd intézmények gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

4.5. Feladata a megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek €s kiadasok konyvelése,
bizonylatolasa, alloeszkoz-, anyag- és készletbeszerzés, gazdalkodas, pénzforgalmi informacio és
pénziigyi adatszolgaltatasok, hazipénztar kezelése.

4.6. Vezeti az eldirdson alapulé bevételek és eldirt egyéb (bér, létszam, AFA, SZJA, stb)
nyilvantartasokat, intézkedik a bevételi hatralékok tigyében.

4.7. Elszamolja, intézi a kifizetéseket terheld levonasokat.
4.8. Biztositja a gazdalkodési szabalyzat érvényesiilését (utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés) a

kotelezettségvallalas soran.
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16. melléklet

A kiadmanyozas rendje

A kiadmanyok fejlécén a hatdskoér cimzettjét kell minden esetben feltiintetni. Amennyiben a
polgarmester hatéskorébe tartozo ligyben nem 6 a kiadméanyozo, Ggy az alairdsnal a "polgdrmester
megbizasabol" jelslést is alkalmazni kell. Amennyiben a jegyz6 hataskérébe tartozo igyben nem 6 a
kiadményozd, Gigy az alairasnal a "jegyz§ megbizasabol” jelolést is alkalmazni kell.

1. A polgarmester hataskérébe tartozo iigyek kiadmanyozasi rendje

1.1. A polgarmester irja ald a szocidlis és gyermekvédelmi hataskorok kivételével a sajat hataskorében
hozott dontéseket, a sajatkezii alairasra fenntartott minden mas kiadmanyt.

1.2. Az wrodavezetd irja ald az 1. pontban fel nem sorolt egyéb, kifelé mend intézkedéseket,
megkereséseket, leveleket.

1.3. A Hat6sagi Troda vezetdje irja ala a szocialis és gyermekvédelmi hataskorok gyakorlasa soran
hozott dontéseket.

1.4. Az ligyintéz6 irja ald a dontés elokészitéssel kapcsolatban hivatalon beliili hasznalatra késziild
iratokat.

2. A jegyzo hataskorébe tartozé iigyek kiadmanyozasi rendje
2.1. Ajegyzd irja ala:

2.1.1. A hataskorébe tartozo iigyekben a magasabb szintii kozigazgatasi szervekhez, birdsaghoz,
tigyészséghez irt kiadmanyokat.

2.1.2. A hataskorébe tartozo iigyekben a végrehajtassal kapesolatos dontéseket.

2.1.3. A hataskorébe tartoz¢ iigyekben a fellebbezésekre sajat hataskorben hozott dontéseket.
2.1.4. Mindazon kiadmanyt, melyet sajatkez(i aldirasra fenntartott.

2.2. Az irodavezet, valamint az Addcsoport vezetdje irja ala:

2.2.1. Az 1. pontban nem szerepl§ lgyekben végzéseket, hatdrozatokat, zaradékokat, egyéb
kiadmanyokat.

2.2.2. Minden 1. pontban fel nem sorolt egyéb, kifelé mené intézkedéseket, megkereséseket,
leveleket.

3. Nem a jegyz6 hataskorébe tartozo iigyek kiadmanyozasi rendje

Az anyakdnyvvezetd irja ald a hataskorében keletkez6 kiadmanyokat.
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utalvanyrendelettel, vagy kozvetleniil az okméanyon. Az utalvanyrendelet kiilon irasbeli rendelkezés,
amelynek fobb tartalmi kovetelményei: az ,,utalvany” sz6 feltiintetése; a koltségvetési év feltiintetése;
a befizetd, kedvezményezett megnevezése, cime; a fizetés idépontjanak, modjanak, dsszegének,
devizanemének feltiintetése; a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti
szamanak, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhdztartasi
szamviteli kormaényrendelet szerinti konyvviteli szdmldjnak szdma feltiintetése; a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamanak feltiintetése; az utalvanyozd keltezéssel ellatott
aldirasanak, elektronikus utalvdnyrendelet esetén a legaldbb fokozott biztonsdgu elektronikus
alafrasanak feltlintetése; az érvényesités az éallamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szold
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairdsat. A kozvetleniil az okmdnyon végzett utalvanyozas, pl.: a bevételi-, illetve kiadési
pénztarbizonylaton t6rténé utalvanyozas. Az utalvanyozo fegyelmileg felelds a fedezet meglétéért; a
szabalyszerliség betartasaért. Utalvanyozdsra jogosultak: az Onkorményzat vonatkozdsdban: a
polgarmester, illetve az altala meghatalmazott személy; a polgarmesteri hivatal vonatkozaséban: a
Jegyzd, illetve az altala meghatalmazott személy.

1.4. A pénziigyi ellenjegyzés: A pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személy feladata, hogy
meggy6z6djon arrol, hogy a kiadasok teljesitéséhez a koltségvetésben biztositott e a fedezet; a
kiadasok teljesitése, a bevételek beszedése megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak, egyéb belsd
szabalyoknak, s hogy a kételezetiségvillalasba foglaltak indokoltsagat, sziikségességét igazolja az
ellenjegyzésével. Amennyiben a pénziigyi ellenjegyz6 jogszabalysértést, illetve a belsé egyéb
rendelkezésekkel nem egyez6 kotelezettségvallalast, illetve utalvanyozast észlel, ugy azt a jogszabaly
szerinti idépontig jeleznie kell a feliigyeleti szervnek, s az egyet nem értésének bizonyitasa érdekében
az okmanyokat zaradékkal kell ellatnia: ,,a pénziigyi ellenjegyzés utasitdsra tortént”. A pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult személyek: az Snkormanyzat kotelezettségvallalasa és a polgarmesteri hivatal
utalvdnyozasa vonatkozasaban egyarant a gazdasagi vezetd, illetve az dltala felhatalmazott személy.

2. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkoddasi jogkorokkel kapcesolatosan az alabbi Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell
figyelembe venni:

2.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyl ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Erre a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének kialakitisakor kell
figyelmet forditani.

2.2. Az ¢érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igzold személlyel. Erre a
helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének kialakitasakor kell figyelmet forditani.

2.3. Az egyes feladatokat ellaté személyek nem lathatjak el tevékenységiiket, ha azt sajat maguk,
vagy kozeli hozzatartozojuk javéara latnak el. Erre folyamatosan, a feladat ellatasa soran mindig
tgyelni kell.

3. Belso szabalyozas

Az 5nkormanyzat meghatarozott feladataira megtervezett és jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok
terhére, figyelembe véve a feliigyeleti szerv altal évkozben jovahagyott eldirdnyzat-modositdsokat a
pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa az aldbbiak szerint alakul.

3.1. Pénzgazdalkodasi jogkortk gyakorldsa:
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18. melléklet

Képzettségi pétlékra jogosito munkakorok és képzettségek

1. Jegyz0, aljegyz6, valamennyi szervezeti egység ligyintézéi munkakoérében: jogi szakvizsga
2. Valamennyi szervezeti egység tigyintéz6i munkakdrében: jogi asszisztens végzettség
3. Szervezési, Jogi és Humanpolitikai Irodai munkakér: huménpolitikai végzettség

4. Szervezési, Jogi és Humanpolitikai Irodai munkakér: idegenforgalmi szakképesités, kézgazdasagi
képzettség

5. Pénziigyi Iroda munkakér: mérlegképes konyveld
6. Igazgatasi Csoport munkakér: anyakonyvi szakvizsga

7. Vagyonkezeld és Beruhdzdsi Iroda épitéshatésagi munkakor: mérmnok-lizemgazdasz,
épitészmérnok, szakmérnski oklevél
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