ELOTERJESZTES
Gardony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének
a ,,Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkajarol szolé beszamolé” targydban

Tisztelt Képvisel6-testilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bekezdés f.)
pontja alapjan a jegyz0 évente beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal tevékenységérél.

Ezen jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve elkészitettiik a polgarmesteri hivatal 2020. évi
munkajara vonatkozo6 beszamolét.

Még 2019. januar 1-t6l a kotelezd jogszabalyi elGiras alapjan hivatalunk is csatlakozott a
helyi, Onkormanyzatok feladatellatasat tamogaté szamitastechnikai hal6zaton keresztil
mulkodtetett, tavoli alkalmazads szolgaltatdst nyQjtdé elektronikai informéaciés ASP
rendszerekhez.

Mindez érintette az Onkormanyzati adorendszert, iratkezel6 rendszert, onkormanyzati
teleptlési portal rendszert, elektronikus Ugyintézd8i portal rendszert, gazdalkodd rendszert,
ingatlankataszter-rendszert, ipar-kereskedelmi rendszert, hagyatéki leltar rendszert.

Az ASP rendszer el6z6 évi bevezetése nem volt zokken6mentes, az alkalmazas rengeteg
adminisztrativ tobbletfeladatot jelentett az ligykezel6kon kivul az Ggyintéz6k és a szervezeti
egységek vezet6i szamara is. Ugyanakkor a rendszer joval kdnnyebb attekinthet6séget biztosit
a hivatal teljes tevekenységét tlikroz6 iratrendszer, a beérkezett iratok kezelése, az egyes
eljarasok nyomon kovetese tekintetében.

A kezdeti honapok problémainak lekiizdéset kovetéen az ASP rendszer alkalmazésa 2020-ra
viszonylag zavartalanna valt, az ahhoz kapcsol6do tobbletfeladatok viszont folyamatosak
mind az ligykezel6k, mind az tigyintéz6k szamara.

Varosunkban 2020-ban az ingatlanok irant évek Ota fokozodo érdekl6dés és igy az
ingatlanforgalom tovabb nétt.

A tarsashdzak epitésével, valamint a nyaralok lakéds celu hasznositasaval is jelentésen
megszaporodtak a cimképzéssel kapcsolatos feladatok, amelyek megoldasa a Hatdsagi Iroda
Epitési és Miszaki Csoportja keretein beliil torténik. Az ingatlanok nagy szamu adés-vétele
az ehhez kapcsolodo adatbejelentések miatt az Adocsoport munkaja és Ugyiratforgalma is
évek oOta folyamatosan né.

2013. januar 1-t6l, a jarasi hivatalok megalakulasatol kezd6d6en a jaras teriiletén talalhat6
teleptilések vonatkozasaban a jarasszékhely jegyz6 hataskorébe kerllt az epitéstigyi hatosagi
feladatok ellatasa.

Jogszabalyvaltozas folytdn 2020. marcius 1-t6l az épitésugyi hatdsagi hataskor a
jarasszékhely jegyz6t6l a megyei kormanyhivatal hataskorébe kerilt at. Ezen hataskori
valtozas miatt 2 munkatarsunktol meg kellett valnunk, akik ugyan az Gjonnan felallé hivatali
szervezetben kaptak volna munkat, &m ezzel a lehet6séggel nem kivantak élni.

A 2020. marciusaban berobbandé COVID 19 vilagjarvany természetesen az 6nkormanyzat €és a
polgarmesteri hivatal mdkddesét és napi feladatellatasat is jelentésen befolyasolta. A
veszélyhelyzet kihirdetését illetve a rendkivili jogrend bevezetését kovet6en a Képvisel-
testilet, illetve a bizottsagok nem (Ulésezhettek, feladatkérik gyakorldsara a
katasztrofavédelemrdl sz6l6 torvény rendelkezése alapjan a polgarmester valt jogosultta.



Az orszagos korlatozo intézkedésekkel egyidejlileg a polgarmesteri hivatalban megszintettik
a személyes ugyfélfogadast. Marcius kozepétél majus elejéig Ugyfelek csak rendkivil
indokolt esetben Iéphettek be az éepliletbe. Az orszagos enyhitésekkel egyidejlleg majustol
ismét megindult az Ugyfélforgalom, a szigor( jarvanylgyi szabalyok betartdsa mellett.
KépviselO-testiileti és bizottsagi Ulésekre a kdzponti szabalyzasnak megfelel6en janius
masodik felét6l kerllhetett sor.

Hivatalunkban egyetlen napra sem allt meg a munka, még akkor sem, amikor a jarvany
ismeretlen volta és bizonytalan kimenetele miatt tobb szervezet, illetve cég dolgozéi home
office munkavégzésre tértek at. A kisgyermekek gondozasat ellatd intézmények bezérasa és
az online oktatds bevezetése miatt természetesen t6bb dolgozonk is hosszabb idére otthon
kényszerilt maradni gyermekével. Ebben az id6szakban elektronikus Gton, telefonon és postai
uton tartottuk a kapcsolatot lgyfeleinkkel, és addigi napi teenddink mellett szerveztik az
onkormanyzati intézmények jarvany alatti megvaltozott jellegl feladatellatasat, valamint a
jarvany elleni védekezeést a lakossag korében.

A jarvany masodik hullamanak felersodésével 2020. novemberében ismét az tgyfélfogadas
korlatozasara kényszerultiink. Az év vegeig tartd ezen idészakban Ugyfeleink csak el6zetes
egyeztetés és engedély alapjan, kizarélag maszkban kereshették fel az tigyintéz6t.

November elején Gjra kihirdetesre kerilt a veszélyhelyzet, a testlleti és bizottsagi tlések ujbol
szlineteltek, a feladatkdr gyakorldjava ismét a polgarmester valt. Ez az id6szak egészen 2021.
junius 15-ig tartott, amikor az 6nkormanyzati testuletek tlésezése Ujbol lehetsegessé valt.

Fentiekbdl is Kitlinik, hogy a jarvany miatt az elmult év rendhagyé és rendkivil nehéz év volt
a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai szamara, mint ahogy ez természetesen minden maés
egyeb teriiletre és munkahelyre hatassal volt, és valamennyilink mindennapjait negativan
befolyasolta.

Ugyan a szervezeési iroda feladatainak ismertetésénél egy adatként szerepelni fog, nem lehet
sz0 nélkul hagyni azt a tendenciat, amely a rendkivil nagyszamu (129 db) kozérdekii
adatigenylésre vonatkozo kérelem benyujtasaban nyilvanult meg, és munkatarsainkra az
egyébként is nehéz id6szakban jelentbs tobbletterheket rott.

2020. szeptemberében a Képvisel6-testlilet 3 tagja helyi népszavazas Kkitlizesere iranyuld
kezdeményezést nyljtott be a Helyi Valasztasi Bizottsdghoz. A kezdeményezés keretében 6
helyi népszavazasra javasolt kérdést nydjtottak be, amely a Helyi Epitési Szabalyzat egyes
rendelkezéseit érintette. A Helyi Valasztasi Bizottsdg dontést hozott a népszavazas javasolt
kérdesek hitelesitése targyaban, majd az alairdsgytjtd ivek hitelesitési zaradékkal ellatva
atadasra kertltek a szervez6knek. A veszélyhelyzet Gjbdli bevezetésével kihirdetett rendkivili
jogrenddel 10 nap elteltével az alairasgytijtés lezarult, az a veszélyhelyzet megszlinését
kovetden lesz folytathato.

Az elmult évben 33 f6 koztisztvisel6vel és 5 f6 Munka Torvenykdnyve hatalya alé tartozo
dolgozédval lattuk el feladatainkat.

A fentiekben leirt 0sszegzest kovetben reszletesebb leirdssal és szamokkal, adatokkal is
alatamasztva szeretnénk beszamolni a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek
tevékenységérél.



HATOSAGI IRODA

lgazgatasi Csoport

Az igazgatési csoport széles kord, sokrétli hatdsagi feladatokat Iat el, 3 f6s létsz&mmal.

A szocidlis igazgatasi hataskorokbol adodo feladatok ellatdsaval 1 igyintéz6 foglalkozik. Az
adocsoport mellett ez a legnagyobb tgyfélforgalommal jaré terilet.

Az 6nkormanyzat a képvisel6-testiilet altal e targyban hozott szocialis rendelete alapjan sajat
anyagi forrasokbdl biztositja a szocialis ellatasokat.

Rendkivdli telepilési tdmogatas jogcimen rendkivili élethelyzet fennallasa miatt 127 f6,
illetve csalad részére 184 esetben biztositottunk tamogatast, mig temetés koltsegeinek
megfizetéséhez 25 személy kapott hozzajarulast. Kiskorl gyermek gondozésa jogcimén 18
szUl6, illetve hazaspar 26 esetben részesilt tamogatasban. 21 csalad kapott tdmogatast
krizishelyzete megoldasa céljabdl. Szocialis kdlcson iranti igényt 2020-ban nem nyujtottak
be.

Rendkivili teleptlési tamogatas targykorében 201 fészamon és 573 alszamon iktatott Ggyirat
keletkezett.

A rendszeres telepllési tamogatas korébe tartozo lakasfenntartasi tamogatast 49 igényld
részére allapitottunk meg. A tamogatas 0sszege a szolgaltatbk és a jogosultak részére
kérelmiik alapjan keril atutalasra, melyhez kapcsolodo el@irt adatszolgaltatasok, utalasok a
pénzigyi iroda részére is plusz terhet jelentenek.

Az év folyaman 6sszesen 5 f6 részére biztositottuk az apolasi dij folydsitasat, 2 elutasito
dontés sziletett. Az 0j kérelmeknek az Egészségligyi és Szocialis Bizottsag elé dontésre
torténd el6készitése mellett felllvizsgaltuk a kordbbi dontések alapjdn megallapitott
jogosultsagokat is.

Kdztemetés targyaban 4 Ugyirat keletkezett, 1 esetben hoztunk kéztemetést elrendel6 dontest.
Védendd fogyasztoi statuszt 4 alkalommal igazoltunk.

Onkormanyzati lakbértamogatast 1 esetben allapitottunk meg.

Az dnkormanyzati bérlakasokhoz kapcsoldddan 40 f6 igénylését tartjuk nyilvan, 2020-ban 11
Uj kérelmet nyujtottak be.

17 esetben végeztiink kornyezettanulmanyt, nyilatkoztattunk tgyfelet (BURSA) illetve
szolgaltattunk adatot tarshatsag megkeresésére.

Az év sorén 5 esetben tortént talalt targy leadasa, ezek kdzil 2 kerilt vissza a tulajdonoshoz.
A talalt targyakat lehetGseg szerint elzarjuk, azokrol kilon nyilvantartast vezetnk.

344 hagyatéki tgyben jartunk el, ami rendkivil nagy szdmot jelent, és rengeteg adminisztrativ
munkat igenyel.

35 fakivagasi kerelem targyaban hoztunk dontest, amely tgyekben mindig végziink helyszini
szemlét is.

A gyermekek részére jaro ellatdsok Ugyeinek intézésével 1 f6 Ugyintéz6 foglalkozik, igy
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, sziletési hozzajarulds, kiskord, hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasaval, és a jegyz8i gyamhatdsagi feladatokkal.



Ezek szamszer(ien az elmult évben az alabbiak szerint alakultak:

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény éves szinten 66 Kkiskord és 1 nagykoru
gyermeket, valamint 50 csal&dot érintett. 29 kérelmet nyujtottak be, elutasité dontés nem
szlletett. A jogosultak részere évente 2 alkalommal keril folyositasra pénzbeli tdmogatas
formajaban az egyszeri tamogatas. Ennek alapdsszege 6.000,- Ft, illetve 6.500,- Ft. A
kifizetéssel kapcsolatos tobblet feladatok a Pénzligyi Irodat is terhelik.

- Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet dsszesen 27 kiskord, 1 nagykoru vonatkozéasaban
kertllt megallapitasra, ez 9 csaladot érintett. Szuletési hozzajaruldsban 88 gyermek részesilt.
Az Ugyintéz6 25 esetben végzett kdrnyezettanulmanyt kiskordt érintéen, mas hatdsadgok
megkeresése alapjan.

A szlnidei étkeztetés iranti igények felmérése, azok tovabbitdsa €s egyeztetése a
gyermekjoléti szolgalattal tobbletfeladatot jelentett az elmult évben is.

A tavaszi, nyari, 6szi, téli szinidét megel6z6en egyenként meg kell keresniink a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesul6, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzeti
gyermekek sziileit az étkeztetés igénybevétele iranti szandékuk Ugyében. Az étkeztetés
alkalmankeént 4-8 csaladot és 15-20 gyermeket érintett.

A szlnidei étkeztetés elszamolasa a Pénzigyi Irodanak is tobbletfeladatot jelentett.

24 allattartasi tgyben jartunk el, ezek a kutyatartassal kapcsolatos bejelentést6l kezdve az
egyéb allatok tartasaig mind helyszini szemlét és egyedi elbiralast igényeltek.
A tulajdonosok bejelentése alapjan a varos teriletén tartott 1100-1200 ebet tartunk nyilvan.

Az Uzletek bejelentésével és mikddesi engedélyezésével, szallashelyek, zenés, tancos
rendezvények engedélyezésével, telepengedélyezéssel, piacok, vasarok engedélyezésével
kapcsolatos eljarasokat mas munkakérei mellett az Igazgatasi Csoport 1 Gigyintézéje latja el.
A fent leirt Ggyekben 2020-ban 217 eljarést folytattunk le. Ezen ligyek nem jelentenek az év
minden szakdban azonos leterheltséget, az idegenforgalmi szezonban, aprilistol oktoberig
viszont jelentés ugyfélforgalmat és halmozodést okoznak. Az eljardsok Osszetettek, hiszen
tobb szakhatosagot kell megkeresni a dontés meghozatala el6tt.

Az anyakonyvvezetd — aki emellett tobb mas feladatkort is ellat — 6 szuletést, 116 halalesetet
anyakonyvezett, 5 honositdshoz és 14 hazai anyakdnyvezéshez kapcsolodd eljarast
bonyolitott, 350 anyakdnyvi kivonatot adott ki.

323 hazassagkotesre kerdlt sor, melyek lebonyolitasaban a Polgarmesteri Hivatal egy masik,
anyakonyvi szakvizsgaval rendelkez6 dolgozoja is részt vett.

31 apai elismer6 nyilatkozat felvételére kerilt sor, hazassagi névviselési forma valtoztatasa
irant 31 kérelmet, mig névvaltoztatas irant 13 kérelmet nyQjtottak be.

A birtokvédelmi kérelmek alapjan indult Ggyekben az elmdlt évben az eljarasokat az
igazgatési csoport egy ugyintéz6je folytatta le. 2020-ban 13 birtokvédelmi eljarés indult.
Ezekben az tigyekben minden esetben helyszini szemlét és targyalast kell tartani, a tényallast
tisztazni kell, a dontések komoly mérlegelést igényelnek. Az ligyek mar a legkevésbé sem a
kordbbi egyszerli szomszédvitdk, gyakran gazdasagi tarsasagok, esetenként mas
onkorményzatok érintettek az eljardsokban, sokszor felettes szerv altal torténd Kijelolés
alapjan jarunk el, székesfehérvari vagy tokornyeéki telepulések tigyeiben.



2015-ben a képvisel6-testiilet rendeletet alkotott a k6zosségi egyuttélés alapvetd szabalyairol
és azok elmulasztasanak jogkovetkezményeir6l, mely 2018-ban modositasra kerult. A
hozzank érkezett jelzések, bejelentések, ellen6rzések alapjan 101 Ugyben jartunk el. Az
eljarasok nagy része gazos, parlagfuves, elhanyagolt ingatlanok miatt indult. A kikuldoétt
felhivasok hatasara az erintettek kozil nagy része gondoskodott ingatlana rendbetételérél, mig
a fennmarado esetekben kozigazgatasi eljards meginditasara keriilt sor. 23 esetben
figyelmeztetést alkalmaztunk, 5 alkalommal birsdgot szabtunk ki. Az eljardsok az al&bbi
kdzosségellenes cselekmények miatt indultak:

- gazos, elhanyagolt ingatlan 39
- illegalis hulladék elhelyezése 57
- tiltott helyen kempingezés 1
- kozteriilet jogellenes hasznalata: 4

Fenti eljarasokat részben az igazgatasi csoport egy Ugyintézdje, részben a szervezesi-, jogi- €s
humanpolitikai iroda kornyezetvédelmi mérnok ugyintéz6je folytatta le, aki év kdzben
csatlakozott a hivatal szervezetéhez. Felettes szerv altal tortént kijel6lés alapjan ez utdbbi
munkatarsunk 2 zajvédelmi tgyben jart el.

Szamtalan olyan irasos, illetve személyes vagy telefonos bejelentés érkezik az igazgatési
csoporthoz, amelyet nem lehet a fenti lgycsoportok egyikébe sem besorolni (kozérdekd
panaszok, bejelentések), ugyanakkor intézkedést igényelnek. Ezek szamszer(isitése nem
lehetséges, de az Ugyintéz6k munkajanak jelentds részét teszik ki.

Az lgazgatasi Csoport tagjai 1670 fészamon és 4219 alszdmon iktatott lgy intézésével
kapcsolatban jartak el.

El6z6 kozterllet-felligyelénk 2019. oktdber végén tavozott a hivatalunkbdl. Helyét nehéz volt
betdlteni, mivel csak 2020. szeptemberétdl talaltunk olyan munkatarsat, aki a feladatkor
ellataséra alkalmas volt. Mivel az idegenforgalmi szezont kdvet6en allt munkéba, az id6
rovidsége és a helyismeret hianya miatt intézkedései nyoman viszonylag kevés esetben kerdilt
sor eljaras meginditasara.

Epitési és M(iszaki Csoport

Mint ahogyan a bevezet6ben is leirtam, az épitésligyi hatosagi hataskér 2020. marcius 1-t6l a
jarésszékhely jegyz6t6l a megyei kormanyhivatalhoz kerllt at. Ezt kdvet6en a csoport
dolgozoinak létszdma 2 fével csokkent, igy jelenleg 4 munkatérs ltja el a feladatokat.

Ide tartoznak a kilonb6dz6 eljarasokhoz kapcsolodd szakhatdsagi hozzajarulasok megadasa,
hatdségi bizonyitvanyok kiadéasa, kutakkal kapcsolatos engedélyezési eljarés, kozutkezelGi
hozzajarulasok, kozmdifejlesztésekkel kapcsolatos tigyek. Folyamatos feladatot jelent az egyes
onkormanyzati beruhazasokhoz kapcsoldédd kdzbeszerzési eljarasok miszaki el6készitése, a
beruhazéasok mszaki felugyelete.

A csoport egy tagjanak sulyos, tartds betegsége miatt 2020-ban szinte egész évben 3 f6 latta el
4 dolgozo feladatait, amely fokozott munkaterhet jelentett valamennyitik szdmara.

A csoport tevékenységi korébe tartoznak Gardony Varos Helyi Epitési Szabalyzataval, a
szabalyozasi terv elkészitésével és modositasaval kapcsolatos eljarasok, rendeletmédositasok
lefolytatasa. Az elmult évben folyamatos munkat jelentetett Gardony Varos Helyi Epitési



Szabalyzatanak tobbszori modositésa, és a Telepulési Arculati Kézikdnyv elGirdsainak valo
megfelel6ség vizsgalata céljabol az ahhoz kapcsolodo telepilésképi engedélyezési eljarasok
lefolytatésa.

2020-ban 197 dontést hoztak az épitesiigyi ugyintezok.

A fenti feladatokon tulmenden 2020-ban 1 f6 latta el Gardony varos vonatkozéasaban a
kozteriletek hasznélatdhoz, az utak kezeléséhez, kozmibekdtéshez, hazszdmozashoz,
kozteriiletek elnevezéséhez kapcsolodo feladatokat. Ugyancsak 6 jart el a kommunalis és
kozlekedési igazgatassal Ugyekben is. A Kdzponti Cimregiszterr6l sz6l6 jogszabalyban
foglaltak egész évben jelent6s feladatokat réttak az tigyintézore.

Feladatai rendkivil sokrétliek voltak, 2020-ban 6sszesen 371 fészdmon és 1134 alszamon
iktatott (gyben jart el a fent leirt feladatkorok vonatkozasaban.

Adocsoport

A csoportvezet6 a helyi iparGzési addval és az idegenforgalmi addval kapcsolatos feladatokat
veégzi, 1 f6 az épitményaddval kapcsolatban latja el az adatbejelentésre vonatkozd végzés
kikuldésevel, ezen adonemek kivetésével és bevételével kapcsolatos feladatokat, tovabba
lefolytatja a méltanyossagi kérelmekkel kapcsolatos eljarasokat, 1 f6 az épitményado és
telekadd ugyintézés mellett megkeresés alapjan, valamint a hivatal sajat eljarasaihoz
kapcsolddd ado- és értékbizonyitvanyokat készit, 1 f6 a 2020-ban még az énkormanyzatokhoz
tartozo gepjarmdado Ulgyintézessel valamint valamennyi adonem koényvelésével foglalkozott.

Tovébbi 1 f6 osztott munkakdrben nagyrészt anyakonyvvezet6i feladatokat lat el, tovabbi
kisebb részben egyes, az addcsoport munkajaval kapcsolatos feladatokat végez.

Az addztatasrol szol9, szintén a Képviseld-testilet elé kertil6 beszamoloban részletes adatok
talalhatéak az adocsoport tevékenységét illetéen, igy csak néhany részt ragadnék ki, és az
abban nem szerepl6 adatokra hivnam fel a figyelmet.

Az adocsoport rendkivil nagy tgyfélforgalmat bonyolit, kiléndsen Kirivo ez az adokivetések,
valamint az egyenlegértesitok kikuldésének idészakaban.

Az alabbi szamszer(i adatokkal kivanom érzékeltetni a csoport altal ellatott feladatok
terjedelmét:

2020. addalanyok szama: beszedett ado:
- épitményadd 8616 335.000 eFt
- telekado 556 42.800 eFt
- kommunélis add 12 175 eFt
- idegenforgalmi ado 93 4.340 eFt
(napidij)
- iparGizési ado 1334 334.000 eFt
Osszesen: 716.315 eFt

Az addcsoport dolgozoi 9.157 f6szdmon és 22.514 alszamon iktatott Ugyben jartak el, 5441
dontést hoztak. Az addcsoport leterheltségét jelzi az is, hogy az altaluk elintézett igyiratok a
Polgarmesteri Hivatalban iktatott tigyiratok 47 %-at teszik ki.

Az addcsoport munkatarsai nagy figyelmet forditanak az adohatralékok behajtasara, melynek
nyoman az énkormanyzat kintlévoségei jelentdsen csokkentek.



A behajtas teruletén a sajat hatralékon tulmenden rendkivil sok feladatot jelent a kiillonb6z6
birsagok, dijak behajtasa, mely eljarashoz mas szervek megkeresése alapjan kerl sor.

2020-ban 259 ugyben folytattunk vegrehajtast.
461 ingatlanra vonatkozéan kertilt sor ado- és értékbizonyitvany kiadasara.

PENZUGYI IRODA

A pénzigyi iroda munkajat 2020. évben 8 f6 latta el.

Az iroda f6 feladata az 6nkormanyzati feladatellatashoz kapcsol6dd valamennyi részteriilet
(pl. védénéi szolgalatok, labor, utfenntartas, testiileti miikédés) es a hozza kapcsolodo
koltségvetési szervek (Gardonyi Polgarmesteri Hivatal, FOkusz Szocialis Szolgalat, Gardonyi
Ovoda, Gardonyi Géza Konyvtar és Kulturalis Kozpont, Agardi Tindérkert Bdlcs6de,
Velencei-td Kornyéki Tobbcéll Kistérsegi Tarsulds) pénzigyi, szamviteli, tervezesi,
beszamolasi és egyéb adatszolgaltatasi teendbinek teljes kord ellatasa.

Ennek keretében a pénziigyi iroda dolgozoi a kdvetkez6 feladatokat latjak el:
- analitikus nyilvantartasban rogzitik a
0 megrendelések

szerzddesek

beérkez6 szamlak

bevételi elGirasok

eszkOzbeszerzések

feldjitasok

kiadott elszamolasi és fizetési el6legek

0 szigor( szdmadasu nyomtatvanyok beszerzésének és kiaddsanak

adatait

- szamitogépes rendszerben rogzitik az egyéb — szamlahoz nem kapcsolhato — kifizetések,
és bevételek adatait (segélyek, koltségtéritések, bérek és megbizasi dijak, kilonbdz6o
atvezetések, addszamlak forgalma, kozigazgatasi birsagok, intézmények finanszirozasa,
atadott pénzeszkdzok, strandbelépd regisztracios dija, stb.)

- kiallitjak az 6nkormanyzat és tarsulasai, intézményei bevételeirdl szo616 szamlakat

- biztositjak, hogy a kifizetett kiaddsokhoz és a beérkezett bevetelekhez kapcsolddo
bizonylatok atmenjenek a megfeleld ellendrzési és bizonylatolasi folyamatokon (szakmai
teljesités igazoldsa, utalvanyrendelet elkészitése, kotelezettsegvallalas, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés)

- kontirozzak a gazdasagi esemenyek bizonylatait

- rogzitik a gazdasagi esemenyeket a fokonyvi konyvelésben

- napi szinten konyvelik az addszamlak forgalmét (ezt a feladatot 2014-t6l kell ellatni,
el6tte a fokonyvben csak negyedevente tortént a kimutatas, a napi szintl konyvelést az
adocsoport tartotta nyilvan a sajat analitikajdban. Most mindkét konyvelés megtorténik,

ami a ket kulénb6z6 rendszerben feldolgozott adatoknak havi rendszerességli egyeztetési
szlikségletét vonja maga utan.)

O O 0O O o0 O



- felvezetik a f6konyvi konyvelésbe az éves koltségvetés eredeti eliranyzati adatait, €s
azok évkodzi modositasait

- elvégzik a zarszamadassal kapcsolatos feladatokat, mind az analitikus, mind a fékényvi
nyilvantartasokban, valamint elkészitik az ehhez kapcsol6do Kincstari adatszolgaltatast

- teljesitik a kiilénb6zd adatszolgaltatasi kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar, NGM,
KSH és egyéb szervek felé

- ajogszabalyoknak megfelel6 gyakorisaggal minden intézményre vonatkozdan elkészitik a
kilénbdz6 addbevallasokat (AFA, rehabilitacios hozzajarulés, cégauto, stb.)

- szamfejtik és lejelentik a Kincstar felé a kiilonféle hdkdzi személyi juttatasokat (megbizasi
dijak, koltségteritések, tiszteletdijak, cafetéria juttatasok, reprezentacios kiadasok, stb.)

- teljesitik az atutalasos kifizetéseket

- lebonyolitjak a hazi penztarak forgalmat

- elvégzik az dnkorményzat atmenetileg szabad pénzeszkdzeinek lekotésével kapcsolatos
feladatokat

- elkészitik és aktualizaljadk a pénzlgyi szabalyzatokat (szamviteli politika, szamlarend,
gazdalkodasi-, pénzkezelési-, ertékelési- és leltarozasi szabalyzat)
- folyamatosan ellendrzik az iskola- és évodakonyhak étkezési nyilvantartasait

- az onkormanyzat és tarsulasai, intézményei vonatkozasaban elkészitik
0 az éves koltségvetésekhez
0 akoltségvetések végrehajtasardl szold évkozi tajékoztatokhoz
O azarszamadashoz
kapcsolodo elbterjesztést, rendelettervezetet (tarsulasok esetében a hatarozati javaslatot)

- folyamatosan kapcsolatot tartanak az intézményekkel a koltségvetés végrehajtasa és a
gazdalkodas soran felmerild egyeb kérdések megoldasa eérdekében

- bekerik az intézményekt6l az allami tdmogatds alapjat szolgald6 mutatdé szdmokat, és
felulvizsgaljak azokat

- elvégzik a kilénb6z6 allami tdmogatasok igénylésével, modositasaval és elszdmolasaval
kapcsolatos feladatokat

- elvégzik a kilonb6z6 palyazatokkal kapcsolatos pénzugyi feladatokat

- elvégzik a leltarozassal, selejtezessel kapcsolatos feladatokat

- szikség esetén részt vesznek a testiileti anyagok elkészitésében

- a pénzigyi feladatokon tul elvegzik a vagyonkezeléssel, ingatlankezeléssel kapcsolatos —
nem kifejezetten pénzigyi jellegl — feladatokat is.

2018. december 31-ig a szamviteli feladatok ellatasa az EcoStat integralt programrendszer
hasznalataval tortént. 2019. januar 1. napjatdl azonban a jogszabalyi el6irasok alapjan
kotelezo jelleggel at kellett térni az ASP programrendszer hasznalatara, ezt hasznaltuk 2020.
évben is. Ebben az évben mar gordulékenyebben haladt a munka, ami részben a pénzigyi
irodan jelentkezé munkaer6 problémak rendezésének, részben az 0j programra valo atteréssel
jard tobbletfeladatok megsziinésének eredménye. Ett6l fuggetlenil az ASP program
hasznalata a korabbi évekhez képest tovabbra is megndveli a munkavégzésre forditott id6t.
Bar az () kezel6 fellilet hasznalatanak és az egymasra épuld munkamenetek alkalmazasanak
elsajatitasa, begyakorlasa 2020. évre mar megtortént, a program mikodése ett6l fliggetlendl
tovabbra is lassu és nehézkes. Az Osszefiiggd munkafazisokat indokolatlanul sok — kilén-
kilén mendpontokban talalhatd — 1épésekre felosztd, felhasznaldbarat elemeket alig
tartalmazd, indokolatlan duplikaciokat alkalmaz6 miikodése az EcoStat programhoz képest
nagymértékben megndvelte a szamviteli feladatok elvegzésére forditott id6t és energiat.



A konyvelésre keriil6 szamlak mennyisege évrdl évre kismértékben, de folyamatosan
novekszik. Ez alol a 2017-es év jelentett csak kivételt, ami az iskoldk mikodtetésenek
Székesfehérvari Tankerilethez torténd atszervezésének kovetkezménye. A 2020. évi
jelentdsebb novekedést alapvetfen az étkeztetés nyilvantartasanak atszervezése okozta.
Igyekszlink visszaszoritani a készpénzes befizetéseket és attérni az atutalasos fizetési maodra.
Ennek kovetkeztében a korébbi nyugta alkalmazéasa helyett 2020. Gszén attértlink a név
szerinti szdmlazasra. Ez ugyan a kiallitott szdmlak darab szdmat ndveli, de lenyegesen
attekinthet6bbé teszi a kintlévéségeket, valamint a folyamatos egyeztetések soran jobban
tudjuk ellenérizni az élelmezésvezet6k munkajat is. Ez jelent6és eredmeny a hatralékok
kezelésében, mivel mostantdl szamlaval igazolhatéak a koveteléseink, ami egy Vitas
helyzetben sokkal hivatalosabb dokumentum, mint a kézzel vezetett -elelmezési
nyilvantartasok.

Rogzitett szamlak
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A pénziigyi iroda mikodésében a legnagyobb feladatot az éves kdltségvetés(ek) és az éves
beszamolo(k) osszedllitdsa jelenti. Az év elsé 2,5-3 hdnapja gyakorlatilag szinte teljes
egészében ezzel a munkaval telik el. Ebben az id6szakban harom feladatot kell pArhuzamosan
elvégezni: le kell zarni az el6z6 évet, el kell késziteni a targyevi koltségvetest és el kell
inditani a targyev feldolgozasat. Ezeket a feladatokat csak ebben az idGszakban lehet
elvégezni, erre nem tudunk az év folyaman el6re felkészilni. Ez az id6szak mindig is nagy
terhet rott az itt dolgozdkra, még nagyobb létszam mellett is folyamatos tllorazassal lehetett
csak teljesiteni.

A banki atutalasok kozul kiemelt jelentGségliek a palyazati kifizetések. Ezekhez kapcsoldddan
2020. évben a Magyar Allamkincstarnal hét darab palyazati szamlaja volt az
onkormanyzatnak. Az err6l torténd kifizetések sokkal nehézkesebben mikdodnek, mint a
normal atutalasok. Nagyobb adminisztracids terhek jellemzik, és mivel az elektronikus
rendszer ebben az évben még nem volt téritésmentesen elérhetd, az Ugyintézéshez minden
esetben Székesfehérvarra kellett beutazni. Az elektronikus csatorndkra valo atéllds 2021.
évben megoldadik.

A 2020-es évben az el6z6 évihez hasonld jogszabalyi feltételek hataroztak meg az iroda
makodését. A gazdasagi eseményeket tovabbra is két féle szemléletben kell a fékényvben
kdnyvelni, egyrészt koltségvetési masrészt pénzigyi szemléletben. Vannak tételek, amiket
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mar a szamla beérkezésekor és vannak tételek, amelyeket csak a pénzugyi teljesitéskor kell
konyvelni. Ezen kivul rogziteni kell a szerzddeéseket, megrendeléseket is az analitikus
nyilvantartdsban hozzajuk kapcsolni a beérkezett szamlakat és a fékonyvben régziteni mind
az el6zetes, mind a végleges kotelezettsegvallalasokat. Mindezeket ki kell mutatni
korményzati funkcids és egyéb részletezések szerinti elkllonitéssel is. A kétfajta
megkuldnboztetés nem fedi egymast, ami tovabbi plusz feladatot jelent. 2020. évben a kozel
11 ezer szamla mellett kb. évi 12 ezerre tehet6 az egyéb szamlahoz nem kapcsolhato
bevételi/kiadasi tételek szama, mint peldaul a hokozi bérkifizetések, segélyek, eljarasi dijak,
atvezetések a bankszamlak kozott, elGiranyzatokat valamint a vagyon egyéb elemeit érintd
tételek.

Fentieket szemlélteti az éves konyvelési tételek szamanak bemutatésa. Ezek csak a fokonyvi
tételeket tartalmazzék, az egyéb analitikus nyilvantartdsokat nem. A 2020. évben lathatd
csokkenes reszben a két program esetlegesen eltér6 statisztikai kimutatdsainak, részben
azoknak a konyvelési tételeknek a kdvetkezménye, amelyek az Uj programra torténd atallas
nehézségei miatti jelent6s mennyiségben hizddtak at a 2020-as évre. A tavalyi év adata a
2018-as évi szint kozelében van.

Konyvelési tételek
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A pénzigyi iroda munkajat tovabbra is nehezitik azok a vagyonkezeléssel, ingatlankezeléssel
kapcsolatos feladatok, amelyek nem tartoznak szorosan a pénziigyi tevékenyseghez, de ennek
ellenére tovabbra is itt torténik az elvégzésik. A pénzugyi iroda egyik dolgozoja veégzi tébbek
kozott a kozlzemekkel kapcsolatos tennivaldkat, felligyeli az dracseréket, évente tdbb
alkalommal kulonfele kimutatasokat készit a megfelel6 szervek felé a kozizemi
fogyasztasokrél, intézi a hibaelharitasokat, megszervezi a javitdsokat, elvégzi a
telefonbeszerzéseket, a bérbe adandd ingatlanok meghirdetését, a kapcsolodd szerzddések
megirasat, stb.. Ez 2020. évben is fokozott problémat okozott az iroda mikodésében, mivel az
ezzel foglalkoz6 dolgoz6 napi munkamenetét nagyon gyakran felboritjak ezek a legtébbszor
varatlanul felmeril6 és azonnali intézkedést kivand feladatok. Ez a munkaszervezésben abbdl
a szempontbol is problémat okoz, hogy az érintett dolgozonk egyszerre harom-négy helyrél is
kap utasitasokat az elvégzend6é munkékra vonatkozéan. Mivel a pénzigyes feladatok
6nmagukban is kitoltik a teljes munkaidejét igen gyakran valt sziikségessé a munkaiddén tali
munkavégzés is.
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SZERVEZESI-, JOGI- ES HUMANPOLITIKAI IRODA

Az iroda létszama 13 18, ebbdl koztisztvisel6 8 6.

Az iroda nagyon sokrétii feladatokat lat el. Ennek egyik szerves részét kepezi a képviselo-
testileti Glések lebonyolitasaval, a meghozott dontések végrehajtasaval dsszefligg6 feladatok
ellatasa.

Testlleti feladatok:

bizottsagi Ulések, testlleti Ulések eldkeszitése - id6pont egyeztetések, meghivok
elkészitése; anyagkikuldés technikai el6készitése, érintettek részére tovabbitasa e-
mailben (képvisel6knek, bizottsdg kilsds tagjainak, allandé meghivottaknak, lakossag
tajékoztatasa a honlapon keresztil stb.);

testlleti és bizottsagi Ulésekre jelenléti ivek biztositasa

testileti jegyz6konyvek, valamint bizottsagi jegyz6konyvek elkészitése, felterjesztése
15 napon bellil az dnkormanyzat torvényességi felligyeletét ellatd Fejér Megyei
Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytaron (NJT) keresztil,

Ugyrendi Bizottsag, valamint az Idegenforgalmi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag
ulésén valo részvetel, jegyz6konyvek keszitése

szabalyzatok el6készitése (pl. SzMSz)

kozérdek(i adatok, kepvisel6-testilet Uléseinek anyagai, dontések megjelenitése a
honlapon

testlleti Ulésekkel és bizottsagi ulésekkel kapcsolatos nyilvantartasi teendék ellatasa:

- jelenléti ivek nyilvantartasa, pénztarba tovabbitasa utalasra

- a keépvisel6-testiilet altal hozott hatarozatok és rendeletek szdmitogépes és papir
alapu nyilvantartasi rendszerének folyamatos vezetése

a képvisel6-testiilet altal hozott dontések végrehajtdsdnak megszervezése, figyelemmel
Kisérése

lejart hataridejl hatarozatok vegrehajtdsanak ellen6rzése, arrdl a keépvisel6-testilet
tajékoztatasa

szerzOdések és megallapodésok tartalmanak testileti dontésnek megfelel6 kiigazitéasa,
alairasra el6készitése, érintettek dontésrdl torténd kiértesitése

intézményekkel, oktatassal, egészségiiggyel, idegenforgalommal, kulttraval
kapcsolatos el6terjesztések készitése, hatarozatok végrehajtasa,

Kitlintetd cimek adomanyozésival kapcsolatos dontések el6keszitése, dontések
vegrehajtasa, atadas szervezése.

Eqvyéb joai, szervezési feladatok:

onkormanyzat jogi képviseletének ellatasa

jegyz0 tarsashazak feletti torvényességi jogkdrének gyakorlasaval kapcsolatos ligyek
onkormanyzati rendeletek, szerz6dések el6készitésében kdzremiikodés

szerzOdések szamitogépes nyilvantarto rendszerének folyamatos vezetése

féléves és eves hatosagi statisztika elkészitése, év kozbeni statisztikai adatok
szolgaltatdsa (OSAP)

lakasbérleti szerz6dések készitése

informécidbiztonsdgi szabalyzat aktualizalasardél gondoskodés, oktatds, ASP-hez
igazitas

tamogatasok - civil szervezetek, nyugdijas klubok, egyesiiletek (kérelmek kezelése,
dontésre el6készitése, megallapodasok készitése, elszamolasok)
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- ld6sek Vilagnapja rendezvény el6keszitésében vald részvétel (érintettek meghivasa,
kdszontéesokrok, ajandekcsomagok megrendelése, emleklap készitése)

- Onkorményzati feladatokat érint6 koncepcio, program, terv elkészitése, vagy abban
vald kozrem(ikodés (Helyi EsélyegyenlGsegi Program)

- tajékoztatasok, adatszolgaltatasok, felmérések készitése

- iratkezelessel, Ugyvitellel kapcsolatos operativ feladatok (szerz6dések készitése,
karbantartasa)

- kozérdek( adatigénylések, adatvédelmi tgyek

- TDM-mel kapcsolatos tgyek

- Onkorményzati Uzlethelyiség bérletére vonatkozd palyazati kiirdsok elkeszitése, a
palyaztatas lebonyolitasa, bérleti szerz6dés megkotése

- palyazatiro altal irt palyazat esetén kapcsolattartds palyazatiroval; helyi adatok,
projektadatok Osszegytijtése, szikséges elGterjesztés megirdasa, megallapodas
elGkeszitése, alairatasa,

- pélyazat 6sszehasonlités, projektmenedzsment

- TIOP palyazat utdgondozéasa

- TAMOP palyazat utbgondozasa

- CLLD palyazatok el6készitése, adminisztracidja, koordinélasa

- TOP-o0s palyazatok el6készitése ill. koordinalasa

- Bursa Hungarica palyazat dontésre el6készitése, lebonyolitasa, figyelemmel kisérése,

- sport alap, kulturalis alap palyazatok elGkészitése, megallapodasok megkotese,
elszamolésok figyelemmel kisérése

- jatszoterek kotelezd tandsittatasanak megszervezese, kapcsolattartas fogyasztovédelmi
feligyelGséggel, kotelezGen kozzeétett adatok vezetése; kapcsolodo elbterjesztés irasa

- feln0tt jatszotér kotelez6 karbantartasa

- testvérvarosi kapcsolatok szervezése (palyazattal kapcsolatos)

- folyamatos adatszolgaltatas az Onkormanyzati Torzsadattarba

- folyamatos adatszolgaltatas a Kozadattarba

- Complex jogtarra vonatkozo el6fizetés, ill. szerz6dés karbantartasa

- kozbiztonségi referens helyettesitése,

- - panaszkezelés: gazos, elhanyagolt ingatlan, parlagfd, illegélis hulladék, kozlekedési
tablak, parkolas, tiltott helyen satorozas, zaj, levegévédelmi (gyek — égetés,
sebességkorlatozas, ndvényzet gondozas, hulladékgytjtéssel kapcsolatos panaszok,
kozvilagités, invaziv novény eltavolitasa

- zajvédelmi hatarérték (meghatarozas) megéllapités.

Term6fold kifliggesztésekkel kapcsolatos teendbk ellatasa:

- ingatlan arverési hirdetmények kifliggesztése, tovabbitasa

- term6fold adasvételi és haszonbérleti szerzddések kifuiggesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasa: kozzétételi kérelmek vizsgalata, ANYK programban hirdetmény
torzsadat készitése, magyarorszag.hu-n vald elektronikus kozzététel, szerzédések
anonimizalasa, zaradekolasa, kifliggesztése, elfogadd/lemondo nyilatkozatok kezelése,
levétel utan iratjegyzék készitése, Foldhivatalnak val6 tovabbitasa és egyidejlleg a
tulajdonos(ok) értesitése.

2020. évben adéasveteli-, haszonbérleti szerzédesek kifliggesztése 40 db volt.

Eqyéb feladatok:
- fénymasolok mdiszaki allapotanak, hasznalati rendjének figyelemmel Kkisérése,
felmerl6 problémék elhéritasa, a fényméasolokhoz papir rendelése, elszamolasa
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a Polgarmesteri Hivatal részére a papir-irészer és tisztitdszerek beszerzése,
elszamolasa
tavollét eseten jegyzOi és polgarmesteri titkarsag, és iktato helyettesitése.

E-lgyintézés:
E-Ugyintézéssel kapcsolatos feladatok végrehajtésa:

kapcsolattartas
e-felliletek kezelése.

Védelmi feladatok:

veszély-elharitasi tervezés, befogadasi tervezés (Paks), ingatlan kijel6lések

téli id6jarasra valo felkészulés

kotelez6 adatszolgaltatasok (pld. napi jelentés teli id6jaras alatt

értekezleteken, képzésen valo részvétel, vizsga

Polgari védelmi szervezettel kapcsolatos feladatok, tagok felkészitésének
lebonyolitasa

Személyzeti feladatok:

az dnkormanyzattal munkaviszonyban, kézalkalmazotti, koztisztvisel6i jogviszonyban
lév6k személyi anyagdnak, munkaviszonnyal kapcsolatos iratainak kezelése és
vezetése

a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen a kozalkalmazottak, koztisztvisel6k
atsorolasa, az atsorolasok folyamatos karbantartasa

a személyugyi és munkaltatdi intézkedések eldkészitése  (Kinevezések,
munkaszerzédések, felmondasok, athelyezések, munkaviszony megsziintetésével,
GYED, GYES, nyugdijaztatassal kapcsolatos intézkedések)

munkaltatoi igazolasok kiadasa

szabadsagolasi terv elkészitése, a szabadsagengedélyek vezetése, nyilvantartasa
tavollétek nyilvantartasa a KIRA rendszerben

mozgobérek kezelése a KIRA rendszerben

a helyettesitésekkel kapcsolatos elszdmolas el6készitése, tulmunka elrendelésével és
elszdmolasaval kapcsolatos tgyintézés

folyamatos kapcsolattartas és egyiittm(ikddés a munkaiigyi kézponttal, a MAK Fejér
Megyei lgazgatésagaval és az 6nkormanyzat intézményvezetGivel

a dolgozok képzésének, atképzésének szervezése

a kdzszolgalati, kozalkalmazotti nyilvantartas vezetése,

adatszolgéltatas a hivatal és az intézmeények és a felettes szervek részére

a bérekre vonatkoz6 koltségvetés elkészitése,

cafeteria juttatassal kapcsolatos Ugyintézés

munkaidé nyilvantartas vezetése,

képviseldi, illetve koztisztvisel6i vagyonnyilatkozatok beszerzése, nyilvantartasa
jubileumi jutalmak Kifizetésének el6készitése

a KIRA program hasznalata, azon keresztll kilonb6z6 adatszolgaltatasok, jelentések
folyamatos kildése a szdmfejté felé

a dolgozok addbevallaséara vonatkoz6 ugyintézés

megbizasi szerzddések készitése

Uzemorvosi vizsgalatok szervezese, kiemelt figyelemmel az egészségiigyben dolgozok
vizsgalatanak érvényességére

teljesitményértékelésre vonatkozd tgyintézés
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- munkaltatdi kolcsonre, ill. torlési engedélyre vonatkozé ligyintézeés
- munkabér tartozasra vonatkoz lgyintézés

- allashely palyaztatasaval kapcsolatos tgyintézés

- intézményvezet6i palyazatok el6készitése

- hivatali gépkocsi hasznalatanak koordinalasa

- utazasi kedvezmények kiadasa, nyilvantartasa,

- munkavédelmi- és tlizvédelmi oktatasok szervezese.

Intézményekkel kapcsolatos feladatok:

Onkormanyzati, és mas fenntartasi intézményekkel kapcsolatos feladatok (Gardonyi
Polgarmesteri Hivatal, Gardonyi Ovoda, Fokusz Szocialis Szolgalat, Gardonyi Géza Konyvtar
és Kulturalis Kozpont, Agardi Tuindérkert Bélcs6de, Reformatus Ovoda) ellatasa:

- Bels6 ellenérzési feladatok szervezése, fenntartdi dontések el6készitése, végrehajtasa

- alapito okiratok modositasa, iranyitassal, miikodéssel kapcsolatos operativ Ugyek,

- kils6 szervek, ASZ, megyei kormanyhivatal ellen6rzésével kapcsolatos feladatok
(megallapitasok végrehajtasa, hianyossagok potlasa)

- torzskdnyvi nyilvantartéas vezetesével kapcsolatos feladatok

- statisztikai adatszolgaltatas, felImérések készitése, fenntartoi adatszolgaltatasok

- intézményvezetdi palyaztatas lebonyolitasa, palydzatok véleményezése.

Kdznevelési feladatok:
- Ovodai felvétellel kapcsolatos feladatok, felvételi eljards megszervezése, évkozi
felvételi kérelmek egyeztetése, engedelyezése
- adatszolgéaltatasok
- fenntart6i dontések el6készitése, végrehajtasa

Iskoldk mikodtetése:
- szerzBdések kotése, madositasa, mikodtetés szervezése
- bérbeadasok lebonyolitasa, szerz6dések kezelése

Egészséqiigyi feladatok:
Alapellatds megszervezése (orvosi Ugyelet, iskolaorvosi-, veéddndi szolgalat, haziorvosi
szolgalatok, foglalkozas egészségiigy)

- feladat-ellatasi szerz6dések készitése, karbantartasa

- miikodeés szervezése (szerzédesek kotése)

- hatdsagi, fellgyeleti szervek ellendrzési megallapitasainak végrehajtasa, mikddés
biztositasa

- adatszolgaltatasok (Székesfehérvari Jardsi Hivatal Népegészségligyi Osztaly -NEAK)

- miuikodesi engedéllyel kapcsolatos operativ feladatok (modositasok)

- egeészsegugyi ellatast erinté dnkormanyzati dontések el6készitése, végrehajtasa

- statisztikai adatszolgaltatas, felmérések készitése, fenntartdi adatszolgaltatasok.

Velence-téd Kérnyéeki Tobbcélu Kisterségi Tarsulds miikddésével kapcsolatos feladatok:
- torzskdnyvi nyilvantartas vezetesével kapcsolatos feladatok
- munkaszervezeti feladatok ellatdsa; Ulések szervezése, elGterjesztések készitése,
jegyz6konyvek készitése, dontések végrehajtasa, szerzédések kotése, karbantartasa
- Tarsulasi megallapodas modositasa
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Irodank a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal részére az iktatasi, iratkezelési feladatokat 2 f6
iktatoval latja el, ASP rendszeren keresztill. Az iktatds soran minden esetben el6zmény
keresése (ha van, annak gépen, illetve manudlisan térténé csatolédsa), illetve Uj megkeresések
esetében ) f6szamos iktatas torténik.

Az iktatok végzik tovabbd az (gyintézOktol irattarozasra leadott Ugyiratok végleges
irattarozasat, valamint ellatjdk az irattar és tervtar kezelését. Munkajukat neheziti, hogy a
hivatalnak két irattara van, egyik helyben, a masik pedig — a régebbi iratoknak — éplleten
kivil talalhato.

Szintén ASP rendszeren keresztil, elektronikusan torténik a hivatalban a postazas is, melyet 1
f6 végez, kinek feladata meg a beérkezett, szignalt iratok szkennelese, ASP rendszerbe tértend
feltoltésehez torténd elbkészitése is.

Irodank m(ikodéhez kapcsolédd szamadatok:

Iktatas:

Osszesen: 54.084 db, ebbdl
- fészam: 19.569 db
- alszam: 34.515 db.

Testileti Glések szdma (a Kormany altal kihirdetett veszélyhelyzet I. és 1. hulldmat kivéve):

14 nyilt Gilés, 9 zart Gilés és egy (HESZ modositasaval kapcsolatos) lakossagi forum.
2020-ban kdzmeghallgatas megtartasara nem kertilt sor.

Képviselb-testilet altal hozott hatarozatok szdma: 296 db.
Képvisel6-testilet altal hozott rendeletek szama: 13 db.

A Kormany altal kihirdetett veszélyhelyzet id6tartama alatt a Katasztréfavédelmi torvenyben
foglaltak alapjan a Képvisel6-testiilet jogkorét a polgarmester gyakorolta.

A polgéarmester &ltal hozott hatarozatok szdma: 182 db.
A polgarmester altal meghozott rendeletek szdma: 5 db.

Kozérdek( adatigénylések teljesitése: 129 db.

Arverési hirdetmények (kifiiggesztésre): 75 db.

POLGARMESTERI KABINET

Gardony Varos Onkormanyzat palyazatainak és beruhazasainak bonyolitasa 2020.
Palyazatok

1. Kozép-dunantuli Regiondlis Operativ Programbdl elnyert tamogatassal
megvalosult palyazatokkal kapcsolatos feladatok
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a) Kotelezd fenntartasi idészakban 1év6 projektek:

-Velencei-té déli partjan kerékparut megval6sitasa — 1. szakasz (Pakozdi csoméponttdl
a Szigony utcaig)

Valtozasok bejelentése (pl. atfelbontasok bejelentése, ezek dokumentéaldsa -
jegyz6konyvek, fotok készitése), adminisztracidk, utbgondozas, elbirt projekt fenntartasi
jelentések készitése (csatolandd bizonylatokkal, nyilatkozatokkal egydtt), felmerdilt
garancialis hibak javittatasa, dokumentalasa

Utankovetéses helyszini ellen6rzés lebonyolitasa — indikatorok (pl. vallalt Ujonnan
teremtett allashelyeken foglalkoztatottakkal FTE (Full Time Equivalent) szamitas,
tablazat készités), esélyegyenldségi kornyezeti fenntarthatosagi vallalasok (horizontalis
szempontok) teljesiilésének dokumentaléasa

2. Kornyezet és Energia Operativ Programbdl elnyert tdmogatassal megvalosult
palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Kotelez fenntartasi id6szakban 1évd projektek

-Gardony Varos Onkormanyzat kozépileteinek energetikai korszer(sitése
-Napelemek elhelyezése a Polgarmesteri Hivatal épuletére
-Gardony flird6 és kommunalis létesitmények geotermikus energiaval torténé ellatasa

Valtozasok bejelentése, adminisztraciok, utogondozas, a jogerds vizjogi Uzemeltetési
engedélyben és az Ulzemeltetésre vonatkozO jogszabalyokban el@irt folyamatos havi
jelentések a hatdsagok felé, éves beszamoldok kildése, banyakapitanysag felé bevallas
készitese a Kkitermelt termalvizrdl, el6irt vizmintavételek/laborvizsgélatok - ezek
lejelentése a hatdsagok szamara, kapcsolodo jelentések készitése

ElGirt projekt fenntartasi jelentések készitése (csatolandd bizonylatokkal, nyilatkozatokkal

egyutt)
3. Széchenyi 2020 - palyazatok
A péalyazatok benyujtasanak és megvaldsitasuk fébb l1épései:

Palyazatok benyujtasa és a TSZ megkotése

- arajanlatkerés a palyazat benyujtasahoz sziikséges projektterv, el6készitd munkarészek
kidolgozéasara, majd a legkedvez6bb ajanlatot addval szerzédes megkdtése

- pélyazat benyujtasahoz sziikséges adatgydjtések, egyeztetesek lefolytatasa

- palyazati hianypdtlés teljesitése

- nyertes palyazat esetén tdmogatasi szerz6dés megkotésének elkészitése (koltségek
pontositasa, nyilatkozatok dsszedllitasa, konzorciumi szerzédes megkotése, Utemezes,
kdzbeszerzési terv 0sszedllitasa)

Megvalositas:

- arajanlatkerés a tervek kidolgozasara, majd szerz6dés megkotése

- tervek engedélyezési eljaras bonyolitasa

- miszaki ellendr kivalasztasra arajanlat kérés majd a legkedvezdbb ajanlatot addval
szerz6dés megkotése

- kozbeszerzési szakértd kivalasztasra arajanlat kérés, majd a legkedvezdbb ajanlatot
adoval szerz6dés megkdtése
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- vegleges épitési engedély birtokaban kozbeszerzési eljaras el6készitése, majd inditasa,
részvetel a birald bizottsag munkajaban

- akozbeszerzési eljaras nyertesével szerz6dés megkotése

- akivitelezés kezdésének el6készitése (e-napld megnyitasa, munkaterilet atadas-atvétel
0sszehivasa)

- kapcsolattartds a KkivitelezOvel, muszaki ellendrrel, szilkseg esetén a tervezOkkel,
hatdsagokkal

- miszaki atadas-atvétel 6sszehivasa, azon valo részvétel

- teljesités igazolasok, szamlak ellendrzése, intézkedés a kifizetésukrol

- hasznalatba vételi, forgalomba helyezési, vizjogi Uzemeltetési engedélyek
beszerzésében vald kdozremiikodés

- aprojekt megvaldsitasa soran a kotelez6 nyilvanossag biztositasa

- sziikséges eszkdzbeszerzések (becsult értdktdl fuggben — piaci arfelmérésen alapuld
egyszer( beszerzési eljarassal vagy kézbeszerzesi eljarassal

- a Tamogatasi SzerzOdésben foglaltak szerinti jelentések (,,mérfoldkovek™) és
elszdmolasok benydjtasa a Kozrem(kodd Szervezet felé. Szikség szerinti
maodositasok benyujtasa

»,Az agardi iparterilet fejlesztése I. Utem” (azonositészam: TOP-1.1.1-15-FE1-2016-
00004) Megtortént az infrastruktdra projektelem Kivitelezése, kiadasra kerlltek az
engedélyek (forgalomba helyezés, vizjogi Uzemeltetési engedélyek). A GVU
telephelyének kivitelezése befejez6détt, a hasznalatba vételi engedélyezési eljarasa
lezajlott. A projekt elszdmolasa folyamatos.

,»A gardonyi iskolakonyha fejlesztése” (azonositészdma: TOP-1.1.3-15-FE1-2016-00008)
és a ,,Gardonyi szocialis szolgaltatdé haz felujitdsa, U] funkciok betelepitése™
(azonositészdma: TOP-4.2.1-15-FE1-2016-00017) projektek esetében a kozbeszerzési
torvény elGirdsainak figyelembe vételével egy kozbeszerzési eljarasban kellett
kivalasztani a két projektre a Kivitelez6t (egy épuletben, egy helyrajzi szamon valosul meg
a két beruhdzas). A Kivitelezés befejez6dott, beruhdzasok mdszaki atadas-atvétele
lezajlott, a hasznélatha vételi eljarasok megkezdddtek. Az iskola konyha eszkdzeinek
beszerzése (kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa utan) megtértént.

»Agardi telepilésrészi kozpont 1. tem” (Barnamez@s, azonositoszama: TOP-2.1.1-15-
FE1-2016-00003) palyazatunk megvalositasara a kozbeszerzési eljaras kiirasra kerdilt.
Birdlata és a dontés athizodott 2020. évre. A kivitelezdvel a szerz6dést megkotottik, a
Kivitelezés folyamatban van.

BolcsOdei fér6helyek kialakitdsa Gardony varosaban™ (azonositdszama: TOP-1.4.1-19-
FE1-2019-00025 palyazatunk a négy csoportos boélcs6de megvaldsitasara tamogatast nyert
el. Megkezd6dott a beruhdzas megvalositasanak elékeszitese (parkold engedélyeztetése,
arajanlatkérések)

A ,Géardony varosban megval6sulé geotermikus és fotovoltaikus fejlesztések”
(azonositészama: TOP-3.2.2-15-FE1-2018-00006) péalyazat geotermia projektelem
Kivitelez6jének kivalasztasara lefolytatdsra kerllt a kodzbeszerzési eljards, a nyertes
ajanlattevOvel a szerzOdést megkotottik. A munkateriilet atadas-atvétel megtértént,
megkezd6dott az j geotermikus termelékut fardsa. A napelemes projektrészre a
kdzbeszerzési eljaras kiirasra kerilt, a dontés athuzdédott 2021. évre.

Gardonyi Géza Konyvtar felGjitdsa es Szabadtéri Olvasdé Terasz kialakitasa
(azonositészdm: TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018-00020) a konyvtar felljitasa elkészilt. Az
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olvasO terasz eszkdzeinek beszerzése athuzddott 2020. évre. A palyazat elszamolasa
megkezdddott, a lezaras athdzodott 2021. évre.

K6z0sségi szabadidds tér kialakitasa a Bika-volgyi setany megépitésével (azonositoszam:
TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2019-00051) projekt megvalositasanak érdekében lebonyolitasra
kerlt a kozbeszerzési eljaras. A nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotesre kerilt. A
Kivitelezés hatarid6re elkészilt, megtortént a miszaki atadds-atvétel. A sétany és
gyalogatkeld forgalomba helyezési eljarasa el6készitésre kerdlt.

Vajky Gyorgy kuria feldjitasa (azonositdszam: TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2019-00050)
projekt megvaldsitidsanak érdekében el6késitésre kerilt a kozbeszerzesi eljaras. Az eljaras
dontése és a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotesre athuzdodott 2021. évre.

»Helyi  Kklimastratégidk  kidolgozdsa, valamint a klimatudatossagot er6sitd
szemléletformalas Gérdonyban” cim( palydzatunk tdmogatast nyert el (azonositészam:
KEHOP-1.2.1-18-2018-00053). A Il. félévben tébb workshopot tartottunk, tanulmanyi
versenyeket irtunk ki az iskolasok szamara, elkésziilt a klimastratégia munkapéldanya.

4. Egyéb palyazatok
Szabadvizi strandok fejlesztése

A Kisfaludy 2030 turisztikai fejlesztési program Kkiirasara 0t szabadvizi strand
fejlesztésére vonatkozoan nyujtott be palyazatot az 6nkormanyzat, melyet tdmogatasra
érdemesnek itéltek. A strandokon baba-mama szoba, csaladi 61t6z6 kialakitasara, 1épcs6k
és 0ltoz6 kabinok, valamint egyseges informacios tablak legyartatasara és elhelyezésére
nyujt fedezetet a timogatas. Az engedélyes és kiviteli tervek birtokaban kiirasra kertlt az
épitési feladatokra a kozbeszerzési eljards, valamint kilon eljarasok keretében a
beszerzend6 eszkdzokre. A kdzbeszerzési eljarasok lezarasa athtzodott 2021. évre.

Az agardi évoda infrastrukturalis fejlesztésére, feldjitasara vonatkozéan
~Onkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések tamogatasa” — Kiirasra benydjtott
palyazatunk tamogatast nyert el. Lebonyolitasra kerilt a Kivitelez6 kivalasztasara a

kdzbeszerzési eljaras. A nyertes ajanlattevOvel a szerz6dés megkdtésre Kkerdilt, a
Kivitelezés elkészilt, a mlszaki atadas —atvétel lezardsa athuzddott 2021. évre.

Beruhazasok

Kodzbheszerzések

A nagyobb (nettd6 50.000.000,- Ft feletti vagy egybeszamitasi kotelezettség miatti)
beruhazasok esetében kozbeszerzesi eljarasokat kellett lefolytatni: a fentiekben emlitett
tdmogatott beruhdzasok illetve a ,,Gardony 5301/7 hrsz. vizellaté hélézat bdvitése”
megvaldsitasara. Az adatkozlés, dokumentacid Osszeallitasban vald részvétel,
kapcsolattartds, majd az eljaras nyertesével szerzOdéskotés, megvaldsitas nyomon
kovetése, sziikség szerinti intézkedések megtétele jelentette a feladatunkat.
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Kdzbeszerzési hatarérték alatti beruhdzésok

Kisebb volumend (netté 50.000.000,- Ft alatti) beruhazasok esetében pl. utcak
aszfaltozasara - piaci arfelmérésen alapulé egyszer( beszerzési eljarast folytattunk le. A
mUszaki el6készités utan arajanlatok bekérése, értékelése, a legkedvez6bb ajanlatot
adoval szerz6dés megkotése, a Kivitelezés nyomon kovetése, szlkségszerinti
intézkedesek megtétele, szamlak befogadésa/ellen6rzése, miszaki &tadas-atvétel
bonyolitasa.

Engedélyeztetési feladatok
Beruhazasok el6készitésekent tervezeési munkak segitése, sziikséges adatszolgaltatasok, a
tervek  engedélyeztetésében  valé6  részvétel.  Megvaldsult  projektek  esetében
hasznalatbavételi/forgalomba  helyezesi/vizjogi  Uzemeltetési  eljards  bonyolitasa,
dokumentaciok gsszedllitasa.
Folyamatos, évente ismétlédo feladatok
-Statisztik&k benyujtasa vizkészletjarulék bevallasok
geotermikus kutakra vonatkozo OSAP 1375 jelentés
geotermikus energia felhasznalds OSAP 2221 jelentés
banyajaradék bevallasok

-Beruhazasok megvaldsitasat kovetOen az egy eves garancialis bejarasok bonyolitasa

-Beszamolo a lakohely kornyezeti allapotarol” elkészitése.

Vagyongazdalkodas 2020.

Az elmult éveknek megfeleléen az ingatlanpiac Gardonyban még mindig névekedést mutat,
melynek oka a févaros kdzelsége miatt a varosba koltoz6k nagy szdmaban keresendd.
Onkormanyzati tulajdonban 1évé lakotelkek korlatozott szamban az Agardi varoskozpontban,
a Hatar és Vasut utcdkban talalhatok, amelyek kozmdvesitése részben, vagy egészben
megtortént.

2020. évben is Onkormanyzatunk szamos fejlesztést hajtott végre, mellyel az 6nkormanyzati
vagyont tovabb ndvelte:

- Agardi alkozpont kozm(vesitése befejez6dott, az Gtépites egy része elkészilt.

- Elkezd6dott a Hatarut, Posta Gt és a Vasut utcarol nyilé Gj utca kozmUvesitése.

- A Boné Kalman ut 8. szam alatti ingatlanunkon 6 db bérlakést épitettiink, melyek
hasznélatbavételi eljarasa lezajlott. Ugyanitt befejez6dott az iskolakonyha és szocialis
intézmény épitési beruhazasa.

- Az Agard alkdzpontban a ,,Barnamez6s” fejlesztés kdzbeszerzési eljarasat kdvetben
a kivitelezés elkezd6dott.

- A teleplilésen a korabbi éveket meghaladé jarda és utépités valosult meg.

- Telepulésrészeink tobb U szoborral gazdagodtak.

- BefejezGdott a GVO Kft. telephelyének épitése.

- Elkezd6dott a Bolcs6de megvaldsitasanak el6készitése.
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- A megujulé energia hasznositasara benyujtott palyazatunk tdmogatéast nyert, melynek
tervezését és engedélyeztetését kovetden a termalkut furasa elkezd6dott.

- Az Agérdi ravataloz6 épllete megujult.

- Az agérdi dvoda felujitasa befejez6dott.

- A szabadvizi strandok fejlesztésének el6készitése megtortént.

- A Vajky kuria feldjitasahoz szlikséges tervek elkésziltek.

A jovOben nagyobb figyelmet kell forditani a meglévé ingatlanok piacképessé tételére,
valamint a névekvé ingatlanvagyon névekvé fenntartéasi feladataira.

Kozterileteink, intézményeink és vagyontargyaink allagmegdvasara tervszerd, fokozott
figyelmet kell forditani.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a tajékoztatast elfogadni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat:

Gardony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal 2020.
évi tevékenységérol szolo tajékoztatdt elfogadja.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: Jankovics Zoltanné jegyz6

Gardony, 2021. szeptember 29.

Jankovics Zoltanné
jegyzé

Készitette: Jankovics Zoltanné jegyz6, dr. Santha Tibor aljegyz6, Szaboné Vereczkei Aniko irodavezetd, Valler
Csaba addcsoport vezet6je, Nemesné Bacskai Zsuzsanna palyazati referens, Fekete Gydrgy vagyonkezel6



