ELOTERJESZTES
Gardony Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének

Tajékoztato a 2020. évi belso ellenéri éves dsszefoglalo jelentésrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szold 370/2011.
(XII. 31.) Kormany rendelet 49. § (3a) pontjdban foglaltak alapjan a mellékelt 2020. évi bels6
ellendrzési Osszefoglald jelentést terjesztjiik tajékoztatas céljabol a Tisztelt Képviseld-testiilet

elé.

A 2020. évi bels6 ellen6rzési 6sszefoglald-jelentést az ellenérzéseket végzd Vincent Auditor
Kft. készitette.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet a hatdrozati javaslat elfogadasara!

Hatarozati javaslat:

Géardony Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete a 2020. évi belsé ellendrzési éves
osszefoglald jelentést a mellékletnek megfeleléen tudomasul veszi. Felkéri a jegyzot, hogy a
jelentésben megfogalmazott megallapitasok, javaslatok hasznosulasarél gondoskodjon.

Hataridé: azonnal
Felelds: Jankovics Zoltanné jegyz6

Gérdony, 2021. majus 25.
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Készitette: dl Drdul Emilia intézményi szervezd



GARDONY VAROS ONKORMANYZAT

BELSO ELLENORI
2020. ,
EVES OSSZEFOGLALO JELENTES

Vezetdi osszefoglalo

A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrztt szervezet mitkodését fejlessze €s eredményességét
novelje, az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti
megkozelitéssel €s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzdtt szervezet
iranyitasi €s belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 70. § (1) bekezdése
értelmében a belsd ellendrzés kialakitasardl, megfelelé muikodtetésérol és
fiiggetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni,
emellett kiteles a belsd ellendrzés miikodéséhez szitkséges forrasokat biztositani.

A belsé ellendrzés az Snkormanyzatnal kiils6 er6forras bevondsaval valosul meg.
Az Onkormanyzattal szerz6déses kapcsolatban 4ll6 Vincent Auditor Szamviteli
Szolgaltatd és Tanacsado Kft. latta el 2020. évben a belsé ellenéri feladatokat.

Az éves Bsszefoglald ellen6rzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kdvetelményét
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatdrozza meg.
Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belso ellendrzési vezetd felelds, amelyet a
koltségvetési szerv vezetdje, a jegyz0 hagy jova.

A jegyz6 a targyévre vonatkozd éves Osszefoglald ellendrzési jelentést a targyévet
kovetden, legkésobb a zarszdmadasi rendelet elfogadasaig a Képviseld-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.

Az éves dsszefoglald ellendrzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogo képet nyujtson a
helyi 6nkormanyzat Képviselé-testiilete részére a targyévi fliggetlen belsd ellendrzési
tevékenység végrehajtasarol, masrészt segitséget kivan nyujtani a koltségvetési
szervek vezetdinek, a Képviseld-testiiletnek abban, hogy az éves 0Osszefoglald
ellendrzési jelentésbdl nyert tajékoztatasok alapjan 2020. évben hogyan gondoskodtak
a jogszabalyban eldirt bels6 ellen6rzés soran a belsé ellendr 4ltal tett megallapitasok,
javaslatok hasznositasardl, nyomon kdvetésérol.

Az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatd
figyelembevételével elkészitett &sszefoglald éves belsé ellendri jelentés a belsd
ellendrzés adott évi tevékenységének oOnértékelésen alapuld bemutatasat, a belsd
kontrollrendszer mikodésének értékelését, valamint az intézkedési tervek
megvalosulasat tartalmazza.



A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

[Bkr. 48. § a) pont|

2020. évben az ellendrzés a bels6 ellendrzési tervben meghatarozott feladatokat
végrehajtotta. Az irasos jelentésen kiviil az esetleges hidnyossagok potlasara,

javitaséra a helyszinen szdban is segité szdndéka javaslatot tett az ellendrzés.

I/1.

[Bkr. 48. § aa.) alpont]

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések osszesitése

Az elvégzett ellenérzések bemutatasa

Megjegyzés
Tipus (terv szerinti
Targya Cél Madszer (szabilyszeriiségi, vagy soron
pénziigyi stb.) kiviili vagy
terven feliili)
Annak vizsgalata, hogy az adok/addzok
pod s 198 82 ; Dokumentumok,
- s kezelése, nyilvantartasa, helyi st :
Onkormanyzat B L nyilvantartasok
Cloe adoztatasi feladatok ellatdsa a i p
adohatosag . PR e sziréprobaszerti,
. . jogszabalyi és a helyi eldirasoknak . L -
tevékenysége, PR ) esetenként Pénziigy! Terv
cra te megfelelden torténik-e, milyen ¥ e o
addhatralékok S s tételes ellen6rzés szerinti
PR intézkedéseket tettek az .
behajtasdra tett . . A o e ellendérzése
intézkedések onkormanyzatnal a hatralékok
behajtasara, az intézkedések mennyire Sesic sei i
; 5 [nterjakészités
hatékonyak.
Annak megallapitasa, hogy az étkezési
téritési dijak megallapitasa, beszedése,
Gardonyi Ovoda nyilvéntartasa, elszdmolasa a
.Iskola Konyha jogszabalyi elirasoknak és a bels6 N —
Agard” telephelye szabalyozasoknak megfelelGen, oo . L
: e s . PP L nyilvantartasok Pénziigyi Terv
étkezési téritési szabalyosan torténik-e, az igénybe vett L o L
o p . : 2 mintavételes ellenorzeés szerinti
dijak beszedése, kedvezmények jogszeriiek-e, %
. . - i ellenorzése
étkezés bizonylatokkal megfeleléen
nyilvantartas alatamasztottak-e, a kintlévéségek
kezelési rendjénck megfeleldsége
biztosito(t-e.
Gardonyi Géza s Dokumentumok,
2 v o Annak vizsgalata, hogy a i :
Konyvtar és . : < nyilvantartasok
e pénzkezeléssel kapcsolatos helyi - .
Kulturalis Kézpont . A A mintavételes
: P szabalyozast a jogszabalyi el6irdasoknak P
Dinnyési 5 e ; ellendrzése . .
Templomkert megfelelden alakitottdk-e ki, a Szabalyszerliségi Terv
DU pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak - ellendrzés szerinti
Hagyomany&rzo és . - Kozvetlen
e T betartasra keriilnek-e a gyakorlatban, a .
Turisztikai - i : megfigyelésen
" bizonylatok alaki és tartalmi T
Ko&zpont telephelye ; . alapulo
N . szempontbol megfeleldek-e. -
pénzkezelés modszerek

A soron kiviili ellenérzésre elkiilonitett kapacitas felhasznalasanak bemutatasa

Soron kivili ellendrzésre 2020. évben nem keriilt sor.

o




A tervtol valé eltérések és azok indokai (ha év kdzben tervmddositas volt, az eredeti
tervet kell figyelembe venni)

A 2020. éves terv év kdzben nem keriilt modositasra.

A 2020. évi tervben szerepld ellendrzéseket a bels6 ellendrzést végzd kiilsé szolgaltato
maradéktalanul végrehajtotta, a tervtSl eltérés nem tortént, legfeljebb az ellendrzések
idobeli iitemezésében (melyik honapban keriiltek elvégzésre). Az ellendrzések az
ellendrzottekkel torténd egyeztetést kdvetden keriiltek lefolytatdsra, figyelembe véve
az esetleges igényeket, az egyéb teenddik miatti leterheltségiiket.

Elmaradt ellenérzések
2020. évben a tervhez képest elmaradt ellendrzés nem volt.

I/1/b) Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag feltirdsara nem kerilt
sor.

172. A bizonyossagot adé tevékenységet elosegité és akadalyozo tényez6k bemutatasa
[Bkr. 48. § ab) alpont]

Az ellenérzési megallapitasok ellenérzottel torténé megvitatdsanak eljarasai,
tapasztalatai

Az ellendrzés megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazo 2020. évi
ellendrzési jelentések megfeleltek a Bkr-ben elSirtaknak.

Az ellenérzési jelentések az elirasok, illetve nemzetkozi ellendérzeési standardok
szerint késziiltek el. A javaslatok megvaldsithatéak voltak, a jelentések érdemi
ajanlasokat fogalmaztak meg, és azok az adott teriilet szempontjabol érdeminek
tekinthetoek.

Az ellendrok altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitdsokat az ellendrzdttek
elfogadtdk. A vizsgalt szervek vezetdi, illetve a javaslattal érintettek részérdl
észrevételek nem érkeztek, vitatott kérdés nem maradt.

1/2/a) A belsé ellendrzési egység humaneréforras ellatottsaga
Kapacitas-ellatottsig bemutatasa

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltatd és Tanacsado Kft. munkatarsai mindannyian
pénziigyi-szamviteli 4llami felséfoka (Kozgazdasigtudomdnyi Egyetem, Budapesti
Gazdasagi Foiskola Pénziigyi és Szamviteli Kar), tovadbbd szakmai felséfoku
képesitéssel (okleveles konyvvizsgald, mérlegképes konyveld, pénziigyi-szamviteli
szakellendr, adotanacsado) rendelkeznek.

(OS]



A cég, illetve a munkatarsai jelentds tapasztalattal rendelkeznek a kdoltségvetési,
onkormanyzati szféraban egyarant, a referenciak széleskdriiek (szamos énkorményzat,
onkormanyzati tarsulas).

A tervben szerepld feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitds kovetkezésképpen
rendelkezésre allt, mind létszdm, mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat
szempontjabol egyarant.

A belsé ellendri allasokra kiirt palyazatok eredményessége, f6bb problémak, akadalyok
az allasok betoltésénél

A belsd ellenérzés 2020. évben kiilsé erdforrds bevondsaval valosult meg. Kiilsé
er6forrds alkalmazdsa miatt ezen alpont nem értelmezheto.

A belsé ellenorok képzései

A bels6 ellendrzést ellatd Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltatd és Tanacsado Kft.
munkatarsainak képzése Oner6bdl biztositott volt, folyamatosan vettek részt
szakteriiletiik szakmai képzésein, tobbek kozott regisztralt mérlegképes kdnyveldi
tovabbképzésen, addszakértdi, addtandcsadoi, konyvvizsgaldi tovabbképzéseken,
illetve a regisztralt belsé ellendérdk szamara kotelezéen eloirt ABPE képzésen.

Belsé ellenérok regisztraciéja

Az ellendrzéseket végzs belso ellendrok végzettsége, gyakorlata megfelelt az érintett
évben hatéalyos 28/201 1. (VIIL 3.) NGM rendeletben foglalt kdvetelményeknek.

A belsé ellenérzési tevékenységet folytatdk rendelkeznek az Aht. 70. § (4)-(5)
bekezdésében meghatarozott engedéllyel.

A kijelslt belsd ellendrzési vezetd megfelel a 28/2011. (VIIL 3.) NGM rendeletben
meghatdrozott feltételeknek, tovabba rendelkezik a Bkr. 15. § (9) bekezdése altal eldirt
gyakorlattal.

I/2/b) A belsé ellenorzési egység vagy a belsd ellenér szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa [Bkr. 18-19. §]

A belsé ellendrzési egység szervezeten beliili elhelyezkedése
A belsé ellenér norma szerint is (Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat) és ténylegesen is
kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetbjéhez tartozik, tevékenységét a kdltségvetési
szerv vezetdjének kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi
meg.

A Bkr. 19. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak megvaldésulasa

A koltségvetési szerv vezetje biztositotta a belsé ellendrok funkciondlis
fliggetlenségét a Bkr. 19. § (1) bekezdésében felsorolt tevékenységek esetében.



Részt vettek-e a belsd ellenérok olyan tevékenységek ellitisaban, amelyek a szervezet
operativ miikodésével kapcsolatosak, s ha igen, melyek ezek

172/c)

1/2/d)

1/2/e)

12/f)

1/2/g)

A belsd ellendr funkciondlisan fiiggetlen személyként dolgozik, a szervezet operativ
miikodésével kapcsolatos tevékenységbe nem vonjak be. Ellen6rzési feladatait
onalléan tervezi, munkaja soran kiils§ befolyastol mentes, pdrtatlan, targyilagos.
Onalléan éllitja 6ssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazo
ellendrzési jelentést.

A funkcionalis fliggetlenség az ellendrzés sordn megvalosult.

A belsd ellenérok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatdsdban, amelyek a
szervezet operativ miikddésével kapcsolatosak.

Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §]
Az ellen6rzés sordn dsszeférhetetlenség nem tortént.
A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsd ellendrok minden ellendrzés soran valamennyi sziikséges dokumenticiohoz
hozzafértek. A belsd ellendrok a norméakban megfogalmazott jogosultsdgaikat
gyakorolhattak, azokat a vizsgalt szerv maradéktalanul biztositotta. Mind az ellendrzés
targyahoz kapcsolddd, sziikséges dokumentaciokat, mind a sziikséges informacidkat
szoban és/vagy irdsban rendelkezésre bocsatottak.

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaban megfogalmazott jogosultsigokkal kapcsolatban

" problémak, korlatozasok nem meriiltek fel.

A belsoé ellendrzés végrehajtasat akadalyozoé tényezok

A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozd tényezd nem volt. Az ellenSrzéshez
sziikséges technikai feltételek (pl. szamitogép, nyomtatd, internet-hozzaférés, jogtar)
biztositottak voltak.

Az ellenérzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzési vezetd gondoskodott a Bkr. 22. § és 50. § szerinti nyilvantartas
megfeleld vezetésérdl az elvégzett belsd ellendrzések tekintetében, illetve
gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megdrzésérél, a dokumentumok és adatok
szabalyszert, biztonsagos tarolasarol.

Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellenérzéssel szemben alapvetd elvardas, hogy tarja fel az esetleges
szabalytalansagokat, tovdbbra is biztositani kell az iranyitoi segitséget. Ahhoz, hogy
az 6nkormanyzat, az intézmények miikodésében, gazdalkodasdban, pénziigyi iranyitasi
rendszerében minél alacsonyabb kockazati tényezdk jelenjenek meg, ehhez célszerii a
belsé kontroll folyamatok erdsitése, a gazdasagossag, hatékonysdg, eredményesség
ndvelése, javitdisa érdekében a tanicsadoi tevékenység fokozdsa, az ellendrzési
lefedettség novelése.



Fontosnak tartjuk az ellendrzésre készitett intézkedési tervekben foglaltak
megvalésitasanak kontrolljat. A 2020. évben kitiizott céljait a belsé ellendrzés elérte.

A kiilsd kozremiikodé altal biztositott ellendrzési rendszer a megfelelé mindség
biztositasa mellett célul tiizte ki az erdforrasok koltségeinek optimalizaldsat, valamint
az eredmények, és az ahhoz felhasznalt forrasok reldciojat vizsgalva jarul hozza a
hatékonyabb, gazdasagosabb miikddéshez.

A folyamatos jogszabalyvaltozasok determinalta helyzet sziikségessé teszi a belsé
kontrollok rendszerének ismeretét, intézményi megismereset.

A folyamatos értékelés és javaslattétel sokat jelent az dnkormanyzat kockazatkezelési,
ellendrzési €s iranyitasi eljarasainak hatékonysaganak fejlesztése €rdekében.

1/3. A tanicsadé tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]
Az irasbeli felkérés alapjan elvégzett tanacsadoi tevékenység bemutatasa:
Tdrgy Eredmény
A koltségvetési szerv ésszeriibb és hatékonyabb | A szervezet a normakat kvetve folytathatta
gazdalkodésara iranyuld tanacsadas tevékenységét
Tandcsadas a koltségvetési szerv egyéb A szervezet a normakat ko vetve alakithatta ki
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden belsd szabalyzatait.
Az ellendrzés tandcsado tevékenysége megvalosult.
A belsd ellendrzés tanicsadd segitsége az elvégzett vizsgalatok sordn felmerild, a
targyhoz kapesolodé témak teriiletén is megvalosult.
IL. A belsé6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjén az aldbbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont]
/1. A belsé kontrollrendszer  szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,

hatékonysiganak és eredményességének ndovelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba.) alpont].

Vizsgilat cime

Megillapitis

Kiovetkeztetés

Javaslat

Adohatdsag
tevékenységének,
adohatralékok
behajtasara tett
intézkedések
ellendrzése

Szinte minden adonemnél
(kivéve a helyi ipartizési €s
idegenforgalmi adot) jelentds az
éven tali hatralék, 5sszességében
az Osszes tartozasnak kb. a felét
teszi ki.

A magas
hatralékallomany
likviditasi
gondokat
okozhat.

A tartozasok (kiemelten éven tuliak)
adozonkénti tételes felilvizsgalata. Az
adohatralékot felhalmozé mikdds
addzokat és a tevékenységet megsziintetd
adozokat kiilon—kiilon értékeljék, és ennek
figyelembevételével hatarozzak meg a
végrehajtasi cselekményeket. A
torvényben biztositott valamennyi
behajtasi médszert — az adds helyzetétdl
figgéen — alkalmazzak.

Adodhatoséag
tevékenységének,
adohatralékok
behajtasara tett
intézkedések
ellendrzése

A kozhatalmi bevételekre
vonatkoz6 kovetelések
értékvesztésének elszamolasat,
illetve annak visszairasat nem a
negyedéves kényvviteli zarlat
keretében végezték el.

Nem
érvényesiiltek
teljes koriien az
Ahsz. vonatkozo
cldirasai.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontjaban
foglaltak alapjan a kzhatalmi bevételekre
vonatkozo kdvetelések értékvesztésének
elszamoldsat, illetve annak visszairdsat a
negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében
végezzék el.




Vizsgilat cime

Megallapitis

Kovetkeztetés

Javaslat

Gardonyi Ovoda ,Iskola
Konyha Agard” telephelye
vonatkozasaban az
étkezési téritési dijak
beszedésének, étkezés

A helyi rendeletben
meghatarozott brutto fizetési
kotelezettség a gimnaziumi
étkezés esetében nem felel meg
teljes mértékben a 328/2011.
(XII. 29.) Kormany rendelet

Részben
érvényesiilnek
a vonatkozd
Korm.rendelet

A téritési dijak a 328/2011. (XII. 29.)
Kormanyrendelet kerekitésre
vonatkozod eldirdsainak megfeleléen
keriiljenek meghatarozasra a

nyilvantartasanak kerelitdsrs Forstlont elbirasai. gimnazium tekintetében is.
ellendrzése grefatesre vonatozo
eldirasainak.
. P A gyermekétkeztetés elszamolasanal
Gardonyi Ovoda ,,Iskola . . . 2
» 292/9
Konyha Agard” telephelye Az étkezdk analitikus Részben a 328/2011. (XIL.29.)

vonatkozasaban az
étkezési téritési dijak
beszedésének, étkezés
nyilvantartasanak
ellendrzése

nyilvantartasanak adattartalma a
vizsgalt idészak vonatkozasaban
részben felelt meg a 328/2011.
(XII.29.) Kormanyrendelet 4.
szamu mellékletében eldirtaknak.

érvényesiilnek
a vonatkozo
Korm.rendelet
eldirasai.

Kormanyrendelet 4. sz. melléklete
szerinti tartalmi nyilvantartas
alkalmazasa, melyet egészitsenek ki
a kedvezményre jogositd hatarozat
szamaval, az érvényességi idejével €s
a szamla szaméaval.

Gardonyi Géza Konyvtar
és Kulturalis K6zpont
Dinnyési Templomkert
Hagyomanyd6rz6 és
Turisztikai Kdzpont
telephelye vonatkozasaban
a pénzkezelés ellenérzése

A vizsgalt id6szakban az
utélagos elszamoldsra kiadott
osszegekkel tobb alkalommal is
30 napot meghaladdan szamoltak
el a munkatarsak.

A 30 napon tuli
elszamolasnak
adovonzata
van.

Az eldlegekkel torténd elszamolasi
hataridére fokozottan ligyeljenek,
illetve az eléleggel hataridore el nem
szamolt munkatarsak az Szja tv.
szerint a tartozasuk utan legalabb a
jegybanki alapkamat 5
szazalékponttal novelt Gsszegével,
vagy a szokasos piaci kamattal
megegyez0 Gsszegll vagy annal
magasabb kamatot fizessék meg.

Gardonyi Géza Konyvtar
és Kulturalis Kézpont
Dinnyési Templomkert
+Hagyomdanyo6rzd €s
Turisztikai K6zpont
telephelye vonatkozasaban
a pénzkezelés ellendrzése

A vizsgalt telephelyen a
bevételek kezeléséhez
kapcsolddo egyiittmiikodési
megallapodasban rogzitett bérleti
dij megallapitiasa nem
egyértelmien egyeztethetd dssze
a helyi rendeletben szerepld
bérleti dij 9sszegével.

A
szabalyozasok
0sszhangja nem
teljes koriien
biztositott.

A telephelyen a bevételek kezelése
esetén a helyi szabalyozas, az
egyiittmiikodési megallapodas,
valamint a nyilvantartas egyértelmii,
egymassal 9sszeegyeztethetd
adatokat tartalmazzon.

A fenti tablazatban az elvégzett vizsgalatokkal kapcsolatos kiemelt jelentéségii
megéllapitasok és javaslatok szerepelnek. Az 4dltaldnos, nem kiemelt jelentdségii
megallapitasokat és javaslatokat a belso ellendri jelentések tartalmazzak.

I1/2.

A belsé6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

Az Aht. 69. §-ban foglaltak alapjan a belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és
a targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer,
melynek létrehozasaért, miikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje felel.

A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardasokat €és belsd
szabalyokat, amely alapjan a szervezet érvényesiti a feladatai ellatasara szolgald
eléiranyzatokat, létszammal és a vagyonnal vald szabalyszer(, gazdasagos, hatékony
€s eredményes gazdalkodas kdvetelményeit.

A belsé kontrollrendszer 6t eleme:




1.

Kontrollkérnyezet

A kontrollkérnyezet magéban foglalja az integritast, az etikai értékeket, az €rintettek
szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi
korok kijeldlésének, a beszamoltatisnak, valamint teljesitményértékelésnek a
modszereit, tovabba az irdnyitdsi tevékenységének mindségeét.

A kontrollkdrnyezet kialakitisa alapvetéen megtdrtént, vilagos a szervezeti struktira,
a feladatkorok és feleldsségi viszonyok egyértelmiien kertiltek kialakitasra. A human
erdforras kezelés atlathato.

Fontos a kontrollkérnyezetet (kiemelten a belsd szabélyzatokat) rendszeresen a
jogszabalyi kornyezet valtozasaihoz, illetve az esetleges személyi valtozasokhoz
igazitani.

Kockazatkezelési rendszer

A kockazatkezeléssel lehetdvé valik az Snkormanyzat tevékenysége alapjan kialakitott
célokra hatd negativ hatdsok, vagy elszalasztott lehetdségek felismerése, elemzése €s
kezelése.

A kockazatok forrasat tekintve kiilsé és belsé kockazatok azonositoak be és
intézkedéseket torténtek azok negativ hatdsainak ellensulyozasdra, valamint a
valaszlépések megtételére.

Megfeleld kockazatkezelési rendszert sziikséges miikddtetni annak érdekében, hogy a
kockézatok meghatdrozasaval, felmérésével és elemzésével azok kezelése biztositott
legyen.

Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységekkel biztositott, hogy a vezetés altal megfogalmazott célok és
elvarasok végrehajtasra keriiljenek, az azokat veszélyeztetd kockazatok a tevékenység
soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia minden
szintjén és minden miikddési teriiletén megjelennek.

A kontrolltevékenységek koziil a kovetkezd elemeket alkalmazzak:

a) Elozetes, utdlagos és vezetdi kontrollok
b) Kijelolések

c) Jovahagyasok

d) Jogosultsagok

e) [gazolasok

£) Egyeztetések

g Mikodési tevékenység attekintése

h) Eszkozok védelme

i) Hozzaférési jogosultsagok

1) Feladatkorsk szétvalasztasa

k) Rendszerek biztonsaga és integritisara iranyuld intézkedések



4. Informacio és kommunikacio

Ez az elem biztositja a fentrdl lefelé torténd kommunikaciot, illetve az alulrdl felfelé
torténd kommunikaciot, tovabba a horizontalis informaciéaramlast.

A kommunikacios rendszerben minden olyan adat és informdcié megjelenik, és
feldolgozasra keriil, amely alapveten sziikséges a szervezet iranyitdsa ¢s
ellendrizhetdsége szempontjabol.

A kialakitott informacids rendszer a szervezet sajatossdgainal fogva biztositja a
megfelelé informaciok megfeleld idében torténd eljutdsit a szervezeti egységhez,
személyhez. A szervezeten beliili kommunikacio biztositott.

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A monitoring-mechanizmusok teszik lehetévé, hogy a belsé kontrollrendszer
folyamatos nyomon kovetés és értékelés alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere
rugalmasan tudjon reagalni a valtozo kiilsé €s belso koriilményekhez.

A monitoringot tdmogatva megjelennek a szervezet vezetésétdl elkiilonitett funkcidk
is, mint példaul a belsé ellen6rzés, azonban a monitoring biztositdsa €s napi
miikddtetése az operativ vezetés feladata maradt.

IIIL. Az intézkedési tervek megvaldsitasa [Bkr. 48. § c.) pont]

A bels6 ellenérzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kdvetésének tapasztalatai

Az ellenérok altal megfogalmazott javaslatokat, megallapitasokat az ellendrzottek
elfogadtdk. A vizsgalt szervek vezetdi, illetve a javaslattal érintettek részérdl
észrevételek nem érkeztek, vitatott kérdés nem maradt.

A Bkr. 45. § szerint a bels6 ellendrzést kovetden intézkedési tervet kell késziteni a
sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozd hataridék
megjelolésével. Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni és megkiildeni a belso ellendrzési vezetd
részére.

A vizsgalatokhoz kapcsolodo intézkedési tervek elkésziiltek, a belsd ellendrzési vezetd
részére megkiildésre keriiltek (Bkr. 45. §). A belsé ellendrzési vezetd a megkiildott
intézkedési terveket jovahagyta.

A vizsgalt szervek azonnal megkezdték a javaslatok nyomadn a sziikséges intézkedések
megtételét, azok teljesitését, hataridében torténd végrehajtasat a vezetés €s a belsd
ellenérzés is folyamatosan nyomon kdveti. Az egyes javaslatokhoz minden esetben
konkrét felelds €s hatarid6 lett meghatarozva. Az intézkedési tervek realizalasaval a
szervezetek a normakat kovetve folytathatjak tevékenységiiket, az ellendrzési
lefedettség novekszik.

A Bkr. 46. § szerint az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott
legutolsd hatarid6 lejartat kdvetd 8 napon beliil irdsban beszamol, €s ezen beszamolot
egyuttal tajékoztatasul megkiildi a belsd ellendrzési vezetd részére.



Az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo beszamolok készitése még nem valt
sziikségessé, mivel az intézkedési tervekben meghatarozott legutols6 hatiridék nem
jartak le az osszefoglald jelentés készitésekor.

A lejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot
jelentenck a szervezet belsé kontrollrendszerének mitkodése szempontjabol

Az intézkedési tervek végrehajtisarol szolo beszamoldk készitése még nem valt
sziikségessé, igy ezen alpont nem relevans.

Az egyes intézkedések végrehajtasanak elmaradasa és annak indokai

Az intézkedési tervek végrehajtasardl szolo beszamolok készitése még nem valt
sziikségessé, igy ezen alpont nem relevans.

Gardony, 2021. februar 15.
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