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Kérésére bemutatom Cégiinket, és egyben ajanlatot adok a Gérdonyi Poloarmesten Hlvatal
irattaraban levé — Onok altal bemutatott, altalunk megtekintett — iratdllomany rendezésére és
selejtezésére.

Tarsasdgunk kifejezetten az irattari és az azzal kapcsolatos szolgéltatdsok végzésére
specializalodott.  Tevékenységi korébe tartozik a mikodé gazdalkodo szervezetek,
onkormdnyzatok és azok intézményei, tovabba a felszamoldsi és a végelszamolasi eljaras
alatt levd szervezetek iratallomanyanak szakszer(i rendezése, a levéltari torvénynek, illetve a
vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld feldolgozasa, valamint a tovdbbi tdroldsra kotelezett és
nem selejtezhetd iratok, egyéb dokumentdciok eldirds szerinti bizionsdagos megdrzése.

Az iratrendezési tevékenység végzéséhez sziikséges jogositvanyokkal ¢€s referencidkkal
rendelkeziink.

Munkatarsaink az irattari munka, az iratkezelés és -feldolgozas, tovabba a mindsitett
tigykezelés (TUK-iigyintézés) teriiletén az eddigi munkgjuk sordn nagy gyakorlatra,
tapasztalatra tettek szert, és rendelkeznek azon szakmai (felséfoku allamigazgatasi, levéltari,
iratkezelési, munkaiigyi, személyiigyi, szamviteli, tgyvitelszervezési) képesitésekkel,
amelyek elengedhetetleniil sziikségesek e komoly és bizalmas tevékenység végzéschez.

Az iratok rendezését az adatvédelemre, a személyiségi jogok védelmére vonatkozd
jogszabalyok betartasa mellett végezziik. '

A mindsitett iratok kezelésének, rendezésének elvégzéséhez a Beliigyminisztérium
Titokvédelmi Kabinet dltal kiadott jogositvannyal rendelkeziink.

Korabbi tevékenységiink soran jo munkakapcsolatot alakitottunk ki a Magyar Nemzeti
Levéltarral, Budapest Févaros Levéltaraval és a megyei (elsésorban Fejér megyei)
levéltarakkal, amely intézmények jovéhagyasa szikséges az iratrendezés tényével
kapcsolatban.

Amennyiben az Onok részérdl hivatalos megbizas érkezik, vallaljuk - az iratok
feldolgozdsdra, selejtezésére vonatkozd  haldlyos jogszabdlyok alapjdn — az irattari
rendezéssel kapcsolatos miiveleteket.



E tevékenységen beliili feladatok:

> Az irattarban levé iigyiratok jogszabaly szerinti soroldsa és rendezésre valo eldkészitése.

> A meglevd iigyiratok tételes beazonositdsa, €s osszevetése az iktatokonyv adataival, a
jogszabaly szerinti agazati bethjelekkel. (A tévesen bejegyzett ligykorszamokat — az
iktatékonyvekben és az ligyiratokon is — helyesbitjiik.)

> A maradandd (torténeti) értékii iratok feldolgozasa, a teriiletileg illetékes Fejér Megyei
Levéltarnak torténd atadas-atvételi jegyzék készitése, a Levéltar altal bekért iratanyag
hivatalos atadasa.

> A targyévben nem selejtezhetd — tovabbi tarolasra kotelezett — iratok rendezése.

> A rendezett iratok — irattari polcokon torténé — pozicionaldsa.

Az elézéekben részletezett munkak elvégzését 7.200 Ft/ifm ( AFA mentes) 0sszegért val-
laljuk.

A selejtezhet iratok iktatokonyvekbél — a jogszabaly altal meghatarozott és a levéltar altal
megkovetelt moédon — torténd  kivezetése, selejtezési  jegyzokonyv elkészitése,
iratmegsemmisités dija: 3.200 Ft/100 tétel (AFA mentes).

Az iktatokonyvekben és az ligyiratokon esetlegesen hidnyzo tigykorszamokat a kézponti
irattari tervben meghatarozottak szerint potoljuk. Dij: 1.300 Ft/100 tétel (AFA mentes).

Szallitasi koltség: 80000 Ft (AFA mentes).

Megbizés, illetve szerz6dés megkdtése esetén az iratrendezési munkak megkezdését
hivatalosan bejelentjilk a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltaranak.

Az iratrendezés befejezését kivetden a Gdardonyi Polgdarmesteri Hivatal irattardaban tovdabb
Grzend6 — dltalunk rendezett — iratallomdnyt irattdari polcra helyezziik.

Fenti dijtételeken kiviil mas koltséget (kiszallas, rakodas stb.) koltséget nem szamitunk fel.

Ajanlatunk elfogadasa esetén az Onok igényeinek megfeleléen az iratrendezési/selejtezési
munkdk elvégzése egy megbizasi szerz6déssel és elszamolassal, vagy irattari blokkonként
tobb megbizasi szerz6déssel torténhet.
Példaul:

> kiilon a kiilsé (Gardony, Kossuth utcai) irattarban levé iratok,

> killon a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal kozponti épiiletében lévd irattarban

elhelyezett iratok.

Ez esetben t5bb részletben torténd pénziigyi elszdmolas lehetséges.

Tisztelt Jegyz6 Asszony!
Koszonjiik megkeresését, ajanlatunk elfogadasa esetén varjuk megtisztelé megrendelésiiket.
Székesfehérvar, 2021. januar 29.
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Kimutatas

a
Fejér Megyei
onkormanyzatoknal végzett iratrendezési munkainkrol

1. Aba iratrendezés

2. Alcsutdoboz iratrendez€s

3. Bakonykuti iratrendezés

4. Balatonfiizf6 iratrendezés

3. Baracska iratrendezés

6. Besny0o iratrendezés

7. Bicske Kozségi Tandcs VB. iratrendezés -+ tarolés
8. Bicske Varosi Jogit Nagykozség iratrendezés + tarolas
9. Bicske Varos Polgarmesteri Hivatal iratrendezés + tarolds
10. Bicske Tobbeélu Kistérségi Tarsulas iratrendezés + tarolas
11. Bicske Jarasi Hivatal iratrendezés + tarolas
12. Cece iratrendezés

13. Csabdi iratrendezes

14. Csakberény iratrendezés

15. Csor iratrendezés + tarolas
16. Csékakd iratrendezés

17. Csbsz iratrendez€s

18. Daruszentmiklos iratrendezés + tarolds
19. Enying Varosi Jogi Nagykodzség iratrendez€s

20. Enying Viéros Polgarmesteri Hivatala iratrendezés

21. Enying Jarasi Hivatal iratrendezés

22. Ercsi Varosi Jog Nagykozség iratrendezEs

23. Ercsi Varos Polgarmesteri Hivatal iratrendezés + tarolas
24. Ercsi Jarasi Hivatal iratrendezés

25. Etyek iratrendezés

26. Fehérvarcsurgo iratrendezés

27. Felcstt iratrendezés

28. Gant iratrendez€s

29. Gardony Nagykozségi Tandcs iratrendez€s

30. Gardony Varosi Onkorméanyzat PH. iratrendezés

31. [gar iratrendezés

32. Ivancsa iratrendezés

33. Iszkaszentgyorgy iratrendez€s

34. Isztimér iratrendezés

35. Jend iratrendez€s

36. Kajasz6 iratrendezés

37. Kincsesbanya iratrendezés

38. Kisapostag iratrendez€s

39. Lajoskomarom iratrendezés

40. Lovasberény iratrendez€s

41. Magyaralmas iratrendez€s

42, Martonvasar iratrendezés

43. Mezébfalva iratrendez€s

44. Mezokomarom iratrendezEs
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45. Mor Varosi Jogi Nagykdzség iratrendez€s
46. Moér Varos Polgarmesteri Hivatal iratrendez€s
47. Mor Jarasi Hivatal iratrendez€s
48. Moéri Tobbeéla Kistérségi Tarsulds iratrendezés
49. Nagykarédcsony iratrendezés
50. Nadasdladany iratrendezés
S1. Nagyveleg iratrendezés
52. Pakozd iratrendezes
53. Patka iratrendezés
54. Pusztaszabolcs iratrendezés
55. Pusztavam iratrendezés
56. Réckeresztur iratrendezés
57. Saregres iratrendez€s
58. Sarkeresztes iratrendez€s
59. Sarkeszi iratrendez€s
60. Sarosd iratrendezés
61. Sarszentagota iratrendezés
62. Sérszentmihaly iratrendezés
3. Soréd Iratrendezés
64. Sukoré iratrendezés =+ tarolds
65. Szabadbattyan iratrendezés
66. Szabadegyhdaza iratrendez€s
67. Szabadhidvég iratrendez€s
68. Szar iratrendezes
69. Tac iratrendeze€s
70. Ujbarok iratrendezés
71. Vajta iratrendez€s
72. Velence Nagykdzség iratrendezés
73. Velence Varos Polgarmesteri Hivatal iratrendezés
74. Vértesacsa iratrendezes
75. Vértes Tobbeélit Onkormanyzati Térsulds iratrendezés + tarolas
76. Zamoly iratrendez€s
77. Szent Laszl6 KAt. iratrendezés + tarolas
Onkormanyzati intézmények
78. Altalanos iskola Aba iratrendezés
79. Altalanos iskola Enying iratrendezés
80. Altalanos iskola Gant iratrendezés
81. Altalanos iskola Ivancsa iratrendezés
82. Altalanos iskola Pitka iratrendezés
83. Altalénos iskola Pusztavam iratrendezés
84. Ovoda Gant iratrendezés
85. Ovoda Patka iratrendezés
86. Védondi Szolgalat Iszkaszentgydrgy iratrendezés
87. Mosoly Ovoda Rackeresztir Iratrendezés + tarolas
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