ELOTERJESZTES
Gardony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2021. december 15-én tartandé iilésére
»ozervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasa” targyaban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Fejér Megyei Kormanyhivatal 2021. november 18-an kelt levelében, a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Moétv.) 133. § (3)
bekezdésére hivatkozéssal tajékoztatta hivatalunk jegyzdjét a Motv. 44. §-dban rogzitett
rendkiviili képviseld-testiileti iilés kotelezd Osszehivasat érintd szabalyozasrol.

A Fejér Megyei Kormanyhivatal — szakmai segitségnytjtas keretében — a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatrol szold rendelet rendkivilli képviselo-testiileti ilés Osszehivasara
vonatkoz6 rendelkezésének feliilvizsgalatat iranyozta eld.

Géardony Véaros Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szolo 13/2019. (X1.12.) rendelet 10. §-a rendelkezik a képvisel-testiilet
rendkiviili iilésére vonatkozé szabalyokrol.

A fentiekben megjelolt szakasz feliilvizsgalata, valamint az id6kdzbeni szervezeti, hataskori,
illetve bizottsag nem képviseld tagjanak nevét érintd valtozasok tették sziikségessé a

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol szo6l6 rendelet modositasat.

A Fejér Megyei Kormanyhivatal javaslata alapjan, illetve az idokozbeni szervezeti, hataskori
és egyéb valtozasok figyelembevételével elkésziilt a rendeletmodositasrol szolo tervezet.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, a fent leirtak alapjan sziveskedjen elfogadni a mellékelt
rendelet-tervezetet!

Gardony, 2021. december 7.

Jankovics Zoltanné
jegyzo

Készitette: Belanyi Boglarka szervezé



Giardony Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
..[2021. (....... ) 6nkormanyzati rendelete
Gardony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz6lo 13/2019. (X1.12.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Gérdony Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A Gardony Varos Onkormanyzat Képviselo-testilletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szolo 13/2019 (XI.12.) onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)
10.§ (2) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(2) Képviseldi kezdeményezés esetén az dsszehivas indokat tartalmaz6 inditvany megjeldlése
mellett a testiileti tilést dssze kell hivni.”

2.§
(1) A Rendelet 6. fiiggeléke az 1. melléklet szerint modosul.
(2) A Rendelet 7. fiiggelék 3. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.

3.8
Hatalyat veszti a Rendelet 10. § (3) bekezdése.

4.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

Toth Istvan Jankovics Zoltanné
polgarmester jegyzo
Jelen 6nkormanyzati rendelet 2021. ..........................ll napon kihirdetésre kertilt.

Jankovics Zoltanné
Jegyz6



1. meliékiet

6. fiiggelék a 13/2019. (X1.12.) 6nkormanyzati rendelethez

A bizottsagok személyi osszetétele

Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Elnok:
David Zoltan

Képviseld tagok:
Csaszar Attila
Derecskei Gabor
Dr. Kalmar Jozsef

Nem képvisel6 tagok:
Garday Balazs
Schuster Laszlo

Ugyrendi Bizottsag

Elnok:
Csaszar Attila

Képviseld tag:
Balint Zoltan Laszlo

Nem képviseld tag:
Dr. Kampits Bence

Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag

Elnok:
Dr. Kalmar Jozsef

Képviselo tagok:

Dr. Heresznyei Gabriella
E6tvos Pal Arpad

Nem képviseld tagok:
Gal-Kovacs Ibolya Gyorgyi
Molnar Tamas

Idegenforgalmi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag

Elnok:
Szaboné Schneider Aniko

Képviseld tagok:
Derecskei Gabor
Sipos Balazs Gabor

Nem képvisel tagok:

Kelemen Istvanné Torda Molnar Enikd

Ocsenas Péter Jozsefné



2. melléklet
7. fiiggelék a 13/2019. (X1.12.) 6nkormanyzati rendelethez

3. melléklet
Az Irodak feladatkore

|. Polgdrmesteri Kabinet:

- Rendezvények szervezése.

- Vérosmarketing.

- Nemzetkozi kapcesolatok.

- Kapcsolattartas idegenforgalmi, kulturalis intézményekkel, szervezetekkel,
partnertelepiilésekkel.

- Gardony Varos honlapja informativ tartalmanak kezelése.

- Vagyonkataszter kezelése, karbantartasa.

- Vagyonkezeléssel, vagyongazdalkodéssal kapcsolatos tigyek elékészitése,
lebonyolitasa.

- Kozteriilet-feliigyelet iranyitasa.

- Egyéb varosiizemeltetési feladatok.

- Koordindlja az 6nkormanyzat palyazati tevékenységét, gondoskodik a feladatkorébe
tartozo teriileteken a palyazati lehetdségek kihasznalasardl, a palyazati tamogatasokkal
kapcsolatos elszamolasok elkészitésérol.

- Ellatja a bérbe adott lakasok és nem lakas céljara szolgalo helyiségekkel kapcsolatos
bérbeadasi jogkorbdl adodo feladatokat.

- Gondoskodik az dnkormanyzati beruhazasi, felujitasi programok, koncepciok
elékészitésérdl, a beruhazasi, feljitasi feladatok koltségvetésének elkészitésérol,
tervezesérol, lebonyolitasardl, ellendrzésérol.

1. Szervezési, Jogi és Humanpolitikai Iroda feladatkore:

- Gondoskodik a képviseld-testiilet mitkodésérdl, kiillondsen megszervezi a testiilet
Osszehivasat, gondoskodik az eldterjesztések elokészitésérdl, torvényességi
ellendrzésérdl, azok bizottsagi véleményeztetésérol.

- Gondoskodik a bizottsagok miitkodéseérdl, kiillondsen megszervezi azok dsszehivasat,
tajékoztatasat.

- Gondoskodik a képviselé-testiilet, az Ugyrendi Bizottsag és az Idegenforgalmi,
Oktatasi és Kulturalis Bizottsag iilései jegyzOkonyveinek elkészitésérdl, tovabbitasarol,
a lakossag tajékoztatasarol; a dontések, rendeletek megszovegezésérol.

- Gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl.

- Gondoskodik a képviseldi kérdésekre, interpellacidkra torténd valaszadasokrol.

- Figyelemmel kiséri a képviseld-testiilet rendeleteinek, hatarozatainak végrehajtasat, a
végrehajtas helyzetérdl tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartozo, illetve mas iroda feladatkorébe nem tartozo
eldterjesztések elokészitéserol.

- Gondoskodik a polgarmesteri hataskorbe tartozo feladatok ellatasarol, a kifejezetten
mas iroda feladatkorébe utalt ligyek kivételével.

- Megszervezi a lakossagi forumokat, kozmeghallgatasokat.

- Gondoskodik az orszaggytilési, helyi képviseld valasztassal, népszavazassal, népi
kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Gondoskodik a néposszeirassal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Kozremiikodik a Hivatal, a feladatkorébe tartozé intézmények, szervezetek
torvényességi ellendrzésében.



- Gondoskodik az dnkormanyzat szamitogép €s tavkozlési haldzatanak és gépparkjanak
lizemeltetésérol és fejlesztésérol.

- Gondoskodik az dnkormanyzat szamitastechnikai eszkdzeinek, telefon, fénymasold
beszerzéseinek elokészitésérol, karbantartasarol, ezen rendszerek igénybevételének és
koltségeinek nyomon kovetésérol, a hivatalban hasznalt szoftverek aktualizalasarol.

- Kozremukodik az oktatasi, kozmiivelddési palyazatok elkészitésében.

- Ellatja a rehabilitacioval, egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a kozmiivelddési, kdzgyiijteményi, miivészeti, mas kulturalis tevékenységgel,
testneveléssel, sporttal kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja az oktatassal, képzéssel, kiillondsen a kozoktatassal kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja a testvérvarosi kapcsolatokkal 6sszefliggd feladatokat.

- Gondoskodik a kiilonboz6 kézlemények, hirdetmények megjelenitésérol.

- Ellatja a feladatkoréhez kapcsolodd adatvédelmi feladatokat.

- Gondoskodik a feladatkorébe tartozé tigyekben a nyilvantartasi kotelezettség
teljesitésérol, és statisztikai adatszolgaltatasrol.

- Kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozo intézményekkel, szervezetekkel.

- Gondoskodik a Hivatalban a takaritasi feladatok ellatdsarol.

- Ellatja a hivatali gépjarmiihasznalattal kapcsolatos feladatokat.

- Ellatja az iratkezelési és megOrzési feladatokat.

- Ellatja a leiroi feladatokat.

- Ellatja a polgéri védelmi, honvédelmi, tlizvédelmi feladatokat.

- Ellatja a tarsashazak torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

- Birtokvédelmi ligyintézés.

- Lakas- és helyiséggazdalkodasi ligyek.

- Zajvédelmi iigyek.

- Hirdetmények kifliggesztése.

- Kozosségi egylittélés alapvetd szabalyairdl és ezek elmulasztasanak
jogkdvetkezményeirdl sz616 onkormanyzati rendelethez kapcsolddo eljarasok
lefolytatasa

I11. Hatoséagi [roda
Igazgatasi Csoport feladatkore:

- Allampolgérsagi honositasi iigyek.

- Névvaltozasi ligyek.

- Sziiletési, halotti, hazassagi anyakonyvezes, ezzel Osszefliggd adatszolgaltatasi
feladatok, és okiratok kiéllitasa, nyilvantartasok vezetése.

- Hazai anyakonyvezésben kozremiikddés.

- Hatdséagi bizonyitvanyok kiadasa.

- Robbanoanyagok bejelentésével, nyilvantartasaval, megsemmisitésével kapcsolatos
ligyek.

- Talalt targyak kezelése.

- Lakéscélu munkaltatoi koleson tigyek.

- Rendszeres telepiilési tiamogatas megallapitasa

- Rendkiviili telepiilési timogatas megallapitasa

- Koztemetés engedélyezésével kapcsolatos ligyek

- Kiilfoldiek ingatlanszerzéséhez nyilatkozat kiadasaval kapcsolatos iigyek

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megallapitasa

- Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa kiskoru gyermekek
vonatkozasaban.

- Sziiletési hozzdjarulas megallapitasa

- Hagyatéki ligyintézés

- Megkeresések alapjan kornyezettanulmanyok lefolytatasa




Uzletek bejelentésével és mitkddési engedélyezésével kapcsolatos eljarasok
Szallashelyek engedélyezésével kapcsolatos eljarasok

Telepengedélyezéssel kapcsolatos eljarasok

Piacok, vasarok engedélyezésével kapcsolatos eljarasok

Zajos, tancos rendezvények engedélyezése

Allattartési tigyek

Fakivagas engedélyezése

M¢éhészek nyilvantartasa

Mez0- és erdogazdalkodasi ligyek

Hirdetmények kifliggesztése

Kornyezettanulmanyok, helyszinelés a feladatkorébe tartozo ligyekben
Egyiittmiikdés FOKUSZ Szocialis Szolgalattal.

Egyiittmikodés egyéb, a szocialis gondoskodasban résztvevo intézményekkel,
tarsadalmi szervekkel.

Hatosagi, torvényességi ellendrzések.

Valamennyi feladatkorhoz eldirt nyilvantartas vezetése, statisztika készitése.
Ellatja a feladatkoréhez kapcsolddo adatvédelmi feladatokat.

Addcsoport feladatkore:

Ellatja a hataskorébe utalt kdzponti és helyi adok bevallaséval, kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, ellendrzésével, a befizetések kezelésével,
elszdmolasaval, részletfizetés — halasztas engedélyezésével, az ado mérséklésével és
elengedésével, behajthatatlansag vagy eléviilés miatti torlésével és adatgyiijtéssel
kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a behajtasra kimutatott koztartozasok behajtasaval és nyilvantartasaval
Osszefiiggd teenddket.

Intézi az adotligyekben érkezd kérelmeket €s megkereséseket.

Kiallitja az ado- és értékbizonyitvanyokat (hagyatéki ligyek kivételével).

Teljesiti az eloirt adatszolgaltatasokat.

Epitési és Miiszaki Csoport feladatkére:

Ellatja a villamosenergia, gazenergia felhasznalasaval kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladatokat,

kiilonosen: temetd lizemeltetéssel kapcsolatos, - szilard- és folyékonyhulladék
kezelésével kapcsolatos, fiirdohelyek kijelolésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a tavkozléssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a kornyezet- és természetvédelemmel, vadaszattal kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a kozteriiletek hasznalataval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a kozteriiletek, utcak elnevezésével, hazszamozassal kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a teriiletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a helyi épitési szabalyzattal, szabalyozasi terv készitésével kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja a teleptilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az épitett kdrnyezet fenntartdsaval, hasznalataval, értékeinek védelmével
kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a feladatkoréhez kapcsolodd adatvédelmi feladatokat.

Vezeti a feladatkorébe tartozo tigyekkel kapcesolatos nyilvantartasokat, kimutatasokat,
elvégzi a statisztikai adatszolgéltatasokat.




Gondoskodik a feladatkorébe tartozo teriileteken a palyazati lehetdségek
kihasznalasarol.

V1. Pénziigyi Iroda feladatkore:

A koltségvetési bevételekre vonatkozd szamitasok elvégzése, a kiadasi igények
felmérése.

Az dnkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol
sz0l6 beszamolo tervezetének Osszeallitasa (mérlegkészités).

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi korébe vont miikodési, fejlesztési, felajitasi
feladatok tekintetében az operativ gazdalkodas pénziigyi feladatainak lebonyolitasa.
Feladata megallapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatalhoz csatolt részben 6nalléan
gazdalkodo intézmények gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

Feladata a megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok
konyvelése, bizonylatolasa, alléeszkdz-, anyag- és készletbeszerzés, gazdalkodas,
pénzforgalmi informacid €s pénziigyi adatszolgaltatasok, hazipénztar kezelése.
Vezeti az el6irdson alapuld bevételek €s eldirt egyéb (bér, 1étszam, AFA, SZIJA, stb.)
nyilvantartasokat, intézkedik a bevételi hatralékok ligyében.

Elszdmolja, intézi a kifizetéseket terheld levondsokat.

Biztositja a pénzforgalmi szabalyzat érvényesiilését (utalvanyozas, érvényesités,
ellenjegyzés) a kotelezettségvallalas sordn.

Kezeli a koltségvetési, letéti, lakasépitési, a hitel- és kozmii-finanszirozasi szdmlakat.
pénzmaradvanyaik feliilvizsgalatarol.

Ellatja a koltségvetéssel Osszefiiggd egyéb szervezési feladatokat.

Elvégzi a leltarozast, selejtezést.

Vezeti a Polgarmesteri Hivatal és azok bélyegzd-nyilvantartasat, akiknek ellatja egyes
pénziigyi-gazdasagi feladatait.



