ELOTERJESZTES
Gardony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiletének
a ,,Polgarmesteri Hivatal 2019. évi munkajarol szolé beszamolé” targydban

Tisztelt Képvisel6-testilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bekezdés f.)
pontja alapjan a jegyz0 évente beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal tevékenységérél.

Ezen jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve elkészitettiik a polgarmesteri hivatal 2019. évi
munkajara vonatkozo6 beszamolét.

2019. évben hivatalunkat érintd szervezeti valtozas nem tortént.

2019. januar 1-t6l a kotelez6 jogszabalyi elGiras alapjan hivatalunk csatlakozott a helyi,
onkorméanyzatok feladatellatasat timogatd szdmitastechnikai haldzaton keresztil mikddtetett,
tavoli alkalmazés szolgaltatast nyujto elektronikai informacios ASP rendszerekhez.
Mindez érintette az Onkormanyzati addrendszert, iratkezel6 rendszert, &nkormanyzati
teleptlési portal rendszert, elektronikus UgyintézG6i portal rendszert, gazdalkodo rendszert,
ingatlankataszter-rendszert, ipar-kereskedelmi rendszert, hagyatéki leltar rendszert.

Az ASP rendszer év elejei bevezetése nem volt zokken6mentes, az alkalmazas rengeteg
adminisztrativ tobbletfeladatot jelentett az ligykezel6kon kivil az gyintéz6k és a szervezeti
egységek vezet6i szamara is. Ugyanakkor a rendszer joval konnyebb attekinthet6séget biztosit
a hivatal teljes tevékenységet tukroz6 iratrendszer, a beérkezett iratok kezelése, az egyes
eljarasok nyomon kdvetése tekintetében.

2018. év végéig az iktatassal, irattarozassal kapcsolatos feladatokat 1 f6 latta el, az ASP
rendszer bevezetését kovetGen viszont tovabbi két munkatarsat igényel az Ugyiratkezelési
feladatok ellatasa, mivel minden beérkezd iratot be kell szkennelni, és a postazas is ezen a
rendszeren keresztil torténik.

A rendszer alkalmazasa nehézségeket okozott az egyes szakrendszerek (gazdalkodas, ado,
ipar-kereskedelem, hagyaték) terlletén is, hiszen az Ujonnan jelentkez6 napi feladatokon tul a
kordbban nyilvantartott adatok atkonvertalasat is meg kellett oldani.

A Kkezdeti honapok probléméinak leklzdését kovetéen az ASP rendszer alkalmazésa
viszonylag zavartalanna valt, az ahhoz kapcsolodo tébbletfeladatok viszont folyamatosak.

A jegyz6 hataskorét érintGen viszont egész évben jelentds pluszmunkéat okozott a Kézponti
Cimregiszter (KCR) vezetése, amely egységes, kdzhiteles, az orszag valamennyi cimét lefed
lakcimnyilvantartds. A KCR célja, hogy az adatok naprakészek, pontosak legyenek, a
kilénb6z6 nyilvantartasokban szereplé cimadatok megegyezzenek, és minden hatdsag ezt az
azonos adattartalmu nyilvantartast hasznalja.

A KCR letrehozédsdnak, naprakészen tartdsdnak feladataival, mint cimképzésért felelGs
szervet, a teleplilési jegyzOket biztak meg.

A jegyzo6nek felll kell vizsgélnia az illetékessegi terilethez tartozd valamennyi cimet és el
kell latnia a cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

A felllvizsgélat oOridsi munkat jelent, mivel az ingatlannyilvantartdsban levd adatok nem
egyeznek meg a tényleges cimadatokkal, igy az ingatlanok nagy részében modositani kell a
cimet. Az Ujonnan kialakulé ingatlanok, valamint az egyre inkébb lakottd VAlt
nyaraldingatlanok esetében is el kell latni a cimképzési feladatokat, legyen az telekalakitas,
épuletfeltiintetés vagy bontas.



Varosunkban 2019-ben az ingatlanok irant évek Ota fokozodo érdekl6dés és igy az
ingatlanforgalom tovabb nétt.

A tarsashdzak epitésével, valamint a nyaralok lakéds celu hasznositasaval is jelentésen
megszaporodtak a cimképzéssel kapcsolatos feladatok, amelyek megoldasa a Hatdsagi Iroda
Epitési és Miszaki Csoportja keretein beliil torténik. Az ingatlanok nagy szamu adés-vétele
az ehhez kapcsolddo adatbejelentések miatt az Addcsoport munkajat is ndvelte.

Mar 2018-ban is tobbletfeladatot jelentett az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabdalyairdl szold 2015. évi CCXXIIl. torvényben foglalt
rendelkezések feltételeinek biztositdsa. Ennek alapjan az énkorményzat 2018. januér 1-t6l
koteles biztositani a feladat és hataskorébe tartozd Ugyekben az Ugyfelekkel torténd
elektronikus tgyintézést, amely szamos tobblet kotelezettséget jelent.

2018. januar 1-t6l elektronikus uUgyintézésre koteles az Ugyfélként eljaré gazdalkodd
szervezet, az ugyfeél jogi képviseldje, illetve egyes esetekben a termeészetes személy.

Az elektronikus Ugyintézes feltételeinek megteremtése és folyamatos biztositdsa az ASP
rendszerben 2019-ben is folyamatosan nagy terhet jelentett munkatarsaink szamara.

Az elektronikusan intézett (igyekben az iratokat ugyanigy papiralapon is kellett kezelni és
tarolni, igy az ligyintézdk feladata emellett nem csokkent, hanem névekedett.

A Valasztasi Iroda kozremiikodott a 2019. majusi eurdpai parlamenti és az oktoberi
onkormanyzati polgarmester és képvisel6 valasztas lebonyolitasdban. A valasztasok
lebonyolitasa nem csak a valasztas napjan, és azt megel6z6en jelentett tobbletmunkat.

A vélasztési iroda feladata a vdlasztds idOpontjanak Kitlizését kovetben a szavazOkori
névjegyzékeket érintd kérelmek elbiralasa, valasztasi probak lebonyolitasa, szavazatszamlalo
bizottsagok felallitasa, oktatasa, szavazas el6készitése, szavazokorok berendezése, valamint a
valasztas napjan a szavazas lebonyolitdsa, majd a pénzilgyi feladatok (megbizési dijak
szamfejtése, kifizetés, pénzlgyi elszamolas elkészitése).

Az euroOpai parlamenti valasztast megel6z6en méar az el6készitd munkaban is folyamatosan
részt vett 3-4 6, a szavazas el6tt kozvetlenil, és a szavazas napjan pedig a Valasztasi Iroda
valamennyi tagja kozrem(kodott a munkaban. a Valasztasi Irodanak pedig csaknem a hivatal
valamennyi koztisztviselje tagja.

Az onkormanyzati valasztas elOkészitése sordn a jel6ltajanlassal és a Helyi Valasztasi
Bizottsag mukddtetésével kapcsolatos teend6k mar augusztusban jelentkeztek és a szavazas
napjaig rendszeresen tobbletfeladatokat jelentettek a VValasztasi Iroda tagjai szdmaéra.

Mindezek mellett a valasztasok id6szakaban is biztositani kellett az egyébként is jelentkez6
napi feladatok ellatasat, az tigyfelek zavartalan kiszolgalasat is.

Az elmult évben 34 f6 koztisztvisel6vel és 5 f6 Munka Torvenykdnyve hatalya alé tartozo
dolgozédval lattuk el feladatainkat.

Az év végén elkdszontiink varosunk szeretett Jegyz6jétél, Kovéacsné dr. Bozsoki Kornéliatol,
aki 13 even keresztiil vezette a Polgarmesteri Hivatalt.

A fentiekben leirt 6sszegzést kovetGen részletesebb leirassal és szamokkal, adatokkal is
alatdmasztva szeretnénk beszdmolni a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek
tevekenységérdl.



HATOSAGI IRODA

lgazgatasi Csoport

Az igazgatési csoport széles kord, sokrétli hatdsagi feladatokat Iat el, 3 f6s létsz&mmal.

A szociélis igazgatasi hataskorokbol adodé feladatok ellatdsaval 1 igyintéz6 foglalkozik. Az
adocsoport mellett ez a legnagyobb tgyfélforgalommal jaré terilet.

2015. marcius 1-t6l az 6nkormanyzat a képviselO-testilet altal e targyban hozott szocialis
rendelete alapjan sajat anyagi forrasokbdl biztositja a szocialis ellatasokat.

Rendkivdli telepilési tdmogatas jogcimen rendkivili élethelyzet fennallasa miatt 129 f6,
illetve csalad részére 180 esetben biztositottunk tamogatast, mig temetés koltsegeinek
megfizetéséhez 25 személy kapott hozzajarulést. Kiskori gyermek gondozésa jogcimén 24
szUl6, illetve hazaspar 31 esetben részesilt tamogatasban. 34 csalad kapott tdmogatast
krizishelyzete megoldasa céljabdl. Szocialis kdlcson iranti igényt 2019-ben nem nyujtottak
be.

Rendkivili teleptilési tamogatas targykorében 189 fészamon és 571 alszamon iktatott Ggyirat
keletkezett.

A rendszeres telepllési tamogatas korébe tartozo lakasfenntartasi tamogatast 45 igényld
részére allapitottunk meg, 3 esetben Kkerllt sor a tdmogatds megszintetésére. A tdmogatas
0sszege a szolgaltatok és a jogosultak részére kerelmik alapjan kertl atutalasra, melyhez
kapcsolodo elbirt adatszolgaltatdsok, utaldsok a pénzigyi iroda részére is plusz terhet
jelentenek.

Az év folyaman 6sszesen 5 f6 részére biztositottuk az apolasi dij folyositasat, 1 elutasito
dontés sziiletett. Az 0j kérelmeknek az Egészségligyi és Szocialis Bizottsag elé dontésre
tortené elbkészitése mellett felllvizsgaltuk a korabbi dontések alapjan megallapitott
jogosultsagokat is.

Koztemetés targyaban 9 tgyirat keletkezett, 5 esetben hoztunk kdztemetést elrendeld dontest.
Védendd fogyasztoi statuszt 9 alkalommal igazoltunk.

Onkormanyzati lakbértamogatast 3 esetben allapitottunk meg.

A téli rezsicsokkentésben korabban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy tavfitéstdl eltérd
fltésanyagot felhaszndlé haztartasok egyszeri termeészetbeni tdmogatasara iranyulo
korményzati intézkedések keretében 2018. 6szén a varos lakossdga korében felmértik és
bejelentettiik az igényeket. Miutan az dnkorméanyzat megkapta az erre vonatkoz6 tdmogatast
2019. januarjaban, tobb vallalkozassal szerz6dést kotottink és megszerveztik a 12.000,-Ft
értékl tamogatasnak a jogosultak részére természetben (tlizifa, gazpalack, szén, fa, brikett)
torténd eljuttatadsat. Mindez 142 héaztartast érintett. A tizel6anyag kiszallitasara a vonatkozd
jogszabalyokban foglaltak alapjan 2019. évben sor kerlt.

Az 6nkormanyzati bérlakasokhoz kapcsolodoan 36 f6 igénylését tartjuk nyilvan, 2019-ben 4
Uj kérelmet nyujtottak be.

15 esetben végeztiink kornyezettanulmanyt, nyilatkoztattunk tgyfelet (BURSA) illetve
szolgaltattunk adatot tarshatsag megkeresésére.

Az év sorén 8 esetben tortént talalt targy leadasa, ezek kdzil 2 kerilt vissza a tulajdonoshoz.
A talalt targyakat lehetGség szerint elzarjuk, azokrol kilon nyilvantartast vezetlnk.



A gyermekek részére jaro ellatdsok Ugyeinek intézésével 1 f6 Ugyintéz6é foglalkozik, igy
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, sziletési hozzajarulds, kiskord, hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasaval, és a jegyz6i gyamhatdsagi feladatokkal.

Ezek szamszer(ien az elmult évben az alabbiak szerint alakultak:

- A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény éves szinten 193 kiskoru és 6 nagykoru
gyermeket, valamint 95 csal&dot érintett. 42 kérelmet nyUjtottak be, elutasité dontés nem
szlletett. A jogosultak részere évente 2 alkalommal keril folyositasra pénzbeli tdmogatas
formajaban az egyszeri tamogatas. Ennek alapdsszege 6.000,- Ft, illetve 6.500,- Ft. A
kifizetéssel kapcsolatos tobblet feladatok a Pénzligyi Irodat is terhelik.

- Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet 6sszesen 40 kiskorud, 1 nagykoru vonatkozéasaban
kertlt megallapitasra, ez 15 csaladot eérintett. Sziletési hozzajarulasban 78 csalad 79
gyermeke részesiilt. Az ligyintéz6 25 esetben végzett kdrnyezettanulmanyt kiskorat érintéen,
mas hatosagok megkeresése alapjan.

A szlnidei étkeztetés iranti igények felmérése, azok tovabbitdsa €s egyeztetése a
gyermekjoléti szolgalattal tobbletfeladatot jelentett az elmult évben is.

A tavaszi, nyari, 6szi, téli szinidét megel6z6en egyenként meg kell keresniink a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesul6, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
gyermekek sziileit az étkeztetés igénybevétele iranti szandékuk Ugyében. Az étkeztetés
alkalmankeént 8-9 csaladot és 25-30 gyermeket érintett.

A szlnidei étkeztetés elszamolasa a Pénzigyi Irodanak is tobbletfeladatot jelentett.

7 allattartasi tGgyben jartunk el, ezek a kutyatartassal kapcsolatos bejelentést6l kezdve az
egyéb allatok tartdsaig mind helyszini szemlét és egyedi elbiralast igényeltek.
A tulajdonosok bejelentése alapjan a varos teriiletén tartott 1100-1200 ebet tartunk nyilvan.

Zajvédelmi ugyekben 3 esetben jartunk el, 2 esetben felettes szerv altal torténd kijel6lés
alapjan. Ezek rendkiviul bonyolult eljarasokat jelentenek, mivel zajvédelmi szakvéleményt
kell beszerezni, hiszen a dontés kilonleges szakértelmet igényel.

Az Uzletek bejelentésével és mikddesi engedélyezésével, szallashelyek, zenés, tancos
rendezvények engedélyezésével, telepengedélyezéssel, piacok, vasarok engedélyezésével
kapcsolatos eljarasokat mas munkakérei mellett az Igazgatasi Csoport 1 Gigyintézéje latja el.
A fent leirt Ggyekben 2019-ben 193 eljarast folytattunk le. Ezen igyek nem jelentenek az év
minden szakdban azonos leterheltséget, az idegenforgalmi szezonban, &prilistdl oktoberig
viszont jelent6s Ugyfélforgalmat és halmozddast okoznak. Az eljarasok Osszetettek, hiszen
tobb szakhatosagot kell megkeresni a dontés meghozatala elétt.

Az anyakdnyvvezetd — aki emellett tobb méas feladatkort is ellat — 3 sziletést, 77 halélesetet
anyakonyvezett, 6 honositdshoz és 18 hazai anyakdnyvezeshez kapcsolodo eljarast
bonyolitott, 257 anyakdnyvi kivonatot adott ki.

158 hézassagkotésre kerdlt sor, melyek lebonyolitdsdban a Polgarmesteri Hivatal egy masik,
anyakonyvi szakvizsgaval rendelkez6 dolgozoja is részt vett.

Az anyakonyvvezet6 300 hagyatéki tgyben jart el. 1 személyre vonatkozoan végzett lakcim
fiktivalast.

30 apai elismer6 nyilatkozat felvételére kerilt sor, hazassagi névviselési forma valtoztatasa
irant 29 kérelmet, mig névvaltoztatas irant 6 kérelmet nyujtottak be.



A birtokvédelmi kérelmek alapjan indult tigyekben az elmdlt évben a hatosagi iroda vezetdje
folytatta le az eljarasokat. 2019-ben 12 birtokvedelmi eljaras indult. Ezekben az tigyekben
minden esetben helyszini szemlét és targyalast kell tartani, a tényallast tisztazni kell, a
dontések komoly mérlegelést igényelnek. Az ligyek mar a legkevésbé sem a korabbi egyszer(i
szomszédvitak, gyakran gazdasagi tarsasagok, esetenként mas dnkormanyzatok érintettek az
eljarasokban, sokszor felettes szerv altal torténd kijeldlés alapjan jarunk el, székesfehérvari
vagy tokornyéki telepiilések tigyeiben.

2015-ben a képvisel6-testiilet rendeletet alkotott a kozosségi egyuttélés alapvetd szabalyairol
és azok elmulasztasanak jogkovetkezményeir6l, mely 2018-ban modositasra kerult. A
hozzank érkezett jelzések, bejelentések, ellenérzések alapjan 85 Ugyben jartunk el. Az
eljarasok nagy része gazos, parlagfuves, elhanyagolt ingatlanok miatt indult. A kikuldoétt
felhivasok hatasara az erintettek kozil nagy része gondoskodott ingatlana rendbetételérél, mig
a fennmarado esetekben kozigazgatasi eljards meginditasara keriilt sor. 28 esetben
figyelmeztetést alkalmaztunk, 4 alkalommal birsdgot szabtunk ki. Az eljardsok az al&bbi
kdzosségellenes cselekmények miatt indultak:

- gazos, elhanyagolt ingatlan 52
- illegalis hulladék elhelyezése 31
- tiltott helyen kempingezés 2

Ezen eljarasokat a szocidlis ugyintéz0 folytatta le, a kdzterllet-felligyelével egyittmdikodve.

Szamtalan olyan irasos, illetve személyes vagy telefonos bejelentés érkezik az igazgatési
csoporthoz, amelyet nem lehet a fenti lgycsoportok egyikébe sem besorolni (kozérdekd
panaszok, bejelentések), ugyanakkor intézkedést igényelnek. Ezek szamszer(isitése nem
lehetséges, de az lgyintéz6k munkajanak jelentds részét teszik ki.

Az lgazgatasi Csoport tagjai 1728 fészamon és 4679 alszdmon iktatott lgy intézésével
kapcsolatban jartak el.

A Kozterllet-feligyel6é 2019. oktober 31-ig dolgozott a hivatal szervezetében. Intézkedesei
nyoman 126 esetben kertilt sor eljaras meginditasara.

Epitési és M(iszaki Csoport

A csoport Iétszama 2019-ben 6 f6 volt, épitéshatdsagi hataskor vonatkozasaban 5 fével latta el
feladatait, az alabbi illetékességi terileten:

Gardony, Velence, Kapolnasnyék, Nadap, Pa4zmand, Vereb, Sukord, Pakozd, Szabadegyhaza,
Zichyujfalu.

Az Ugyintézok telepulések, illetve Gardony tekintetében teleplilésrészek szerinti bontasban
vegezték feladataikat. Az épitéshatosagi feladatokon tdlmenéen Géardony vonatkozésaban
ellatjak a jegyzdi épitési-miszaki szakhatosagi s egyéb feladatokat.

Az épitéshatosagi feladatok elsGsorban az épitési engedélyezési, hasznélatbavételi
engedélyezési, bontési, valamint a szakhatdsagi eljarasokat foglaljak magukban.

2019-ben 1845 fészamon és 4904 alszamon iktatott tigyben jartak el az tigyintézok.
Az ugyfelforgalom nagy, és az ugyek jellege folytan az tgyfelek hosszu id6t toltenek az
ugyintézénél. Az ETDR rendszer bevezetése tObblet adminisztracios feladatokat jelent,



csakugy, mint a kotelez6 nyilvantartasoknak, statisztikai adatszolgaltatasoknak vald
folyamatos megfeleles.

A hatdséagi Ugyek mindegyikében helyszini szemlét kell tartani, melyek lebonyolitdsa —
figyelembe véve a tavolabb es6 teleplléseket (Vereb, Szabadegyhaza) — nagyon sok id6t
igényelt. A Helyi Epitési Szabélyzatok ismerete és alkalmazéasa tekintetében rendszeres
kapcsolatot kellett tartani a helyi dnkormanyzatok hivatalaival, figyelemmel kellett kisérni
azok véltozasait.

A Velencei-t6 kornyéke — szerencsére — orszagunk leginkabb fejlédd térségei kozé tartozik,
igy itt az orszagos atlagnal tobb az épitkezések, beruhdzasok szama, mely szinte mindegyik,
az illetékességi teriillethez tartozd telepulést érinti. Szabadegyhazdn a szeszgyarhoz
kapcsolddo allandd fejlesztések jelentettek tobbletfeladatokat.

A csoport tevékenységi korébe tartozik Gardony Varos Helyi Epitési Szabalyzataval, a
szabalyozasi terv elkészitésével és modositasaval kapcsolatos eljarasok, rendeletmddositasok
lefolytatasa. Az elmalt évben folyamatos munkat jelentetett Gardony Varos Helyi Epitési
Szabalyzatdnak tobbszori modositasa, és a Telepulési Arculati Kézikonyv, -rendelet
megalkotasaban valo kdzrem(ikodés, valamint az ahhoz kapcsoldédd engedélyezési eljarasok
lefolytatésa.

2019-ben 685 dontést hoztak az épitesiigyi ugyintezok.

A csoportban 2019-ben 1 f6 latta el Gardony varos vonatkozasaban a kozteriiletek
hasznélatdhoz, az utak Kkezeléséhez, kozmibekotéshez, hazszdmozashoz, kozterlletek
elnevezéséhez kapcsolodd feladatokat. Ugyancsak 6 jart el a kommunalis és kodzlekedési
igazgatdssal kapcsolatos feladatokban és minden kézmdveket, illetve kdzmUiszolgéltatokat
érintd lgyben. A Kozponti Cimregiszterr6l szolo jogszabalyban foglaltak — ahogy a
bevezet6ben is leirtam — jelent6s feladatokat réttak az tgyintézdre.

Feladatai rendkivil sokréetliek voltak, 2019-ben Gsszesen 323 fészamon és 1097 alszamon
iktatott igyben jart el a fent leirt feladatkdrok vonatkozasaban.

Addcsoport

1 f6 osztott munkakdrben az épitményaddhoz és a telekadohoz kapcsol6doan latta el az ado
megallapitasaval, kivetésével, beszedésével, az ezekhez kapcsoldédd kérelmek elbiralasaval,
tovabba a talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatokat. 1 f6 a gépjarmiado ugyintézéssel
valamint valamennyi adénem konyvelésével foglalkozott.

Tovabbi 1 f6 latott el épitményaddval kapcsolatos feladatokat, és jart el az ado- és
értékbizonyitvanyok kiadasa iranti tgyekben. 1 f6 végezte az idegenforgalmi adoval és az
ipar(izesi adoval kapcsolatos feladatokat. Adofeltarasi, adodellenérzési feladatokat
munkakoréhez kapcsoloddan tobb Ugyintézd ellatott. 1 f6 foglalkozott a sajat adok
behajtasaval, valamint jar el a mas hatosagoktol érkezett behajtdsok iranti megkeresések
ugyében, tovabba a méltanyossagi kérelmek ligyében.

Az adoztatasrol szélo, nemrég elkészilt beszamolOban részletes adatok talalhatéak az
adocsoport tevékenységét illetGen, igy csak néhany részt ragadnék ki, és az abban nem
szerepl6 adatokra hivnam fel a figyelmet.

Az addcsoport rendkivil nagy tgyfélforgalmat bonyolit, killéndsen kirivo ez az adokivetések,
valamint az egyenlegeértesiték kikildésének id6szakaban.



Az alabbi szamszer(i adatokkal kivanom érzékeltetni a csoport altal ellatott feladatok
terjedelmét:

2019. addalanyok szama: beszedett ado:
- épitményadd 8.513 305.000 eFt
- telekado 462 20.000 eFt
- kommunélis add 14 310 eFt
- idegenforgalmi ado 95 43.000 eFt
(napidij)
- ipar(izési ado 1.620 335.000 eFt
- gépjarmdadd 5.109 38.000 eFt

40 % maradt az énkormanyzatnal
Osszesen: 741.310 eFt

Az adocsoport dolgozoi 8.674 fGszamon és 14.824 alszamon iktatott Gigyben jartak el, 2830
dontést hoztak. Az addcsoport leterheltségét jelzi az is, hogy az altaluk elintézett igyiratok a
Polgarmesteri Hivatalban iktatott ligyiratok 54 %-at teszik Ki.

Az addcsoport munkatarsai nagy figyelmet forditanak az adohatralékok behajtasara, melynek
nyoman az énkormanyzat kintlévéségei jelentésen csokkentek.

A behajtas teriletén a sajat hatralékon tulmenden rendkiviil sok feladatot jelent a kiilonb6z6
birsagok, dijak behajtasa.

2019-ben 239 ugyben folytattunk végrehajtast.

376 ingatlanra vonatkozoan kerilt sor ado- és értékbizonyitvany kiadasara.

PENZUGYI IRODA

A pénzigyi iroda munkajat 2019. év decemberéig 8 f6 latta el.

Az iroda f6 feladata az 6nkormanyzati feladatellatashoz kapcsolodd valamennyi reszterilet
(pl. véddénéi szolgalatok, labor, Gtfenntartds, testileti mlkddés) és a hozza kapcsol6do
koltségvetési szervek (Gardonyi Polgarmesteri Hivatal, FOkusz Szocialis Szolgalat, Gardonyi
Ovoda, Gardonyi Géza Konyvtar és Kulturalis Kozpont, Agardi Tindérkert Bélcstde,
Velencei-td6 Kornyéki Tobbcéld Kistérségi Tarsulds) pénzigyi, szamviteli, tervezesi,
beszamolasi és egyéb adatszolgaltatasi teenddinek teljes kord ellatasa.

Ennek keretében a pénziigyi iroda dolgozoi a kdvetkez6 feladatokat latjak el:
- analitikus nyilvantartasban rogzitik a
0 megrendelések

szerz6dések
beérkez6 szamlak
bevételi elGirasok
eszkdzbeszerzések
felujitasok
kiadott elszamolasi és fizetési el6legek

0 szigor szdmadast nyomtatvanyok beszerzésének és kiadasanak
adatait

O O 0O O OO



szamitogépes rendszerben rogzitik az egyéb — szdmldhoz nem kapcsolhato — kifizetések,
és bevételek adatait (segélyek, koltsegtéritések, bérek és megbizasi dijak, kilénbdz6
atvezetések, addszamlak forgalma, kozigazgatési birsdgok, intézmeények finanszirozasa,
atadott pénzeszkozok, strandbelépd regisztracios dija, stb.)

kiallitjak az 6nkorményzat és tarsulasai, intézményei bevételeirdl sz616 szamlakat
biztositjak, hogy a Kkifizetett kiadasokhoz és a beérkezett bevételekhez kapcsolodo
bizonylatok atmenjenek a megfeleld ellen6rzési és bizonylatolasi folyamatokon (szakmai
teljesités igazolasa, utalvanyrendelet elkészitése, kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés)

kontirozzak a gazdasagi esemenyek bizonylatait

rogzitik a gazdasagi eseményeket a fékonyvi kdnyvelésben

napi szinten konyvelik az adészamlak forgalmat (ezt a feladatot 2014-t6l kell ellatni,
elétte a fokonyvben csak negyedévente tortént a kimutatas, a napi szintl kdnyvelést az
adocsoport tartotta nyilvan a sajat analitikajaban. Most mindkét konyvelés megtorténik,
ami a két kulénb6zé rendszerben feldolgozott adatoknak havi rendszerességli egyeztetési
sziikségletét vonja maga utan.)

felvezetik a fékonyvi konyvelésbe az éves koltsegvetés eredeti elGirdnyzati adatait, és
azok évkodzi modositasait

elvégzik a zarszamadassal kapcsolatos feladatokat, mind az analitikus, mind a f6kdnyvi
nyilvantartasokban, valamint elkészitik az ehhez kapcsol6do Kincstari adatszolgaltatast

teljesitik a killénbdz6 adatszolgaltatasi kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar, NGM,
KSH és egyéb szervek felé

a jogszabalyoknak megfelelG gyakorisaggal minden intézményre vonatkozdan elkészitik a
kilénbdz6 addbevallasokat (AFA, rehabilitacios hozzajarulés, cégauto, stb.)

szamfejtik és lejelentik a Kincstar felé a kilonféle hokozi személyi juttatasokat (megbizasi
dijak, koltségteritések, tiszteletdijak, cafetéria juttatasok, reprezentacios kiadasok, stb.)
teljesitik az atutalasos kifizetéseket

lebonyolitjak a hazi penztar forgalmat

elvégzik az dnkorményzat atmenetileg szabad pénzeszkdzeinek lekdtésével kapcsolatos
feladatokat

elkészitik és aktualizaljdk a pénzligyi szabalyzatokat (szdmviteli politika, szdmlarend,
gazdalkodasi-, pénzkezelési-, ertékelési- és leltarozasi szabalyzat)

vezetik a vagyonkataszteri nyilvantartast, elvégzik az ezzel kapcsolatos kotelezd
egyeztetéseket

folyamatosan ellendrzik az iskola- és évodakonyhak étkezési nyilvantartasait

az 6nkormanyzat és tarsulasai, intézmenyei vonatkozasaban elkészitik
0 az éves koltségvetésekhez
0 akoltségvetések végrehajtasarol szoldé évkozi tajekoztatokhoz
O azarszamadashoz
kapcsolodo elbterjesztést, rendelettervezetet (tarsulasok esetében a hatarozati javaslatot)

folyamatosan kapcsolatot tartanak az intézményekkel a koltségvetés végrehajtasa és a
gazdalkodas soran felmerild egyéb kérdések megoldasa érdekében

bekérik az intézményekt6l az allami tdmogatas alapjat szolgalé mutaté szamokat, és
felulvizsgaljak azokat

elvégzik a kilonboz6 allami tAmogatasok igénylésével, modositasaval és elszamolasaval
kapcsolatos feladatokat

elvégzik a kullénbdz6 palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat



- elvégzik a leltarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatokat
- szukség eseten részt vesznek a testiileti anyagok el6készitésében

- elvégzik a vagyonkezeléssel, ingatlankezeléssel kapcsolatos — nem kifejezetten pénziigyi
jellegi — feladatokat is.

2018. december 31-ig a szamviteli feladatok ellatasa az EcoStat integralt programrendszer
hasznalataval tortént. 2019. janudr 1. napjatdl azonban a jogszabalyi elGirasok alapjan
kotelez6 jelleggel at kellett térni az ASP programrendszer hasznalatara. Ezzel kapcsolatban
mar 2018. évben elkezdbédtek a programrendszer hasznalatat oktatdé Kincstari el6adasok,
amelyen a pénzigyi iroda dolgozdi is részt vettek. Ez a sorozat még 2019. évben is
folytatédott tovabbi 3 alkalommal kertlt sor képzésre.

Ez a programhasznélatra vonatkozd attérés alapjaiban meghatarozta és jelentésen meg is
nehezitette a pénzigyi iroda 2019. évi mikddését. Az Uj program bevezetése nemcsak az Uj
kezel6 fellllet hasznalatanak elsajatitdsaval jaré problémakat jelentette, hanem olyan plusz
feladatok megjelenését is, amelyek eddig az évek kozotti valtas (nyitas/zaras) soran a 2018.
évi zaro adatallomanyok (nyitd adatok, kiilonb6zd térzsadatok pl. partnerek, szerzddesek
adatai) Uj programban vald tételes rogzitését is. Ez jelentds plusz feladatot generélt, hiszen
ezek a korabbi években automatikusan torténtek meg. Az Uj kényvel6 program betanulasa,
valamint annak nehézkes, az 6sszefliggd munkafazisokat indokolatlanul sok — kildén-kilén
mendpontokban talalhatd — lépésekre felosztd, felhasznalobarat elemeket alig tartalmazo
mikodése nagymértékben megndvelte a szdmviteli feladatok elvégzésére forditott id6t és
energiat.

Az évi kozel 10 ezer szamla mellett kb. évi 15 ezerre teheté az egyéb szamlahoz nem
kapcsolhato bevételi/kiadasi tételek szama, mint példaul a hokozi berkifizetések, segélyek,
eljarasi dijak, atvezetések a bankszamlak kozott. A kdnyvelésre keriil6 szamlak mennyisége
évrdl évre kismertékben, de folyamatosan novekszik. Ez alol a 2017-es év jelentett csak
Kivételt, ami az iskolak mUkddtetésének Székesfehérvari  Tankerllethez  torténd
atszervezesenek kovetkezménye.

Rogzitett szamlak
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A pénziigyi iroda mikddésében a legnagyobb feladatot az éves koltségvetés(ek) és az éves
beszamolo(k) osszedllitdsa jelenti. Az év elsé 2,5-3 hdnapja gyakorlatilag szinte teljes
egészében ezzel a munkaval telik el. Ebben az id6szakban harom feladatot kell pArhuzamosan
elvégezni: le kell zarni az el6z6 évet, el kell késziteni a targyévi koltsegvetést és el kell
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inditani a targyév feldolgozasat. Ezeket a feladatokat csak ebben az idGszakban lehet
elvégezni, erre nem tudunk az év folyaman el6re felkészilni. Ez az id6szak mindig is nagy
terhet rott az itt dolgozdkra, még nagyobb létszdm mellett is folyamatos tuldrazassal lehetett
csak teljesiteni.

A 2019-es évben az el6z6 évihez hasonld jogszabalyi feltételek hataroztak meg az iroda
mikodését. A gazdasagi eseményeket tovabbra is két féle szemléletben kell a fékdnyvben
konyvelni, egyrészt koltségvetési masrészt pénzigyi szemléletben. Vannak tételek, amiket
mar a szamla beérkezésekor és vannak tételek, amelyeket csak a pénzugyi teljesitéskor kell
konyvelni. Ezen kivul rogziteni kell a szerzddéseket, megrendeléseket is az analitikus
nyilvantartdsban hozzajuk kapcsolni a beérkezett szamlakat és a fékényvben régziteni mind
az el6zetes, mind a végleges kotelezettsegvallalasokat. Mindezeket ki kell mutatni
korményzati funkcidés és egyéb részletezések szerinti elkllonitéssel is. A kétfajta
megkuldnboztetés nem fedi egymast, ami tovabbi plusz feladatot jelent.

Fentieket szemlélteti az eves konyvelesi tételek szamanak bemutatasa. Ezek csak a fékonyvi
tételeket tartalmazzék, az egyeb analitikus nyilvantartadsokat nem. A 2019. évben lathatd
csokkenes reszben a két program esetlegesen eltér6 statisztikai kimutatdsainak, részben
azoknak a konyvelési tételeknek a kdvetkezménye, amelyek az Uj programra torténd atallas
nehézségei miatti jelentés mennyiségben huzddtak at a 2020-as évre.

Konyvelési tételek
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A pénziigyi iroda munkajat tovabbra is nehezitik azon vagyonkezeléssel, ingatlankezeléssel
kapcsolatos feladatok, amelyek nem tartoznak szorosan a pénziigyi tevékenyseghez, de ennek
ellenére itt torténik az elvégzésiik. A pénzigyi iroda egyik dolgozéja végzi tobbek kozott a
kdzizemekkel kapcsolatos tennivalokat, felligyeli az Oracseréket, évente tobb alkalommal
kilonféle kimutatasokat készit a megfeleld szervek felé a kdziizemi fogyasztasokrol, intézi a
hibaelharitasokat, megszervezi a javitasokat, elvégzi a telefonbeszerzéseket, a bérbe adando
ingatlanok meghirdetését, a kapcsolédd szerz6dések megirdsat, stb. Ez 2019. évben is
fokozott problémat okozott az iroda mikodésében, mivel az ezzel foglalkozé dolgozd napi
munkamenetét nagyon gyakran felboritjak ezek a legtébbszor varatlanul felmerilé és azonnali
intézkedést kivand feladatok. Ez a munkaszervezésben abbdl a szempontbdl is problémat
okoz, hogy az érintett dolgozénk egyszerre harom-négy helyrdl is kap utasitasokat az
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elvégzendd munkakra vonatkozOan. Az egyébként teljes munkaidejét kitdlté pénziigyes
feladatokra 2019. évben sem mindig maradt elegendd ideje. Mivel az iroda feladatai szorosan
kapcsolédnak egymashoz, ez nagymértékben nehezitette mas kollégdk munkajat, a
hataridében térténd adatszolgaltatasok teljesitését.

2015. novemberében kellett attérni az eddigi bérszamfejté programrol az Uj KIRA elnevezésli
program hasznalatara. Az Uj rendszer meglehetésen nehézkesen indult el, kezelése azota is
sok tobbletfeladattal jar. Egyre tobb informaciot kell megadni a miikodtetéséhez, ami a havi
rendszerességgel torténé megbizasi dijak, tiszteletdijak esetében jelentdsen megnéveli az
szamfejtésre forditott id6t (pl.: ha a dolgozd fels6foku végzettségd, akkor a diplomdjanak a
sorszdmét be kell irni a programba, anélkil ugyanis nem végezhet6 el a szamfejtés). Az
egyeztetéseket a Magyar Allamkincstarral nehézkes bonyolitani, ugyanis a program
mUkodésébol adodo eltéréseket csak 6k tudnak javitani.

A 2019-es évben a pénziigyi iroda az Uj programra val6 attérés problémain felul helyettesitési

gondokkal is klzdott. A tobbszori és hosszan tartd megbetegedésekbdl fakadd hianyzasok
miatt fokozott eréfeszitést jelentett a mindennapi feladatok ellatasa.

SZERVEZESI-, JOGI- ES HUMANPOLITIKAI IRODA

Az iroda létszama 13 6, ebb6l koztisztvisel6 8 6.

Az iroda nagyon sokrét(i feladatokat lat el. Ennek egyik szerves részét képezi a képvisel6-
testileti tlések lebonyolitasaval, a meghozott dontések végrehajtasaval dsszefliggb feladatok
ellatésa.

Testuleti feladatok:

- bizottsagi Ulesek, testileti Ulések el6készitése - idGpont egyeztetések, meghivok
elkészitése; anyagkikildés technikai el6készitése, érintettek részére tovabbitdsa e-
mailben (képvisel6knek, bizottsag kiils6s tagjainak, allandé meghivottaknak, lakossag
tajékoztatasa a honlapon keresztil stb.);

- testileti és bizottsagi tlésekre jelenléti ivek biztositasa

- testileti jegyz6konyvek valamint bizottsagi jegyzékonyvek elkészitése, felterjesztése
15 napon bellil az dnkormanyzat torvényességi felligyeletét ellatd Fejér Megyei
Kormanyhivatal reszére a Nemzeti Jogszabalytaron (NJT) keresztil,

- Ugyrendi Bizottsag, valamint az Idegenforgalmi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag
ulésén valo részvetel, jegyz6konyvek keszitése

- szabalyzatok el6készitése (pl. SzMSz)

- kozérdek(d adatok, képvisel6-testulet Uléseinek anyagai, déntések megjelenitése a
honlapon

- testileti Ulésekkel és bizottsagi tlesekkel kapcsolatos nyilvantartasi teendok ellatasa:

- jelenléti ivek nyilvantartasa, pénztarba tovabbitasa utalasra
- a képvisel6-testiilet altal hozott hatarozatok és rendeletek szamitdgepes és papir
alapu nyilvantartési rendszerének folyamatos vezetése

- aképvisel6-testilet altal hozott dontések végrehajtasanak megszervezése, figyelemmel
Kisérése

- lejart hatéaridejl hatarozatok végrehajtasanak ellen6rzése, arrol a képvisel6-testiilet
tajékoztatasa
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- szerzddesek és megallapodasok tartalménak testileti dontésnek megfelel6 kiigazitésa,
alairasra el6készitése, érintettek dontésrdl torténd kiértesitése

- intézményekkel, oktatassal, egészséguggyel, idegenforgalommal, kultaraval
kapcsolatos el6terjesztések készitese, hatarozatok végrehajtasa,

- kitlintet6 cimek adoményozéasaval kapcsolatos donteések el6keszitése, dontések
vegrehajtasa, atadas szervezése.

Eqyéb jodi, szervezeési feladatok:

- Onkorményzat jogi képviseletének ellatasa

- jegyz0 tarsashazak feletti torvenyessegi jogkorének gyakorlasaval kapcsolatos ligyek

- Onkormanyzati rendeletek, szerz6dések el6készitésében kdzrem(ikodés

- szerzb6dések szamitogépes nyilvantarto rendszerének folyamatos vezetése

- féléves és éves hatdsagi statisztika elkészitése, év kdzbeni statisztikai adatok
szolgéltatasa

- lakéasbérleti szerzédések irasa (rendérlakas, munkakori)

- informacidbiztonsagi szabalyzat aktualizalasarol gondoskodas, oktatas, ASP-hez
igazitas

- tamogatasok - civil szervezetek, nyugdijas klubok, egyesuletek (kérelmek kezelése,
dontésre el6készitése, megallapodasok készitése, elszamolasok)

- Onkorményzati feladatokat érinté koncepcio, program, terv elkészitése, vagy abban
val6 kézrem(ikddés (Helyi Esélyegyenléségi Program)

- tajékoztatasok, adatszolgaltatasok, felmérések készitése

- iratkezelessel, Ugyvitellel kapcsolatos operativ feladatok (szerz6dések készitése,
karbantartasa)

- kozérdek( adatigénylések, adatvédelmi tigyek

- TDM-mel kapcsolatos tigyek

- Onkorményzati Uzlethelyiség bérletére vonatkozd palyazati kiirdsok elkeszitése, a
palyaztatas lebonyolitasa, bérleti szerz6dés megkotése

- palyazatiro altal irt palyazat esetén kapcsolattartds palyazatiroval; helyi adatok,
projektadatok Osszegytijtése, szikséges el6terjesztés megirdsa, megallapodas
el6keészitése, alairatasa

- TIOP palyazat utbgondozasa

- TAMOP palyazat utbgondozasa

- CLLD palyazatok el6készitése, adminisztracidja, koordinélasa

- TOP-o0s palyazatok el6készitése ill. koordinalasa

- Bursa Hungarica palyazat dontésre el6készitése, lebonyolitasa, figyelemmel kisérése,

- sport alap, kulturalis alap palyazatok elGkészitése, megallapodasok megkotese,
elszamolésok figyelemmel kisérése

- jatszoterek kotelezd tandsittatasanak megszervezese, kapcsolattartas fogyasztovédelmi
feligyel6séggel, kotelezGen kozzeétett adatok vezetése; kapcsolodo elbterjesztés irasa

- felnOtt jatszotér kotelez6 karbantartasa

- testvérvarosi kapcsolatok szervezése

- folyamatos adatszolgaltatas az Onkormanyzati Torzsadattarba

- folyamatos adatszolgaltatas a Kézadattarba

- Complex jogtarra vonatkozo el6fizetés, ill. szerzédés karbantartasa

- kozbiztonségi referens helyettesitése.

Term06f6ld kifliggesztésekkel kapcsolatos teenddk ellatasa:
- ingatlan &rverési hirdetmények kifliggesztése, tovabbitasa
- termOfold adasveteli és haszonbérleti szerzddesek kifuggesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasa: kozzétételi kérelmek vizsgalata, ANYK programban hirdetmény
torzsadat készitése, magyarorszag.hu-n valo elektronikus kodzzététel, szerzddések
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anonimizalésa, zaradékolasa, kifliggesztése, elfogadd/lemondo nyilatkozatok kezelése,
levétel utan iratjegyzék készitése, Foldhivatalnak val6 tovabbitasa és egyidejlleg a
tulajdonos(ok) értesitése.

2019. évben adasvételi-, haszonbérleti szerzOdések kifliggesztése 36 db, foldbizottsagi
allasfoglalas 10 db volt.

Valasztassal kapcsolatos feladatok:

2019. évben az iroda dolgozoi nagy szamban részt vettek mind a majus eurdpai parlamenti,
mind az oktoberi dnkormanyzati polgarmester és képviseld valasztas lebonyolitasaban. Mar a
valasztast megel6z6 el6keszitd munkabdl is kivette részét irodank, az atjelentkezéssel
kapcsolatos bejelentések feldolgozasa példaul tébb munkatarsunk szamara napi szinten
jelentds tobbletmunkat jelentett. Az iroda munkatarsai a valasztas napjan a szavazokordkben
dolgoz6 munkatarsak ellatdsaban, a mozgourndk kiszallitdsdban, a Helyi Valasztési Iroda
munkajaban vettek reszt.

Mindezek mellett a valasztasok id6szakaban is biztositani kellett az egyébként is jelentkezd
napi feladatok ellatasat, az tigyfelek zavartalan kiszolgalasat is.

Egyéb feladatok:
- fénymasolok mdiszaki allapotanak, hasznalati rendjének figyelemmel Kkisérése,
felmerl6 problémék elhéritasa, a fényméasolokhoz papir rendelése, elszamolasa
- a Polgarmesteri Hivatal részére a papir-irdszer és tisztitoszerek beszerzése,
elszamolésa
- tavollét esetén jegyz0i és polgarmesteri titkarsag, és iktato helyettesitése.

E-Ugyintézés:
E-lgyintézéssel kapcsolatos feladatok vegrehajtasa:
- kapcsolattartas

- e-fellletek kezelése.

Védelmi feladatok:
- veszély-elhéritasi tervezés, befogadasi tervezés (Paks), ingatlan kijel6lések
- teéli id6jarasra valo felkésziilés
- kotelezd adatszolgaltatasok (pld. napi jelentés téli id6jaras alatt
- értekezleteken, képzésen valo részvétel, vizsga
- Polgari védelmi szervezettel kapcsolatos feladatok, tagok felkészitésének
lebonyolitasa

Személyzeti feladatok:

- az onkormanyzattal munkaviszonyban, kézalkalmazotti, kéztisztvisel6i jogviszonyban
lév6k személyi anyagdnak, munkaviszonnyal kapcsolatos iratainak kezelése és
vezetése

- a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen a kodzalkalmazottak, koztisztviselGk
atsorolasa, az atsorolasok folyamatos karbantartasa

- a személyugyi és munkaltatéi intezkedések elGkészitése  (Kinevezések,
munkaszerzédések, felmondasok, athelyezések, munkaviszony megsziintetésével,
GYED, GYES, nyugdijaztatassal kapcsolatos intézkedesek)

- munkaltatdi igazolasok kiadasa

- szabadsagolasi terv elkészitése, a szabadsagengedélyek vezetése, nyilvantartasa




14

- tavollétek nyilvantartasa a KIRA rendszerben

- mozgdbérek kezelése a KIRA rendszerben

- a helyettesitésekkel kapcsolatos elszdmolas el6készitése, tulmunka elrendelésével és
elszdmolasaval kapcsolatos Uigyintézés

- folyamatos kapcsolattartas és egyiittm(ikodés a munkaiigyi kozponttal, a MAK Fejér
Megyei lgazgatosagaval és az 6nkormanyzat intézményvezetoivel

- adolgozok képzesenek, atképzésének szervezése

- akobzszolgélati, kozalkalmazotti nyilvantartas vezetése,

- adatszolgaltatas a hivatal és az intezmények és a felettes szervek részére

- a bérekre vonatkozo koltsegvetés elkészitése,

- cafeteria juttatassal kapcsolatos tigyintézés

- munkaid6 nyilvantartas vezetése,

- kepvisel6i, illetve koztisztvisel6i vagyonnyilatkozatok beszerzése, nyilvantartasa

- jubileumi jutalmak kifizetésének el6keszitese

- a KIRA program hasznalata, azon keresztil kilénb6z6 adatszolgaltatasok, jelentések
folyamatos kildése a szdmfejt6 felé

- adolgozok adobevallasara vonatkozo ugyintézés

- megbizési szerzddesek készitese

- Uzemorvosi vizsgalatok szervezése, kiemelt figyelemmel az egeszségligyben dolgozok
vizsgalatanak érvényességére

- teljesitményértékelésre vonatkozo ugyintézés

- munkaltatdi kolcsonre, ill. torlési engedélyre vonatkozé ligyintézeés

- munkabér tartozasra vonatkozd lgyintézeés

- allashely palyaztatasaval kapcsolatos tgyintézés

- intézményvezet6i palyazatok el6készitése

- hivatali gépkocsi hasznalatanak koordinalasa

- utazasi kedvezmények kiadasa, nyilvantartasa,

- munkavédelmi- és tlizvédelmi oktatisok szervezese.

Intézményekkel kapcsolatos feladatok:

Onkormanyzati, és mas fenntartasi intézményekkel kapcsolatos feladatok (Gardonyi
Polgarmesteri Hivatal, Gardonyi Ovoda, Fokusz Szocialis Szolgalat, Gardonyi Géza Konyvtar
és Kulturalis Kozpont, Agardi Tuindérkert Bélcs6de, Reformatus Ovoda) ellatasa:

- Bels6 ellenérzési feladatok szervezése, fenntartdi dontések el6készitése, végrehajtasa

- alapito okiratok modositasa, iranyitassal, miikodéssel kapcsolatos operativ Ugyek,

- kils6 szervek, ASZ, megyei kormanyhivatal ellenGrzésével kapcsolatos feladatok
(megallapitasok végrehajtasa, hianyossagok potlasa)

- torzskdnyvi nyilvantartas vezetesével kapcsolatos feladatok

- statisztikai adatszolgaltatas, felImérések készitése, fenntartoi adatszolgaltatasok

- intézményvezetdi palyaztatas lebonyolitasa, palydzatok véleményezése.

Kdznevelési feladatok:
- Ovodai felvétellel kapcsolatos feladatok, felvételi eljards megszervezése, évkozi
felvételi kérelmek egyeztetése, engedelyezése
- adatszolgéaltatasok
- fenntart6i dontések el6készitése, végrehajtasa
Iskolak mikddtetése:
- szerzddesek kotése, modositasa, miikodtetés szervezese
- berbeadasok lebonyolitasa, szerz6dések kezelése
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Egészsequgyi feladatok:
Alapellatds megszervezése (orvosi Ugyelet, iskolaorvosi-, veddndi szolgalat, haziorvosi
szolgalatok, foglalkozas egészségiigy)

- feladat-ellatasi szerz6dések készitése, karbantartasa

- miikodeés szervezése (szerzédesek kotése)

- hatdsagi, fellgyeleti szervek ellendrzési megallapitasainak végrehajtasa, mikddés
biztositasa

- adatszolgaltatasok (Székesfehérvari Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztaly -NEAK)

- miuikodesi engedéllyel kapcsolatos operativ feladatok (modositasok)

- egeészseégugyi ellatast érinté dnkormanyzati dontések el6készitése, végrehajtasa

- statisztikai adatszolgaltatas, felmérések készitése, fenntartoi adatszolgaltatasok.

Velence-td Kérnyéeki Tobbcélu Kisterségi Tarsulds miikddésével kapcsolatos feladatok:
- torzskdnyvi nyilvantartéas vezetesével kapcsolatos feladatok
- munkaszervezeti feladatok ellatdsa; Ulések szervezése, elGterjesztések készitése,
jegyz6konyvek készitése, dontések végrehajtasa, szerzédések kotése, karbantartasa
- Tarsulasi megallapodas modositasa

Irodank a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal részére az iktatasi, iratkezelési feladatokat 2 f6
iktatoval latja el, ASP rendszeren keresztil. Az iktatds soran minden esetben el6zmény
keresése (ha van, annak gépen, illetve manudlisan térténé csatolédsa), illetve Uj megkeresések
esetében ) f6szamos iktatas torténik.

Az iktatok végzik tovabba az (gyintézOktOl irattarozasra leadott Ugyiratok végleges
irattarozasat, valamint ellatjdk az irattar és tervtar kezelését. Munkajukat neheziti, hogy a
hivatalnak két irattara van, egyik helyben, a masik pedig — a régebbi iratoknak — éplleten
kivil talalhato.

2019. évben 0Osszesen 43.067 db iktatas tortént, mely 13.385 db fészamot és 28.682 db
alszamot jelent.

Szintén ASP rendszeren keresztil, elektronikusan térténik a hivatalban a postazas is, melyet 1
f6 végez, kinek feladata még a beérkezett, szignalt iratok szkennelése, ASP rendszerbe térténd
feltdltésehez torténd elGkészitése is.

Irodank miikddéhez kapcsolddd szamadatok:

Iktatas:

Osszesen: 43.067 db, ebbdl
- fészam: 14.385db
- alszam: 28.682 db

Testuleti tlések szama 2019-ben:

24 nyilt Gles, 20 zart tlés, 1 alakuld Glés és 1 kézmeghallgatas volt.
Hozott hatarozatok szama: 507 db.

Hozott rendeletek szama: 20 db.

Kozérdeki adatigénylések teljesitése: 17 db.

Arverési hirdetmények (kifliggesztésre): 41 db.
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POLGARMESTERI KABINET

Gardony Varos Onkormanyzat palyazatainak és beruhazasainak bonyolitasa 2019.
Palyazatok

1. Kozép-dunantuli Regiondlis Operativ Programbdl elnyert tamogatassal
megvaldsult palyazatokkal kapcsolatos feladatok

a) Kotelezo fenntartasi idészakban 1évo projektek:

-Velencei-t6 déli partjan kerékparut megvaldsitasa — 1. szakasz (Pakozdi csoméponttdl
a Szigony utcaig)

Véltozasok bejelentése (pl. utfelbontadsok bejelentése, ezek dokumentaldsa -
jegyz6konyvek, fotok készitese), adminisztraciok, utdgondozas, elbirt projekt fenntartasi
jelentések készitése (csatolandd bizonylatokkal, nyilatkozatokkal egyutt), felmer(lt
garancidlis hibak javittatasa, dokumentalasa

Utankovetéses helyszini ellen6rzés lebonyolitasa — indikatorok (pl. vallalt djonnan
teremtett allashelyeken foglalkoztatottakkal FTE (Full Time Equivalent) szamitas,
tablazat készités), esélyegyenléségi kornyezeti fenntarthatosagi vallalasok (horizontalis
szempontok) teljestiléesenek dokumentalasa

2. Kornyezet és Energia Operativ Programbdl elnyert tdmogatassal megvalosult
palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Kotelez fenntartasi id6szakban 1évd projektek

-Gardony Varos Onkormanyzat kozépileteinek energetikai korszer(sitése
-Napelemek elhelyezése a Polgarmesteri Hivatal épuletére
-Gardony flrd6 és kommunalis létesitmenyek geotermikus energiaval torténé ellatasa

Valtozasok bejelentése, adminisztraciok, utogondozas, a joger0s vizjogi Uzemeltetési
engedélyben és az lzemeltetésre vonatkozO jogszabalyokban elGirt folyamatos havi
jelentések a hatdsagok felé, éves beszamoldk kildése, banyakapitanysag felé bevallas
készitése a kitermelt termalvizrdl, elGirt vizmintavételek/laborvizsgalatok — ezek
lejelentése a hatdsdgok szamara, kapcsolddd jelentések keszitése

ElGirt projekt fenntartési jelentések készitése (csatolandd bizonylatokkal, nyilatkozatokkal

egyutt)

3. Széchenyi 2020 - palyazatok
A péalyazatok benyujtasanak és megvaldsitasuk fébb lépései:

Palyazatok benyujtasa és a TSZ megkdotese

- arajanlatkérés a palyazat benyujtasahoz sziikséges projektterv, el6készitd munkarészek
kidolgozasara, majd a legkedvezdbb ajanlatot adoval szerzédés megkotése

- pélyazat benyujtasahoz sziikséges adatgydjtések, egyeztetések lefolytatasa

- pélyazati hianypotlas teljesitése
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- nyertes palydzat esetén tamogatasi szerz6dés megkotésének elkészitése (koltségek
pontositasa, nyilatkozatok dsszeallitasa, konzorciumi szerzédes megkotése, litemezés,
kdzbeszerzési terv dsszeéllitasa)

Megvaldsitas:

- arajanlatkérés a tervek kidolgozasara, majd szerz6dés megkotése

- tervek engedelyezeési eljaras bonyolitasa

- miszaki ellendr kivalasztasra arajanlat kérés majd a legkedvez6bb ajanlatot addval
szerz6dés megkotese

- kozbeszerzési szakértd kivalasztasra arajanlat kérés, majd a legkedvezdbb ajanlatot
adoval szerz6dés megkotese

- vegleges épitési engedély birtokaban kozbeszerzesi eljaras el6készitése, majd inditasa,
részvetel a birald bizottsag munkajaban

- akozbeszerzési eljaras nyertesével szerz6dés megkotése

- akivitelezés kezdésének el6készitése (e-naplo megnyitasa, munkaterilet atadas-atvétel
Osszehivasa)

- kapcsolattartds a KkivitelezOvel, muszaki ellendrrel, szikseg esetén a tervezbkkel,
hatdsagokkal

- miszaki atadas-atvétel 6sszehivasa, azon valo részvétel

- teljesités igazolasok, szamlak ellendrzése, intézkedés a kifizetésukrol

- hasznalatba vételi, forgalomba helyezési engedélyek beszerzeseben valo
kdzremiikodés

- aprojekt megvaldsitasa soran a kotelez6 nyilvanossag biztositasa

- sziikséges eszkdzbeszerzések (becsult ért6ktdl fuggden — piaci arfelmérésen alapuld
egyszer( beszerzési eljarassal vagy kdzbeszerzési eljarassal

- a Tamogatasi Szerz6désben foglaltak szerinti jelentések (,,mérféldkdvek™) és
elszdmolasok benydjtasa a Kozrem(kodd Szervezet felé. Szikség szerinti
modositasok benyujtasa

»,Az agardi iparterilet fejlesztése 1. Utem” (azonositészam: TOP-1.1.1-15-FE1-2016-
00004) Megtortent az infrastruktira projektelem kivitelezése, moszaki atadasa,
engedélyezési eljarasok elinditasa. A GVU telephelyének megvalositasa megkezdddott.

,»A gardonyi iskolakonyha fejlesztése” (azonositdszdma: TOP-1.1.3-15-FE1-2016-00008)
és a ,,Gardonyi szocialis szolgaltatdé haz felujitdsa, Uj funkciok betelepitése”™
(azonositészama: TOP-4.2.1-15-FE1-2016-00017) projektek esetében a kozbeszerzési
torvény elGirdsainak figyelembe vételével egy kozbeszerzési eljarasban kellett
kivalasztani a két projektre a kivitelez6t (egy éplletben, egy helyrajzi szamon valdsul meg
a két beruhazés). A 2019. jalius 05-én lezajlott munkater(let atadas-atvétellel a kivitelezés
megkezdddott.

»Agardi telepilésrészi kozpont 1. tem” (Barnamez@s, azonositoszama: TOP-2.1.1-15-
FE1-2016-00003) palyazatunk megvalositasara a kodzbeszerzési eljaras kiirasra ker(lt.
Biralata és a dontés athuzddott 2020. évre.

2019. tavaszan benyujtasra kertlt egy 0j, négy csoportos bolcséde épitésére vonatkozo
palyazat — hazai tamogatas elnyerésére. A palyazatunkat tartalék listara tették, mert
megjelent a TOP-1.4.1 palyazati konstrukcidé felhivasa. A hivatkozott EU-s tdmogatasu
palydzat kedvezébb volt, jelentésebb forrést biztositott, igy az atdolgozott palyazatot a Il1.
negyedévben beadtuk.

A, Géardony varosban megvalosulé geotermikus és fotovoltaikus fejlesztesek”
(azonositészdma: TOP-3.2.2-15-FE1-2018-00006) palyazat mdszaki dokumentacioja
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elkészilt a fotovoltaikus rendszerekre és a geotermikus projektrészre is. A geotermikus
rendszerre a Hatdsag kiadta a vizjogi létesitési engedelyt. Megbizast kapott a miiszaki
ellendr és a kbzbeszerzési szakertd.

Géardonyi Géza Konyvtar felGjitdsa és Szabadtéri Olvasdé Terasz kialakitasa
(azonositészam: TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018-00020) a konyvtar felljitasa elkeészult. Az
olvaso terasz eszkdzeinek beszerzése athizddott 2020. évre.

Helyi  klimastratégidk  kidolgozésa, valamint a  klimatudatossdgot erdsit
szemléletformaldas (KEHOP-1.2.1) palyazati Kiirasra nyujtott be a varos tamogatasi
kérelmet, a palyazat hianypdtlasa megtortént, kiallitasra keriilt a Tamogatdi Okirat.

4. Egyéb palyazatok

Szabadvizi strandok fejlesztése

A Kisfaludy 2030 turisztikai fejlesztési program Kiirasara 0t szabadvizi strand
fejlesztésére palyazat el6készités és benyujtas. Eredményhirdetés athtzodott 2020. évre.

Az agardi évoda infrastrukturalis fejlesztésére, feltjitasara vonatkozdan

»,Onkormanyzati feladatellatast szolgalo fejlesztések tamogatasa” — kiirasra teljes kori
palyazat el6keszites és benyujtas

Beruhazasok

Kozheszerzések

A nagyobb (nett6 50.000.000,- Ft feletti) beruhazasok esetében kozbeszerzesi eljarasokat
kellett lefolytatni: az agardi ravatalozd, a Csongor utca és a Mikszath K. utca felljitasa
megvaldsitasara. Az adatkozlés, dokumentacid Osszeallitasban vald részvétel,
kapcsolattartds, majd az eljards nyertesevel szerzOdéskotés, megvaldsitas nyomon
kovetése, sziikség szerinti intézkedések megtétele jelentette a feladatunkat.

Kdzbeszerzési hatarérték alatti beruhdzésok

Kisebb volumend (nettdé 50.000.000,- Ft alatti) beruhazasok esetében pl. Dinnyésen,
Agardon jardak Kiépitése, utcak aszfaltozasara - piaci arfelmérésen alapuld egyszer(
beszerzési eljarast folytattunk le. A mdszaki el6készités utan arajanlatok bekérése,
értékelése, a legkedvezObb ajanlatot adoval szerz6dés megkotése, a kivitelezés nyomon
kovetése, szikségszerinti intézkedések megtétele, szamlak befogadasa/ellenérzése,
mUszaki atadas-atvétel bonyolitasa, majd a hasznalatbaveteli/forgalomba helyezési eljaras
lefolytatdsa. A lakossagi tamogatdssal megvaldsult utcak esetében ez még kiegészult a
tobbszori lakossagi egyeztetésekkel, koltségbecslések kikuldesevel, szandéknyilatkozatok
befogadasaval, a  hozzajarulasok  befizetésének ellen6rzésével,  folyamatos
kapcsolattartassal, reklaméacid kezeléssel.
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Engedélyeztetési feladatok

Beruhazasok el6készitésekent tervezesi munkak segitése, szilkséges adatszolgaltatasok, a
tervek  engedélyeztetésében  valé6  részvétel.  Megvaldsult  projektek  esetében
hasznalatbavételi/forgalomba helyezési eljaras bonyolitasa, dokumentaciok dsszeallitasa.

Folyamatos, évente ismétlod6 feladatok

-Statisztik&k benyujtasa vizkészletjarulék bevallasok
geotermikus kutakra vonatkozo OSAP 1375 jelentés
geotermikus energia felhasznalds OSAP 2221 jelentés
banyajaradek bevallasok

-Beruhazasok megvalositasat kovet6en az egy éves garancialis bejarasok bonyolitasa

-,,Beszamolo a lakdhely koérnyezeti allapotérdl” elkészitése.

Vagyongazdalkodas 2019.

Az elmult éveknek megfelel6en az ingatlanpiac Gardonyban még mindig novekedést
mutat, melynek oka a varosba koltéz6k nagy szamaban keresendd. Lakd és udul6telkeink
szinte elfogytak, de jellemzGen a telepulésen a magankézben 1évé lakdhaz épitésere alkalmas
ingatlanok korlatozott szdmban allnak az epitkezni szandékozok rendelkezésére.

Onkormanyzati tulajdonban 1évé lakotelkek korlatozott szamban az Agardi
varoskdzpontban, a Hatar és Vasut utcakban talalhatok, amelyek kézmUvesitese részben, vagy
egészben megtortént.

2019. évben is Onkormanyzatunk szamos fejlesztést hajtott végre, mellyel az
onkormanyzati vagyont tovabb novelte.

- Agérdi alkdzpont kdzm(vesitése, az Utépités egy része elkészilt.

- Elkezd6dott a Hatarut, Posta Gt és a Vasut utcardl nyild aj utca kozmivesitése.

- A Boné Kéalman Gt 8. szam alatti ingatlanunkon 6 db bérlakast épitettiink, melyek
hasznalatbavételi eljarasa lezajlott. Ugyanitt elkezd6dott az iskolakonyha és szocialis
intézmény kialakitasa, melyek id6kdzben hasznalatba vételi engedélyliket megkapték.

- Az Agard alkdzpontban a ,,Barnamezés” fejlesztés kozbeszerzesi eljarasat kovet6en
a kivitelezés folyamatban van.

- A telepllésen a korabbi éveket meghalado jarda és utépités valosult meg.

- Telepilésrészeink tobb Uj szoborral gazdagodtak.

- Elkészilt a Varosunk résztulajdonaban 1évé VHG Kft. (j telephelye.

- Elkezd6dott a GVO Kft. telephelyének épitése, amely ez év nyar elején
eredményesen befejez6dott.

- Benyujtasra kerilt a BolcsOde épitésre kiirt palyazat.

- A megujulé energia hasznositasara benyujtott palyazatunk tamogatast nyert, melynek
tervezése és engedélyeztetése folyamatban van. 1d6kozben a termalkut farasa elkezdddott.

- Az Agardi ravatalozé épllete megujult.

- A Gardonyi konyvtar feltjitasa befejez6dott.

A jov6ben nagyobb figyelmet kell forditani a meglévd ingatlanok piacképessé tételére,
valamint a névekvd ingatlanvagyon névekvo fenntartasi feladataira.

Kozterlleteink, intézményeink és vagyontargyaink allagmegdvasara tervszer(, fokozott
figyelmet kell forditani.
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Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a tajékoztatast elfogadni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat:

Gardony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal 2019.
évi tevékenysegérol szolo tajékoztatdt elfogadja.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: Jankovics Zoltanné jegyz6

Gardony, 2020. december 3.

Jankovics Zoltanné
jegyz6

Készitette: Jankovics Zoltanné jegyzé, dr. Santha Tibor aljegyz6, Szabdné Vereczkei Anikd irodavezetd, Valler
Csaba addcsoport vezet6je, Nemesné Bacskai Zsuzsanna palyazati referens, Fekete Gyorgy vagyonkezel6



