Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, valamint a kozérdeki
adatok kozzétételének rendjérdl sz616 szabalyzata

Az informacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz8l6 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.), a kézérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités
mértékérsl szolé 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet, valamint a kozérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegrdciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XIl. 25.) kormdnyrendelet
rendelkezései alapjdn a Gdrdonyi Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: adatkezel6) vonatkozésaban
a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és kozzétételének rendje az
aldbbiakban keril meghatarozasra.

1. A szabdlyzat célja, hatalya

1.1 A Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza az adatkezel6nél a kdzérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének és kozzétételének rendjét.

1.2. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kdzérdek( adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kbzérdek(i adat) teljes korére.

1.3 A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az adatkezel§ valamennyi, adatkezelési feladatokat
ellatd koztisztviselGjére.

2. Alapfogalmak

E Szabadlyzat alkalmazasa sordn:

1. kézérdekli adat: az dllami vagy helyi énkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott eqgyéb kézfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére
vonatkozo, vagy kézfeladatdnak elldtdsdval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen médon vagy formdban régzitett informdcio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
maodjdtol, éndllé vagy gydjteményes jellegétdl, igy kiilénbsen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikédést szabdlyozé jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkétott
szerzédésekre vonatkozo adat;

2. kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvédnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely éndlléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkézt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az ditala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljdrdstdl fliggetleniil az adatokon végzett bdrmely miivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy példdul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa,
megvdltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala, dsszehangoldsa
vagy 0Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi
felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése



5. adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra hozzdférhetdvé tétele;

6. nyilvanossdgra hozatal: az adat bdrki szamdra térténé hozzdférhetévé tétele;

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk t6bbé nem
lehetséges;

8. adatfelelds: az a kézfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus tton kételez6en kézzéteendd
kdézérdek( adatot elédllitotta, illetve amelynek a miikbdése sordn ez az adat keletkezett;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval;

3. A kozérdekl adatok kézzététele; helyesbitéssel, frissitéssel, eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatasanak rendje

3.1. Az adatkezel6 a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles el§segiteni és biztositani a fogyasztok,
illetve a szolgdltatast igénybevev6k részére a pontos és gyors tajékoztatast.

3.2. Az adatkezel6nél a kozérdek(i adatok kozzétételével, helyesbitéssel, frissitéssel, eltdvolitassal
kapcsolatos feladatokat a tartalomfelel&s latja el.

3.2. Az adatkezelG rendszeresen elektronikusan a www.gardony.hu honlapon hozza nyilvanossagra az
Infotv.-ben meghatarozott adatokat.

3.3. A tartalomfelel6s rendszeresen figyelemmel kiséri és ellenérzi a honlapon ko6z6lt adatok
id@szerliségét.

3.4. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy id6szer(itlenné valdsa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén a tartalomfelel§s elGadllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekl adatokat tartalmazo
kozzétételi egységeket majd gondoskodik a modositds, pontositds, javitds elvégzésérdl, illetve az
id&szer(itlenné valt adatok eltavolitasarol.

3.5. A honlapon szerepl6 kdzérdek(i adatok a kozzétételtdl szamitott egy éven beliil nem tavolithatdk
el. A kozzéteend$ adatok honlaprdl térténd eltdvolitdsanak id6pontjara, illetve az el6z6 allapot
archivdldsanak id6tartamara az iranyadod jogszabdlyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. Jegyz0, aljegyz6 feladatai

4.1. Ellenérzi, - az Infotv. szerinti teljesithetdség elézetes vizsgalata céljdbdl — hogy a beérkezd igény:
- kozérdeki adatigénylésnek mingsiil-e
- a Gardonyi Polgdrmesteri Hivatal kezelésében 1év6 adatra vonatkozik-e
- akért adatok rendelkezésre dllnak-e
- sziikséges-e az adatigénylés pontositasa
- szikséges-e a hatarid6 hosszabbitds
- akozérdek(i adatigénylés teljesitéséért indokolt-e koltségtérités megallapitasa

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

5.1. A kozérdekd adat megismerése irant barki széban, irdsban vagy elektronikus uton igényt nyujthat
be. A kozérdek{ adat megismerése irant el6terjesztett, széban bejelentett igényt — tartalmanak
pontos rogzitésével — haladéktalanul irdsba kell foglalni. A kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismertetésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha
a torvény masként nem rendelkezik az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k,
amennyiben az az igény teljesitéséhez szilkséges. Az igény teljesitését kdvetGen az igényl6 személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.



5.2. A kézérdeki adat megismerésére irdnyuld igényeket a jegyzGnek cimezve kell eljuttatni a hivatal
részére. Az igénynek —amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi akaddlya - legfeljebb a kézhezvételt
kovetd 15 napon belil kell eleget tenni.

5.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fuggetlenul az igényl6 masolatot kaphat. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formdban
nyilvdnossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolésével is.

5.4. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényldé altal meg nem ismerhet§ adatot is
tartalmaz, illetve madas személy jogait a megismerés sértené, a madsolaton ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.5. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthet§ formaban nem lehet eleget tenni.

5.6. Nem egyértelm(i kozérdek(i adatigénylés esetén az adatkezel§ felhivja az igényl6t az igény
pontositasara. A pontositds id6tartama nem szamit bele a valaszaddsi hatarid6be, és felfiiggeszti a
valaszadasi hataridét.

5.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, valamint az Info tv. alapjan 6t
megilletd jogorvoslati lehet8ségekrél vald tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beldl irdsban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Gton értesiteni kell az
igénylGt.

6. Koltségtérités

6.1. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének elldtdsahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékid igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetS 15 napon beliil tajékoztatni kell.

6.2. A koltségtérités megallapitasa soran figyelemmel kell lenni az infotv., valamint a 301/2016. (1X.30.)
Korm. rendelet rendelkezéseire.

6.3. Azigényl6 az 5.1. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az igénylést fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétsl az igénylé nyilatkozatanak az
adatkezel6h6z vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 egyértelm(ien nyilatkozik arrél, hogy az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezel§ altal megallapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben koteles az
adatkezelG részére megfizetni.

7. Jogorvoslati eljaras

7.1. Az adatigényl6 a kozérdek(i adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagnal vizsgalatot
kezdeményezhet; és/vagy a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa, a teljesitésre
nyitva dllé hatdridé eredménytelen eltelte esetén vagy a koltségtérités osszegének feliilvizsgdlata
miatt birésaghoz fordulhat.



8. Adatvédelmi elGirasok

8.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetS. Az
elektronikusan kdzzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet8, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kovetGen haladéktalanul torolni kell.

8.2. lgénylés alapjdn torténd adatszolgdltatds esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

9. Zaro6 rendelkezések
Jelen szabdlyzat 2020. januar 7-én lép hatalyba.

Gardony, 2020. januar 6.
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