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Tisztelt Kepvisel6-testilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bekezdés f.)
pontja alapjan a jegyz0 évente beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal tevekenységérdl.

Ezen jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve elkészitettlik a polgarmesteri hivatal 2018. évi
munkajara vonatkoz6 beszamolét.

2018. évben hivatalunkat érintd szervezeti valtozas nem tortént.

A jegyz0 hatdskorét érintéen viszont egész évben jelentds tobbletfeladatot okozott a Kdzponti
Cimregiszter (KCR) vezetése, amely egységes, kozhiteles, az orszag valamennyi cimét lefedé
lakcimnyilvantartdss. A KCR célja, hogy az adatok naprakészek, pontosak legyenek, a
kilonbdz6 nyilvantartasokban szereplé cimadatok megegyezzenek, és minden hatosag ezt az
azonos adattartalmu nyilvantartast hasznalja.

A KCR létrehozasanak, naprakészen tartasanak feladataival, mint cimképzésért felelGs
szervet, a telepilési jegyzOket biztdk meg.

A jegyzbnek felul kell vizsgalnia az illetékességi tertilethez tartozd valamennyi cimet és el
kell latnia a cimkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

A felllvizsgalat oriasi munkat jelent, mivel az ingatlannyilvantartasban levé adatok nem
egyeznek meg a tényleges cimadatokkal, igy az ingatlanok nagy részében maodositani kell a
cimet. Az Ujonnan kialakulo ingatlanok esetében is el kell latni a cimkepzési feladatokat,
legyen az telekalakitas, épuletfeltiintetés vagy bontas.

Véarosunkban mar 2018-ban is rendkivul élénk volt az ingatlanforgalom és a tarsashazak
épitésével, valamint a nyaralok lakas célu hasznositasaval is jelent6sen megszaporodtak a
cimképzéssel kapcsolatos feladatok, amelyek megoldasa a Hatdsagi Iroda Epitési és Miszaki
Csoportja keretein belll torténik.

2018. januér 1-t6l tobbletfeladatot jelentett az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolé 2015. évi CCXXII. torvényben foglalt
rendelkezések feltételeinek biztositdsa. Ennek alapjan az énkorményzat 2018. januér 1-t6l
koteles biztositani a feladat és hataskorébe tartozd Ugyekben az Ugyfelekkel tortén6
elektronikus tgyintézést, amely szdmos tobblet kotelezettséget jelent.

2018. januar 1-t6l elektronikus Ugyintézésre koteles az Ugyfélként eljar6 gazdalkodo
szervezet, az ugyfeél jogi képviseldje, illetve egyes esetekben a természetes személy.

Az elektronikus gyintézés feltételeinek megteremtése és folyamatos biztositdsa ez évben
nagy terhet jelentett munkatarsaink szadmara.

Az elektronikusan intézett (igyekben az iratokat ugyanigy papiralapon is kellett kezelni és
tarolni, igy az ligyintézdk feladata emellett nem csokkent, hanem névekedett.

2017. év végén lezajlott a Polgarmesteri Hivatal 1. emeleti irodai villamos hal6zatanak
felujitasa, amely egyutt jart az irodak falainak festésével, az aljzatburkolatok fel(jitasaval.



Ennek nyoman munkatarsaink kulturaltabb kértilmények kozott dolgozhatnak, igy javultak a
munkavegzés feltételei.

A Valasztasi Iroda kozrem(kodott a 2018. aprilisi  orszaggydlesi  valasztasok
lebonyolitasaban. A vélasztas lebonyolitdsa nem csak a valasztas napjan, és azt megel6z6en
jelentett tébbletmunkat.

A vélasztési iroda feladata a vdlasztds idOpontjanak Kitlizését kovet6en a szavazOkori
névjegyzékeket érintd kérelmek elbiralasa, valasztasi probak lebonyolitasa, szavazatszamlalo
bizottsagok felallitasa, oktatasa, szavazas el6készitése, szavazokordk berendezése, valamint a
valasztas napjan a szavazas lebonyolitdsa, majd a pénzilgyi feladatok (megbizasi dijak
szamfejtése, kifizetés, pénzlgyi elszamolas elkészitése).

Mar az el6keszité munkaban is folyamatosan reszt vett 3-4 6, a szavazas el6tt kozvetlenil, és
a szavazas napjan pedig a Valasztasi Iroda valamennyi tagja kézremdkddott a munkaban. a
Vélasztasi Irodanak pedig csaknem a hivatal valamennyi koztisztvisel6je tagja.

Emellett az els6dleges és igen komoly feladat mellett természetesen biztositani kellett a napi
feladatok ellatasat, az gyfelek zavartalan kiszolgalasat is. Egyidejlleg a 2019. évi Eurdpai
Parlamenti és Onkormanyzati valasztds elGkészitéséhez kapcsoloddan is folyamatosan
mer(ltek fel teend6k.

2018-ban meg kellett teremteniink a személyi-, informatikai e€s egyéb technikai feltételeit
annak, hogy csatlakozni tudjunk a helyi ©6nkorményzatok feladatellatasat tdmogatd
szamitastechnikai halozaton keresztil tavoli alkalmazas szolgaltatast nydjto elektronikus
informéacids rendszerhez, az ASP rendszerhez.

Mindez érinti az 6nkormanyzati adérendszert, iratkezel6 rendszert, dnkormanyzati telepulési
portdl rendszert, elektronikus Ugyintéz6i portal rendszert, gazdalkod6 rendszert,
ingatlankataszter-rendszert, ipar- kereskedelmi rendszert, hagyatéki leltar rendszert.

A 2018. 6szi hdénapokban valamennyi munkatarsunk az ASP rendszer bevezetésehez
kapcsolddd kotelezd oktatasban vett részt és mindenkinek vizsgat kellett tennie az elsajatitott
tananyagbol. A rendszer m(kddési tapasztalatairdl a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi
tevekenysegének attekintése kapcsan fogunk beszamolni.

2018. januar 1-én hatalyba lépett az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL.
tv. s a kdzigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017. évi I. tv., mely jogszabalyoknak a hatosagi
eljarasok soran torténd alkalmazasa is tobbletterhet rétt a munkatarsakra.

Az elmult évben 33 f6 koztisztvisel6vel és 5 f6 Munka Toérvénykdnyve hatalya ala tartozd

dolgozdval lattuk el feladatainkat.

A fentiekben leirt 0sszegzest kovetben reszletesebb leirdssal és szamokkal, adatokkal is
alatamasztva szeretnénk beszamolni a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek
tevékenységérél.

HATOSAGI IRODA

lgazgatasi Csoport

Az igazgatéasi csoport széles kord, sokrétli hatosagi feladatokat lat el, 3 f6s Iétszammal.



A szociélis igazgatasi hataskorokbol adodé feladatok ellatdsaval 1 (igyintéz6 foglalkozik. Az
adocsoport mellett ez a legnagyobb tgyfélforgalommal jaré terilet.

2015. marcius 1-t6l az 6nkorméanyzat a képviselO-testilet altal e targyban hozott szocialis
rendelete alapjan sajat anyagi forrasokbdl biztositja a szocialis ellatasokat.

Rendkivdli telepilési tdmogatas jogcimen rendkivili élethelyzet fennallasa miatt 162 f6,
illetve csalad részére 252 esetben biztositottunk tamogatast, mig temetés koltsegeinek
megfizetéséhez 30 személy kapott 31 esetben hozzajarulast. Kiskorl gyermek gondozasa
jogcimén 29 sziil6, illetve hazaspar 36 esetben, mig 6 esetben gyogyszerkoltségek fedezésere
3 személy részesiilt thmogatasban. 28 csalad kapott tdmogatast krizishelyzete megoldasa
céljabol. Szocialis kélcson iranti igényt 2018-ban nem nydujtottak be.

Rendkivuli teleptlési tamogatas targykorében 231 fészamon és 610 alszamon iktatott Ggyirat
keletkezett.

A rendszeres telepllési tamogatas korébe tartozo lakasfenntartasi tamogatast 72 igényld
részére allapitottunk meg, 1 esetben Kkerllt sor a tdmogatds megszintetésére. A tdmogatas
0sszege a szolgaltatok és a jogosultak részére kerelmik alapjan kertl atutalasra, melyhez
kapcsolodd el6irt adatszolgaltatasok, utaldsok a pénzigyi iroda részére is plusz terhet
jelentenek.

Az év folyaman 6sszesen 5 f6 részére biztositottuk az apolasi dij folyositasat, 1 elutasito
dontés sziiletett. Az 0j kérelmeknek az Egészségligyi és Szocialis Bizottsag elé dontésre
tortené elbkészitése mellett felllvizsgaltuk a korabbi dontések alapjan megallapitott
jogosultsagokat is.

Kodztemetés targyaban 5 tgyirat keletkezett, 3 esetben hoztunk kdztemetést elrendeld déntest.
Védendd fogyasztoi statuszt 14 alkalommal igazoltunk.

Szocidlis segély tgyben tgyfél kérelmére 5 esetben adtunk ki igazolast.

Onkormanyzati lakbértamogatast 2 esetben allapitottunk meg.

A téli rezsicsokkentésben korabban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy tavfitéstdl eltérd
fltésanyagot felhaszndlé haztartasok egyszeri termeészetbeni tdmogatasara iranyulo
kormanyzati intézkedések keretében a varos lakossaga korében felmértiik és bejelentettilk az
igényeket. Miutan az Onkorményzat megkapta az erre vonatkoz0 tamogatast, tobb
vallalkozéssal szerzOdést kotottiink és megszerveztik a 12.000,-Ft értékl tamogatasnak a
jogosultak részére természetben (t(izifa, gazpalack, szén, fa, brikett) torténé eljuttatasat.
Mindez 142 haztartast érintett. A tlzelGanyag Kkiszallitdsara a vonatkozd jogszabalyokban
foglaltak alapjan 2019. évben kertilt sor.

Az onkormanyzati bérlakasokhoz kapcsolddban 32 f6 igénylését tartjuk nyilvan, 2018-ban 4
Uj kérelmet nyujtottak be.

12 esetben végeztink kornyezettanulmanyt, nyilatkoztattunk Ugyfelet (BURSA) illetve
szolgéltattunk adatot tarshatosag megkeresésére.

Az év soran 22 esetben tortént talalt targy leadasa, ezek kozul 2 kerdlt vissza a tulajdonoshoz
9-et nyilvantartasba vettiink, a tobbi mas illetékes hatdsdghoz kerlt leadasra, illetve attételre.
A talalt targyakat lehetGség szerint elzarjuk, azokrol kulon nyilvantartast vezetink.

A gyermekek részére jaro ellatasok Ugyeinek intézésével 1 f6 Ugyintéz6 foglalkozik, igy
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, sziletési hozzajarulas, kiskord, hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasaval, és a jegyz6i gyamhatdsagi feladatokkal.
Ezek szamszer(ien az elmult évben az aldbbiak szerint alakultak:



- A rendszeres gyermekvedelmi kedvezmény éves szinten 248 kiskoru és 13 nagykoru
gyermeket, valamint 96 csaladot érintett. 127 kérelmet nyujtottak be, ebbél 8 esetben szliletett
elutasitd dontés. A jogosultak részére évente 2 alkalommal keril folydsitasra Erzsébet
utalvany forméajaban az egyszeri tamogatas, amellyel kapcsolatos tobblet feladatok a Pénzugyi
Irodat is terhelik.

- Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet 6sszesen 40 kiskorl vonatkozasaban kerult
megallapitasra, ez 15 csaladot érintett. Sziletési hozzajaruldsban 71 csalad 72 gyermeke
részesilt. Az Ugyintézé 18 esetben végzett kornyezettanulmanyt kiskorut érintéen, mas
hatdsdgok megkeresése alapjan.

A szunidei étkeztetés iranti igények felmérése, azok tovabbitdsa és egyeztetése a
gyermekjoleéti szolgalattal tobbletfeladatot jelentett az elmult évben is.

A tavaszi, nyari, 6szi, téli szinid6t megel6zéen egyenként meg kell keresniink a rendszeres
gyermekvedelmi kedvezményben részesil6, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetd
gyermekek sziileit az étkeztetés igénybevétele iranti szandékuk tgyében. Az étkeztetésben
alkalmanként 8-9 csaladot és 30-35 gyermeket érintett.

A szunidei étkeztetés elszamolasa a Pénziigyi Irodanak is tobbletfeladatot jelentett.

9 allattartasi tgyben jartunk el, ezek a kutyatartassal kapcsolatos bejelentést6l kezdve az
egyeb allatok tartasaig mind helyszini szemlét és egyedi elbiralast igényeltek.
A tulajdonosok bejelentése alapjan a varos teriiletén tartott 1136 ebet tartunk nyilvan.

Zajvedelmi ugyekben 3 esetben jartunk el, 2 esetben felettes szerv altal torténd kijelolés
alapjan. Ezek rendkivil bonyolult eljardsokat jelentenek, mivel zajvédelmi szakvéleményt
kell beszerezni, hiszen a dontés kilonleges szakértelmet igényel.

Az Uzletek bejelentésével és miikddési engedélyezésével, szallashelyek, zenés, tancos
rendezvények engedélyezésével, telepengedélyezéssel, piacok, vasarok engedélyezésevel
kapcsolatos eljardsokat mas munkakdrei mellett az Igazgatasi Csoport 1 igyintézdje latja el.
A fent leirt Ggyekben 2018-ban 145 eljarast folytattunk le. Ezen igyek nem jelentenek az év
minden szakdban azonos leterheltséget, az idegenforgalmi szezonban, &prilistdl oktoberig
viszont jelentés Ugyfélforgalmat és halmozddast okoznak. Az eljarasok Osszetettek, hiszen
tobb szakhatosagot kell megkeresni a dontés meghozatala elétt.

Az anyakonyvvezet6 — aki emellett tobb mas feladatkort is ellat — 1 szlletést, 62 halalesetet
anyakonyvezett, 5 honositdshoz és 16 hazai anyakdnyvezéshez kapcsolodd eljarast
bonyolitott, 295 anyakdnyvi kivonatot adott ki.

90 hazassagkotésre kerilt sor, melyek lebonyolitasaban a Polgarmesteri Hivatal kett6 masik,
anyakonyvi szakvizsgaval rendelkez6 dolgozoja is részt vett.

Az anyakonyvvezet6 399 hagyatéki ligyben jart el. 2 személyre vonatkoz6an végzett lakcim
fiktivalast.

16 apai elismerd nyilatkozat felvételére kerdlt sor, hazassagi névviselési forma véltoztatasa
irant 33 kérelmet, mig névvaltoztatas irant 6 kérelmet nyujtottak be.

A birtokvédelmi kérelmek alapjan indult igyekben a hatosagi iroda vezet6je folytatja le az
eljardsokat. 2018-ban 10 birtokvédelmi eljaras indult. Ezekben az tigyekben minden esetben
helyszini szemlét és targyalast kell tartani, a tényallast tisztazni kell, a dontések komoly
mérlegelést igényelnek. Az ligyek mar a legkevésbé sem a korabbi egyszer(i szomszédvitak,
gyakran gazdasagi tarsasagok, esetenként mas Onkormanyzatok érintettek az eljarasokban,
sokszor felettes szerv altal torténd kijeldlés alapjan jarunk el, székesfehérvari vagy tokornyéki
teleptlések tgyeiben.



2015-ben a képvisel6-testiilet rendeletet alkotott a kozosségi egyuttélés alapvetd szabalyairol
és azok elmulasztasanak jogkovetkezményeir6l, mely 2018-ban modositasra kerult. A
hozzank érkezett jelzések, bejelentések, ellenérzések alapjan 65 Ulgyben jartunk el. Az
eljarasok nagy része gazos, parlagfuves, elhanyagolt ingatlanok miatt indult. A kikuldoétt
felhivasok hatadsara az érintettek kozll szinte mindenki gondoskodott ingatlana
rendbetételérél, mig a fennmaradd esetekben meghallgattuk az érintetteket. 10 esetben
figyelmeztetest alkalmaztunk, eljarasi birsag kiszabasara nem kerllt sor. Az eljarasok az
alabbi kdzosségellenes cselekmények miatt indultak:

- gazos, elhanyagolt ingatlan 25
- illegalis hulladék elhelyezése 29
- tiltott helyen kempingezés 7

Ezen eljarasokat a szocidlis ugyintéz6 folytatja le, a kozterllet-felligyelével egyittmdikodve.

Szamtalan olyan irasos, illetve személyes vagy telefonos bejelentés érkezik az igazgatési
csoporthoz, amelyet nem lehet a fenti lgycsoportok egyikébe sem besorolni (kozérdekd
panaszok, bejelentések), ugyanakkor intézkedést igényelnek. Ezek szamszer(isitése nem
lehetséges, de az lgyintéz6k munkajanak jelentds részét teszik ki.

Az lgazgatasi Csoport tagjai 1692 fészamon és 2966 alszamon iktatott lgy intézésével
kapcsolatban jartak el.

Epitési és M(iszaki Csoport

A csoport létszama 6 0, épitéshatosagi hataskor vonatkozasaban 5 fével latja el feladatait, az
alabbi illetékességi tertleten:

Gardony, Velence, Kapolnasnyék, Nadap, Pa&zmand, Vereb, Sukord, Pakozd, Szabadegyhaza,
Zichyujfalu.

Az Ugyintezok telepiilések, illetve Gardony tekintetében telepllésrészek szerinti bontasban
vegzik feladataikat. Az épitéshatdsagi feladatokon tulmenéen Gardony vonatkozasaban
ellatjak a jegyzdi épitési-miiszaki szakhatosagi és egyéb feladatokat.

Az épitéshatosagi feladatok elsGsorban az épitési engedélyezési, hasznéalatbavételi
engedélyezési, bontési, valamint a szakhatdsagi eljarasokat foglaljak magukban.

2018-ban 1409 fészamon és 2033 alszamon iktatott tigyben jartak el az ligyintézok.

Az ugyfélforgalom nagy, és az ugyek jellege folytan az lgyfelek hosszu id6t toltenek az
ligyintéz6nél. Az ETDR rendszer bevezetése tobblet adminisztracios feladatokat jelent,
csakugy, mint a kotelez6 nyilvantartasoknak, statisztikai adatszolgaltatadsoknak valo
folyamatos megfelelés.

A hatosagi lUgyek mindegyikében helyszini szemlét kell tartani, melyek lebonyolitasa —
figyelembe véve a tavolabb es6 telepliléseket (Vereb, Szabadegyhaza) — nagyon sok id6t
igényel. A Helyi Epitési Szabalyzatok ismerete és alkalmazasa tekintetében rendszeres
kapcsolatot kell tartani a helyi énkorményzatok hivatalaival, figyelemmel kell kisérni azok
valtozasait.

A Velencei-to kornyéke — szerencsére — orszagunk leginkabb fejlédd térségei kozé tartozik,
igy itt az orszdgos atlagnal tébb az épitkezések, beruhazésok szama, mely szinte mindegyik,
az illetékességi terllethez tartozé telepllést eérinti. Szabadegyhdzan a szeszgyarhoz
kapcsolddd allandé fejlesztések jelentenek tobbletfeladatokat.



A csoport tevékenységi korébe tartozik Gardony Varos Helyi Epitési Szabalyzataval, a
szabalyozasi terv elkészitésével és modositasaval kapcsolatos eljarasok, rendeletmddositasok
lefolytatasa. Az elmdlt évben folyamatos munkat jelentetett Gardony Varos Helyi Epitési
Szabéalyzatanak tobbszori mddositasa, és a Telepllési Arculati Kézikényv, -rendelet
megalkotaséban valé kozrem(kddes, valamint az ahhoz kapcsoldédo engedélyezési eljardsok
lefolytatasa.

2018-ban 541 dontest hoztak az épitésugyi Ugyintézok.

A csoportban 2018-ban 1 f6 latta el Géardony varos vonatkozdsdban a kozterlletek
hasznalatdhoz, az utak kezelésehez, kozmlibekdtéshez, hazszamozéashoz, kozterlletek
elnevezéséhez kapcsoldédd feladatokat. Ugyancsak ¢ jart el a kommunalis és kodzlekedési
igazgatassal kapcsolatos feladatokban és minden kdzmiiveket illetve kdzmdszolgaltatokat
érint6 Ugyben. A Kozponti Cimregiszterrél szold jogszabalyban foglaltak — ahogy a
bevezet6ben is leirtam — jelent6s feladatokat rottak az tigyintézore.

Feladatai rendkivil sokrétliek voltak, 2018-ban dsszesen 555 f6szamon és 480 alszamon
iktatott Ugyben jart el a fent leirt feladatkorok vonatkozasaban.

Adocsoport

1 f6 az épitményaddhoz és a telekaddhoz kapcsoldddan latja el az add megéallapitasaval,
Kivetésével, beszedésével, az ezekhez kapcsolodod kérelmek elbiralasaval, tovabba a
talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatokat. 1 f6 a gépjarmiado Ugyintézéssel valamint
valamennyi adénem konyvelésével foglalkozik.

Tovabbi 1 f6 lat el épitményaddval kapcsolatos feladatokat, és jar el az ado- és
értékbizonyitvanyok kiadasa iranti ugyekben. 1 f6 végzi az idegenforgalmi adoval és az
ipar(izesi adoval kapcsolatos feladatokat. Adofeltarasi, addellenérzési feladatokat
munkakdréhez kapcsolédoan valamennyi Ugyintézé ellat. 1 f6 foglalkozik a sajat adok
behajtasaval, valamint jar el a mas hatosagoktol érkezett behajtasok iranti megkeresések
ugyében, tovabba a méltanyossagi kérelmek ligyében.

Az adoztatasrol sz6l6 beszamoldban részletes adatok talalhatéak az adécsoport tevékenységét
illetéen, igy csak néhany részt ragadnék ki, es abban nem szerepl6 adatra hivnam fel a
figyelmet.

Az adocsoport rendkivil nagy tgyfélforgalmat bonyolit, kilénosen Kirivo ez az adokivetések,
valamint az egyenlegértesitok kikuldésének idészakaban.

Az aldbbi szamszer(i adatokkal kivdnom érzékeltetni a csoport &ltal ellatott feladatok
terjedelmét:

2018. addalanyok szama: beszedett ado:
- épitményadd 9.944 339.000 eFt
- telekado 455 30.000 eFt
- kommunélis add 14 400 eFt
- idegenforgalmi ado 117 35.000 eFt
(napidij)
- iparGizési ado 1.438 305.000 eFt
- talajterhelési dij 27 800 eFt
- gepjarmdadd 4.721 35.000 eFt

40 % marad az 6nkormanyzatnal

Osszesen: 739.000 eFt



Az adocsoport dolgozoi 3860 fészamon és 4835 alszdmon iktatott Ggyben jartak el, 2080
dontést hoztak. Az addcsoport leterheltségét jelzi az is, hogy az altaluk elintézett Ggyiratok a
Polgarmesteri Hivatalban iktatott tigyiratok 41 %-at teszik Ki.

Az addcsoport munkatarsai nagy figyelmet forditanak az addhéatralékok behajtasara, melynek
nyoman az énkorméanyzat kintlévéségei jelentésen csokkentek.

A behajtas tertletén a sajat hatralékon tulmenden rendkiviil sok feladatot jelent a kiilonb6z6
birsagok, dijak behajtasa.

2018-ban 270 ugyben folytattunk végrehajtast.

340 ingatlanra vonatkozoan kerilt sor ado- és értékbizonyitvany kiadasara.

KOZTERULET-FELUGYELET

A nyari id6szakban a legtébb feladatot az elhanyagolt gazos ingatlanok rendbetételére torténé
felszolitas tette ki melyre 186 alkalommal tortent felhivas. A felhivas 75 esetben postai uton,
113 alkalommal helyszinen hagyott értesitéssel tortént. Folyamatosan ellenérzésre kerdilt
tovabba a strandok szabalyos hasznalata is, melynek soran 6 alkalommal tapasztalt
hidnyossagot a kozterulet-feligyeld, amely esetekben birsag kerllt kiszabasra, tekintettel arra,
hogy gépjarmivel tartdzkodtak a strand terlletén. Parkrongalast gépjarmdvel 64 alkalommal
kovettek el, mely esetekben kivétel nélkil birsag kerllt kiszabédsra. A folyamatos ellen6rzés
soran 27 alkalommal lett felszdlitva vallalkozés, és maganszemély egyarant a kozterulet
hasznalataval, valamint a hirdet6tablak szabalytalan kihelyezésével kapcsolatban.

Gazos ingatlanok rendbetételére torténd felszolitas: 186  alkalommal
Kozterllet hasznalattal kapcsolatos felszolitas: 21  alkalommal
Parkolassal, parkrongalassal kapcsolatos birsag: 63 alkalommal
Szabad partszakaszon tortén6 szabalysértés: 5 alkalommal

A nyari idOszak tekintetében jelent6s feladatot jelentett tovabbd az ©Onkormanyzati
rendezvények lebonyolitasanak el&segitése, melynek soran a Hal-, Vad-, Bor- és
Palinkafesztival, valamint a hélégballon fesztival lebonyolitdsdban vett reszt a kozteriilet-
feltgyel®.

Feladatellataésdhoz tartoznak tovabbd az ebtartassal kapcsolatos szabalyok, az illegélis
hulladéklerakas, a kozterlleten tarolt zemképtelen gépjarmivekkel kapcsolatos intézkedés,
valamint a rongalasok megakadalyozasa. A felsorolt esetek kapcsén az aldbbi eljarasok
kertltek lefolytatasra:

Ebtartassal kapcsolatos szabalyok megsértése 9 alkalommal
Illegalis hulladéklerakas: 27 alkalommal
Kozterileten tarolt Gzemképtelen gépjarmiivek tekintetében inditott eljards: 4  alkalommal

A kozterulet-felligyel6 feladatellatasa alatt folyamatosan ellendrzott a teleplles kozigazgatéasi
tertletén jar6rozessel, mely soran tobb alkalommal szolitotta fel az eb tulajdonosokat a
kutyak kozterlleten torténd sétaltatdsanak szabalyaira. Hivatalos eljaras soran 9 alkalommal
tortént intézkedés ebtartas szabalyainak megsertésével kapcsolatban. Az illegalis hulladék
elhelyezése folyamatosan ellendrzésre kerllt, megfigyeléssel, jardrozéssel. A 2018-as évben
27 illegélis hulladekelhelyezést tapasztalt a feliigyel6, melybdl 1 esetben deriilt fény a
szabalysért6 kilétére, melynek nyoman birsdg kertlt kiszabasra. A kozterlleten 4



Uzemképtelen gépjarm( volt talalhatd, melyek koziil 3 gépjarmivet a tulajdonosa felszolitast
kovetben elszallitott.

Tarsszervekkel torténd egyuttmikodés tekintetében elmondhatd, hogy folyamatos a
kapcsolattartds a Gardonyi Renddrkapitanysaggal, mely egyiittm{kddés soran tébb kdzos
szolgélatellatasra is sor kertilt. Jelent6s az egyittmUikddés tovabba a Gardonyi Polgarérseggel
is mely keretében tobb alkalommal volt szintén kozds szolgélatellatas.

PENZUGYI IRODA

A pénzigyi iroda munkajat 2018. év decemberéig 8 f6 latta el.

Az iroda f6 feladata az 6nkormanyzat (és ennek reszeként pl. védénéi szolgalatok, labor,
utfenntartds, testulet) és a hozza kapcsolodo koltségvetési szervek (Gardonyi Polgarmesteri
Hivatal, Fokusz Szocialis Szolgélat, Gardonyi Ovoda, Gardonyi Géza Konyvtar és Kulturalis
Kozpont, Agardi Tundérkert Bolcsdde, Velencei-td Kornyéki Tobbcéli Kistérségi Tarsulas)
pénzigyi, szamviteli, tervezési, beszamolasi es egyéb adatszolgaltatasi teendGinek teljes kord
ellatésa.

Ennek keretében a pénzigyi iroda dolgozoi a kdvetkez0 feladatokat latjék el:
- analitikus nyilvantartasban rogzitik a
0 megrendelések

szerz6dések

beérkezd szamlak

bevételi elGirasok

eszkozbeszerzések

feldjitasok

kiadott elszamolasi és fizetési el6legek

0 szigor( szdmadasu nyomtatvanyok beszerzésének és kiadasanak

adatait

- szamitogépes rendszerben rogzitik az egyéb — szdmldhoz nem kapcsolhato — kifizetések,
és bevételek adatait (segélyek, koltsegtéritések, bérek és megbizasi dijak, kilénbdzé
atvezetések, addszamlék forgalma, intézmények finanszirozasa, atadott pénzeszkdzok,
strandbelépd regisztracios dija, stb.)

- kiéllitjdk az 6nkormanyzat és tarsulésai, intézményei bevételeir6l sz616 szamlakat

- biztositjak, hogy a Kkifizetett kiadasokhoz és a beérkezett bevételekhez kapcsolodd
bizonylatok atmenjenek a megfelel6 ellenérzési és bizonylatolasi folyamatokon (szakmai
teljesités igazolasa, utalvanyrendelet elkészitése, kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés)

- Kkontirozzak a gazdasagi események bizonylatait

- rogzitik a gazdasagi eseményeket a fokonyvi konyvelésben

- napi szinten konyvelik az adészamlak forgalmat (ezt a feladatot 2014-t61 kell ellatni,
el6tte a fokonyvben csak negyedévente tortént a kimutatés, a napi szintl konyvelést az
adocsoport tartotta nyilvan a sajat analitikajaban. Most mindkét kényvelés megtorténik,
ami a két kiilonbdz6 rendszerben feldolgozott adatoknak havi rendszerességl egyeztetését
vonja maga utan.)

O O 0O O O O



- felvezetik a fokonyvi konyvelésbe az éves koltsegvetés eredeti elGirdnyzati adatait, és
azok évkodzi modositasait

- elvégzik a zarszamadassal kapcsolatos feladatokat, mind az analitikus, mind a fékonyvi
nyilvantartasokban, valamint elkészitik az ehhez kapcsolodo Kincstari adatszolgaltatast

- teljesitik a kiilonb6z6 adatszolgaltatasi kotelezettségeket a Magyar Allamkincstar, NGM,
KSH és egyéb szervek felé

- ajogszabalyoknak megfelel6 gyakorisaggal minden intézmenyre vonatkozoan elkészitik a
kilénbdz6 addbevallasokat (AFA, rehabilitacios hozzajarulés, cégauto, stb.)

- szamfejtik és lejelentik a Kincstar felé a kilonféle hokdzi személyi juttatasokat (megbizasi
dijak, koltségteritések, tiszteletdijak, cafetéria juttatasok, reprezentacios kiadasok, stb.)

- teljesitik az atutalasos kifizetéseket

- lebonyolitjak a hazi pénztar forgalmat

- elvégzik az dnkorményzat atmenetileg szabad pénzeszkozeinek lekotésével kapcsolatos
feladatokat

- elkészitik és aktualizaljgdk a pénzligyi szabalyzatokat (szdmviteli politika, szdmlarend,
gazdalkodasi-, pénzkezelési-, ertékelési- és leltarozasi szabalyzat)

- vezetik a vagyonkataszteri nyilvantartast, elvégzik az ezzel kapcsolatos kotelezd
egyeztetéseket

- folyamatosan ellendrzik az iskola- és évodakonyhak étkezési nyilvantartasait

- az onkormanyzat és tarsulasai, intézményei vonatkozasaban elkészitik
0 az éves koltségvetésekhez
0 akoltségvetések végrehajtasarol szoldé évkozi tajekoztatokhoz
O azarszamadashoz
kapcsolodo elbterjesztést, rendelettervezetet (tarsulasok esetében a hatarozati javaslatot)

- folyamatosan kapcsolatot tartanak az intézményekkel a koltségvetés végrehajtasa és a
gazdalkodas soran felmertld egyéb kérdések megoldasa érdekében

- bekerik az intézményekt6l az allami tamogatds alapjat szolgdlé mutatd szdmokat, és
felulvizsgaljak azokat

- elvégzik a kilénb6z6 allami tdmogatasok igénylésével, modositasaval és elszdmolasaval
kapcsolatos feladatokat

- elvégzik a kiilonb6z6 palyazatokkal kapcsolatos pénzugyi feladatokat

- elvégzik a leltarozassal, selejtezessel kapcsolatos feladatokat

- szikség esetén részt vesznek a testiileti anyagok elkészitésében

- vagyonkezeléssel, ingatlankezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa

2010. januar 1-t6l a szamviteli feladatok ellatdsa az EcoStat integralt programrendszer
hasznalataval torténik. 2012. januar 1-ig egyetlen adatbazisban (egységkddos elkilonitéssel)
tortént a teljes intézményrendszer feldolgozésa. A jogszabalyi valtozasok miatt, 2012. januar
1-t6l ez megvaltozott, minden intézményt kulon adatbazisban kell kezelni. A gyakorlatban ez
nem csak azt jelenti, hogy az eddig egy helyen rogzitett szamlakat és egyéb bizonylatokat
ezentul kilénbdz6 helyekre rogzitik, hanem azt is, hogy az eddigi egy koltségvetés, egy
hazipénztar, egy addbevallés, egy beszamolo, egy havi jelentés helyett mindezekbdl annyit
kell elkeésziteni, kezelni, amennyi intézmeénye, tarsulasa van az 6nkorméanyzatnak. Ez a szam
2018. évben hét. Kilon problémét — és tobblet feladatot — jelentenek ebben a rendszerben,
hogy a szerz6dések megkotesekor, a szamlak kiallitdsakor nem mindig kovetik ezeket a
megkuldnboztetéseket.
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Az évi kozel 10 ezer szdmla mellett kb. évi 15 ezerre tehet6 az egyéb szamlahoz nem
kapcsolhatd bevételi/kiadasi tételek szama, mint példaul a hokozi bérkifizetések, segélyek,
eljardsi dijak, atvezetések a bankszamlak kozott. 2017-r6l 2018-ra a rogzitett szamlak
szamanak csokkenésébe az iskoldk mikodtetésének Szekesfehervari Tankerulethez torténd
atszervezésének kovetkezmeénye.

Rogzitett szamlak

12 000

10 000

8 000
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4000 -
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A pénziigyi iroda miikodésében a legnagyobb feladatot az éves koltségvetés(ek) és az éves
beszamolo(k) Osszeallitasa jelenti. Az év elsé 2,5-3 honapja gyakorlatilag szinte teljes
egészében ezzel a munkaval telik el. Ebben az id6szakban harom feladatot kell pArhuzamosan
elvégezni: le kell zarni az el6z6 évet, el kell késziteni a targyévi koltségvetést és el kell
inditani a targyév feldolgozésat. Ezeket a feladatokat csak ebben az idGszakban lehet
elvégezni, erre nem tudunk az év folyaman el6re felkésziilni. Ez az idészak mindig is nagy
terhet rott az itt dolgozdkra, még nagyobb létszam mellett is folyamatos tllorazassal lehetett
csak teljesiteni.

A 2018-es évben az el6z6 évihez hasonl6 jogszabalyi feltételek hataroztdk meg az iroda
mikodését. A gazdasagi eseményeket tovabbra is két féle szemléletben kell a f6kdnyvben
konyvelni, egyrészt koltségvetési masreszt pénzugyi szemléletben. Vannak tetelek, amiket
mar a szamla beérkezésekor és vannak tételek, amelyeket csak a pénzigyi teljesitéskor kell
konyvelni. Ezen kivil rogziteni kell a szerz6deseket, megrendeléseket is az analitikus
nyilvantartasban hozzajuk kapcsolni a beérkezett szamlakat és a fékényvben régziteni mind
az el6zetes, mind a végleges kotelezettségvallalasokat. Mindezeket ki kell mutatni
szakfeladatonkénti és kormanyzati funkcids elkilonitéssel is. A kétfajta megkllonbdztetés
nem fedi egymast, ez tovabbi plusz feladatot jelent.

Fentieket szemlélteti az eves konyvelesi tételek szamanak bemutatasa. Ezek csak a fékonyvi
tételeket tartalmazzak, az egyéb analitikus nyilvantartasokat nem.
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A pénzugyi iroda munkajahoz az évek soran fokozatosan egyre tdbb vagyonkezeléssel,
ingatlankezeléssel kapcsolatos feladat kerilt. A pénzigyi iroda egyik dolgozdja végzi tobbek
kozott a kozlzemekkel kapcsolatos tennivaldkat, felligyeli az dracseréket, évente tobb
alkalommal kilonféle kimutatasokat készit a megfeleld szervek felé a koziizemi
fogyasztasokrdl, intézi a hibaelharitasokat, megszervezi a javitasokat, elvégzi a
telefonbeszerzéseket, a bérbe adandd ingatlanok meghirdetését, a kapcsolodd szerzdések
megirasat, stb. Ez 2018. évben is fokozott problémat okozott az iroda mikddeseben, mivel az
ezzel foglalkoz6 dolgoz6 napi munkamenetét nagyon gyakran felboritjak ezek a legtébbszor
varatlanul felmeruld és azonnali intézkedest kivano feladatok. Az eddig is teljes munkaidejét
Kitoltd pénzlgyes feladatokra tovabbra sem marad elegend6 ideje. Mivel az iroda feladatai
szorosan kapcsolddnak egymashoz, ez nagymértékben neheziti mas kollégdk munkajat, a
hatarid6ben torténé adatszolgaltatasok teljesitését.

2015. novemberében kellett attérni az eddigi bérszamfejté programrol az 0j KIRA elnevezésl
program hasznalatara. Az (j rendszer meglehetésen nehézkesen indult el, kezelése sok
tobbletfeladattal jar. Egyre tobb informaciot kell megadni a miikodtetéséhez, ami a havi
rendszeresseggel torténé megbizasi dijak, tiszteletdijak esetében jelentGsen megndveli az
szamfejtésre forditott id6t (pl.: ha a dolgozo felséfoku végzettségl, akkor a diploméjanak a
sorszamat be kell irni a programba, anélkil ugyanis nem végezhet6 el a szamfejtés). Az
egyeztetéseket a Magyar Allamkincstarral nehézkes bonyolitani, ugyanis a program
mUkodésébol adddo elteréseket csak 6k tudnék javitani.

A 2019. év legnagyobb kihivasa az ASP-hez valo csatlakozas, melyhez az adattisztitasokat el
kellett és év kdzben is folyamatosan el kell végezni, a megfeleld informatikai eszkdzoket be
kell szerezni, a jelenlegi konyvelési rendszerb6l az adatok atemelését a szoftverfejlesztokkel
karoltve lehet6vé kell tenni. 2018 év vegen az amugy is sir( tennivalok mellett 8 alkalommal
kellett reészt venni az ASP hasznélatat oktatd Kincstari eléadasokon, amely az irodan dolgoz6
0sszes kollégat érintette.
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SZERVEZESI-, JOGI- ES HUMANPOLITIKAI IRODA

A iroda létszama 13 f6, ebb6l koztisztvisel6 7 6.

Testlileti feladatok:

bizottsagi ulések, testlleti Ulések elGkészitése - id6pont egyeztetések, meghivok
elkészitése;  anyagkikildés  technikai  el6készitése,  kikiildése  e-mailben
(kepvisel6knek, bizottsag kiilsés tagjainak, allandé meghivottaknak, stb.);

testlleti és bizottsagi Ulésekre jelenléti ivek biztositasa

testileti jegyzOkonyvek elkészitése, felterjesztése 15 napon belil a Fm-i
Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytaron (NJT) keresztil; fénymasolasa és
konyvtarnak kikuldése

bizottsagi Ulések jegyz6kdnyveinek NJT rendszeren keresztil 15 napon belll torténd
felterjesztése

Ugyrendi Bizottsag, valamint az Idegenforgalmi, Oktatasi és Kulturlis Bizottsag
ulésen valo részvetel, jegyz6konyvek keszitése

testileti Ulésekkel és bizottsagi tlésekkel kapcsolatos nyilvantartasi teenddk ellatasa
(jelenléti ivek 6sszegydijtése, nyilvantartasa, pénztarba tovabbitasa utalasra)

a képvisel6-testilet altal hozott hatarozatok és rendeletek szamitdgépes és papir alapu
nyilvantartasi rendszerének folyamatos vezetése

a képvisel6-testiilet altal hozott dontések végrehajtdsanak megszervezése, figyelemmel
Kisérése

szerzOdések és megallapodésok tartalmanak testileti dontésnek megfelel6 kiigazitésa,
alairasra valo elGkészitése, esetenként alairatasa, érintett fél részére torténd
megkuldése

intézményekkel, oktatassal, egészséguggyel, idegenforgalommal, kulturaval
kapcsolatos el6terjesztések készitése, hatarozatok végrehajtasa

Bursa Hungarica palyazat dontésre el6készitése, lebonyolitasa, figyelemmel kisérése,
sport alap, kulturdlis alap palyazatok elGkészitése, megallapodasok megkotése,
elszamolésok figyelemmel kisérése

unnepek, rendezvenyek szervezése, részvetel a lebonyolitasban (Pedagdgus nap,
Védoén6k Napja, Szociadlis Munka Napja, Gardony Varos Bora, Id6sek Vilagnapja,
Didkok koszontése, sth., emléklapok, oklevelek készitése stb.)

onkorményzati dokumentumok készitésében részvétel, elGterjesztés készitése
(programok, tervek, koncepcidk stb.).

Eqgyéb joqi, igazgatdsi, szervezési feladatok:

onkormanyzat jogi képviseletének ellatasa

jegyz6 tarsashazak feletti torvényességi jogkorének gyakorlasaval kapcsolatos ligyek
onkormanyzati rendeletek, szerz6dések el6készitésében kdzremikddés

szerzOdések szamitogépes nyilvantarto rendszerének folyamatos vezetése
fényméasolok miszaki allapotanak, hasznalati rendjének figyelemmel Kkisérése,
felmerll6 probléméak elhéritdsa (festékcsere, festéktartdo csere, javitds- eés festék
megrendelése), fénymasolokhoz és nyomtatokhoz papir rendelése

termdéfold kifliggesztésekkel kapcsolatos teenddk ellatésa:

- ingatlan arverési hirdetmények kifliggesztése, tovabbitasa

- term6fold adasvételi és haszonbérleti szerzddések kifuiggesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasa: kozzétételi kérelmek vizsgalata, ANYK programban hirdetmény
torzsadat készitése, magyarorszag.hu-n val6é elektronikus kozzététel, szerzédések
anonimizalasa, zaradekolasa, kifliggesztése, elfogado/lemondo nyilatkozatok kezelése,
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levétel utan iratjegyzék készitése, Foldhivatalnak val6 tovabbitasa és egyidejlleg a
tulajdonos(ok) értesitése. Evente kb. 35-40 kérelem feldolgozasa.

féléves és éves hatdsagi statisztika elkészitése, év kdzbeni statisztikai adatok
szolgéltatasa

a Hivatal zaszl6inak rendben tartasa, sziikség esetén cseréje

tavollét esetén jegyz0i és polgarmesteri titkarsag, es iktatd helyettesitése

felndtt jatszotér kotelez6 karbantartasa;

postazo és boritékold gép karbantartasi szerzdése

jatszoterek kotelezd tanusittatasanak megszervezése, kapcsolattartds fogyasztovédelmi
felugyel6seggel, kotelezGen kdzzétett adatok vezetése; kapcsolddo elGterjesztes irdsa
palydzatird A&ltal irt palydzat esetén kapcsolattartds palyazatiroval; helyi adatok,
projektadatok 0Osszegytjtése, szikseges elOterjesztés megirasa, megallapodas
el6készitése, alairatasa

lejart hataridej( hatarozatok végrehajtasanak ellen6rzése, arrdl a képvisel6-testiilet
tajékoztatasa

ingatlantigyek intézése, ingatlanbérleti szerzGdések elkészitése; teruletbérleti
szerzOdések  elGkészitése; tamogatdsi megallapodasok  el6készitése, bérleti
szerz6dések, adasvételi szerzdések el6készitése, véleményezése, nyilvantartasa
szabalyzatok el6készitése (pl. SzMSz)

kdzérdek(i adatok, képviselG-testiilet Uléseinek anyaga, dontések megjelenitése a
honlapon

a Polgarmesteri Hivatal részére a papir-irészer és tisztitdszerek beszerzése,
elszdmolasa

a DRV Zrt., és a VHG Kft. kdzgyilési dontéseinek rendszerezése

onkorméanyzati Uzlethelyiseg bérletére vonatkozd palyazati kiirasok elkészitése, a
palyaztatas lebonyolitasa, bérleti szerz6dés megkotése

TIOP péalyazat utdgondozasa

TAMOP pélyazat utdgondozasa

CLLD palyazatok el6készitése, adminisztracioja, koordinalasa

TOP-o0s palyazatok el6készitése ill. koordinalasa

folyamatos adatszolgaltatas az Onkormanyzati Torzsadattarba

folyamatos adatszolgaltatas a Kézadattarba

Complex jogtarra vonatkozo el6fizetés, ill. szerz6dés karbantartasa

kdzbiztonsagi referens helyettesitése,

népszavazas, valasztds lebonyolitdsaban valo részvétel (névjegyzék vezetése,
adatrogzités, jegyz6kdnyvvezetés).

E-Ugyintézés:
E-lgyintézéssel kapcsolatos feladatok vegrehajtasa:

szabalyzatok készitése
kapcsolattartas
e-fellletek kezelése

Védelmi feladatok:

veszely-elharitasi tervezés, befogadasi tervezés (Paks), ingatlan kijellések

téli id6jarasra valo felkésziilés

kotelez6 adatszolgaltatasok (pld. napi jelentés téli id6jarés alatt

értekezleteken, képzésen valo részvetel, vizsga

Polgari védelmi szervezettel kapcsolatos feladatok, tagok felkészitésének
lebonyolitasa
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Személyzeti feladatok:

az dnkormanyzattal munkaviszonyban, kozalkalmazotti, koztisztvisel6i jogviszonyban
lév6k személyi anyagdnak, munkaviszonnyal kapcsolatos iratainak kezelése és
vezetése

a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen a kozalkalmazottak, koztisztvisel6k
atsorolasa, az atsorolasok folyamatos karbantartasa

a személyugyi és munkaltati intézkedések eldkészitése  (kinevezések,
munkaszerzédések, felmondasok, athelyezések, munkaviszony megsziintetésével,
GYED, GYES, nyugdijaztatassal kapcsolatos intézkedések)

munkaltatoi igazolasok kiadasa

szabadsagolasi terv elkészitése, a szabadsagengedélyek vezetése, nyilvantartasa
tavollétek nyilvantartasa a KIRA rendszerben

mozgadberek kezelése a KIRA rendszerben

a helyettesitésekkel kapcsolatos elszamolas el6készitése, tulmunka elrendelésével és
elszdmolasaval kapcsolatos tigyintézés

folyamatos kapcsolattartas és egyittmiikodés a munkaiigyi kézponttal, a MAK Fejér
Megyei lgazgatésagaval és az 6nkormanyzat intézményvezetdivel

a dolgozok képzésének, atképzésének szervezése

a kdzszolgalati, kozalkalmazotti nyilvantartas vezetése,

adatszolgéaltatas a hivatal és az intézmeények és a felettes szervek részére

a bérekre vonatkoz6 koltségvetés elkészitése,

cafeteria juttatassal kapcsolatos ligyintézés

munkaidé nyilvantartas vezetése,

a kirandulasok, szabadidéprogramok, karacsonyi, farsangi, koztisztviselGi napok
szervezése, koszoru rendelése es elszamolasa,

képviseldi, illetve koztisztvisel6i vagyonnyilatkozatok beszerzése, nyilvantartasa
jubileumi jutalmak kifizetésének el6készitése

a KIRA program hasznalata, azon keresztll kiilonb6z6 adatszolgaltatasok, jelentések
folyamatos kiildése a szdmfejté felé

a dolgozok adodbevallasara vonatkozo tgyintézés

megbizasi szerzdések készitése

Uzemorvosi vizsgalatok szervezese, kiemelt figyelemmel az egeszségligyben dolgozok
vizsgalatanak érvényességére

teljesitményértékelésre vonatkozo ugyintézés

munkaltatoi kdlcsonre, ill. torlési engedelyre vonatkozo tgyintézés

munkabér tartozasra vonatkozo Ugyintézés

allashely palyaztatasaval kapcsolatos ligyintézés

intézményvezetbi palyazatok el6keszitese

hivatali gepkocsi hasznalatanak koordinélasa

utazasi kedvezmények kiadasa, nyilvantartasa,

munkavédelmi- és tlzvédelmi oktatasok szervezése.

Szervezet, m{ikodés:

Onkormanyzati, és mas fenntartast  intezményekkel kapcsolatos feladatok (Gardonyi
Polgarmesteri Hivatal, Gardonyi Ovoda, Fokusz Szocialis Szolgalat, Gardonyi Géza Konyvtar
és Kulturalis Kézpont, Agardi Tindérkert Bolcs6de, Reformatus Ovoda)

Belsé ellendrzési feladatok szervezése, fenntartoi dontések el6készitése, végrehajtasa
alapit6 okiratok modositasa, iranyitassal, mikodéssel kapcsolatos operativ ligyek,
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- kiils6 szervek, ASZ, megyei kormanyhivatal ellenérzésével kapcsolatos feladatok
(megallapitasok végrehajtasa, hidnyossagok potlasa)

- torzskonyvi nyilvantartéas vezetésével kapcsolatos feladatok

- statisztikai adatszolgaltatas, felImérések készitése, fenntartoi adatszolgaltatasok

- intézményvezet6i palyaztatas lebonyolitasa, palyazatok véleményezése.

Egészsequgyi feladatok:
Alapellatds megszervezése (orvosi Ugyelet, iskolaorvosi-, veddndi szolgalat, haziorvosi
szolgalatok, foglalkozas egészségugy)

- feladat-ellatasi szerz6dések készitése, karbantartasa

- miikodeés szervezése (szerzédesek kotése)

- hatdsagi, fellgyeleti szervek ellendrzési megallapitasainak végrehajtasa, mikodés
biztositasa

- adatszolgéltatasok (OEP, Jarasi Népegészségligyi Intézet)

- miuikodesi engedéllyel kapcsolatos operativ feladatok (mddositasok)

- egeészseégugyi ellatast érinté dnkormanyzati dontések el6készitése, végrehajtasa

- statisztikai adatszolgaltatas, felmérések készitése, fenntartoi adatszolgaltatasok.

Kdznevelési feladatok:
- Ovodai felvétellel kapcsolatos feladatok, felvételi eljards megszervezése, évkozi
felvételi kérelmek egyeztetése, engedélyezése
- adatszolgaltatasok
- fenntartoi dontések el6készitese, végrehajtasa

Iskolak mikodtetése:
- szerz8dések kotése, modositasa, mlikodtetés szervezése
- berbeadasok lebonyolitasa, szerz6dések kezelése

Velence-td Kérnyeki Tobbcelu Kistérségi Tarsulas mikddesevel kapcsolatos feladatok:
- torzskonyvi nyilvantartéas vezetésével kapcsolatos feladatok
- munkaszervezeti feladatok ellatasa; Ulések szervezése, elGterjesztések készitése,
jegyz6konyvek készitése, dontések végrehajtasa, szerz6dések kotése, karbantartasa
- Tarsulasi megallapodas modositasa

Tovabba:

- cimképzést, cimnyilvantartast, kozponti cimregisztert érint6 feladatokban torténé
kdzremiikodés

- testvérvarosi kapcsolatok szervezése

- kitinteté cimek adomanyozéasaval kapcsolatos dontések elGkészitése, dontések
végrehajtasa, atadas szervezése

- ASP rendszer bevezetése; palyazat megvaldsitasa; képzéseken reszvétel,
eszkOzbeszerzés, adatmigralas megszervezése, oktatas megszervezése

- lakasbérleti szerz6dések irdsa (rendérlakas, munkakaori)

- informéciobiztonsagi szabalyzat aktualizaldsardl gondoskodas, oktatds, ASP-hez
igazitas

- kozérdekd adatigénylések, adatvédelmi tigyek

- TDM-mel kapcsolatos tgyek

- tdmogatasok - civil szervezetek, nyugdijas klubok, egyesuletek (kérelmek kezelése,
dontésre el6készitése, megallapodasok készitése, elszamolasok)
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- Onkorményzati feladatokat érint6 koncepcid, program, terv elkészitése, vagy abban
vald kozrem(ikodés (Helyi Esélyegyenlésegi Program)

- tajékoztatasok, adatszolgaltatasok, felmérések készitése

- iratkezelessel, Ugyvitellel kapcsolatos operativ feladatok (szerz6dések készitése,
karbantartasa)

- tarsashazak torvenyessegi felligyelete.

Iktatasi, postazasi feladatok:
- napi iktatas, iratkezelés
- irattar és tervtar iratrendezése
- postazas

Iktatas:

Osszesen: 34.177 db, ebbdl
- fészam: 11.500 db
- alszam: 22.277 db

Testuileti tlések szama 2018-ban:

28 testuleti Ulés, 16 zart Ulés, 2 kzmeghallgatas volt.
Hozott hatarozatok szama: 490 db.

Hozott rendeletek szama: 22 db.

Terméfoldes tgyek:
- Adasvételi-, haszonberleti szerz6dések (kifliggesztésre): 38 db.
- arverési hirdetmények (kifiggesztésre): 10 db.
- Foldbizottsagi allasfoglalasok: 30 db.

POLGARMESTERI KABINET

Gardony Varos Onkorméanyzat palyazatainak és beruhazasainak bonyolitasa 2018.
Palyazatok

1. Kozép-dunantuli Regiondlis Operativ Programbdl elnyert tamogatassal
megvalosult palyazatokkal kapcsolatos feladatok

a) Kotelez6 fenntartasi idészakban 1évo projektek:

-Gardony varos és az Agardi Gyogy- es Termalfiirdd turisztikai vonzerejének
fejlesztése

-Velencei-t6 déli partjan kerékparut megvalositasa — 1. szakasz (Pakozdi csoméponttdl
a Szigony utcaig)

Véltozasok bejelentése (pl. utfelbontadsok bejelentése, ezek dokumentaldsa -
jegyz6konyvek, fotok készitése), adminisztraciok, utdgondozas, elbirt projekt fenntartasi
jelentések készitése (csatolandd bizonylatokkal, nyilatkozatokkal egyutt), felmer(lt
garancidlis hibak javittatasa, dokumentalasa
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Utankovetéses helyszini ellen6rzés lebonyolitasa — indikatorok (pl. véllalt djonnan
teremtett allashelyeken foglalkoztatottakkal FTE (Full Time Equivalent) szamitas,
tablazat készites), eselyegyenldségi kornyezeti fenntarthatdsagi vallaldsok (horizontélis
szempontok) teljestlésének dokumentalasa

2. Kornyezet és Energia Operativ Programbdl elnyert tdmogatassal megvalosult
palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Kotelez6 fenntartasi idészakban 1évé projektek

-Gardony Varos Onkormanyzat kozéplileteinek energetikai korszer(isitése
-Napelemek elhelyezése a Polgarmesteri Hivatal épiletére
-Gardony flirdd és kommunalis Iétesitmények geotermikus energiaval torténé ellatasa

Valtozasok bejelentése, adminisztraciok, utdgondozas, a jogerds vizjogi Uzemeltetési
engedélyben és az lzemeltetésre vonatkozO jogszabalyokban elGirt folyamatos havi
jelentések a hatdsagok felé, éves beszamoldk kildése, banyakapitanysag felé bevallas
készitése a kitermelt termalvizrdl, elGirt vizmintavételek/laborvizsgalatok — ezek
lejelentése a hatdsdgok szamara, kapcsolddo jelentések készitése

Geotermikus rendszer vizjogi Uzemeltetési engedélyének meghosszabbitatasa.

ElGirt projekt fenntartasi jelentések készitése (csatolando bizonylatokkal, nyilatkozatokkal

egyutt)
3. Széchenyi 2020 - palyazatok

A TOP-2.1.1. az ,Agardi telepllésrészi kozpont 1. lGtem” (Barnamezds) palyazatunk
értékelése elhlzodott. 2018-ban kerllt sor a Kozrem(kodd Szervezet Aaltal Kkiirt
hianypotlasok teljesitésére. Majd a Tamogatasi Szerz6dés megkdtéséhez be kellett
nyujtani az el@irt dokumentumokat, nyilatkozatokat. Elkezd6dott a kezdddott a
megvaldsitas az el6készitési — terveztetési szakasszal.

A ,,Gardony varosban megval6suld geotermikus és fotovoltaikus fejlesztések” (TOP-322)
palyazat benydjtasa az Ujragondolt mszaki tartalommal, atdolgozva 2018. évvégén
tortént meg.

»Az agardi iparterilet fejlesztése 1. Utem” (TOP-1.1.1) A GVU telephelyének
megvaldsitasahoz megtortént az arajanlatok bekeérése, a kivalasztott tervezokkel alairasra
kerllt a szerz6dés. A tervezési szakaszban tobbszor tartottunk egyeztetések. Lezajlott az
elkészilt tervek engedélyeztetése. A Kiviteli tervek, koltségvetések palyazati Kiirasnak
megfeleléssége érdekében kodzds konzultaciot tartottunk a tervezkkel és a palyazat
kezel6vel. Az infrastruktira projektelem kivitelezesere kiirasra kertlt a kozbeszerzeési
eljaras.

Helyi  klimastratégidk  kidolgozésa, valamint a  klimatudatossdgot erdsit6
szemléletformalas (KEHOP-1.2.1) palyazati kiirasra nyQjtott be a varos tamogatasi
kérelmet.

A CLLD - Géardonyi Csillagok Helyi Kdzdsség TOP-7.1.1-16-2016-00050 szamu Helyi

“sez

palyazati felhivast. A hat intézkedésh6l (az athizddo) 6t intézkedésre sikerilt elkésziteni a
felhivast, amely bekildésre kerilt a Kozrem(kodd Szervezet szamara.
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A jovéhagyott CLLD palyazati felhivasokra héarom pélyazatot nydjtott be az
onkormanyzat, melyet megel6z6tt a mdiszaki elGkeszites, terceztetes, koltségvetés
Osszeallitasa, szlikséges egyeztetések, engedélyeztetés.

Gardonyi Géza Konyvtar feltjitasa és Szabadtéri Olvasé Terasz kialakitasa

Vajky Gyorgy karia feldjitasa

Kdz0sségi szabadidOs tér kialakitasa a Bika-volgyi sétany megépitésével
4. Egyéb palyazatok

Dinnyés, Vorésmarty utcai jarda feldjitasa

»Onkormanyzati feladatellatast szolgalo fejlesztések tamogatasa” — kiirasra teljes kor(i
palyazat el6készités és benyujtas

Dinnyés, Ovoda — konyha fel(jitasa

~Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések tamogatasa” — Kiirasra teljes korli palyazat
el6készités es benyujtas (forras hiany miatt nem nyert).

Beruhazasok

Kozheszerzések

A nagyobb (nett6 25.000.000,- Ft feletti) beruhazasok esetében kozbeszerzési eljarasokat
kellett lefolytatni: Utépitésekre, agardi varos viz és csatorna Kiépitésére, a ,,Katlan”
sportpark jatszotér es az iskolakonyha melletti 6 lakas megvalositasara. Az adatkozlés,
dokumentécio 6sszeéllitasban vald részvétel, kapcsolattartas, majd az eljaras nyertesevel
szerz6déskotées, megvaldsitas nyomon kovetése, szilkseg szerinti intézkedések megtétele
jelentette a feladatunkat. A lakossagi tamogatassal megvalosult utcak esetében ez még
kiegészilt a tobbszori lakossagi egyeztetesekkel, koltségbecslések kikildésével,
szandéknyilatkozatok befogadasaval, a hozzajarulasok befizetésének ellendrzésével,
folyamatos kapcsolattartassal, reklamacid kezeléssel.

-Kozbeszerzési hatarérték alatti beruhdzasok

Kisebb volumend (netté 25.000.000,- Ft alatti) beruhdzasok esetében pl. Gardony, Posta
utcai parkol6d, Boné K. utcai jarda és parkolé kialakitasa, katylzas, Agard, Ovoda
bévitése - piaci arfelmérésen alapulé egyszer(i beszerzési eljarast folytattunk le. A
mUszaki el6készités utadn arajanlatok bekérese, értékelése, a legkedvezdbb ajanlatot
adoval szerz6dés megkotése, a Kivitelezés nyomon kovetése, sziikségszerinti
intézkedések megtétele, szamlak befogadasa/ellen6rzése, miszaki atadas-atveétel
bonyolitasa, majd a hasznalatbavételi/forgalomba helyezési eljaras lefolytatasa.

Engedélyeztetési feladatok
Beruhazasok el6készitéseként tervezési munkak segitése, szilkséges adatszolgaltatasok, a
tervek  engedélyeztetéseben  valo  részvétel.  Megvaldsult  projektek  esetében

hasznélatbavételi/forgalomba helyezési eljaras bonyolitasa, dokumentaciok dsszeallitasa.

Folyamatos, évente ismétlédo feladatok
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-Statisztikak benyujtasa vizkészletjarulék bevallasok
geotermikus kutakra vonatkoz6 OSAP 1375 jelentés
geotermikus energia felhasznalas OSAP 2221 jelentés
-Ko6zbeszerzési tervek Gsszeallitasa, az eljarasokrol éves statisztikai sszegezés benyujtasa

-Beruhazasok megvalositasat kovetden az egy éves garancialis bejarasok bonyolitasa

-,Beszamolo a lakohely kdrnyezeti allapotarol” elkészitése

Vagyongazdalkodas

A kordbbi években elkezd6dott gazdasagi élénkilés hatasara az ingatlanpiac
Gardonyban még mindig kis mértékben ndvekedest mutat, melynek oka a varosba koltozok
nagy szamaban keresendd. Lakd és udil6telkeink szinte elfogytak, de jellemz6en a
teleptilésen a magankeézben 1évé lakohaz épitésére alkalmas ingatlanok korlatozott szamban
allnak az épitkezni szandékozdk rendelkezésére.

Onkormanyzati tulajdonban 1évé lakotelkek korlatozott szdmban az Agardi
varoskozpontban, a Hatar és Vasut utcakban talalhatok, amelyek kdzmivesitése részben
megtortént, részben folyamatban van.

2018. évben is Onkormanyzatunk szamos fejlesztést hajtott végre, mellyel az
onkormanyzati vagyont tovabb novelte.

- Agardi alkozpont kzm(vesitése, az Utepités egy része elkeszult.

- Folyamatban van Hatérut, Posta Ut és a Vasut utcarol nyild Gj utca kézm(vesitése.

- A Boné Kalman ut 8. szam alatti ingatlanunkon 6 db bérlakads épitésének
el6készitését megkezdtik, melyek méara mér a hasznalatbavételi eljardsa folyamatban van.
Ugyanitt elkezdddott az iskolakonyha és szocialis intézmény kialakitasa.

- Az Agard alkdzpontban a ,,.Barnamez@s” fejlesztés terveztetése volt, jelenleg a
kdzbeszerzési eljarasa van folyamatban.

- A teleplilésen a korabbi éveket meghaladd jarda és utépités valdsult meg.

- Telepulésrészeink tébb G szoborral gazdagodtak.

- Epilt a Varosunk résztulajdonaban 1évé VHG Kift. (ij telephelye, mely méara atadasra
kerdilt.

- Folyt a Gardonyi Varosuzemeltetési Kft. telephely épitésének eldkeszitése.

- El6készitésre keriilt a BolcsOde epitésére kiirt palyazat, mely az idén benydjtasra
kerdlt.

- A megujulé energia hasznositasara benyujtott palyazatunk tdamogatast nyert, melynek
tervezése és engedélyeztetése folyamatban van.

- A gardonyi ravatalozo épilet felujitasa megtortént.

- Az agérdi ravatalozo felujitasi tervei elkésziltek.

- A gardonyi koényvtar felujitasa el6készitésre kertlt.

A jovOben nagyobb figyelmet kell forditani a meglévé ingatlanok piacképesse tételére,
valamint a névekvé ingatlanvagyon névekvé fenntartéasi feladataira.

Kozteruleteink, intézményeink és vagyontargyaink allagmegdvéséra tervszerd, fokozott
figyelmet kell forditani.
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Kérem a Tisztelt Kepvisel6-testiiletet, hogy a tajékoztatast elfogadni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat:

Gardony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Gardonyi Polgarmesteri Hivatal 2018.
évi tevékenységérol szolo tajékoztatdt elfogadja.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Kovacsné dr. Bozsoki Kornélia jegyzd

Gardony, 2019. november 25.

Kovacsné dr. Bozsoki Kornélia
jegyzé

Készitette: Jankovics Zoltanné aljegyz8, Gabrovits Eszter irodavezet6, dr. Santha Tibor irodavezet, Nemesné
Bacskai Zsuzsanna palyazati referens, Fekete Gyorgy vagyonkezeld



