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INFORMACIOATADASI SZABALYZAT

Gardonyi Polgarmesteri Hivatal



Informacidatadasi szabalyzat v2_1

Gardonyi Polgamesteri Hivatal

I. Altalanos rész - az egyiittmiikodo szerv és az informacioatadasi

szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiik6dod szerv alapadatai

Hivatalos teljes név

Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

Addszam

15362852-2-07

2. Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes

Egyedi

2.1. Egyediinformacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacidatadasi szabalyzat
megnevezése

Informdciéatadasi Szabalyzat

Verzio

vl

Kiadas datuma

2017. december 12.

Hatalyossag kezdete

2018. januar 01.

Irdnyitd allamigazgatasi szerv/orszagos kamara
vezetGjének jovahagydsa

Igen/Nem




Informécidatadasi szabalyzat v2_1 Gardonyi Polgamesteri Hivatal

II. Kiilénos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozoé
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiik6dé szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

e addiigyek

e hagyatéki ligyek

e anyakdnyvi ligyek

e vagyongazdalkodas

e szocialis és gyermekvédelmi tgyek
e munkaiigyi tigyek

e kereskedelmi ligyek

e épitési ligyek

2. Egyiittmiikodo szerv adoiigyek szakteriilete
2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Gérdonyi Polgdrmesteri Hivatalnal (a tovdbbiakban: Hivatal) elektronikusan Ugyintézés nem
kezdeményezhetd. Az ligyfelek a dokumentumokat személyes megjelenés esetén kitdlthetik, vagy az
onkormanyzat honlapjarél (www.gardony.hu) letdlthetik, majd kitéltés utdn postai Gton vagy
személyesen eljuttathatjak a Hivatalhoz.

Az iratok digitalizdlasra nem keriilnek.
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Informdciddtadasi szabalyzat v2_1 Gardonyi Polgdrmesteri Hivatal

2.1.5. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal a papir alapon beérkezd informdciéatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirdsok szerint megvizsgélja és a informéci6 atadasara vonatkozd szabalyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezé szamara.

2.1.5.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcick
kére, leirdsa
Nincs ilyen.

2.1.5.2. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendé eljdrds, ezen beliil az
informdcidédtaddsi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgaltatas nyjtasat érinté véltozdsokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a médositas életbe lépése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.3. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgdltatas nyujtasat érinté valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a médositott szabalyzatot a mddositas életbe lépése elétt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Felligyelethez eljuttatja.



Informdciéatadasi szabalyzat v2_1 Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

3. Egyiittmiikddo szerv anyakoényvi ligyek szakteriilete

3.1. Az egyiittmiik6dd szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

A Hivatalndl elektronikusan (gyintézés nem kezdeményezhetd. Az ligyfelek a dokumentumokat
személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizaldsra nem kertilnek.

3.2. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az elektronikus anyakényvi nyilvantartas (EAK) 2014. jdlius 1-jén keriilt bevezetésre, melynek
koszonhetGen az anyakonyvi adatok a kdzponti nyilvantartasban, az EAK-ban elérhet6ek. Az
EAK-ben tarolt adatok igy a Beliigyminisztériumtol vagy az alabbi lin segitségével igényelhetbek:
https//ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/anyakonyvi_kivonat_igenyles.html

3.2.1. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgéltatas nyujtdsat érinté valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabdlyzatot a mddositas életbe l1épése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

3.2.2. Az informdciddtaddsi szolgadltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatds nyUjtasat érint valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositds életbe Iépése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

4, Egyiittmiiko6doé szerv hagyatéki iigyek szakteriilete
4.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

4.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dll6 dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnél elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhet6. Az ligyfelek a dokumentumokat
személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem keriilnek.
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Informdcidatadasi szabalyzat v2_1 Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

4.1.5. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal a papir alapon beérkezd informaciéatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirasok szerint megvizsgalja és a informacié atadasdra vonatkozo szabdlyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 széamara.

4.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok
kére, leirdsa
Nincs ilyen.

4.1.5.2. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatdsdanak rendje

A szolgéltatés nyujtasat érint6 valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a mddositds életbe lépése elGtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

4.1.5.3. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgéltatés nyujtasat érinté valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe I1épése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

5. Egyiittmiikodo szerv vagyongazdalkodas szakteriilete

5.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnél elektronikusan Ugyintézés nem kezdeményezhetf. Az ligyfelek a dokumentumokat
személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizaldsra nem keriilnek.
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Informéciddtadasi szabélyzat v2_1 Gardonyi Polgdrmesteri Hivatal

5.1.5. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal a papir alapon beérkezd informaciédtaddsi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirasok szerint megvizsgdlja és a informacid ataddsara vonatkozo szabdlyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamdra.

5.1.5.1. Az elektronikus informdciodtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok
kore, leirdsa
Nincs ilyen.

5.1.5.2. Az informdciédtaddsi szabdlyzat mdédositdsa esetén kévetendd eljards, ezen beliil az
informdciddtadasi szolgadltatds igénybevevdi tdjékoztatdsanak rendje

A szolgaltatas nyujtasat érint6 valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabdlyzatot a mddositds életbe [épése elStt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Felligyelethez eljuttatja.

5.1.5.3. Az informdcidédtadadsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatds nyujtasat érintd valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositds életbe Iépése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

6. Egyiittmiik6do szerv szocialis és gyermekvédelmi iigyek szakteriilete
6.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma

6.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnél elektronikusan Ugyintézés nem kezdeményezhet§. Az Ugyfelek a dokumentumokat
személyes megjelenés esetén kitdlthetik. Az iratok digitalizdlasra nem keriilnek.

10
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Informaciéatadasi szabalyzat v2_1 Gardonyi Polgdrmesteri Hivatal

6.1.5. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal a papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirdsok szerint megvizsgalja és a informacié ataddsara vonatkozd szabalyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

6.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok
kore, leirdsa
Nincs ilyen.

6.1.5.2. Az informdcidédtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgaltatas nyujtasat érinté valtozdsokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mdodositott szabdlyzatot a médositas életbe Iépése eldtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

6.1.5.3. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgéltatds nyujtasat érint6 valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabdlyzatot a mddositds életbe [épése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

7. Egyiittmiik6dé szerv munkaiigyi szakteriilete
~7.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

7.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dll6 dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalndl elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhet. Az iigyfelek a dokumentumokat
személyes megjelenés esetén kitdlthetik. Az iratok digitalizalasra nem keriilnek.

12
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Informacidatadasi szabdlyzat v2_1 Gardonyi Polgdrmesteri Hivatal

7.1.5. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal a papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi el6irasok szerint megvizsgalja és a informacié ataddsara vonatkozd szabalyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

7.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdciok
kore, leirdsa
Nincs ilyen.

7.1.5.2. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgaltatés nyujtasat érint6 valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabdlyzatot a mddositas életbe Iépése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

7.1.5.3. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgéltatés nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a mddositds életbe 1épése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

8. Egyiittmiik6do szerv kereskedelmi ligyek szakteriilete
8.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

8.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalndl elektronikusan tigyintézés nem kezdeményezhet6. Az Ugyfelek a dokumentumokat
személyes megjelenés esetén kit6lthetik. Az iratok digitalizaldsra nem kerdilnek.
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Informaciéatadasi szabélyzat v2_1 Gardonyi Polgarmesteri Hivatal

8.1.5. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal a papir alapon beérkezé informéacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirdsok szerint megvizsgalja és a informacid ataddsara vonatkozd szabalyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

8.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok
kore, leirdsa
Nincs ilyen.

8.1.5.2. Az informdciddtadasi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendo eljdrds, ezen beliil az
informdcidédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgdltatds nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe Iépése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

8.1.5.3. Az informdciodtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatds nyujtasat érint6 véltozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

9. Egyiittmiik6do6 szerv épitésiigyi szakteriilete
9.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

9.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalndl elektronikusan Ugyintézés nem kezdeményezheté. Az Ugyfelek a dokumentumokat
személyes megjelenés esetén  kitolthetik. =~ Az  iratok digitalizdlasra nem  keriilne
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9.1.2. Nyilvdantartdsok dsszefoglalo tdbldzata
Nincs ilyen.

9.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvdntartott adatok kére
Nincs ilyen

9.1.5. Az informdciddtadasi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal a papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirdsok szerint megvizsgélja és a informdcié ataddséra vonatkozé szabdlyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezé szamara.

9.1.5.1. Az elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhat6 adatok,
informaciok kore, leirasa
Nincs ilyen.

2.1.5.2. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdéi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgaltatds nyudjtasat érintd valtozdsokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztll téjékoztatja az érintetteket, a modositott szabdlyzatot a mddosités életbe lépése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.3. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgdltatas nyujtasat érint6 valtozdsokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabdlyzatot a mddosités életbe lépése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

10. Az informaciéatadasi szabalyzat moédositasanak és kozzétételének

rendje

Az Elisztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak médositasara okot adé kiiriilmény
bekovetkezésétdl szamiott 30 napon beliil kell médositani az aldbbiak szerint:

A fentiek szerinti kériilmény bekovetkezésének észlelését kévetd 10 napon beliil a Hivatal a
Szabalyzat médositasahoz sziikséges informaci6kat 6sszegy(ijti, majd a ra kévetkezs 10 napon
beliil elkésziti a sziikséges mddositasokat.

A jegyz6 a médositasokkal elkésziilt Gj szabalyzatot 5 napon beliil jévahagyja és intézkedik
annak Elisztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére torténd
bejelentése tekintetében, legalabb a mddositas hatalybelépését megelsz6 15 nappal.

Az informaciéatadasi szabdlyzat illetve médositasa legkorabban a kozzétételét kovets 15. napon
léphet hatalyba.

A modositast kozzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjén, valamint az egyiittm{ikod§ szervek
szamara fenntartott feliileten.

11. Az informaciéatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informaci6atadasi szolgéltatas megsziintetésre keriil:

a.) a hataskdr megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitésekor,

b.) amennyiben az informdcid kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informacidk kérébél.

Az informdci6dtaddsi szolgaltatdst a fenti feltétel(ek) fenndlldsa esetén a megsz(intetésre okot
ado koriilmény bekovetkezésétsl szamitott 30 napon beliilkell megsz(intetni.

A megsz(intetés tényét annak hatdlyba Iépését megel6z&en legaldbb 15 nappal a jegyz6 bejelenti
az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megszlintetés tényének a
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Hivatal honlapjdn, valamint az egylittm(ikodé szervek szamara fenntartott fellileten térténd
kozzétételérdl.

12. A Szabalyzat nyilvanossaga
Jlen szabalyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az
Informacidbiztonsagot.

A Szabalyzat kozzétételének napja: 2017. december 15.

A Szabalyzat hatalyba 1épésének napja: 2018. januar 1.
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