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2014. december 18-i ülésére 

 
Gárdony Város Önkormányzat 2015. éves ellenırzési terve 

tárgyában 
 
 
 
 
Tisztelt Képviselı-testület! 
 
 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: 
Mötv.), valamint a költségvetési szervek belsı kontrollrendszerérıl és belsı ellenırzésérıl 
szóló többször módosított 370/2011. (XII. 31.) Kormányrendelet (továbbiakban: Bkr.) 
elıírásait figyelembe véve, elkészítettük Gárdony Város Önkormányzatának 2015. évi belsı 
ellenırzési tervét, melyet az alábbiak szerint terjesztek a Tisztelt Képviselı-testület elé. 
 
Az Mötv. 119. § (4)-(6) bekezdések értelmében: 
„(4) A jegyzı köteles gondoskodni – a belsı kontrollrendszeren belül – a belsı ellenırzés 
mőködtetésérıl az államháztartásért felelıs miniszter által közzétett módszertani útmutatók és 
a nemzetközi belsı ellenırzési standardok figyelembevételével. A helyi önkormányzat belsı 
ellenırzése keretében gondoskodni kell a felügyelt költségvetési szervek ellenırzésérıl is.  
(5) A helyi önkormányzatra vonatkozó éves belsı ellenırzési tervet a képviselı-testület az 
elızı év december 31-éig hagyja jóvá. 
 (6) A helyi önkormányzat és költségvetési szervei belsı ellenırzésére vonatkozó részletes 
szabályokat jogszabály tartalmazza. 
 
Az éves belsı ellenırzési terv elkészítésére vonatkozó szabályokat a 370/2011. (XII. 31.) 
Kormányrendelet 31. §-a tartalmazza. 
Az éves ellenırzési terv – a jogszabályban meghatározott szerkezetben és tartalommal 
készült. 
 
Gárdony Város Önkormányzata megállapodást kötött a Velencei-tó Környéki Többcélú 
Kistérségi Társulással, (továbbiakban: Társulás) mely értelmében 2007. január 1-i dátummal a 
belsı ellenırzési feladatokat átadta határozatlan idıre a társulásnak. 
A Többcélú Kistérségi Társulás megbízta a Vincent Auditor Kft-t a függetlenített belsı 
ellenırzési feladatok ellátásával. A megállapodásban megosztásra kerültek a jegyzı és a Kft 
között. A belsı ellenırzési vezetı - elızetes egyeztetés után – az éves ellenırzési tervet 
megküldte a jegyzınek 2014. november 30-ig. 
 
 
Az ellenırzési tervet – a jogszabály elıírásai alapján – úgy kell összeállítani, hogy szükség 
esetén az abban nem szereplı soron kívüli ellenırzési feladatok is végrehajthatók legyenek, 
így 20 % tartalék idı került figyelembe vételre a tervezés során. 
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A 2015. évi ellenırzési terv összeállítása, az ellenırzendı intézmények, szervezeti egységek, 
a vizsgálattal érintett területek kiválasztása - a jogszabályi követelményeknek megfelelıen - 
kockázatelemzés alapján történt.  
 
Az ellenırzési témák kiválasztásánál legfontosabb kockázati elemként a jogszabályoknak 
történı megfelelések vizsgálata voltak az irányadóak. 
 
Az önkormányzat 2015. évi belsı ellenırzés témaköreit a melléklet szerint javaslom 
meghatározni. 
 
 
 
Határozati javaslat: 
 
Gárdony Város Önkormányzatának Képviselı-testülete az önkormányzat 2015. évi belsı 
ellenırzési tervét a mellékletnek megfelelıen jóváhagyja. 
 
Felelıs:   Kovácsné dr. Bozsoki Kornélia jegyzı 
Határidı: azonnal 
 
 
 
Gárdony, 2014. december 12. 
 
 
 
 

Kovácsné dr. Bozsoki Kornélia 
jegyzı 

 
 
 
 
 
 
 
 

Készítette: dr. Drdul Emília 
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GÁRDONY VÁROS ÖNKORMÁNYZAT 

2015. ÉVES ELLENİRZÉSI TERVE 
 

Sor-
szám 

Ellenırzött 
szerv, 

szervezeti 
egység 

Az ellenırzés célja, 
tárgya, ellenırzött 

idıszak 

Azonosított 
kockázati 

tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa, 

módszerei (**) 

Az 
ellenırzés 
tervezett 

ütemezése 
(***) 

Az 
ellenırzés

re 
fordítandó 
kapacitás 
(ellenıri 

nap) 
(****) 

1 

 
Gárdonyi 
Polgármesteri 
Hivatal 
 
 
Informatikai 

rendszerek, 

folyamatok 

Célja: annak 
megállapítása, hogy a 
meglévı informatikai 
rendszer hogyan segíti a 
szervezet mőködését, 
milyen a hatékonysága, 
a tárolt adatok 
biztonsága megfelelıen 
védett-e 
 
Tárgya: informatikai 
rendszer mőködése 
 
Idıszak: 2015. év, jelen 
helyzet 

 
- A beépített 
kontrollok nem 
felelnek meg az 
elvárt 
célkitőzéseknek 
 
- A rendszerek 
elérhetıségét 
akadályozó 
tényezık (hiba, 
csalás, más illegális 
mőveletek vagy 
katasztrófa) 
  

Típusa: 
Informatikai 

rendszer 
ellenırzés 

 
Módszerei: 

Dokumentumo
k, rendszerek 

szúrópróbaszer
ő, esetenként 

tételes 
ellenırzése 

 
2015. I. 

negyedév 
(március) 

 
Jelentés: 

2015. 
április 30. 

 
4 belsı 
ellenıri 

nap 

2 

 
Gárdonyi 
Polgármesteri 
Hivatal 
(Gárdony 
Város 
Önkormányzat 
vonatkozásába
n) 
 
 
Belsı kontroll 

folyamatok 

Célja: annak 
megállapítása, hogy a 
belsı kontrollrendszer 
megfelelıen kialakításra 
került-e, a 
nyilvántartásra 
vonatkozó szabályokat, 
a belsı kontrollrendszer 
szabályzatban 
foglaltakat betartják-e 
 
Tárgya: belsı 
kontrollrendszer 
kialakítása, 
dokumentálása  
 
Idıszak: 2015. év, jelen 
helyzet 

 
- Nem hatékony 
mőködésben rejlı 
kockázatok 
 
- Nem megfelelı 
kialakításban rejlı 
kockázatok 

 
Típusa: 

Szabályszerősé
gi ellenırzés 

 
Módszerei: 

Dokumentumo
k 

szúrópróbaszer
ő ellenırzése 

 
2015. II. 
negyedév 
(május) 

 
Jelentés: 

2015. 
június 30. 

 
20 belsı 
ellenıri 

nap 
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Sor-
szám 

Ellenırzött 
szerv, 

szervezeti 
egység 

Az ellenırzés célja, 
tárgya, ellenırzött 

idıszak 

Azonosított 
kockázati 

tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa, 

módszerei (**) 

Az 
ellenırzés 
tervezett 

ütemezése 
(***) 

Az 
ellenırzés

re 
fordítandó 
kapacitás 
(ellenıri 

nap) 
(****) 

3 

 
Fókusz 
Szociális 
Szolgálat 
Alapszolgáltat
ási Központ  
 
Pénzügyi 

elszámolási 

folyamatok 

Célja: annak 
megállapítása, hogy a 
szociális étkezési térítési 
díjak beszedése, 
nyilvántartása, 
elszámolása a 
jogszabályi 
elıírásoknak és a belsı 
szabályozásoknak 
megfelelıen, 
szabályosan történik-e 
 
Tárgya: szociális 
étkezési térítési díjak 
beszedése, étkezés 
nyilvántartás 
 
Idıszak: 2015. I. 
félévbıl kiválasztott 
hónap 

- Vonatkozó 
jogszabályi 
elıírások be nem 
tartása 
 
- Bevételek 
elmaradása 
 
- Helytelenül 
megállapított térítési 
díjakban rejlı 
kockázatok  
 
- Szabálytalan 
elszámolásokból 
eredı kockázatok 
 

 
Típusa: 
Pénzügyi 
ellenırzés 

 
Módszerei: 

Dokumentumo
k, 

nyilvántartások 
mintavételes 
ellenırzése 

 
 

 
2015. III. 
negyedév 

(szeptember
) 
 

Jelentés: 
2015. 

október 31. 

 
20 belsı 
ellenıri 

nap 

4 

Gárdonyi 
Polgármesteri 
Hivatal 
(Gárdony 
Város 
Önkormányzat 
vonatkozásába
n) 
 
Iparőzési adó 

ellenırzés 

vállalkozók 

behívásával 

Célja: annak vizsgálata, 
hogy a vállalkozások 
által benyújtott 
iparőzési adóbevallások 
adatai, valamint a 
bevallást alátámasztó 
bizonylatok és 
nyilvántartások közötti 
egyezıség biztosított-e 
 
Tárgya: 10 vállalkozás 
iparőzési adó bevallás 
ellenırzése 
 
Idıszak: 2014. év 

 
- Önkormányzati 
bevételek 
elmaradása 
 
- Helytelen 
bevallásokban rejlı 
kockázatok 
 
- Esetleges 
hátralékok feltárása, 
adózási morál 
javítása 
 

 
Típusa: 

Szabályszerősé
gi ellenırzés 

 
Módszerei: 

Interjúkészítés 
Dokumentumo
k vizsgálata és 

értékelése 

 
2015. IV. 
negyedév 
(október) 

 
Jelentés: 

2015. 
november 

30. 

 
8 belsı 
ellenıri 

nap 

 
* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenırzési tervet megalapozó elemzések, különösen a 
kockázatelemzés dokumentumai. 
** A 370/2011. (XII. 31.) kormányrendelet alapján. 
*** Az ellenırzések idıtartama és az ellenırzési jelentések elkészítésének határideje. 
**** Az ellenırzésekhez rendelt becsült ellenırzési erıforrások: becsült idıszükséglet és emberi erıforrás. 
 
Dátum: 2014. november 28. 
 
Készítette: 
Jóváhagyta: 
 
 Lisztes-Tóth Linda Kovácsné dr. Bozsoki Kornélia 
 Belsı ellenırzési vezetı Jegyzı 


